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293. ZONA ELEITORAL - TOCANTINS

Relatério de Inspecao
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Inspecdo Zonas Eleitorais 2021 - 22 semestre (virtual)

1. TO Aspectos gerais do Cartério

1. Servidores
1. Efetivos
3
2. Requisitados
10
3. Cedidos
0
4. Estagiarios
2
5. A quantidade de servidores requisitados estd compativel com o eleitorado da Zona?
Conforme
6. Obs. Quesito 5
7. Outras consideragoes - Servidores

Informar as tratativas iniciadas para solucionar eventuais pendéncias a cargo da Administragdo, mencionando SEI(s) ou outro(s) expediente(s)

2. Expediente
1. Os dados da Zona Eleitoral estao atualizados no sistema ELO?

Conferir em Tabela / Unidade Eleitoral / Zona. Atentar para os dados do Juiz Eleitoral, Chefe de Cartdrio, horario de funcionamento, e-mail e
telefone(s).

Conforme

2. Obs. Quesito 1

3. 0 hordrio de funcionamento do Cartdrio estd compativel com as determinagées do Tribunal?
Verificar a existéncia de aviso ao publico no cartdrio e conferir se correspondem ao que consta no ELO e no portal do TRE na internet.
Conforme

4. Obs. Quesito 3

5. 0 Chefe de Cartério despacha regularmente com o Juiz Eleitoral, mantendo-o informado das atividades
do Cartério?

Conforme

6. Obs. Quesito 5

7. O SEI é acessado diariamente, atentando-se para os processos novos recebidos?

Conforme

8. Obs. Quesito 7

9. Existem processos, no SEI, com Retorno Programado e com prazo expirado?

Conforme

10. Obs. Quesito 9

11. O SEl tratado é concluido na unidade e gerido em Blocos Internos e/ou Acompanhamento Especial por
assunto?

Conforme

sicel.tse.jus.br/imprimir/roteiro?nichts=3873&CAT=9570&tipo=Procedimento 2/10



17/11/2021 19:50 Inspecéo, 2021, 2 - 17/11/2021 20:50:07 - a52592f4e1f95dd9fe0591987a9e6572

12. Obs. Quesito 1

Blocos internos 69306, 67687, 67566 e 60897. Verificado, por amostragem, em 10.11.21.

13. Ao iniciar um processo no SEI o cartdrio eleitoral observa e preenche corretamente os campos
Classificacdo por Assuntos e Interessados?

Essas informacoes sdo essenciais para facilitar as pesquisas do processo

Conforme

14. Obs. Quesito 13

Estes SEls estdo conformes:0012714-67.2021.6.27.8029, 0011786-19.2021.6.27.8029.

Todavia os processos SEI 0009847-04.2021.6.27.8029 e 0008789-63.2021.6.27.8029 EXIGEM
APERFEICOAMENTO.

Verificacao feita por amostragem por Ivana em 10.11.21. Cabe orientagao aos servidores neste particular.
15. A zona eleitoral possui Blocos Internos, no SEI, para arquivamento dos processos por assuntos
respectivos?

Conforme

16. Obs. Quesito 15

Blocos 69.491, 69306, 68609, 67687 e 67566. Verificacao feita por amostragem, em 10.11.21.

17. Os processos inseridos nos Blocos Internos para tratamento posterior sao verificados periodicamente?
Conforme

18. Obs. Quesito 17

19. Os servidores do cartério colocam seu ciente nos processos SEI sob sua responsabilidade?
Preferencialmente utilizar o icone proprio para ciéncia, ao invés de incluir documento.

Conforme

20. Obs. Quesito 19

SEls 0012506-87.2021.6.27.8060, 0003279-10.2020.6.27.8060, 0008877-08.2021.6.27.8060, 0012140~
48.2021.6.27.8060 e 0011774-09.2021.6.27.8060 Verificacdo feita por amostragem em 10.11.21.

21. Os documentos que contenham dados sigilosos ou restritos no SEI sio devidamente assinalados como
tal?

Consultar pelo menos 10 processos com assuntos relativos ao cadastro eleitoral, para aferir o cumprimento deste quesito.

Conforme

22. Obs. Quesito 21

SEls 0009021-75.2021.6.27.8029, 0008789-63.2021.6.27.8029, 0003331-65.2021.6.27.8029, 0005371~
20.2021.6.27.8029, 0009097-70.2019.6.27.8029, 0022034-68.2020.6.27.8000, 0017914-89.2020.6.27.8029,
0019478-06.2020.6.27.8029, 0019867-88.2020.6.27.8029, 0006073-48.2020.6.27.8013, 0005784~
67.2020.6.27.8029, 0005710-13.2020.6.27.8029, 0000829-90.2020.6.27.8029 e 0010967-53.2019.6.27.8029.
Dos varios processos verificados por amostragem, somente EXIGE APERFEICOAMENTO, neste quesito, o
SEI 0005734-07.2021.6.27.8029 (observou-se que, em alguns processos, alguns documentos, e ndo o
processo, foi anotado como sigiloso). Verificacao feita em 10.11.21.

23. Outras consideragdes - Expediente

SUGESTAQ DE BLOCOS INTERNOS:

1. Controle da producdo de documentos

2. Correicoes e Inspecoes
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3. Descarte de documentos

4. Elei¢des 20XX

5. Elei¢des nao oficiais

6. Fechamento do cadastro

7. Filiacdo partidaria

8. Imovel

9. INFODIP

10. Mesarios

11. Multas

12. Operagbes no cadastro

13. Perda, suspensdo e restabelecimento de direitos politicos e inelegibilidade
14. Pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida

15. Processos SEI aguardando providéncias

16. Projetos de cidadania (agentes da democracia, eleitor do futuro etc)
17. Secdes especiais

18. Servidores (frequéncia requisitados etc)

19. Titulo net

20. Veiculos

3. Sustentabilidade

1. 0 Plano de Logistica Sustentavel (PLS) é de conhecimento de todos os servidores e colaboradores desta
Zona Eleitoral?

http://blogs.tre-to.jus.br/blogs/agenda-ambiental/

Conforme

2. Obs. Quesito 1

3. E adotado, sempre que possivel, 0 modo de impressio frente e verso?
Conforme

4. Obs. Quesito 3

5. 0 fornecimento de copos descartaveis para dgua é restrito ao publico externo?
Conforme

6. Obs. Quesito 5

7. Os materiais reciclveis sdo destinados para reciclagem?

Entidades locais ou envio para o TRE

Conforme

8. Obs. Quesito 7

9. Existe estoque excessivo de materiais de consumo?

Conforme

10. Obs. Quesito 9

11. E utilizado suprimento de fundos para pequenos reparos, evitando-se demora na solucio e
deslocamento de veiculos e pessoas da Secretaria do Tribunal?

Conforme

12. Obs. Quesito 1

13. Outras consideragdes - Sustentabilidade

sicel.tse.jus.br/imprimir/roteiro?nichts=3873&CAT=9570&tipo=Procedimento 4/10



17/11/2021 19:50 Inspecéo, 2021, 2 - 17/11/2021 20:50:07 - a52592f4e1f95dd9fe0591987a9e6572

2. TO Instalagdes e Patrimonio

1. Instalacdes fisicas do Cartdrio
1. Localizagdo e sinalizacdo
Existéncia ou ndo de sinalizacao/indicacdo do Cartdrio Eleitoral e localizagao de fécil acesso
Conforme
2. Obs. Quesito 1
3. 0 ambiente de atendimento é acessivel a pessoas com deficiéncia, gestantes, idosos, etc.?

Acesso ao cartorio, ao balcdo de atendimento e sanitdrios.

Conforme

4. Obs. Quesito 3

5. Condices do Imével

Seguranca, pintura, conservacdo do prédio, local para espera de atendimento, local para arquivo/guarda de processos, espago interno, sanitdrios,
limpeza/conservacao, ventilagdo/climatizacdo, iluminacao, etc.

Conforme

6. Obs. Quesito 5

7. Outras consideragoes - Instalagdes fisicas do Cartorio

Informar as tratativas iniciadas para solucionar eventuais pendéncias a cargo da Administragdo, mencionando SEI(s) ou outro(s) expediente(s)

2. Equipamentos de informatica
1. Computadores e impressoras
Quantidade
Conforme
2. Obs. Quesito 1
3. Equipamentos para digitalizacao (scaners)
Quantidade, funcionalidade
Conforme
4, Obs. Quesito 3
5. Equipamentos para videoconferéncia (webcam, fones, etc.)
Conforme
6. Obs. Quesito 5
7. Outras consideragdes - Equipamentos de Informética

3. Veiculo(s)
1. O Cartério dispde de veiculo proprio compativel com as necessidades?
Conforme
2. Obs. Quesito 1
3. Os veiculos tipo flex sdo abastecidos, preferencialmente, com etanol?

Quesito ligado a categoria Sustentabilidade
Conforme

4, Obs. Quesito 3

5. Outras consideragdes - Veiculo(s)

Informar as tratativas iniciadas para solucionar eventuais pendéncias a cargo da Administragdo, mencionando n<(s) de SEI(s) ou outros expedientes
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3. TO Cadastro Eleitoral

1. Sistema ELO

1. Para as operacdes de RAE sdo observadas as exigéncias de comprovacao de identidade e de domicilio?
Conforme

2. Obs. Quesito 1

3. Os requerimentos de alistamento eleitoral (RAE) via titulo-net estdo sendo tratados corretamente de
acordo com a Resolugao TRE-TO n. 467/2020 e, subsidiariamente, com o Provimento CRE-TO n. 3/2020?
Conforme

4. Obs. Quesito 3

5. Os requerimentos web de alistamento eleitoral estao sendo tratados de acordo com o prazo
estabelecido pelo Provimento CGE n. 4/2021?

Conforme

6. Obs. Quesito 5

7. Os RAEs inseridos em diligéncia estdo sendo tratados oportunamente?

Conforme

8. Obs. Quesito 7

9. No caso de indeferimento de RAE, esta sendo proferida decisao individualizada e realizada notificacdo
do requerente acerca do indeferimento?

Conforme

10. Obs. Quesito 9

SEI 0009742-27.2021.6.27.8029

1. E feito 0 encerramento, conferéncia e liberagdo periédica dos lotes de RAE para processamento, e,
também, o deferimento coletivo de RAEs?

Conforme

12. Obs. Quesito 1

SEI 0001606-41.2021.6.27.8029

13. E publicado edital nos dias 12 e 15 de cada més, ou no primeiro dia itil seguinte, referente as
operacdes de RAE deferidas e indeferidas?

Conforme

14. Obs Quesito 13

15. 0 Banco de Erros é consultado diariamente e tratado quando a situagao exigir?

No ELO: Ajuste / Banco de Erros / Consulta

Conforme

16. Obs. Quesito 15

17. Gerada Coincidéncia, sdo observadas as recomendagdes quanto a autuacdo e instru¢do do processo
para a decisao do agrupamento?

Conforme

18. Obs. Quesito 17

19. As ocorréncias que envolvam suspensao/restabelecimento de direitos politicos, incluindo conscricao,

sdo processadas correta e tempestivamente?
Provimento n2 4/2017-CRE/TO (INFODIP)
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Conforme

20. Obs. Quesito 19

21. Estd sendo feito 0 acompanhamento rotineiramente das multas pagas, bem como os lancamentos dos
ASES correspondentes?

Registro de pagamento de GRU e anotacdo do cddigo ASE 078 ou 612

Conforme

22. Obs. Quesito 21

23. E cobrado o valor correto da multa, por turno, para eleitor que pretende regularizar sua situagio nos
casos de auséncia as urnas?

Até R$ 3,51 para eleitor da prépria ZE e no valor méximo (R$ 3,51) para eleitor de zona diversa

Conforme

24. Obs Quesito 23

25. Os falecimentos estao sendo regularmente registrados pelos Cartdrios de Registro Civil no INFODIP e
sao dados os devidos tratamentos?

Provimento n¢ 4/2017-CRE/TO (INFODIP)

Conforme

26. Obs. Quesito 25

27. Outras consideragdes - Sistema ELO

2. Filiagdo Partidaria
1. A anotacdo do cancelamento da filiacdo partidaria, a pedido do eleitor, é feita com a data do protocolo
da comunicagdo no Cartério?
Conforme
2. Obs. Quesito 1
SEI 0000440-71.2021.6.27.8029
3. As comunicacdes de desfiliacdo sdo arquivadas em pasta propria, com as anotagdes necessarias?

Preferéncia digitalizar e inserir em SEI especifico
Conforme
4. Obs. Quesito 3

4. TO Prcedimentos do pleito

1. Mesdrios

1. Foi lancado o ASE 442 no histérico dos mesarios que faltaram ou abandonaram/recusaram os trabalhos
eleitorais?

Conforme

2. Obs. Quesito 1

3. Foi langado o ASE 175 no histdrico dos mesarios faltosos que tiveram suas justificativas acolhidas pelo
juiz eleitoral?

Conforme

4. Obs. Quesito 3

5. No tocante aos mesarios faltosos, realizou-se regularmente autuacdo, instrucdo e tramitacao
processual das demandas?
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Conforme
6. Obs. Quesito 5
7. Outras consideragdes - Mesarios

2. Atas e demais documentos obrigatorios
1. Foi autuado processo no PJe, na classe Apuracao de Eleicdo, para cada municipio da Zona Eleitoral?
Para as Elei¢des 2020, consta determinagdo no Oficio-Circular n® 565/2020 - CRE/COJCRE/SOAZE, SEI 0021798-63.2020.6.27.8050. O processo deve
conter todos os documentos oficiais da eleicao, desde o ato de nomeacao da Junta Apuradora até a ata da diplomacao dos eleitos.
Conforme
2. Obs. Quesito 1
3. As Atas das Mesas Receptoras de Votos da Ultima eleicdo estao arquivadas?
Conforme
4, Obs. Quesito 3
5. Outras consideracdes - Atas e demais documentos obrigatdrios

5. TO PROCESSOS JUDICIAIS

1. Processos fisicos tramitando no SADP
1. Existem processos migrados para o PJe com pendéncias relativas a migracao?
Verificar inclusdo das pecas digitalizadas, Edital para manifestacao das partes quanto a migracao, etc. Observar IN 4/2020, do TRE/TO, e Portarias
247/2020 e 886/2017, do TSE.
Conforme
2. Observagoes Quesito 1

2. Processo Judicial Eletrdnico - PJe
1. A autuacdo e tramitacdo dos feitos estao regulares?
Verificar utilizacao correta da classe e assuntos processuais, tempestividade na tramitacao, lancamento correto dos movimentos processuais dos
Despachos, Decisdes e Sentencas, identificagdo do ano da eleicdo e outras informagdes obrigatdrias do processo. Atentar para o lancamento de
movimentos relativos a pedido de liminar e antecipacdo de tutela.
Conforme
2. Obs. Quesito 1
3. Existem processos na tarefa ANALISAR NOVO PROCESSO com prazo superior a 5 (cinco) dias?
Consultar no painel BI https://bi.tre-to.jus.br/sense/app/dcb3daes-273f-4beb-8547-d75bc82513f0/sheet/8b3290b3-e0-497c-9a65-
58¢79fa52421/state/analysis
Conforme
4. Obs. Quesito 3
Nao existe processo na fase analisar processo novo.
5. A tarefa ANALISAR PETICAO AVULSA tem sido consultada e tratada regularmente?

Recomenda-se encerrar o fluxo tdo logo a peticao seja tratada, observando-se um prazo razodvel de até 5 dias.
Conforme
6. Obs. Quesito 5
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Em 12/11/2021 constavam 9 (nove) peticdes avulsas para serem analisadas, todas protocoladas em
12/1/2021.
7. Existem processos parados ha mais de 100 dias?

Nao contabiliza os sobrestados/suspensos e arquivados provisoriamente.

Conforme

8. Obs. Quesito 7

9. Os feitos prioritdrios cumprem com a razoavel duragao?

AJE, AIME, MS, HC, AP, RepEsp e outros que discutam mandato eletivo. Art. 71 da Lei 10741/2003 (Estatuto do Idoso), Provimento CRE-TO n.2 03/20716.
Conforme

10. Obs. Quesito 9

Constam apenas Acdes Penais, as quais estdo andamento.

11. Existem processos sobrestados ou em arquivo provisorio sem motivacao legal ou determinagao
judicial?

Conforme

12. Obs. Quesito 11

Todos os processos foram sobrestados por meio de decisao.

13. Percentual de cumprimento das metas 1, 2 e 4 na data da inspecdo.

Informar o percentual de cada meta apresentado no Atena: http://atena.tre-to jus.br/indicadores/dashboards/metas?
q%5Bano_eq%5D=20218qr%5Bgrau_eq%5D=18qr%5Bcodigo_serventia_eq%5D=8button=

META 1: 307,69%; META 2: 125,00%; e META 4 - ELEICOES 2020: 200,00%

14. Obs. Quesito 13

Dados extraidos do ATENA em 16/11/2021

15. Quantidade de processos tramitando na Zona Eleitoral na data da Inspecdo

Desconsiderar os processos na tarefa Manter processo arquivado e Aguardando apreciacdo do TRE. https://bi.tre-to.jus.br/sense/app/dcb3daes-273f-
4beb-8547-d75bc82513f0/sheet/8b3290b3-e0-497¢-9a65-58¢79fa52421/state/analysis

641

16. Outras consideracdes - PJe

Dados extraidos dia 12/11/2021.

PALMAS, 17/11/2021.

Zona Eleitoral: 29

Municipio-sede: PALMAS

Endereco: QUADRA 104 SUL, AVENIDA LO-01, NUMERO 10, PLANO DIRETOR SUL
Telefone - Cartério Eleitoral: 6332299846

Municipios abrangidos pela zona eleitoral: PALMAS

Eleitorado da Zona: 182789

Juiz(a) Eleitoral: LAURO AUGUSTO MOREIRA MAIA
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Chefe do cartdrio: ANA CECILIA MACHADO CATAPAN
Numero da portaria (sem ano): 479

Data da portaria: 29/07/2021

Numero do edital (sem ano): 7

Data do edital: 31/08/2021

Secretdrio designado: Ateon Alves de Siqueira
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