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. {f 202. ZONA ELEITORAL - TOCANTINS

Relatério de Inspecao
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) Inspe¢do Zonas Eleitorais 2020

1. TO Aspectos gerais do Cartério

1. Expediente
1. A documentacdo administrativa esta tramitando exclusivamente pelo SEI?
IN n22/2014, do TRE/TO
Conforme
2. Obs. Quesito 1
3. 0 Chefe de Cartorio despacha regularmente com o Juiz Eleitoral, mantendo-o informado das atividades
do Cartdrio?
Conforme
4. Obs. Quesito 3
5. 0 horério de funcionamento do Cartorio esta compativel com as determinagdes do Tribunal?

Verificar existéncia de aviso ao publico
Conforme

6. Obs. Quesito 5

7. Outras consideragdes - Expediente

2. Servidores
1. Efetivos
2
2. Requisitados
1
3. Cedidos
0
4. Estagidrios
0
5. A quantidade de servidores requisitados esta compativel com o eleitorado da Zona?
Conforme
6. Obs. Quesito 5
7. Outras consideracdes - Servidores

Informar as tratativas iniciadas para solucionar eventuais pendéncias a cargo da Administragao, mencionando n2(s) de oficio(s), SEI(s) ou outro(s)

expediente(s)

2. TO Instalagdes e Patrimdnio

1. Instalacdes fisicas do Cartério
1. Condicdes do Imdvel

Seguranca, pintura, conservacao do prédio, local para espera de atendimento, local para arquivo/guarda de processos, espaco interno, sanitdrios,
limpeza/conservacdo, ventilacdo/climatizacdo, iluminacao, etc.
Conforme
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2. Observagoes - Quesito 1
3. Localizacdo e sinalizacdo
Existéncia ou nao de sinalizacao/indicacdo do Cartdrio Eleitoral e localizacdo de fécil acesso
Conforme
4. Observacdes - Quesito 3
5. Acesso a pessoas com deficiéncia, gestantes, idosos, etc.

Acesso ao Cartorio, ao balcdo de atendimento e sanitdrios

Nao se aplica

6. Observacdes - Quesito 5

7. Outras consideragoes - Instalagoes fisicas do Cartério

Informar as tratativas iniciadas para solucionar eventuais pendéncias a cargo da Administracao, mencionando n?(s) de oficio(s), SEI(s) ou outro(s)

expediente(s)

2. Controle patrimonial
1. A documentacdo relativa a movimentacao patrimonial estd adequadamente arquivada?
Conforme
2. Observagoes - Quesito 1

3. 0 Termo de Responsabilidade é conferido, assinado pelos responsaveis e arquivado?
Conforme

4. Observagdes - Quesito 3

5. 0s bens e documentos de uso exclusivo da Justica Eleitoral estdo resguardados do acesso de pessoas
estranhas ao servigo?

Conforme

6. Observacdes - Quesito 5

7. Outras consideragdes - Controle patrimonial

3. Veiculo(s)
1. O Cartério dispde de veiculo proprio compativel com as necessidades?
Conforme
2. Observagdes - Quesito 1
3. A a conservagdo e a manutencdo do(s) veiculo(s) estao adequadas?

Guarda, conservagao, manutencdo preventiva, troca de 6leo

Conforme

4. Observagdes - Quesito 3

5. Os veiculos tipo flex sdo abastecidos, preferencialmente, com etanol?

Quesito ligado a categoria Sustentabilidade
Conforme

6. Observagdes - Quesito 5

7. Outras consideragdes - Veiculo(s)

Informar as tratativas iniciadas para solucionar eventuais pendéncias a cargo da Administracao, mencionando n2(s) de oficio(s), SEI(s) ou outros

expedientes
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3. TO Mobilidrio e equipamentos de Ti
1. Mobilidrio
1. Mesas, cadeiras, armdrios, estantes, balcdes/guichés de atendimento
Informar se a quantidade é adequada, estado de conservagdo, funcionalidade
Conforme
2. Obs. Quesito 1
3. Outras consideragdes - Mobilidrio

Informar as tratativas iniciadas para solucionar eventuais pendéncias a cargo da Administragao, mencionando n2(s) de oficio(s), SEI(s), e outros

expedientes.

2. Equipamentos de Tl
1. Computadores
Quantidade, funcionalidade
Conforme
2. Obs. Quesito 1

3. Impressoras
Quantidade, funcionalidade

Conforme

4. Obs. Quesito 3

5. Equipamentos para digitalizacao
Quantidade, funcionalidade

Conforme

6. Obs. Quesito 5

7. Programas e sistemas disponiveis

Usabilidade, funcionalidade

Conforme

8. Obs. Quesito 7

9. Outras consideragdes - Equipamentos de Tl

Informar as tratativas iniciadas para solucionar eventuais pendéncias a cargo da Administragdo, mencionando n2(s) de oficio(s), SEI(s), e outros

expedientes.

4. TO SGQ_- ISO 9001:2008 - Servicos Eleitorais

1. Procedimentos e Organizacdo do Cartério
1. Os dados do Cartdrio estdo atualizados no sistema ELO?
Verificar juiz eleitoral, chefe de cartdrio, signatarios, endereco, telefones, fax
Conforme
2. Obs. Quesito 1
3. As rotinas do Cartdrio sao de conhecimento de todos os servidores?

0 quesito deve ser avaliado conforme a distribuicdo de tarefas entre os servidores, respeitando-se as particularidades de zonas eleitorais maiores,

com quadro funcional maior.
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Conforme

4. Obs. Quesito 3

5. E observada a proibicio de filiacio partidaria dos servidores efetivos, requisitados ou cedidos?
Consultar no FILIAWEB

Conforme

6. Obs. Quesito 5

7. Os documentos recebidos fisicamente sdo arquivados em pastas proprias?

Recomendacdo: pasta "AZ" ou pasta eletronica

Conforme

8. Obs. Quesito 7

9. As caixas de arquivo estdo identificadas de forma a permitir facil localizacdo de documentos/processos?
Verificar identificacao dos tipos de contetido, ano, numeracao, conservacao

Conforme

10. Obs. Quesito 9

11. O descarte de materiais é realizada periodicamente?
Observar Res. 23.379/2012, do TSE, e Res. 307/2014 e IN n2 3/2014, ambas do TRE/TO.

Conforme

12. Obs. Quesito 11

13. Os livros obrigatdrios estdo com escrituracdo e organizacdo regulares?

Dar preferéncia & modalidade eletronica (SEI). Conferir se os registros sdo lancados no cadastro eleitoral (multa, transacao penal, etc.)
Conforme

14. Obs. Quesito 13

15. Os servidores do atendimento tem ciéncia do Provimento n2 3/2019 CRE/TO e aplicam os
Procedimentos Operacionais especificos para as operagdes de RAE?

Indicar localizacao dos normativos na intranet e observar cumprimento do art. 42 do citado Provimento
Conforme

16. Obs. Quesito 15

17. Outras consideragées - Procedimentos e Organizagdo do Cartério

2. Cadastro Eleitoral
1. Para as operacdes de RAE sdo observadas as exigéncias de comprovacdo de identidade e de domicilio?

Dispensada a comprovacao de domicilio para 22 via e para revisdo, caso o eleitor ja tenha cadastro biométrico. Verificar observancia ao Provimento n2
1/2014-CRE/TO e Res. TSE n2 23.440/2015

Conforme

2. Obs. Quesito 1

3. E feito 0 encerramento, conferéncia e liberacdo periédica dos lotes de RAE para processamento, e,
também, o deferimento coletivo ou individual dos formularios de RAEs, mediante impressao do relatdrio
de processamento ou assinatura individualizada?

Conforme

4. Obs. Quesito 3

5. 0 Banco de Erros é consultado diariamente e tratado quando a situagdo exigir?
No ELO: Ajuste / Banco de Erros / Consulta
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Conforme

6. Obs. Quesito 5

7. E publicado edital nos dias 12 e 15 de cada més, ou no primeiro dia Gtil seguinte, referente as operagdes
de RAE deferidas e indeferidas?

Art. 17,812, e art. 18, § 52 da Res. TSE 21.538

Conforme

8. Obs. Quesito 7

9. Gerada Coincidéncia, sao observadas as recomendagdes quanto a autuacdo e instrucdo do processo
para a decisdo do agrupamento?

Verificar se estao sendo cumpridos os procedimentos disciplinados no Provimento n? 1/2015, da CRE/TO

Conforme

10. Obs. Quesito 9

11. E cobrado o valor correto da multa, por turno, para eleitor que pretende regularizar sua situacio nos
casos de auséncia as urnas?

Até R$ 3,51 para eleitor da prépria ZE e no valor maximo (R$ 3,51) para eleitor de zona diversa

Conforme

12. Obs. Quesito 1

13. As guias de multa emitidas pelo sistema ELO sao preenchidas e registradas corretamente?

Verificar se sao registrados os pagamentos, o ASE de quitacdo, e se o eleitor é orientado a ter que voltar ao Cartdrio para registrar o pagamento.
Conforme

14. Obs. Quesito 13

15. Os RAEs com os respectivos PETES, requerimentos de dispensa de multa e/ou declaracio de
insuficiéncia econdmica, GRUs pagas, estdo devidamente arquivados?

Recomendagdo: arquivamendo em caixas, com identificagio de més/ano e lote(s); dentro dos lotes,em ordem de digitacao

Conforme

16. Obs. Quesito 15

17. As ocorréncias que envolvam suspensao/restabelecimento de direitos politicos, incluindo conscrigdo,
sdo processadas correta e tempestivamente?

Verificar observancia do Provimento n® 4/2017-CRE/TO (INFODIP)

Conforme

18. Obs. Quesito 17

19. Os registros de suspensao (ASE337) e restabelecimento (ASE370) de direitos politicos sao efetuados de
forma correta no ELO?

Verificar observancia do Provimento n2 4/2017-CRE/TO (INFODIP)

Conforme

20. Obs. Quesito 19

21. Os falecimentos estdo sendo regularmente registrados pelos Cartérios de Registro Civil no INFODIP e
sao dados os devidos tratamentos?

Verificar observancia do Provimento n2 4/2017-CRE/TO (INFODIP)

Conforme

22. Obs. Quesito 21

23. Outras consideragdes - Cadastro Eleitoral
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3. Filiagdo partidaria

1. Aanotacdo do cancelamento da filiagdo partidaria, a pedido do eleitor, é feita com a data do protocolo
da comunicacdo no Cartdrio?
Conforme
2. Obs. Quesito 1
3. As comunicagdes de desfiliacio sdo arquivadas em pasta prépria, com as anotages necessarias?
Conforme
4. Obs. Quesito 3
5. Outras consideracdes - Filiacdo partidaria

4. Processos judiciais
1. A autuacdo e tramitacdo dos feitos estdo regulares?
Verificar utilizacdo correta da classe processual, tempestividade no andamento, informacdes obrigatdrias no registro/autuacao, registros obrigatérios
no SADP ou Ple, etc.
Conforme
2. Obs. Quesito 1
Observagdes registradas no relatorio especifico, nas situagdes aplicaveis.
3. Os despachos, decisdes e sentencas sdo registrados em seu inteiro teor, utilizando-se a funcionalidade
especifica do SADP?

Resguarda-se o segredo de justica. Sentenca sempre deve ter o contetido disponibilizado na internet

Conforme

4. Obs. Quesito 3

5. Existem processos sem andamento por mais de 30 dias?

Verificar no SADP e PJe ou consultar link na intranet: http://intranet.tse.jus.br/menu_servicos/processos_paralisados/sadp_zonas.html Especificar
quantidade na data da inspecdo/correicao e registrar recomendacbes para regularizacdo, se o caso

Conforme

6. Obs. Quesito 5

7. Os feitos prioritarios cumprem com a razodvel duracdo?

AIJE, AIME, MS, HC, AP, RP que trate de captacdo ou gasto ilicito de recursos financeiros em campanha eleitoral, de conduta vedada a agente publico e
de compra de votos, e outros que discutam mandato eletivo. Art. 71 da Lei 10741/2003 (Estatudo do Idoso)

Conforme

8. Obs. Quesito 7

9. Esta sendo feito no SADP ou PJe o registro do sobrestamento dos processos, nas situagdes cabiveis
e/ou determinadas pelo juiz eleitoral?

Art. 89 da Lei 9099/95 (periodo de prova), art. 366 do CPP, parcelamento de multa, outras situacdes (especificar)

Conforme

10. Obs. Quesito 9

11. 0 arquivamento dos autos dos processos esta conforme?

Verificar identificacao das caixas, registro no SADP, termo de arquivamento para os processos fisicos.
Conforme

12. Obs. Quesito 1

13. Quantidade de processos no PJe, agrupados por tarefa, na data da Inspecdo
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Acessar com o perfil servidor da Zona Eleitoral, copiar o painel de tarefas
Analisar Determinagdes - ZE: 2
Manter Processo Arquivado: 1
Minutar ato: 2
14. Obs. Quesito 13
15. Outras consideragdes - Processos judiciais

5. Prestacdes de Contas. Registros no SICO
1. A entrega das prestacdes de contas partidarias e/ou omissdes foram devidamente cadastradas no SICO?
Cotejar os processos em tramitacao com as os registros no SICO
Conforme
2. Obs. Quesito 1

3. Os julgamentos das prestagdes de contas (eleitorais e/ou partidarias) foram devidamente langados no
SICO?

Cotejar alguns processos por amostragem com os registros constantes do sistema

Conforme

4. Obs. Quesito 3

5. As sangdes envolvendo o Fundo Partidario (suspensao, desconto, recolhimento ao erario, reducio de
repasse), determinadas nas sentengas judiciais, foram devidamente registradas?

Cotejas alguns processos, por amostragem, com os registros efetuados no SICO

Conforme

6. Obs. Quesito 5

7. O levantamento da situagao de inadimpléncia dos partidos, em decorréncia do deferimento de pedido
de regularizacdo de contas ndo prestadas, foi devidamente anotado?

Cotejas alguns processos, por amostragem, com os registros efetuados no SICO

Conforme

8. Obs. Quesito 7

9. Outras consideracdes - Prestacées de Contas

Foi gerado uma planilha geral contendo a relagdo das PCs da 202 ZE, orientando-se a equipe do Cartdrio
para conferéncia da real situacdo, principalmente nos que apresentam a situacio EM TRAMITE.

5. TO Sustentabilidade

1. Eixo tematico relativo a impressdes, dgua, energia elétrica, combustivel, copos descartaveis, gestdo
de residuos e boas praticas

1. 0 Plano de Logistica Sustentavel (PLS) é de conhecimento de todos os servidores e colaboradores desta
Zona Eleitoral?

Indicar as formas de acesso ao contetido do PLS

Conforme

2. Obs. Quesito 1

3. E adotado, sempre que possivel, o modo de impressio frente e verso?

Conforme
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4. Obs. Quesito 3

5. 0 fornecimento de copos descartaveis para dgua é restrito ao publico externo?

Conforme

6. Obs. Quesito 5

7. Foram observados equipamentos eletroeletronicos (limpadas, condicionadores de ar, impressoras,
computadores, monitores e outros) ligados desnecessariamente?

Conforme

8. Obs. Quesito 7

9. Foi observada torneira, mangueira ou outro dispositivo hidraulico abertos desnecessariamente,
valvulas danificadas e/ou vazamentos?

Conforme

10. Obs. Quesito 9

11. E utilizado suprimento de fundos para pequenos reparos, evitando-se demora na solucio e
deslocamento de veiculos e pessoas da Secretaria do Tribunal?

Conforme

12. Obs. Quesito 1

13. Existe estoque excessivo de materiais de consumo?

Conforme

14. Obs. Quesito 13

15. Os materiais reciclaveis sao destinados para reciclagem?

Entidades locais ou envio para o TRE

Sim

16. Obs. Quesito 15

17. O municipio sede da Zona Eleitoral possui associa¢do de catadores e/ou catadores independentes?
Nao

18. Obs. Quesito 17

19. Outras considerages

Sugerir implantacdo ou registrar existéncia de boas préticas ambientais (horta, coleta seletiva, reaproveitamento de papel A4, plantio de drvores, etc.)

6. TO Consideragdes finais

1. Fatos e/ou situagdes relevantes

1. Magistrados e Servidores que participaram da Inspegao/Correicdo
Juiza Eleitoral
ANA PAULA ARAUJO AIRES TORIBIO

JOAO PAULO AIRES RODRIGUES DE LIMA - joaopaulo@tre-to.jus.br

Servidores/colaboradores da Corregedoria:
JOSE MACHADO DOS SANTOS
ATEON ALVES DE SIQUEIRA
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IVANA APARECIDA ROSA LEAO REZENDE
ZAMARA MATUZZA ALVES NASCIMENTO

2. Fatos e/ou situagdes relevantes
(digitacao livre)

PEIXE, 11/02/2020.

Zona Eleitoral: 202

Municipio-sede: PEIXE

Enderego: AVENIDA ALAIR DE SENA CONCEICAO, QUADRA 21, LTS 11,12 E 13, SETOR SUL
Municipios abrangidos pela zona eleitoral: JAU DO TOCANTINS, PEIXE, SAO VALERIO, SUCUPIRA
Eleitorado da Zona: 14154

Juiz(a) Eleitoral: ANA PAULA ARAUJO AIRES TORIBIO

Periodo - Juiz(a): DESDE 07/02/2019

Chefe do cartdrio: JOAO PAULO AIRES RODRIGUES DE LIMA

Periodo - Chefe do Cartdrio: DESDE julho/2012

Promotor(a) Eleitoral: MATEUS RIBEIRO DOS REIS

Secretdrio designado: IVANA APARECIDA ROSA LEAO REZENDE

11/02/2020 10:34:25 2953195d51dc7¢c06a2518c0fee30f1c2

sicel.tse.jus.br/imprimir/respostas/122309 10/10





