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MENSAGEM DO CORREGEDOR (APRESENTAGAO)

A 22 edicdo do Manual de Procedimentos Cartorarios 2024, revisada e atualizada, tem
como objetivo fornecer orientacdes e diretrizes precisas para o desempenho eficiente dos
servigos cartorarios no ambito da Justica Eleitoral do Tocantins.

Constitui um valioso recurso para magistrados, chefes de cartério e servidores que atuam
nas zonas eleitorais, contribuindo para a execugéo de suas atribui¢cdes de forma adequada
e em consonancia com as normas estabelecidas.

Esta nova edicéo foi cuidadosamente revisada e atualizada para garantir a precisédo e a
atualidade das informacdes, incorporando eventuais alteracdes legislativas e
procedimentais que ocorreram desde a Ultima edi¢éo.

Com uma linguagem clara e objetiva, 0 manual aborda temas relevantes relacionados ao
funcionamento dos cartérios eleitorais, como o controle correcional, o horario de
funcionamento, as atribuicdes dos juizes eleitorais e chefes de cartorio, entre outros.

A equipe responsavel pela elaboracgédo, atualizacéo e revisao deste manual empenhou-se
em fornecer um material que seja de facil compreenséo e aplicabilidade, buscando facilitar
o trabalho cotidiano nas zonas eleitorais.

Agradecemos a todos o0s envolvidos nesse processo e esperamos que esta nova edicdo
seja uma ferramenta Util e indispensavel para os profissionais que atuam na Justica
Eleitoral do Tocantins.

Desembargador Helvécio Maia
Corregedor Regional Eleitoral do

Tocantins
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PARTE 1

TITULO | - FUNC;AO CORRECIONAL
CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

1 Incumbe a Corregedora ou ao Corregedor Regional, no ambito do Estado do Tocantins:

| - orientar e supervisionar 0s servicos em todas as zonas eleitorais, realizando inspec¢fes
e correigdes, conhecendo de reclamaces disciplinares, representacdes, pedidos de
providéncia e instaurando sindicancias ou propondo ao TRE abertura de processo
administrativo disciplinar;

Il - velar pela fiel execucdo das leis, das instrugdes do Tribunal Superior Eleitoral (TSE) e
dos provimentos da Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral (CGE) e pela eficiéncia dos
servigos eleitorais, expedindo provimentos e orientagcdes convenientes a padronizacao de
praticas e de procedimentos;

[l - zelar pela normalidade eleitoral, pela isonomia, pela legitimidade do pleito e pela
liberdade do voto;

IV - zelar pelo adequado tratamento das informacdes constantes do Cadastro Eleitoral,
observadas as disposicdes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais e das normas
exaradas pelo TSE e as orientacdes expedidas pela CGE;

V - convocar a sua presenca a juiza ou o juiz eleitoral que deva, pessoalmente, prestar
informacdes de interesse para a Justica Eleitoral ou indispensaveis a instrucéo de
procedimento correcional ou disciplinar, quando, pelas particularidades do caso, ndo for
recomendavel o uso de ferramenta de videoconferéncia.

2 Os provimentos emanados da Corregedoria Regional vinculam as juizas e os juizes
eleitorais, que Ihes devem dar imediato e preciso cumprimento.

CAPITULO Il

1 O controle dos servigos das zonas eleitorais sera realizado, indiretamente, pela andlise
de relatérios apresentados pelos cartorios eleitorais a Corregedoria Regional Eleitoral, e
diretamente, por meio de inspec¢éo, inspecédo de ciclo, autoinspecao, autoinspecao inicial,
autoinspecao final e correicao:

a) inspecao: procedimento de avaliacdo realizado com a finalidade de aferir a regularidade
e aprimorar o funcionamento das unidades dos Tribunais Regionais Eleitorais ou dos
Juizos Eleitorais, havendo ou néo irregularidades, abrangendo os servigos, a tramitacéo
de processos administrativos e judiciais, bem como a utilizacdo dos sistemas de
informacao, observadas as diretrizes estabelecidas pelas Corregedoria-Geral ou pelas
corregedorias regionais eleitorais, conforme suas competéncias;
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b) inspecéo de ciclo: procedimento de avaliacao realizado pela corregedoria regional
eleitoral em determinada zona eleitoral durante o ciclo de inspec¢éo, observadas as
diretrizes estabelecidas pela Corregedoria-Geral e pelas Corregedorias regionais
eleitorais, destinado a verificacao da regularidade dos servicos cartorarios e a sua eventual
correcao;

¢) autoinspecdao: procedimento de avaliacao periddica anual, determinado previamente
pela corregedoria regional eleitoral e efetivado pela autoridade judiciaria da zona eleitoral,
observadas as diretrizes estabelecidas pela Corregedoria-Geral e pelas corregedorias
regionais eleitorais, destinado a verificacao da regularidade dos servicos cartorarios e a
sua eventual correcao;

d) autoinspecéo inicial: procedimento de rotina realizado pela autoridade judiciaria eleitoral
quando de sua assuncao na jurisdicdo eleitoral, observadas as diretrizes estabelecidas
pela Corregedoria-Geral e pelas Corregedorias regionais eleitorais, para exame da
situacdo da zona eleitoral;

e) autoinspecéo final: procedimento realizado pela autoridade judiciaria eleitoral,
observadas as diretrizes estabelecidas pela Corregedoria-Geral e pelas Corregedorias
regionais eleitorais, para exame da situacdo da zona eleitoral a ser extinta;

f) correicdo: procedimento de natureza excepcional destinado a apuracéo de fatos
determinados, relacionados com deficiéncias graves ou relevantes dos servigos judiciais e
eleitorais, ou que prejudiquem a prestacao jurisdicional, a disciplina e o prestigio da Justica
Eleitoral, ou, ainda, representem descumprimento de resolucdes ou outros atos normativos
dos tribunais ou corregedorias eleitorais (Resolucéo TSE n° 23.657, art 4°, VII);

2 A funcgéo correcional sera exercida pela Corregedoria Regional Eleitoral e, no limite de
sua jurisdicao, pelos juizos eleitorais do Estado do Tocantins.

3 As inspec0es e correi¢cdes poderdo ocorrer na modalidade:

a) presencial: realizada quando houver o deslocamento da autoridade judiciaria eleitoral
gue presidira a inspecao ou correi¢do, ou da comissao por ela designada, ao Tribunal ou
Juizo Eleitoral;

b) virtual: realizada a distancia, por intermédio de ferramentas de videoconferéncia ou
similares, dispensando o deslocamento da autoridade judiciaria eleitoral que presidira a
inspecdo ou correicdo, ou da comissado por ela designada, ao Tribunal ou Juizo Eleitoral;

¢) semipresencial: quando a inspecao ou correi¢ao for realizada de forma virtual, mas
exigir a verificagdo in loco de determinados fatos, impondo o deslocamento da autoridade
judiciaria eleitoral, ou da comissao por ela designada ao Tribunal ou Juizo Eleitoral.

4 Para orientar os trabalhos das inspec¢des, autoinspecdes e correi¢cdes, deverao ser
utilizados os roteiros disponibilizados no Sistema de Inspecdes e Correi¢cdes da Justica
Eleitoral (SInCo) ou outro que venha substitui-lo, a critério do TSE.

5 A autoinspecéo sera realizada pela autoridade judiciaria da Zona Eleitoral em cada
cartorio eleitoral do Estado do Tocantins uma vez a cada ano, no periodo de 1° de
novembro e 19 de dezembro.

5.1 Os representantes do Ministério Publico Eleitoral, da OAB local e de outros 6rgdos
relevantes, assim entendido pelo magistrado ou magistrada, devem ser cientificados e
convidados para participar da realizacao da autoinspecao anual.

5.2 A presidéncia dos trabalhos da autoinspecao anual cabera ao Juiz ou Juiza da
respectiva zona eleitoral, sendo vedado delega-la a servidores do cartério.

5.3 Identificada eventual irregularidade ou pratica ndo adequada na zona eleitoral
inspecionada, a autoridade judiciaria, fara constar do relatério da autoinspecéo anual,
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orientara as servidoras e os servidores e determinara a adocdo de medidas para a
regularizacéo dos servicos.

5.4 A autoridade judiciaria devera encaminhar relatério da autoinspecéo anual a
Corregedoria Regional Eleitoral no prazo de até 30 (trinta) dias ap0s a concluséo dos
trabalhos.

6 Os cartérios submetidos a correi¢do ou inspecéao pela Corregedoria nao estardo
dispensados da autoinspec¢éo naquele exercicio.

7 Constatada qualquer irregularidade o magistrado devera tomar as providéncias
necessarias para sana-las, fazendo a devida comunicacdo a Corregedoria no prazo de 15
(quinze) dias, contados da realizacdo da autoinspecéo.

8 Os servidores designados para 0s servi¢os de inspecao e correi¢do e os lotados no
cartoério ficarao a disposicao do Corregedor ou do juiz eleitoral, enquanto se realizar a
correigao.

9 O juiz eleitoral, ao designar data para a correi¢do, iniciara os trabalhos correspondentes,
fazendo lavrar os termos proprios, sendo que a peca introdutéria sera o edital de correicéo,
conforme modelo estabelecido.

10 O edital sera publicado no DJE/TO, com prazo de 5 (cinco) dias, bem como sera
disponibilizado no mural do cartério. Devera ser designado, dentre os servidores do
cartério, aquele que servira como secretario dos trabalhos. A autoridade incumbida da
correicéo ou inspecdo, além de outras providéncias que julgar necessarias adotar, aferira a
regularidade do funcionamento do cartorio eleitoral e de seus servigos, conforme roteiro
previamente elaborado pela Corregedoria, que servira como parametro para 0s
procedimentos a serem adotados

11 Durante a correi¢do ou inspec¢éo, ndo havera a paralisacdo dos servicos e nem
alteracéo do horario de atendimento ao publico.

12 Os livros, classificadores e processos, incluindo aqueles eventualmente com carga ao
Ministério Publico, deverdo estar disponiveis no cartério eleitoral para exame durante o
periodo dos trabalhos correcionais.

13 No decurso dos trabalhos, o Corregedor, o0 juiz eleitoral ou o secretario designado
apontara no sistema proprio as irregularidades encontradas, as medidas adotadas para
sua corre¢do e as sugestdes quanto as medidas necessarias que ultrapassem sua
competéncia, e na Ultima folha dos autos e livros submetidos a exame sera lancada a
anotagao “vistos em correigéo”, data e rubrica de quem os analisou.

14 Devera ser certificado nos autos analisados, inclusive eletrénicos, nos livros e demais
expedientes examinados a expressao “vistos em correi¢gdo” ou “vistos em inspegao”.

15 O procedimento de correicdo ou inspecao realizados por equipe designada pelo
Corregedor contara obrigatoriamente com o auxilio do Chefe de Cartério ou, em caso de
auséncia justificada, do seu substituto legal, a quem cabera prestar diretamente aos
servidores as informacodes requeridas.

16 Os trabalhos de inspecéo, correicdo e principalmente de autoinspecéo, cuja



competéncia originaria é do Juizo Eleitoral, deverdo ser desenvolvidos com observancia
das regras contidas na Res. TSE n° 23.657/21 e no Provimento CRE/TO n° 1/22.

Fundamentacao:

Resolucdo TSE n° 23657/2021

Provimento n° 7 - CGE, DE 25 DE OUTUBRO DE 2021.
Provimento CRE/TO n°1/2022

Res. TSE n® 23.742/24

PARTE 2
TITULO | - CARTORIO ELEITORAL

O cartodrio eleitoral gerencia a zona eleitoral, que é “uma regido geograficamente
delimitada dentro de um Estado (...), que centraliza e coordena os eleitores domiciliados
na localidade.”(copiado de https://www.tre-to.jus.br/o-tre/zonas-eleitorais)

CAPITULO | - HORARIO DE FUNCIONAMENTO

1 O expediente do cartorio eleitoral sera determinado pelo TRE/TO, de acordo com
diretrizes do CNJ, podendo ser adequado a realidade local mediante proposta do Juiz
Eleitoral, a ser submetida a apreciacdo da Presidéncia do TRE.

2 Visando adequar a prestacao dos servicos as peculiaridades locais, o Juiz Eleitoral
podera submeter a apreciacéo da Presidéncia proposta de diferente horario de
funcionamento do Cartério Eleitoral e do Posto Definitivo de Atendimento ao Eleitor,
ficando obrigado, em caso de deferimento, a publicar Portaria informando o novo horéario
com pelo menos 15 dias de antecedéncia e a promover ampla divulgacdo nos municipios
pertencentes a jurisdicdo.

3 O Cartorio eleitoral funcionara em regime de plantdo sempre que determinado por lei ou
pelo Tribunal Superior Eleitoral ou Tribunal Regional Eleitoral.

Fundamentacéo:

Res. TRE/TO n° 282/2012 (Regimento Interno do TRE/TO)
Portaria TRE/TO n°® 363/2021

CAPITULO Il - ATRIBUICOES

1 Compete aos juizes eleitorais:

| - cumprir e fazer cumprir as decisfes e determina¢es do Tribunal Superior Eleitoral e do
Tribunal Regional Eleitoral,

Il - processar e julgar os crimes eleitorais e os comuns que lhes forem conexos, ressalvada
a competéncia originaria do Tribunal Superior Eleitoral e a do Tribunal Regional Eleitoral;

[l - decidir habeas corpus e mandado de seguranca em matéria eleitoral, desde que essa
competéncia nédo esteja atribuida privativamente a instancia superior;

IV - fazer as diligéncias que julgarem necessarias a ordem e presteza do servico eleitoral;

V - tomar conhecimento das reclamacdes que lhes forem feitas verbalmente ou por escrito,
reduzindo-as a termo e determinando as providéncias que cada caso exigir;

VI - indicar, para designacao do Tribunal, o servidor para exercer a fungéo de Chefe de
Cartério da Zona Eleitoral;

VII - dirigir os processos eleitorais;
VIII - determinar a regularizagédo da situagéo do eleitor, quando for o caso;

IX - decidir sobre os requerimentos de inscri¢do, transferéncia, revisao e segunda via dos
titulos eleitorais;
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X - ordenar o registro e a cassacao do registro dos candidatos aos cargos eletivos
municipais;

XI - designar os locais de votacao, nos termos da legislagdo em vigor;

XIlI - nomear os membros das Mesas Receptoras e das Juntas Eleitorais bem como instrui-
los sobre as suas fungfes, nos termos da legislagdo em vigor;

XIll - providenciar, se 0 entenderem conveniente e sem 06nus para a Justica Eleitoral, a
requisicdo de médico oficial para a concessao de dispensa a membro de Mesa Receptora,
adotando para esse fim as medidas necessarias;

XIV - requisitar local de apuracéo;

XV - providenciar para que se dé ampla divulgacdo dos prazos de encerramento do
alistamento e da transferéncia na zona eleitoral;

XVI - coordenar os trabalhos de apuracéo e transmissao/ encaminhamento dos dados ao
Tribunal Regional Eleitoral, no prazo legal;

XVII - exercer fiscalizacdo permanente nos Cartorios Eleitorais, providenciando para que
se mantenham em ordem livros, processos, documentos e demais expedientes,
verificando se sdo cumpridas as instru¢des emanadas do Tribunal Regional Eleitoral e da
Corregedoria Regional Eleitoral;

XVIII - indicar ao Tribunal Regional Eleitoral servidores de outras reparticdes a serem
requisitados ou cedidos para auxiliar nos servigos do Cartorio, nos termos da legislacéo
em vigor;

XIX - atender prontamente as solicitacdes contidas em cartas precatérias, cartas de ordem
e quaisquer outras diligéncias emanadas da Justica Eleitoral,
XX — despachar diariamente na sede do cartério eleitoral,

XXI - exercer quaisquer outras atribuicbes néo especificadas neste provimento, mas nele
implicitas ou decorrentes de lei.

2 Compete aos Chefes de Cartério cumprir e/ou fazer cumprir as determinagfes do juiz
eleitoral e do Tribunal Regional Eleitoral, especialmente:

| - exercer as atribui¢cdes da escrivania eleitoral, sem prejuizo das atividades inerentes a
chefia do cartério (art. 4°, Lei 10.842/2004), nos termos do art. 152 do CPC, zelando pela
regular tramitacdo dos processos administrativos e judiciais;

Il - observar o cumprimento do horério de funcionamento do Cartoério;
[l - despachar regularmente com o juiz eleitoral;

IV - promover imediato processamento dos requerimentos de transferéncia, reviséo e
segundas vias de titulos eleitorais, segundo a ordem cronoldgica e nos termos da
legislacéo em vigor;

V - proporcionar 0s meios necessarios a realizacédo de inspecoes e correicdes, bem como
praticar os atos relativos a Correicdo Ordinaria no prazo e forma determinados, sob a
presidéncia do juiz eleitoral;

VI - fazer anualmente, ou quando assumir suas fungdes, o inventario dos bens
patrimoniados pertencentes ou nao a Justica Eleitoral, comunicando, tdo logo verificado, o
extravio devera comunicar, por escrito, ao juiz eleitoral e ao Tribunal Regional, sob pena
de responsabilidade;

VII - orientar os auxiliares do cartério quanto a forma de execucédo das rotinas cartorarias
distribuindo os servigos segundo as habilidades funcionais de cada um;

VIII - manter em ordem livros, pastas e documentos;
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IX - acompanhar o fechamento dos lotes de RAE e ASE, sua transmissao e respectivo
processamento, bem como arquivamento dos documentos correspondentes;

X - solicitar, por escrito, treinamento para os servidores da zona eleitoral, com a finalidade
de aperfeicoar os trabalhos cartorarios;

Xl - encaminhar ao Tribunal Regional frequéncias do juiz e dos demais servidores do
cartério eleitoral e, as reparticdes de origem, a frequéncia dos servidores requisitados;

XIl - organizar, processar e manter atualizados os registros e assentamentos individuais do
juiz eleitoral, chefe de cartorio eleitoral e servidores;

Xl - submeter ao juiz eleitoral a escala de férias dos servidores efetivos e requisitados e,
comunicar ao TRE e aos respectivos 6rgaos de origem;

XIV - exercer acdo disciplinar sobre os auxiliares subordinados, representando, se for o
caso, ao juiz eleitoral, quando necessario;

XV - controlar e verificar a correta consignagéo dos horarios de entrada e saida dos
servidores;

XVI - requisitar o material necessario ao bom andamento dos servicos;
XVII - lavrar os termos de abertura e encerramento dos livros obrigatérios;

XVIII - zelar pela economia do material de consumo e pela conservacéo do material
permanente, equipamentos e instalacoes;

XIX - acessar pelo menos duas vezes ao dia o e-mail e outros aplicativos institucionais de
comunicagéo eletrbnica, adotando as diligéncias pertinentes;

XX - acessar o sistema SEI, pelo menos duas vezes ao dia, e promover imediato
andamento das demandas, dando ciéncia dos expedientes aos membros da equipe,
quando for o caso;

XXI- processar ou promover o processamento diario, no sistema préprio, das
comunicac@es de ocorréncias de 6bito ou que afetam os direitos politicos e respectivos
assentamentos no cadastro eleitoral,

XXII- processar ou fomentar o processamento das justificativas de auséncias as urnas,
observado o prazo estabelecido

XXIII - acessar diariamente os menus relativos ao Banco de Erros duplicidades biograficas
e biométricas, e as pendéncias de biometria, nos sistemas proprios, adotando ou
promovendo pronta realizacéo das providéncias demandadas;

XXIV - atualizar os dados do cadastro de zonas eleitorais, sempre que as informacgdes ali
constantes sofrerem alteracdes, conferindo-os semanalmente;

XXV - expedir certid@es relativas aos assentamentos do cadastro eleitoral, subscrevendo-
as (Certiddo de Quitacdo/Certidao negativa de crimes eleitorais/ Certidao de filiacdo
partidaria e outras) para os fins de direito;

XXVI - conservar os documentos dentro dos prazos estabelecidos na legislacao.
XXVII - controlar o uso adequado das linhas telefénicas a disposi¢éo do cart6rio eleitoral;

XXVIII - adotar as medidas necessarias para a preparacao e realizagéo das elei¢bes, nos
termos do Calendério Eleitoral e das instru¢cdes expedidas pelo Tribunal Superior Eleitoral
e Tribunal Regional Eleitoral,

XXIX - requisitar, mediante determinagéo do juiz eleitoral, os recursos humanos, materiais
e outros necessarios para o cumprimento do calendario eleitoral, cabendo-lhe, ainda,
administrar a aplicacdo desses recursos;

XXX - prestar assisténcia ao juiz eleitoral durante os trabalhos de apuracéo das eleigdes,
até a sua finalizacéo;



XXXI - atender as solicitagbes dos diversos setores do Tribunal Regional Eleitoral, nos
prazos determinados;

XXXII - vistoriar locais de votacdo e apuracao;

XXXIII - dar imediata ciéncia a Secretaria do Tribunal da criacdo, modificacdo ou extincao
dos locais de votacéo;

XXXIV - selecionar mesarios, escrutinadores e auxiliares da junta eleitoral, ministrando o
devido treinamento;

XXXV - preparar as urnas para a eleigdo, bem como todo o material a ela pertinente e
apos, programar a entrega e devolugdo dos mesmaos;

XXXVI - desempenhar outras atribuicdes pertinentes ao cargo, ndo previstas nestas
normas ou que tenham sido determinadas pela autoridade judiciaria.

3 Compete aos Analistas Judiciarios realizar atividades de nivel superior, com formagéo e
habilitacdo especifica, relacionadas a processamento de feitos, apoio a julgamentos,
analise e pesquisa de legislacéo, de doutrina e de jurisprudéncia nos varios ramos do
Direito, bem como elaboracdo de pareceres, atos e informacgdes juridicas (Res. TSE n°
23.741/24).

3.1. Conforme a Resolucao supracitada, as atribuicdes do cargo séo:
| - Realizar atividades de analise processual.

Il - Pesquisar, selecionar e analisar legislagfes, jurisprudéncias e doutrinas relacionadas a
sua area de atuacéo.

[l - Prestar orientacdes técnico-juridicas em matérias judiciais e administrativas.

IV - Elaborar pareceres juridicos, atos administrativos e normativos, informacdes, relatorios
e outros documentos de natureza técnico-juridica.

3.2. Tais atribuicbes podem ser especificadas assim:

| - elaborar de laudos, pareceres, atos e informacoes;

Il - executar mandados;

[l - executar tarefas de elevado grau de complexidade;

IV - acompanhar as matérias e o cumprimento de prazos sob sua responsabilidade;

V - acompanhar e analisar sistematicamente a legislacao relacionada com a sua area de
atuacao;

VI - acompanhar e atuar no assessoramento dos trabalhos de inspecao, mutirdo e
correicao organizados pelo Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins;

VIl - acompanhar e secretariar audiéncias e reunifes diversas relacionadas as
competéncias do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins;

VIII - analisar e instruir processos administrativos;

IX - analisar, elaborar, atualizar e propor melhorias em normas e procedimentos
pertinentes a area de atuacao;

X - assessorar no processo de elaboracdo de normas de carater geral e abstrato,
aplicaveis ao Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins;

Xl - auxiliar na elaboracéo e afericdo das metas relativas ao planejamento estratégico das
diversas unidades do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins;

XII - classificar e autuar processos;
XIII - conferir atos e andamentos processuais;

XIV - controlar a tramitacdo de processos e documentos;
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XV - elaborar e promover pesquisas e estudos acerca de matérias concernentes ao
Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins;

XVI - elaborar pareceres juridicos, atos administrativos, informacdes, relatérios, e outros
documentos de informacdao técnico-juridica;

XVII - elaborar, executar, gerenciar e fiscalizar projetos de interesse do Tribunal Regional
Eleitoral do Tocantins;

XVIII - encaminhar autos para publicacao;

XIX - executar suas atividades de forma integrada com as demais unidades da Secretaria
do Tribunal, contribuindo para o desenvolvimento das equipes de trabalho;

XX - executar atividades de analise processual;

XXI - executar atividades relacionadas com o planejamento operacional, a execugao e o
monitoramento de projetos, programas e planos de acéo;

XXII - executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito
de suas atribuicoes;

XXIII - operar, para a plena execucgédo das atribuicdes, equipamentos, sistemas e demais
recursos informatizados;

XXIV - orientar e difundir conhecimentos relacionados a area de atuacao perante as
demais unidades do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins;

XXV - pesquisar e analisar legislagao, jurisprudéncia e doutrina,;

XXVI - prestar informagdes de natureza técnica e/ou administrativa aos publicos interno e
externo;

XXVII - promover o atendimento aos clientes internos e externos;

XXVIII - propor alternativas e promover agfes para o alcance dos objetivos do Tribunal
Regional Eleitoral do Tocantins;

XXIX - providenciar o cumprimento de decisfes e despachos;

XXX - realizar o processamento de feitos, com base na legislacdo pertinente e em normas
técnicas;

XXXI - receber e analisar peticdes, processos e outros documentos;

XXXII - redigir, revisar e orientar a organiza¢do de documentos diversos, segundo
procedimentos adotados pelo 6rgéo.

4 Compete aos servidores lotados no cartério eleitoral:

| - exercer com responsabilidade e prontamente as tarefas que Ihe forem atribuidas, com
observancia aos artigos 116 e 117 da Lei n® 8.112/90;

Il - executar os servicos cartorarios segundo as orientac@es dos superiores hierarquicos e
em conformidade com estas normas de servicos;

[l - atender ao publico com presteza e cortesia, zelando pelo bom nome da Justica
Eleitoral;

IV - conservar todo o acervo do cartério eleitoral, relativamente aos moéveis, equipamentos
e documentos existentes;

V - exercer outras atribuicdes pertinentes ao cargo, que tenham sido determinadas pela
autoridade superior.

5 Os atos meramente ordinatorios, a exemplo de juntada ou abertura de vista obrigatoria,
podem ser praticados de oficio pelos servidores, sempre passiveis de revisao pelo
magistrado ( arts. 152, VI e 203, § 4°, ambos do CPC).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm#art116

6 A Constituicdo Federal algou tal pratica ao status de principio, ressaltando que “os
servidores receberdo delegagao para a pratica de atos de administracao e atos de mero
expediente sem carater decisorio” (art. 93, XIV, da CF).

7 A CF, ao mencionar “servidores”, ndo fez distincdo quanto a situacdo dos mesmos, se
efetivos, requisitados ou cedidos, de modo que ficara a critério da autoridade judicial a
delegacao de atos ordinatorios.

8 A delegacéo de competéncia sera utilizada como instrumento de descentralizagédo
administrativa, com a finalidade de assegurar maior rapidez e objetividade as decisfes,
situando-as na proximidade dos fatos, pessoas ou questdes a atender.

9 O ato de delegacéao devera indicar, com preciséo, o delegante, o delegado e a
competéncia objeto da delegacéo.

Fundamentacéo:

Cddigo Eleitoral, art. 35
Lei n®10.842/04, art. 4°
CPC, art. 152

Lei 8112, arts. 116 e 117

https://www.tse.jus.br/leqgislacao/compilada/res/2024/resolucao-no-23-741-de-7-de-maio-
de-2024

CAPITULO Il - DA ORDEM GERAL DOS SERVICOS

SECAO | - PROTOCOLO

SUBSECAO | - PROTOCOLO DE DOCUMENTOS JUDICIAIS

1 O protocolo de documentos judiciais (peticdes, contestacdes, contrarrazdes e outros

documentos que se destinem a compor processo judicial) enderecados ao Cartorio
Eleitoral devera ser realizado pelas partes e pessoas interessadas diretamente no PJe.

2 Se houver comprovada impossibilidade, inclusive técnica, de utilizacdo das ferramentas
eletrdnicas, com evidéncias do fato, o servidor ou servidora do cartério eleitoral:

a) - fara a juntada do documento no PJe; ou
b) - reduzira a termo ato produzido de forma verbal pela parte ou pessoa interessada.
SUBSECAO Il - PROTOCOLO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

1 Toda documentagéo de cunho meramente administrativo, assim como aquela que néo
se enquadre em nenhuma classe processual do PJe, sera protocolada e registrada no SEI,
nos termos da Instrucdo Normativa TRE/TO n° 2/2014 e no Provimento CRE/TO n° 2/2020,
observando-se os demais normativos referentes aos casos especificos.

2 Ao receber o documento fisico, o servidor devera anotar o nimero do processo SEI no
qual foi protocolado, data, hora e a propria rubrica.

3 De preferéncia, devera ser utilizado um carimbo para as anota¢cdes mencionadas no
paragrafo anterior.

4 Os cartorios eleitorais do Estado do Tocantins estéo autorizados a receber e processar
requerimentos administrativos veiculados através de correio eletrdnico (e-mail) ou
WhatsApp, salvo requerimentos de alistamento eleitoral (RAES).

5 O requerimento devera ser subscrito pelo interessado, com aposicéo de sua assinatura e
com a indicagédo do local e data, devendo ser digitalizado e anexado ao e-mail ou
WhatsApp para envio ao cartorio eleitoral respectivo.

6 O pedido formulado por partido politico, além dos requisitos exigidos pelo artigo anterior,
deverd conter a assinatura do representante legal do partido devidamente registrado no


https://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/codigo-eleitoral-1/codigo-eleitoral-lei-nb0-4.737-de-15-de-julho-de-1965#art35
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/lei/l10.842.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm#art152
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm#art116
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2024/resolucao-no-23-741-de-7-de-maio-de-2024
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2024/resolucao-no-23-741-de-7-de-maio-de-2024
https://www.tre-to.jus.br/legislacao/compilada/instrucao-normativa/2014/instrucao-normativa-no-2-de-6-de-maio-de-2014
https://www.tre-to.jus.br/legislacao/compilada/provimentos/2020/provimento-no-2-de-18-de-marco-de-2020

Sistema de Gerenciamento de Informac6es Partidarias (SGIP) ou do advogado legalmente
constituido.

7 O endereco de e-mail utilizado no requerimento formulado por partido politico devera ser
0 mesmo registrado no SGIP.

8 Havendo fundado receio de fraude, podera o juiz eleitoral exigir a apresentacao do
requerimento original para constatacdo de sua veracidade.

SUBSECAO Il - INFORMACOES SOBRE PROTOCOLO DE DOCUMENTOS EM GERAL

1 Nos municipios onde houver mais de uma zona eleitoral cabera a cada uma receber os
expedientes que Ihes sao dirigidos, salvo quando houver Central de Atendimento.

2 Apresentados para protocolo peticdes, autos, cartas precatdrias ou quaisquer outros
documentos sobre os quais haja dlvida se pertencem a zona eleitoral, esta prestara os
devidos esclarecimentos ao interessado.

3 Se o interessado insistir, 0 servidor fard o protocolo e dara ciéncia ao interessado, por
escrito, de que, se o expediente ndo pertencer aquela zona, serd encaminhado a zona
competente, apoés as diligéncias necessarias para sua identificacédo, correndo eventual
prazo a partir do protocolo na zona correta.

4 Se forem recebidos por via postal peti¢cdes, autos, cartas precatdrias ou quaisquer outros
documentos ndo pertencentes a zona eleitoral, esta devera protocola-los e encaminha-los
a zona competente, correndo eventual prazo a partir do protocolo na zona correta.

5 Expedientes e documentos estranhos a rotina cartoraria, recebidos por via postal,
deverdo conservar, anexo, o respectivo envelope.

Fundamentacéo:

Instrucdo Normativa n°® 2, de 6 de maio de 2014.
Provimento CRE/TO n° 2, de 18 de margo de 2020.
SECAO Il - REMESSA DE DOCUMENTOS E FEITOS

1 Todo documento, peticdo ou processo que for expedido pelo cartério eleitoral tera o
envio registrado no sistema respectivo: PJe ou SEI.

2 Caso necessario, o encaminhamento de documentos e processos fisicos por via postal
sera feito com aviso de recebimento (AR), o qual sera arquivado com os expedientes
correspondentes, salvo se adotado arquivamento eletrénico dos oficios e demais
documentos, hipétese em que os comprovantes de recebimento deverdo ser arquivados
em pasta propria.

3 Aremessa de eventual processo fisico sera precedida da conferéncia de todo o material
integrante do feito, dos volumes e documentos em apenso, inclusive, cujo termo sera
registrado na Ultima folha dos autos.

4 Se os processos e expedientes forem destinados a Corregedoria-Geral Eleitoral, a
intermediacao sera feita pela Corregedoria Regional Eleitoral.

SECAO Ill - EXPEDICAO

1 Os expedientes destinados a Presidéncia do Tribunal, & Corregedoria, aos Juizes do
Tribunal e ao Procurador Regional Eleitoral deverdo ser obrigatoriamente assinados pelo
juiz eleitoral.

2 Os expedientes dirigidos a outro juizo, tribunal ou autoridades constituidas, dever&o ser
assinados pelo magistrado remetente, salvo se houver delegacdo expressa para tanto.

3 Poderao ser assinados pelo chefe de cartorio, a critério do juiz eleitoral, expedientes
dirigidos a outros cartérios, a Diretoria-Geral, as Secretarias do Tribunal, as pessoas
fisicas e juridicas em geral, com a observagéo de que o ato é praticado por ordem do juiz.
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4 Destinando-se o0 expediente ao atendimento de solicitacdo ou consulta formulada ao juiz
eleitoral, deverdo ser mencionados no texto o nimero e a data do documento recebido
pelo cartorio.

5 Na hipotese de o expediente referir-se a processo em tramitagdo serd mencionado o
respectivo nimero.

6 Os avisos de recebimento (AR) deverdo ser anexados a cépia do expediente arquivado
em cartorio, salvo se adotado arquivamento eletrénico dos expedientes, hipétese em que
0s comprovantes de recebimento deverao ser arquivados em pasta propria.

SECAO IV - COPIAS REPROGRAFICAS E AUTENTICACOES

1 Os interessados na obtencédo de cépias reprograficas de pecas de autos, livros, papéis e
outros documentos, poderdo retira-los do cartério apds autorizagédo do juiz eleitoral,
devendo providenciar as copias e arcar com 0s custos da operacéo.

1.1 Visando a garantir a respectiva integridade, o Juiz podera determinar que os
documentos a serem reproduzidos somente saiam do cartorio quando acompanhados por
servidor.

2 O Chefe de Cartorio eleitoral podera solicitar a extracéo de copias a sede do Tribunal,
mediante pedido encaminhado a Coordenadoria de Servigos Gerais, justificando a
impossibilidade ou a dificuldade de se executar o procedimento no cartorio.

3 As cOpias de documentos de processos em andamento ou arquivados na respectiva
zona eleitoral poderéo ter a expressao “CONFERE COM O ORIGINAL” atestada por
qualquer dos servidores do cartério quando solicitado pelo interessado.

3.1 As copias ou reproducfes autenticadas terdo validade perante todas as reparticdes
publicas.

4 Na impossibilidade momentanea de reproducéo de copias dos originais, podera o
cartoério eleitoral fornecer cépia impressa pelo sistema informatizado, caso disponivel.
Nesse caso, referida copia devera conter o carimbo “COPIA”.

Fundamentacéo:
Art. 425, 1ll, CPC.
SECAO V - CONTROLE DA PRODUCAO DE DOCUMENTOS

1 Os cartorios eleitorais manterao registros no SEI destinados ao controle dos seguintes
documentos produzidos:

a)sentencgas, decisdes e despachos;

b) editais;

C) portarias;

d) oficios;

e) certidBes circunstanciadas e declaragoes.

2 Devera ser criado, anualmente, um processo SEI referente a cada tépico acima
mencionado, com Tipo de Processo Gestédo da informacéo - Controle da producéo de
documentos, preenchendo-se o campo Descri¢cdo com os titulos mencionados.

SECAO VI - DESCARTE DE DOCUMENTOS

1 O descarte de documentos sera efetivado com base na Res. TRE/TO n° 570/2023,
observando-se as especificagdes constantes dos Anexos | e Il da norma deste Tribunal.

2 O descarte de materiais gréaficos inserviveis que ndo constituam documentos nao exige
formalidade. Devera, no entanto, haver preocupacédo com a questdo ambiental,
priorizando-se a possibilidade de reciclagem e doagéo.

Fundamentacéo
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Res. TSE n° 23.379/12
Res. TRE/TO n° 570/23
CAPITULO IV - LIVROS OBRIGATORIOS

1 Os livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas, devem possuir termos de abertura e
encerramento lavrados pelo chefe de cart6rio eleitoral, com folhas numeradas e por ele
chanceladas ou rubricadas, sendo que as folhas dos livros de folhas soltas seréo
numeradas e chanceladas ou rubricadas na medida em que forem sendo inseridas no
respectivo livro.

2 Na escrituracdo dos livros e autos devem ser evitados erros, omissdes, emendas,
rasuras, borrdes ou entrelinhas, efetuando-se, quando necessario, as devidas ressalvas
antes da subscricao do ato, de forma legivel e autenticada.

2.1 As anotacgdes de “sem efeito” devem estar acompanhadas da assinatura de quem as
fez.

2.2 Devem ser evitados e inutilizados os espacos em branco.

3 Os livros e papéis, em andamento ou findos, devem ser bem conservados e, sendo o
caso, encadernados e classificados.

4 Na coluna “observagées” dos livros obrigatérios deverao ser anotados o numero da caixa
de arquivamento dos respectivos processos e as circunstancias de devolugéo de
precatorias ou de entrega ou remessa de autos que nao importem em devolucao.

5 Todo andamento de expediente ou de processos fisicos no ambito do cartério deve ser
registrado no sistema respectivo, procurando-se sempre identificar a localizagédo atual do
documento ou processo (pasta, caixa, armario, gaveta, juiz eleitoral, MPE, etc.), utilizando-
se as opgdes disponiveis no sistema.

SEGCAO | - NOMENCLATURA DOS LIVROS

1 Os cartérios eleitorais devem manter devidamente escriturados os seguintes livros, em
forma fisica ou no SEI:

| Carga de Autos (Lei n°® 3.836/60);
Il Registro de Multas Eleitorais (art. 367, inciso Ill, Cédigo Eleitoral);
[l Suspensao Condicional do Processo e Transagdo Penal (arts. 89 Lei 9.099/95);

1.1 Os livros serédo constituidos por folhas soltas, rubricadas e numeradas
sequencialmente;

1.2 Os livros, em andamento ou findos serao identificados e mantidos de forma ordenada e
serdo conservados em local adequado e seguro.

2 O Livro Registro de Multas Eleitorais destina-se a inscricao, para efeito de cobranca
mediante execucdao fiscal, das multas fixadas por deciséo judicial transitada em julgado,
em procedimento préprio e ndo pagas no prazo de 30 (trinta dias).

2.1 O termo de inscricdo de multa eleitoral contera as seguintes informacdes:
a) data do registro da divida;
b) classe e nimero do processo que deu origem a multa;

¢) qualificacéo, incluidos 0 nome, CPF ou CNPJ, o niumero da inscri¢éo eleitoral e o
endereco do devedor, inclusive dos solidarios, se houver;

d) dispositivo legal infringido;

e) valor da divida, em algarismos e por extenso, expresso em reais (R$), vedado o
arredondamento de valores;

f) data da publicacdo ou notificagdo da deciséo;
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g) data do transito em julgado da decisao;
h) termo final do prazo para recolhimento da multa;
i) data da remessa da Certiddo de Divida Ativa ao Tribunal Regional Eleitoral;

j) campo para informar a data da comunicacao da liquidacao da divida e respectivo
expediente, quando ocorrer, ou 0s dados do processo de Execucao Fiscal respectivo;

k) informacdes sobre parcelamento junto a Fazenda Nacional;
[) assinatura do Juiz Eleitoral ou seu preposto (chefe de cartorio);
m) observacoes.

2.2 Havendo o transito em julgado da sentenca que condenou ao pagamento da multa,
devera ser lancado o ASE 264 — multa eleitoral.

2.3 Quando ocorrer a quitacéo do valor total da multa, devera ser anotado o ASE 612, o
qual inativara o ASE 264 correspondente.

2.4 Para a inativagao individual do ASE 264 — multa eleitoral, devera ser comandado ao
ASE 612 (Oficio-Circular CGE 03/2014).

3 O Livro Suspenséao Condicional do Processo sera utilizado sempre que o Juiz proferir
sentenca homologatoria de suspensao condicional do processo ou de transacao penal,
nos moldes dos artigos 76 e 89 da Lei n® 9.099/1995 e do artigo 366 do Cdédigo de
Processo Penal, e contera os seguintes campos:

| nimero e ano do processo;

Il nome do réu ou do autor do fato;

[l condi¢gBes da suspensédo ou da transacéo penal;
IV data da concesséao do beneficio;

V data do término do prazo de suspenséao condicional do processo ou do cumprimento das
condicbes acordadas para a transacao penal; e

VI observacoes.

4 Transitada em julgado a decisdo homologatoria da transacéo penal deverd ser anotado o
ASE 388 - Transacédo penal eleitoral.

Fundamentacéo

Lei n° 3.836/60;

art. 367, inciso Ill, Cédigo Eleitoral

art. 89 Lei 9.099/95;

art. 366 do CPP.

SECAO Il - VISTA, CARGA E EXTRACAO DE COPIAS DOS AUTOS

1 Vista dos autos significa a consulta do processo em cartério ou fora dele, pelas partes,
advogados ou terceiros.

2 O Termo de Vista presta-se a acesso ou retirada dos autos pelo 6rgédo do Ministério
Publico, advogados e demais interessados, mediante autorizacao do Juiz Eleitoral.

3 Considerando que os processos, em regra, sdo publicos, a vista dos autos em cartorio
pode ser concedida a qualquer pessoa, em qualquer feito. No entanto, quando houver sido
decretado o segredo de justica ou sigilo de documentos e/ou movimentacao pelo Juiz
Eleitoral, o acesso aos autos sera restrito.

4 Carga dos autos € o termo utilizado para designar o ato formal de entrega dos autos
para vista fora do cartério, sendo restrita ao advogado/estagiario com carteira da OAB, ao
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Ministério Publico Eleitoral, & Defensoria Publica da Unido, a Procuradoria da Fazenda
Nacional e ao perito nomeado pelo Juiz Eleitoral.

5 O Livro Carga de Autos sera utilizado, portanto, para registrar a retirada de quaisquer
autos do cartério por advogado ou procurador constituido nos autos ou autoridade policial,
lavrando-se o termo respectivo, acrescentando-se ao documento informacdes sobre prazo
de devolucéo ou outra observacao, se houver

6 A retirada dos autos do cartério ou da secretaria em carga pelo advogado, por pessoa
credenciada a pedido do advogado ou da sociedade de advogados, pela Advocacia
Publica, pela Defensoria Publica ou pelo Ministério Publico implicara intimagéo de qualquer
decisdo contida no processo retirado, ainda que pendente de publicacao (art. 272, § 6°,
CPC).

7 Os autos retirados devem ser restituidos no prazo legal ou naquele fixado pelo Juiz
Eleitoral, devendo o cartério verificar semanalmente o Livro de Carga de Autos visando a
identificar se h& cargas com prazos de devolugéo vencidos.

8 Expirado o0 prazo sem a restituicdo dos autos cabera ao cartério providenciar sua
cobranca.

9 Usualmente, utiliza-se a expressao “abrir vista dos autos” para o Ministério Publico
Eleitoral, a Defensoria Publica da Unido e a Procuradoria da Fazenda Nacional, pois tais
entidades possuem a prerrogativa de intimacao pessoal, mediante entrega dos autos na
respectiva secretaria. Quando se trata de advogado ou estagiario, costuma-se utilizar o
termo “fazer carga dos autos”, referindo-se a retirada dos autos pelo patrono em cartorio.
No entanto, ambas as expressdes sdo relativas a vista dos autos fora do cartério.

10 Os autos somente poderao ser retirados do cartério com o registro da carga no sistema
especifico e/ou no Livro de Carga e elaboracdo do respectivo termo, devendo ser colhida a
assinatura da pessoa que receber os autos. Se houver autos apensados, devera ser
registrada a carga de cada um deles.

11 Ao receber a solicitacéo de carga pelo advogado ou estagiério, o servidor responsavel
devera conferir a procuracéo ou o substabelecimento juntado aos autos, a vista da carteira
da OAB, sendo vedada a retirada caso nao haja tais documentos.

12 Se a procuracao ou o substabelecimento for apresentado no momento da solicitacao de
carga, devera ser juntado aos autos antes de serem entregues ao advogado ou estagiario.

13 No caso de advogado nao constituido, a entrega de autos estara sempre condicionada
a prévia autorizacao judicial. Quando houver prazo aberto para apenas uma das partes, a
solicitacdo de carga sera feita diretamente ao cartério eleitoral, independentemente de
apreciacao pelo Juiz Eleitoral.

14 Sendo o prazo comum as partes, 0s procuradores poderao retirar 0s autos somente em
conjunto ou mediante prévio ajuste, por peticdo nos autos (art. 107, § 2°, CPC).

15 Na hipoétese anterior, € licito ao advogado retirar os autos para obtencado de copias,
pelo prazo de 2 (duas) a 6 (seis) horas, independentemente de ajuste e sem prejuizo da
continuidade do prazo (art. 107, § 3°, CPC).

16 Durante o periodo definido no calendario eleitoral, a carga dos autos para obtencao de
cépias no curso de prazo comum as partes, prevista no art. 107, 8 3°, do CPC, sera
automaticamente permitida pela serventia pelo prazo de 2 (duas) horas, cabendo a
autoridade judiciaria decidir sobre eventual pedido de extenséo até o limite de 6 (seis)
horas (art. 15, Res. TSE n° 23.478/2016).

17 O advogado perdera no mesmo processo o direito de retirar 0os autos para obten¢éo de
copias se ndo devolver os autos tempestivamente, salvo se o prazo for prorrogado pelo
juiz (art. 107, § 4°, CPC).

18 No caso de prazo comum, se uma das partes for o Ministério Publico Eleitoral, os autos
deverao ser entregues na respectiva secretaria e, somente apos sua devolucgéo, serdo



intimadas as outras partes, que poderao, entao, ter vista dos autos na forma mencionada
no item anterior.

19 Se ndo houver prazo aberto para a parte, a retirada dos autos devera ser requerida por
escrito para apreciacao pelo Juiz Eleitoral, intimando-se as partes da decisao (art. 107,
inciso Il, CPC).

20 Na fluéncia de prazo ou quando houver audiéncia designada, os autos nao poderao sair
do cartorio, salvo nas hipéteses expressamente previstas na legislacéo vigente. Na falta de
previsao, a saida estara sempre condicionada a prévia autorizacao judicial.

21 Devolvidos os autos, deve-se proceder a imediata baixa da carga, mediante o registro
do recebimento dos autos no sistema proprio e/ou no Livro de Carga e elaborar o termo de
recebimento. Se os autos forem recebidos pelo cartério apds o término do prazo para sua
devolucéo, tal fato devera ser mencionado no termo de recebimento dos autos.

22 A retirada de processos findos por advogado, mesmo sem procuragéo, sera
condicionada a autorizagao judicial.

CAPITULO V - ATENDIMENTO AO PUBLICO
SECAO | - CARTORIO ELEITORAL

1 O atendimento ao publico deve ser feito preferencialmente no cartério eleitoral ou em
postos de atendimento, com cortesia e obedecendo a ordem de chegada e, sempre que
necessario, utilizando equipamentos de senha.

2 Na prestacéo dos servigos eleitorais, servidores, servidoras e atendentes da Justica
Eleitoral atuardo sempre de forma respeitosa, utilizando-se de linguagem néo
discriminatéria e acessivel a pessoa que esta sendo atendida, com vistas a favorecer a
compreenséo das disposi¢cBes materiais e procedimentais que envolvam o atendimento.

2.1 O atendimento devera observar, ainda, as preferéncias legais.

2.2 O Cartério eleitoral funcionara em regime de plantdo sempre que determinado por lei
ou pelo Tribunal Superior Eleitoral ou Tribunal Regional Eleitoral.

3 O atendimento ao publico somente podera ser paralisado mediante prévia autorizagédo
do Juiz eleitoral, do Corregedor Regional Eleitoral, do Presidente do Tribunal Regional
Eleitoral, do Tribunal Superior Eleitoral, ou por motivo de forga maior.

4 A confiabilidade dos dados constantes do cadastro depende, em grande parte, da
atencdo e cuidados tomados pelo servidor quando do atendimento ao eleitor.

SECAO Il - ATENDIMENTO FORA DA SEDE DO CARTORIO

1 O atendimento, no ambito do TRE/TO, além dos cartdrios eleitorais, podera ser feito nos
postos de atendimento e, em casos excepcionais, a critério do juiz eleitoral, nos domicilios
dos eleitores, inclusive de forma itinerante.

2 O TRE/TO, sempre que possivel, para fins de alistamento, e observadas as
particularidades locais, inclusive quanto a inviabilidade ou dificuldade de acesso a servigcos
digitais, disponibilizara o atendimento presencial em:

| comunidades isoladas;

Il localidades que, por suas caracteristicas, dificultem ou onerem demasiadamente o
comparecimento da pessoa a unidade de atendimento da Justica Eleitoral; e

[l locais onde se encontrem pessoas eleitoras justificadamente impedidas de
comparecerem ao cartoério eleitoral.

2.1 O atendimento fora da sede abrangera a realizacdo de operacdes de alistamento,
transferéncia, revisdo e segunda via, bem como a expedicao de certiddo de quitacao
eleitoral, com a pronta entrega de titulo e de certidao ao eleitor, sempre que possivel.

3 O servidor responsavel pelo funcionamento do posto ficara hierarquicamente
subordinado ao chefe do cartorio eleitoral.



4 Poder4a, também, ser promovido deslocamento periddico de servidores do cartério a
localidades previamente definidas para atendimento ao publico, divulgando- se com a
maior abrangéncia possivel, desde que autorizado pelo TRE.

Fundamentacédo: Res. TSE n°® 23.659/21

CAPITULO VI - OPERAGOES NO CADASTRO

SEGAO | - REQUERIMENTOS DE OPERACOES DISPONIVEIS NO CADASTRO
ELEITORAL

1 O usudrio, inclusive o que reside no exterior, pode requerer, através do RAE -
Requerimento de Alistamento Eleitoral, a sua primeira inscricao (primeiro titulo), a
transferéncia de domicilio, a revisédo dos dados cadastrais e a segunda via do titulo
eleitoral.

2 Para tais operac6es, a Justica Eleitoral utilizara o Sistema ELO.

3 O RAE servira como documento de entrada de dados e sera processado
eletronicamente.

3.1 Para preenchimento do RAE:

| Deve ser consignada OPERACAO ALISTAMENTO quando o alistando requerer inscricio
e quando em seu nome nao for identificada inscricdo em nenhuma zona eleitoral do pais
ou exterior, ou a Unica inscricdo localizada estiver cancelada por determinacéo de
autoridade judiciaria.

Il Deve ser consignada OPERACAO TRANSFERENCIA sempre que o eleitor desejar
alterar seu domicilio, em conjunto ou ndo com eventual retificacéo de dados ou
regularizacéo de inscricdo cancelada, e for encontrado em seu home, em municipio
diverso ou no exterior, nUmero de inscricao regular, suspensa ou, se cancelada, por motivo
que permita sua reutilizagéo.

Il Deve ser consignada OPERACAO REVISAO quando o eleitor necessitar alterar local de
votagdo no mesmo municipio, ainda que haja mudanca de zona eleitoral, retificar dados
pessoais ou nas hipoteses em que for permitida a reutilizacdo do niumero de inscrigao,
regularizar a situacdo de inscricdo cancelada.

IV Deve ser consignada OPERACAO SEGUNDA VIA no caso de perda, extravio,
inutilizacdo ou dilaceragao do titulo eleitoral, e a pessoa que possuir inscricao regular ou
suspensa podera requerer ao juizo de seu domicilio eleitoral a expedi¢cédo de segunda via
do titulo eleitoral.

4 Para padronizar os atendimentos e reduzir os erros foi recomendado para todos os
Cartorios Eleitorais do Estado do Tocantins, por meio do Oficio- Circular n°® 93/2017 - CRE
(evento 0618575), a utilizacdo dos procedimentos operacionais relacionados ao atual
Processo SGQ Prover Exceléncia no Atendimento ao Cidadao-Usuério, cujos modelos
estédo disponiveis nos links:

MODELO DO PROCESSO ALISTAMENTO ELEITORAL

MODELO DO PROCESSO EMITIR CERTIDOES

MODELO DO PROCESSO TRANSFERENCIA DE DOMICILIO ELEITORAL
MODELO DO PROCESSO EMITIR SEGUNDA VIA DO TiTULO ELEITORAL
MODELO DO PROCESSO REVISAO DE DADOS CADASTRAIS

MODELO DO PROCESSO PROVER DE DESFILIACAO PARTIDARIA
MODELO DO PROCESSO PROVER QUITACAO ELEITORAL

MODELO DO PROCESSO GERIR LOTE RAE

5 A rotina da coleta de dados biométricos devera seguir os modelos da gestéo da
qualidade disponiveis nos modelos do link acima.
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6 O preenchimento do RAE sera feito:

6.1 diretamente por atendente da Justica Eleitoral, no momento do atendimento a pessoa,;
ou

6.2 em caréter prévio, pela propria pessoa, mediante utilizagdo de servico disponibilizado
no sitio do Tribunal Superior Eleitoral na internet para essa finalidade ("Titulo Net" ou
sistema que venha a substitui-l0).

SECAO Il - CONFERENCIA DA DIGITACAO/ EMISSAO E ARQUIVO DE RELATORIOS

1 Digitados os campos obrigatdrios do RAE, sera feita a imediata conferéncia entre os
dados constantes do espelho da consulta ao cadastro e os documentos apresentados pelo
eleitor.

2 Para o fechamento e envio de lotes para processamento deverdo ser observadas as
instrucdes técnicas fornecidas pela Secretaria de Tecnologia da Informacao.

3 Diariamente o cartdrio devera acessar o menu Ajuste/Banco de Erros/Consulta para
verificar se algum RAE encaminhado para processamento foi incluido em Banco de Erros
e, portanto, ndo processado, a fim de promover sua regularizagao.

SECAO IIl - LEIAUTES UTILIZADOS NO ATENDIMENTO COM BIOMETRIA

1 Todas as Zonas Eleitorais do Tocantins atendem ordinariamente ao eleitor por meio de
coleta de dados biométricos (Resolucao TRE-TO 343/2015).

1.1 Inicialmente € necessario realizar a configuragdo do ambiente de atendimento com
biometria no Sistema ELO. Este procedimento deve ser realizado pela Secretaria de
Tecnologia da Informacédo do TRE.

1.2 O ambiente pode ser configurado pela zona eleitoral em até trés “ilhas” de
atendimento, ou seja, o atendimento podera ser realizado em até trés etapas.

1.3 As ilhas poderdo conter qualquer quantidade de estagfes (kitbio).

2 No atendimento com apenas “uma ilha” o kitbio podera ser utilizado para a realizagédo de
todas as etapas do atendimento (RAE com a coleta da assinatura digitalizada, foto e coleta
de impressodes digitais). Utilizando-se esta configuragéo € possivel realizar o atendimento
na seguinte ordem:

| RAE / coleta de foto / coleta de impressdes digitais;
Il RAE / coleta de impressoées digitais / coleta de foto.

2.1 Assim, ap6s a digitacdo do RAE e colheita da assinatura digital o Sistema ELO abrira
automaticamente as janelas para coleta da fotografia e/ou das impressdes digitais do
eleitor.

3 No atendimento com “duas ilhas” é possivel configurar o atendimento da seguinte forma
e ordem:

| uma estacao para digitacdo de RAE e um kitibio para coleta de foto / impressdes digitais
(de acordo com a sequéncia configurada);

Il um kitbio para digitacdo de RAE e coleta de foto e outro kitibio apenas para a coleta das
impressoées digitais do eleitor;

[Il um kitbio para digitagdo de RAE e coleta das impressfes digitais e outro kit apenas para
a coleta da foto do eleitor.

4 No atendimento com “trés ilhas” cada etapa do atendimento (RAE / foto / digital) sera
realizada em estacdes de trabalho (kitbio) distintas. Nesse caso, o eleitor serd orientado a
seguir para a proxima ilha de atendimento, conforme configuracéo da zona eleitoral.

5 A fotografia do eleitor sera tirada por meio da maquina fotogréafica que compde o kitbio.
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5.1 Deve-se observar atentamente a imagem que aparecera na janela aberta pelo Sistema
ELO, pois o rosto do eleitor deve estar bem centralizado e o painel deve cobrir toda a area
de fundo da foto.

5.2 Por tratar-se de documento oficial ndo é permitido que o eleitor utilize boné, éculos,
chapéu ou qualquer outro tipo de adere¢o que, porventura, possa deslocar o foco da
maquina fotografica, uma vez que esta focaliza precipuamente os olhos do eleitor.

5.3 A foto do eleitor sera capturada e esta captura podera ser repetida quantas vezes
forem necessarias, por meio do botao “Langamento de captura” (figura de uma pessoa).
Caso o Sistema emita mensagem acusando que os olhos nao foram detectados, é
possivel selecionar manualmente (botdo “deteccdo manual”, seleciona-se os olhos na foto
que aparece na tela e em seguida clica-se no botao “langamento foto ICAQ”), ou faz-se
outra foto.

5.4 Concluida esta etapa é necessério salvar a imagem clicando-se no bot&o salvar
(imagem de um disquete).

SECAO IV - TRANSMISSAO DOS ARQUIVOS DE BIOMETRIA

1 Os arquivos de biometria deverao ser enviados para processamento no TSE por meio de
Sistema especifico para este fim (Transbio). A transmissao dos arquivos “.bio” deve ser
realizada todos os dias ao final do expediente e em todas as maquinas que efetuaram a
coleta biométrica.

2 Ja os lotes de RAE deverdo ser fechados, sempre que possivel, diariamente, com o
respectivo envio para processamento por meio do sistema ELO.

2.1 Caso o movimento nao justifique o fechamento diario, este devera ocorrer em prazo
nao superior a quinze dias, salvo recomendacdo em sentido diverso da Corregedoria
Regional Eleitoral.

3 E imprescindivel acompanhar diariamente, pelo Sistema ELO, a existéncia de biometrias
pendentes de envio e RAE pendentes de coleta biométrica. Esta verificacao pode ser
realizada por meio das opcdes: Relatorio / Biometria / Biometrias pendentes de envio e/ou
RAE pendentes de coleta biométrica.

3.1 Verificada a ocorréncia de biometrias pendentes, exceto no caso de RAE pendente de
coleta biométrica, devera ser realizada a retransmisséo dos arquivos.

3.2 Caso a pendéncia persista, deve-se entrar em contato com a Secretaria de Tecnologia
da Informag&o do TRE-TO visando & solugéo da questdo, e em ultimo caso devera ser
feita nova coleta de foto e/ou impressdes digitais do eleitor.

4 E fundamental que o eleitor n&o deixe o recinto sem passar por todas as etapas do
atendimento.

5 Caso seja verificada, por meio da funcionalidade: Relatério / RAE pendente de coleta
biométrica, a auséncia de foto e/ou de impresséao digital de algum eleitor, deverdo ser
adotadas providéncias visando a coleta dos dados faltantes, ja que 0 RAE somente sera
atualizado pelo TSE apos a coleta.

SECAO V - PONTOS COMUNS A SEREM OBSERVADOS EM TODOS 0OS
ATENDIMENTOS

SUBSECAO | - ATENDIMENTO AS PESSOAS NA FILA APOS O HORARIO DE
FECHAMENTO DOS CARTORIOS ELEITORAIS

1 Na hipotese de haver pessoas aguardando no horario de fechamento do cartério, 0
atendimento sera feito obedecendo as senhas distribuidas. Convém que um servidor
otimize a organizacdo da fila para orientar os eleitores acerca dos documentos e/ou
requisitos necessarios para que a demanda seja atendida satisfatoriamente.



2 Chamar o eleitor com base no sistema de senha, respeitando o atendimento preferencial
estabelecido por lei, atender o requerente e verificar sua demanda.

3 Terdo atendimento preferencial, nos termos da Lei n® 10.048/2000, Lei n°® 10.741/2003 e
Manual de Procedimentos Cartorarios instituido pelo Provimento CRE/TO n° 2/2017.

3.1 os maiores de 80 (oitenta) anos, aos quais, dentre 0s idosos, é assegurada prioridade
especial;

3.2 0s maiores de 60 (sessenta) anos;
3.3 as pessoas com deficiéncia;
3.4 as gestantes, as lactantes, as pessoas com crianca de colo e 0s obesos.

4 Devera constar, em local bem visivel ao publico, a forma de atendimento prioritario
adotada pelo cartério.

5 Tratando-se de pessoa com dificuldade de locomocé&o e inexistindo acesso apropriado
ao prédio da zona eleitoral, o servidor devera, se possivel, atender o cidadéo fora do
cartorio ou posto de atendimento.

SUBSECAO Il - ATENDIMENTO DESCENTRALIZADO DO ELEITOR COM DOMICILIO
DIVERSO

1 De acordo com a Resolucdo TRE/TO n® 459/19, o eleitor com domicilio no Estado do
Tocantins, independentemente do municipio, podera formalizar o Requerimento de
Alistamento Eleitoral (RAE), compreendidas todas as suas operacdes (alistamento,
revisdo, transferéncia e segunda via), em qualquer Cartorio Eleitoral.

2 Os requerimentos especificos de RAE serdo protocolizados em qualquer zona do Estado
do Tocantins, e o cartério que realizar o atendimento enviara (de imediato, de preferéncia),
por meio de SEI, ao juizo da inscricdo em que o eleitor estiver inscrito, o PETE e
comprovante de pagamento de multa, se houver (art. 3°, § 2° da Res. TRE/TO n°® 459/19).

3 O SElI devera ser especifico por ZE de destino.

4 A decisao relativa ao deferimento dos RAE sera proferida de forma coletiva, no SEl,
utilizando o processo do tipo “Eleigdes - Cadastro Eleitoral”, e os autos serao instruidos
com o relatério “Decisédo Coletiva” extraido do Elo, gerado preferencialmente por lote.

5 Os autos serdo submetidos, quinzenalmente a analise do juiz, de preferéncia nos dias 1°
e 15 de cada més, ou, no maximo, nos 3 dias Uteis imediatamente seguintes.

6 A decisdo de indeferimento sera exarada em um SEI especifico para o caso, em
processo tipo “Eleigdes - Cadastro Eleitoral”, no qual serao juntados todos 0os documentos
referentes, inclusive as diligéncias realizadas.

7 A pessoa que tiver o RAE de alistamento ou transferéncia indeferido sera notificada do
motivo e da possibilidade de recorrer no prazo de 5 dias contados da notificacéo.

8 A notificacdo sera pessoal, preferencialmente por meio eletrénico (art. 55 da Res. TSE
n°23.659/21).

9 Mediante o recurso o juiz eleitoral podera exercer o juizo de retratagéo.

10 Nao havendo o juizo de retratacéo, o recurso serd autuado no PJe na classe
Recurso/Impugnacéo de Alistamento Eleitoral (12557) e assunto Alistamento Eleitoral
(11574), ou aquele que melhor corresponder aos fatos, instruido com o espelho do RAE e
cépia dos documentos produzidos no SEI, sempre com observancia do art. 57 e sequintes
da Res. TSE n° 23.659/21.

11 O fechamento e envio do lote para processamento referente ao atendimento
“descentralizado” sera realizado pela ZE da inscrigao (ndo pela ZE que realizou o
atendimento) no prazo de até 5 dias Uteis, contados do requerimento ou da efetivacéo das
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diligéncias, pelo menos duas vezes por semana, se possivel (art. 4°, § 3°, Prov. CRE/TO
n° 4/23).

12 Também o juizo da inscricdo apreciard o RAE e providenciara as diligéncias referentes
ao art. 54 da Res. 23.659/21 consistentes em publicacéo de edital e envio de relatério ao
MP.

13 Para fixacao do domicilio eleitoral no alistamento e na transferéncia, devera ser
comprovada a existéncia de vinculo residencial, afetivo, familiar, profissional, comunitario
ou de outra natureza que justifique a escolha do municipio.

SUBSEGAO Ill - ATENDIMENTO REMOTO

1 A ferramenta Titulo Net permite que o cidaddo-usuario requeira, remotamente, as
operacgdes do cadastro eleitoral através do Requerimento de Alistamento Eleitoral — RAE.
O comparecimento presencial, a principio, s6 é necessario para a coleta dos dados
biométricos de quem ainda néo o fez.

2 A Resolugéo TRE/TO n° 520, de 6 de dezembro de 2021, instituiu a Central de
Atendimento Virtual ao Eleitor do Estado do Tocantins, responsavel por processar e decidir
as demandas de eleitores do Tocantins, realizadas de forma remota através do Titulo Net,
relativamente aos servicos de:

a) alistamento eleitoral,

b) transferéncia do domicilio eleitoral;
¢) revisao do titulo eleitoral;

d) segunda via do titulo eleitoral;

e) emissao de guias de multa eleitoral e a respectiva baixa no sistema (registro do
pagamento e langamento do ASE correspondente);

f) emissao de certiddes eleitorais;

g) notificacao eletrnica de eleitores com pendéncia biométrica acerca da necessidade
comparecimento a unidade da Justica Eleitoral.

3 A responsabilidade técnica, juridica e operacional das demandas da CAVE é exercida
pela 292 Zona Eleitoral, a qual € competente para definir as rotinas de atendimento, divisdo
de equipe de trabalho e as regras necessérias a otimizagdo dos atendimentos e das
atividades executadas pela Central, observadas as orientacdes expedidas pela
Corregedoria Regional Eleitoral e em consonancia com os termos da Res. TRE/TO n°
459/19, cabendo ao juizo eleitoral da 292 ZE apreciar e decidir os Requerimentos de
Alistamento Eleitoral e outras questfes envolvendo o Cadastro Eleitoral recebidos pela
CAVE, sempre com observancia as normas de regéncia, principalmente aos Provimentos
CRE/TO numeros 2/23 e 4/23 e ao Provimento CGE n° 8/2022.

4 Apresentada a demanda através do Titulo Net, o atendente deve:
a) conferir a relacao de requerimentos feitos no Titulo Net e processar um a um,;

b) conferir a documentacédo anexada e os dados digitados pelo eleitor, inclusive verificando
se estdo de acordo com os dados dos documentos e retificando os dados que sao
possiveis de serem retificados;

c¢) estando tudo conforme, gravar o Titulo Net, que a partir dai se torna um RAE digitado,
apto a ser encaminhado para o processamento apos o fechamento do lote respectivo;

d) se a documentacgéo estiver incompleta, o atendente deve gravar o Titulo Net, colocar o
RAE em diligéncia e notificar o eleitor para sanar a irregularidade em 2 (dois) dias;

e) a CAVE é responsavel pela realizacao das diligéncias remotas necessérias a
complementacao do RAE;
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f) se a CAVE ndo conseguir executar a diligéncia remota, devera criar um SEI com Tipo do
Processo CRE/ZE- Regularizacao de Situagdo Eleitor e informar a Zona Eleitoral do
eleitor, via e-mail, sobre a necessidade de realizacao de diligéncias locais;

g) o SElI criado pela CAVE devera ficar armazenado em bloco interno especifico para isso,
devendo ser acompanhado;

h) as diligéncias deverdo ser realizadas em até 15 dias Uteis;

i) apos realizar a diligéncia, o cartorio devera restituir o SEI a CAVE com as informacgdes
de praxe;

j) assim que for sanada a irregularidade, retirar o RAE da “situacao de diligéncia”, analisar
a solicitacdo no prazo maximo de 5 dias Uteis, e entdo fechar e enviar o lote respectivo
para processamento;

k) se as irregularidades nédo forem sanadas, se 0 RAE devera ser indeferido, e a respectiva
decisdo devera ser registrada no Elo em até 20 dias Uteis, contados da insercdo do RAE
em diligéncia.

5 Orienta-se priorizar o requerimento feito pelo eleitor via Titulo Net. Portanto, se houver
pendéncias no requerimento de Titulo Net apresentado, deverdo ser envidados esforgos

para o aproveitamento do pedido formulado pelo eleitor, cujo RAE deve, sempre que
possivel, ser salvo e providenciadas as diligéncias necessarias a conclusao do mesmo.

6 O Provimento CGE n° 4/2021 estabeleceu que os requerimentos de alistamento,
transferéncia e revisao formulados por meio do Titulo Net deverao ser convertidos em
Requerimentos de Alistamento Eleitoral (RAE) no Sistema Elo, apreciados, decididos e
enviados para processamento ou, se for o caso, colocados em diligéncia, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis.

7 O juizo da 292 Zona Eleitoral apreciara e decidira sobre os Requerimentos de
Alistamento Eleitoral (RAE) recebidos pela CAVE, e enviara para processamento 0s
correspondentes lotes de RAEs.(art. 4°, § 3°, Prov. CRE/TO n° 4/23).

8 As orientagbes necessérias poderdo ser prestadas ao cidadao-usuario por meio do
Balc&o Virtual, instituido, no ambito do TRE/TO, pela Resolucédo n° 501/2021.

SUBSECAO IV - ATENDIMENTO REMOTO ATRAVES DA CENTRAL DE
ATENDIMENTO VIRTUAL-CAVE

1 A Resolugdo TRE/TO n° 520, de 6 de dezembro de 2021, instituiu a Central de
Atendimento Virtual ao Eleitor do Estado do Tocantins, responsavel por processar e decidir
as demandas de eleitores do Tocantins, realizadas de forma remota através do Titulo Net,
relativamente aos servicos de:

a) alistamento eleitoral;

b) transferéncia do domicilio eleitoral;
¢) revisao do titulo eleitoral;

d) segunda via do titulo eleitoral;

e) emissao de guias de multa eleitoral e a respectiva baixa no sistema (registro do
pagamento e lancamento do ASE correspondente);

f) emissao de certiddes eleitorais;

g) notificacao eletrénica de eleitores com pendéncia biométrica acerca da necessidade
comparecimento a unidade da Justica Eleitoral.

2 A responsabilidade técnica, juridica e operacional das demandas € exercida pela 292
Zona Eleitoral, a qual é competente para definir as rotinas de atendimento, divisao de
equipe de trabalho e as regras necessarias a otimizacdo dos atendimentos e das
atividades executadas pela Central, observadas as orientacdes expedidas pela
Corregedoria Regional Eleitoral e em consonancia com os termos da Res. TRE/TO n°



459/19, cabendo ao juizo eleitoral da 292 ZE apreciar e decidir os Requerimentos de
Alistamento Eleitoral e outras questfes envolvendo o Cadastro Eleitoral recebidos pela
CAVE.

3 A CAVE realizara no prazo maximo de 15 dias as diligéncias remotas necessérias a
complementacdo do Requerimento de Alistamento Eleitoral, e em caso de impossibilidade,
deveré informar a zona eleitoral correspondente da necessidade de realizacao de
diligéncias locais via SEI, Tipo de Processo CRE/ZE - Regularizacdo da Situacao do
Eleitor.

4 Realizadas com éxito as diligéncias locais no prazo de 15 dias, o cartério devolvera o
SEl a CAVE, que retirara o RAE da situagao “em diligéncia” dentro do prazo de 15 dias
para que entéo ele seja deferido.

5 Na eventualidade de as diligéncias ndo proporcionarem preenchimento dos requisitos
exigidos pela Resolugéo TSE n° 23.659/2021, a deciséo de indeferimento do juiz devera
ser registrada no Elo em até 20 dias Uteis, contados da insercdo do RAE em diligéncia.

SUBSECAOQ V - DOMICILIO ELEITORAL

1 Para a fixag@o do domicilio eleitoral no alistamento e na transferéncia, devera ser
comprovada a existéncia de vinculo residencial, afetivo, familiar, profissional, comunitario
ou de outra natureza que justifique a escolha do municipio.

2 Na revisdo e na segunda via, a data de fixacdo do domicilio eleitoral ndo sera alterada.

3 Para atender ao principio da dignidade da pessoa humana o endereco de residéncia ou
de contato ndo necessariamente correspondera ao do domicilio eleitoral, podendo o
preenchimento do campo especifico no RAE ser dispensado em caso de pessoa em
situacdo de rua ou sem moradia fixa.

4 De modo geral, é exigida a comprovacao documental do vinculo informado pelo eleitor
para a fixacdo do domicilio eleitoral. Contudo, tal exigéncia ndo se aplica aqueles que
pertencam a comunidades indigenas ou quilombolas; as pessoas em situagdo de rua; aos
eleitores que indicarem como domicilio um dos enderecos obtidos através de cruzamento
de dados entre a Justica Eleitoral e outros 6rgéos publicos, inclusive da Identificacéo Civil
Nacional.

5 Quanto a pessoa indigena, esta ficard dispensada da comprovacéao do domicilio eleitoral
quando o atendimento prestado pela Justica Eleitoral ocorrer dentro dos limites das terras
em que habita ou quando for notéria a vinculagao de sua comunidade a esse territorio.

6 A fixagdo do domicilio eleitoral, inclusive para a candidatura, retroagira a data em que
requerida a operacao de alistamento ou transferéncia que tenha sido devidamente
concluida, independentemente da data em que seja processado o lote do RAE ou venham
a ser consideradas satisfeitas eventuais diligéncias.

7 O domicilio afetivo podera ser comprovado por meio de documento oficial que informe
como local de nascimento o municipio pretendido para alistamento.

8 Duvidas quanto ao domicilio poderédo ser sanadas através da realizagdo de diligéncias
determinadas pelo juizo eleitoral, a quem compete apreciar a prova do domicilio e decidir a
respeito.

SUBSEGAOQ VI - EXERCICIO DOS DIREITOS POLITICOS
1 Os direitos politicos sédo adquiridos mediante o alistamento eleitoral, que é assegurado:

a) a todas as pessoas brasileiras que tenham atingido a idade minima constitucionalmente
prevista, salvo os que, pertencendo a classe dos conscritos, estejam no periodo de servico
militar obrigatério e dele ndo tenham se desincumbido;

b) as pessoas portuguesas que tenham adquirido o gozo dos direitos politicos no Brasil,
observada a legislacao especifica.



2 A suspensao dos direitos politicos ndo obsta a realizacao das operacdes do Cadastro
Eleitoral, inclusive o alistamento, logo apés o qual devera ser registrado o codigo ASE que
indique o impedimento ao exercicio daqueles direitos.

3 A perda dos direitos politicos, decorrente da perda da nacionalidade brasileira, impede o
alistamento eleitoral e as demais operacdes do Cadastro Eleitoral, acarretando, se for o
caso, 0 cancelamento da inscri¢éo ja existente.

4 A aquisicao do gozo de direitos politicos por pessoa brasileira em Portugal ndo acarreta
a suspensao de direitos politicos ou o cancelamento da inscricdo eleitoral e ndo impede o
alistamento eleitoral ou as demais operacdes do Cadastro Eleitoral.

5 Sera cancelada a inscri¢ao eleitoral quando declarado extinto o gozo dos direitos
politicos por pessoa portuguesa no Brasil.

6 Os militares que ndo pertencem a classe dos conscritos sdo alistaveis, nos termos da
Constituicao.

ROTINA GERAL DE ATENDIMENTO A PESSOAS COM RESTRICAO DE
DIREITOS POLITICOS

No atendimento ao eleitor, presencialmente ou via titulo net, em qualquer das operacoes,
realizadas as consultas ao sistema, identificada a existéncia de ocorréncia ativa de
restricdo de direitos politicos (ASE 337 ou registro na Base de Perda e Suspenséao), a
pessoa requerente sera alertada sobre isso e devera assinar o Termo de Ciéncia conforme
o caso: modelo 1 (reconhecendo que os efeitos da condenagéo ainda permanecem); ou
modelo 2 (alegando que ja findaram os efeitos da condenacéao).

1 QUANDO SE TRATAR DE RESTRICOES RELACIONADAS AO SERVICO MILITAR
(CONSCRITOS):

N&o é possivel a realizacao de opera¢gbes RAE para pessoas conscritas. Durante o
atendimento envolvendo quaisquer operacdes, inclusive tratamento de requerimento
apresentado via Titulo Net, identificada restricao ativa de direitos politicos relativa ao
servi¢o militar obrigatério (ASE 043 ou registro na Base de Perda e Suspenséo), so sera
formalizado o RAE (ou deferido/enviado para processamento) quando for exibido o
documento comprobatério do restabelecimento dos direitos politicos, ou seja, 0
cumprimento da obrigagao militar (art. 20, Il, ‘b" , da Res. TSE n. 23.659/21).

2 QUANDO SE TRATAR DE REVISAO OU TRANSFERENCIA DE PESSOA ELEITORA
COM RESTRIGAO DE DIREITOS POLITICOS QUE NAO SEJAM RELACIONADOS A
CONSCRICAO:

Em se tratando de atualizacdo cadastral (operacdo de transferéncia ou
revisdo), poderdo ser feitas as operagdes RAE normalmente. Apds, o
cartério inserird coédpias do Termo de ciéncia e de documento de
identificacédo pessoal do interessado em SEI especifico (classe
Direitos Politicos), e o armazenard em bloco interno denominado

ROTINAS DO CADASTRO (para controle interno do cartério eleitoral).

3 QUANDO SE TRATAR DE ALISTAMENTO:

No alistamento de pessoa com registro ativo na BPSDP, verificar se os dados da BPSDP
seguem os padrdes estabelecidos no Manual ASE para "Data de ocorréncia",



"Complemento" e "Motivo/Forma". Estando de acordo com os padrbes estabelecidos no
Manual ASE, em especial ao complemento (Proc. n° /ano-6rgéo/local/UF), sugere-se
alistar o eleitor a partir dos dados da BPSDP.

Ao informar o "Nome do eleitor”, "Nome da mée (filiacdo)" e "Nascidos entre", aparecera,
na parte inferior da tela, o registro na base. Para certificar-se de que esta promovendo o
alistamento com os dados da BPSDP observe a parte que informa: "Operacao de
Alistamento a partir da BPSDP com registro n. XXXXX".

ATENCAO!

Observacao n° 1: se os dados da BPSDP néo estiverem dentro dos padrdes do Manual
ASE, recomenda-se ndo alistar a partir destes dados da BPSDP, mas seguir a Rotina
estabelecida no evento 000012301589821 do SEI 0000547-71.2022.6.27.8000, para evitar
gque a necessidade eventual futura retificacao do cédigo ASE 337, via PJE.

Observacao n° 2: se o0 mesmo eleitor tiver mais de uma BPSDP o ELO somente permitira
vincular o alistamento a uma delas.

N&o confundir mais de uma BPSDP com uma sequéncia de registro de circunstancia
restritiva de direitos, pois até onde se sabe, o sistema ELO vincula apenas uma base ao
atendimento RAE em curso. Entdo, o prosseguimento do atendimento com a vinculagao
podera gerar futura duplicidade com a BPSDP nao vinculada. Em regra cada eleitor devera
ter apenas uma BPSDP com uma ou mais anotacdes (sequéncias).

Observacao n° 3: se o nome do eleitor(a), nome da mée e data de nascimento registrados
na BPSDP néo corresponderem aos dados apresentados pelo requerente, recomenda-se
ndo vincular, pois o Sistema ELO néo permitira a retificacdo destes dados durante o
preenchimento do RAE.

Observacao n° 4: se durante uma transferéncia ou revisdo de pessoa com anotacdo de
ASE 337 for constatada a existéncia de eventual registro ativo deste mesmo eleitor na
BPSDP, recomenda-se colocar o RAE em diligéncia e solicitar & SEFISC a desativacdo da
BPSDP, antes de encaminhar o RAE para processamento (sugere-se juntar ao SEI os
documentos listados no evento 000012301589821 do SEI 0000547-71.2022.6.27.8000,
quais sejam: a) termo de ciéncia; b) documento de identificagdo pessoal do requerente; e
¢) RAE do alistamento).

Observacao n° 5: Independentemente da operacdo RAE realizada (alistamento,
transferéncia ou revisdo) de pessoa com restricdo de direitos (registro de codigo ASE 337
ativo ou anotacao ativa de crime transitado em julgado na BPSDP), recomenda-se a
continuidade da rotina de colheita do termo de ciéncia, modelos 1 (000012301589817) e
modelo 2 (000012301589820) do SEI 0000547-71.2022.6.27.8000, conforme o caso,
mantendo-se estes documentos arquivados em um SEI gerado para esta finalidade e
incluido no bloco interno ROTINAS DO CADASTRO.

SUBSECAO VIl - INDIGENAS, CIGANOS, QUILOMBOLAS, INTEGRANTES DE
COMUNIDADES REMANESCENTES E MORADORES DE RUA

1 Sé&o aplicaveis a todos os brasileiros, inclusive aos pertencentes a comunidades ciganas,
indigenas ou a qualquer outro grupo cultural ou étnico especifico, as exigéncias impostas
pelas normas constitucionais, legais e regulamentares que impdem obrigacdes eleitorais e
delimitam o exercicio dos direitos politicos.

2 No tratamento de dados das pessoas indigenas, ndo serdo feitas distingdes entre
"integradas" e "nao integradas"”, "aldeadas" e "ndo aldeadas", ou qualquer outra, e nao se
exigira a fluéncia na lingua portuguesa para fins de alistamento ou comprovacao do
domicilio eleitoral quando o atendimento prestado pela Justica Eleitoral ocorrer dentro dos
limites das terras em que habita ou quando for notdria a vinculagdo de sua comunidade a

esse territorio.



3 A pessoa indigena pode indicar, no prazo estipulado pela Justica Eleitoral para cada
pleito, local de votacao diverso daquele em que esta sua secdo de origem, no qual prefere
exercer 0 voto, desde que dentro dos limites da circunscricdo da eleicao.

4 Aplicam-se tais disposi¢6es, no que for compativel, a quilombolas e integrantes de
comunidades remanescentes.

5 As pessoas em situacdo de rua ou sem moradia fixa, desde que assim o declarem, néo
sdo obrigadas a informar endereco, cuja comprovacdo nao € exigida pela Justica Eleitoral
(Res. TSE n° 23.659/21, art. 42, Xl e 8 3°, b, e art. 118, § 3°). Elas podem, ainda, usar
como endereco de referéncia, até em acdes criminais, o endereco de alguma entidade da
rede de protecao social, a exemplo de: CRAS, CREAS, Centro Pop, Centro de Acolhida e
Casas de Passagem (Res. CNJ n° 425/21, art 8°, inciso VIII).

SUBSEGAO VIl - PESSOAS COM DEFICIENCIA

1 E direito fundamental da pessoa com deficiéncia a implementacéo de medidas
destinadas a promover seu alistamento eleitoral e o exercicio de seus direitos politicos em
igualdade de condi¢cbes com as demais pessoas.

2 Isto se aplica também: a quem for declarado relativamente incapaz para a pratica de
atos da vida civil; a quem estiver excepcionalmente sob curatela; ou a quem houver optado
pela tomada de decisdo apoiada.

3 A pessoa com deficiéncia pode:

a) escolher, no ato do alistamento, transferéncia ou reviséo, local de votagdo que permita
sua vinculacéo a secdao eleitoral com acessibilidade, dentro da zona eleitoral;

b) indicar, no prazo estipulado pela Justica Eleitoral para cada pleito, local de votagao,
diverso daquele em que esta sua sec¢do de origem, no qual prefere exercer o voto, desde
que dentro dos limites da circunscri¢do do pleito; e

c) ser auxiliada, no ato de votar, por pessoa de sua escolha, ainda que ndo o tenha
requerido antecipadamente ao juizo eleitoral.

4 A Justica Eleitoral ndo processara solicitacdo de suspenséo de direitos politicos
amparada em deficiéncia, em decisdo judicial que declare incapacidade civil ou em
documento que ateste afastamento laboral por invalidez ou fato semelhante.

5 As comunicacdes e informacdes relativas aos servi¢cos e procedimentos a cargo do
cartorio eleitoral atenderdo aos critérios de acessibilidade, na forma da Lei Brasileira de
Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia e dos protocolos técnicos aplicaveis.

6 N&o estara sujeita as sanc¢des legais decorrentes da auséncia de alistamento e do nao
exercicio do voto a pessoa com deficiéncia para quem seja impossivel ou
demasiadamente oneroso o cumprimento daquelas obrigacdes eleitorais, devendo ser
consideradas, também, a situagédo socioeconémica da pessoa requerente e as barreiras de
qualquer natureza que dificultam ou impedem o seu alistamento ou direito ao voto.

7 Nestes casos, a pessoa com deficiéncia pode, pessoalmente ou por meio de curador
/curadora, apoiador/apoiadora ou procurador/procuradora devidamente constituido(a) por
instrumento publico ou particular, munido de autodeclaragcédo da deficiéncia ou
documentacgdo comprobatoria, requerer ao juizo eleitoral:

a) certiddo de isencao da sanc¢éo decorrente do ndo cumprimento das obrigacdes
eleitorais de alistamento ou de comparecimento as urnas, em razéo de deficiéncia ou
condicao que torne impossivel ou demasiadamente oneroso o cumprimento daquelas
obrigacdes, com prazo de validade indeterminado, se ainda nao houver se alistado
eleitora; ou

b) caso a pessoa ja possua inscricao eleitoral, o lancamento da informacgédo no Cadastro
Eleitoral, mediante comando préprio que a isentara da sancéo por auséncia as urnas ou
aos trabalhos eleitorais e inativara a situacéo de eventual registro por auséncia as urnas
ou aos trabalhos eleitorais.
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8 A néo sujeicdo as sancoes legais das pessoas com deficiéncia ndo constitui excecao ao
alistamento eleitoral obrigatério e ndo exclui o gozo de direitos politicos que dele
decorram.

9 Por isso, cabe ao tribunal regional eleitoral, sempre que possivel:

a) viabilizar o atendimento em domicilio, para fins de alistamento, nas comunidades
isoladas, nas localidades cujas caracteristicas dificultem ou onerem demasiadamente o
comparecimento da pessoa a Justica Eleitoral e nos locais onde se encontrem pessoas
eleitoras justificadamente impedidas de comparecer ao cartoério eleitoral;

b) empreender esfor¢cos para garantir a acessibilidade nos cartérios eleitorais e postos de
atendimento, ainda que por meio de acordo ou convénio com o Municipio ou Estado.

SUBSEGAO IX - PESSOAS TRANSGENERAS

1 E direito fundamental da pessoa transgénera, preservados os dados do registro civil,
fazer constar do Cadastro Eleitoral seu nome social e sua identidade de género.

2 Nome social é a designacao pela qual a pessoa transgénera se identifica e é
socialmente reconhecida.

3 Identidade de género € a atitude individual que diz respeito a forma como cada pessoa
se percebe e se relaciona com as representacdes sociais de masculinidade e feminilidade
€ como isso se traduz em sua pratica social, sem guardar necessaria relacdo com 0 sexo
biolégico atribuido no nascimento.

4 E vedada a inclusdo de alcunhas ou apelidos no campo destinado ao nome social no
Cadastro Eleitoral.

5 A Justica Eleitoral ndo divulgara o nome civil da pessoa quando ela for identificada por
nome social constante do Cadastro Eleitoral, salvo:

a) as hipéteses em que for legalmente exigido o compartiihamento do dado; ou
b) para atendimento de solicitacdo formulada pelo(a) titular dos dados.

6 Mas isto ndo impede a inclusdo do nome civil em batimentos, relatérios e documentos
utilizados pela Justica Eleitoral, quando justificada a necessidade.

SUBSEGAO X - CONSCRICAO NOS TERMOS DA LEGISLAGCAO MILITAR

1 A apresentacgédo de certificado de quitacao militar somente é obrigatéria para alistandos
do género masculino que pertencam a classe dos conscritos.

2 Sao considerados conscritos, nos termos da legislagdo militar, os brasileiros nascidos
entre 1° de janeiro e 31 de dezembro do ano em que completarem 19 anos de idade, os
guais compdem a classe chamada para a selecao, tendo em vista a prestacao do Servico
Militar inicial (Lei n® 4.375/1964, art. 3°; e Decreto n°® 57.654/1966, art. 3°, 5).

3 Pode se alistar eleitor, independentemente da apresentacao do certificado de quitacdo
correspondente, o brasileiro para o qual:

a) ainda nao tenha se iniciado o periodo de conscricdo, ou mesmo que, completados 18
anos, o prazo de apresentacdo ao servico militar ainda esteja em curso; e

b) ap6s 31 de dezembro do ano que completar 45 anos, tenha findado o periodo de
conscricdo, mesmo que permaneca sujeito ao servi¢co militar obrigatério, nos termos da
legislacdo militar.

4 O conscrito que ja possuir inscricao eleitoral terd sua inscricdo suspensa ante a
comunicacgéo da autoridade competente sobre o inicio da prestagéo do servigo militar
inicial obrigatério, sendo que a inativacdo do ASE correspondente a suspensao dos
direitos politicos pode ser feita mediante apresentacao do certificado de quitacéo militar.

5 O certificado de quitagdo militar poderéa ser exigido para fins de inativacdo do ASE
correspondente a suspenséao dos direitos politicos, quando a comunicacéo ndo houver
ocorrido por meio proprio.
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6 N&o se exigira certificado de quitacdo militar da mulher transgénera ainda que, até 31 de
dezembro do ano que complete 19 anos, seu registro civil indique o género masculino.

7 Sera exigido o certificado de quitacdo militar do homem transgénero que tenha retificado
0 género em seu registro civil até 31 de dezembro do ano que completou 19 anos.

8 O certificado de quitagdo militar podera ser utilizado para complementacéo dos
documentos de identificacdo durante a realizag&o do alistamento eleitoral.

9 Se tiverem cumprido suas obrigacdes militares no pais de sua nacionalidade anterior, o
brasileiro nato que tenha optado pela nacionalidade brasileira e o brasileiro naturalizado
sdo obrigados, enquanto pertencerem as classes conscritas, a apresentar no alistamento o
Certificado de Dispensa de Incorporagéo previsto na legislagdo militar (Decreto n°®
9.199/2017, art. 229).

SUBSEGAO XI - ESTRANGEIROS

1 Aos estrangeiros em geral é vedado o alistamento eleitoral, nos termos do § 2°, do art.
14, da Constituicdo Federal.

2 Os cidadaos estrangeiros que comparecerem ao cartorio eleitoral manifestando interesse
na aquisicao da nacionalidade brasileira deverdo ser orientados a requeré-la perante a
Policia Federal. A partir de Novembro/2020 os requerentes deverao solicitar o pedido de
naturalizacéo por meio digital, pelo Sistema Naturalizar-se, disponivel no sitio eletrénico
“https://www.gov.br/pt-br/servicos/solicitar-naturalizacao”.

3 Os brasileiros naturalizados poderao alistar-se, desde que apresentem cédula de
identidade de modelo idéntico a do brasileiro, contendo no campo NATURALIDADE o pais
onde nasceu, e a Portaria Ministerial que Ihes conferiu a nacionalidade brasileira com a
finalidade de se verificar a data de sua expedicgéo.

4 E assegurado o alistamento eleitoral as pessoas portuguesas que tenham adquirido o
gozo dos direitos politicos no Brasil, observada a legislacéo especifica. Por outro lado,
serd cancelada a inscri¢éo eleitoral quando declarado extinto o gozo dos direitos politicos
por pessoa portuguesa no Brasil.

5 Sobre “brasileiros naturalizados” e sobre os “portugueses que obtiverem a igualdade de
direitos e obrigagdes civis € 0 gozo de direitos politicos”, recomenda-se a leitura do
regramento legal especifico. (Decreto n® 70.436/1972, Decreto n® 70.391/1972 e Decreto
n° 3.927/2001)

SECAO VI - ALISTAMENTO
SUBSECAO | - DISPOSICOES GERAIS

1 O alistamento eleitoral se presta a inscrever a pessoa como eleitora no Cadastro da
Justica Eleitoral, desde que em seu nome néo seja identificada inscricdo em nenhuma
zona eleitoral do pais ou no exterior, ou a Unica inscrigado localizada em seu nome esteja
cancelada por determinacgdo da autoridade judiciaria (ASE 450).

2 A partir da data em que a pessoa completar 15 anos de idade, é facultado o seu
alistamento eleitoral, mas seu titulo so6 surtira o efeito quando completar 16 anos de idade.

3 O alistamento eleitoral é facultativo para: pessoas analfabetas e pessoas de 15 a 18
anos de idade, e obrigatério para pessoas maiores de 18 anos de idade.

4 O atendimento serd realizado no cartorio eleitoral ou no posto de atendimento, ou ainda
pela Central de Atendimento Virtual ao Eleitor, instituida pela Res. TRE/TO n° 520/2021,
com urbanidade e cortesia, nos horarios definidos pelo Tribunal Regional ou pelo Juiz
Eleitoral, mediante autorizacdo, na ordem de chegada do publico, obedecendo as
prioridades estabelecidas por lei (art. 20, XXXI, Regimento Interno TRE-TO, estabelece
que compete ao Presidente do Tribunal fixar o horario do expediente da Secretaria do
Tribunal e dos Cartérios Eleitorais).
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5 Serdo divulgados por meio de cartazes afixados em local de amplo acesso ao publico o
horario de funcionamento do cartério e do posto de atendimento, a relacao de municipios
abrangidos pela zona eleitoral e 0s principais servi¢os prestados.

6 Durante o atendimento presencial, atendente devera formular perguntas objetivas,
relacionadas aos campos do RAE, evitando o uso de termos técnicos ou juridicos, e se
disponibilizar a prestar esclarecimentos, utilizando-se de linguagem clara, ndo
discriminatdria, e que torne acessivel a pessoa que esta sendo atendida o significado e a
finalidade das informacg@es solicitadas, esforcando-se para atender, de pronto, a demanda,
evitando que a pessoa retorne ao local de atendimento para que tenha sua a sua demanda
satisfeita.

7 Se o cidadado se mostrar constrangido ou confuso a respeito de sua situacao eleitoral, o
servidor devera tranquiliza-lo a respeito dos procedimentos que serdo executados.

8 O atendente devera incentivar a adesao ao programa de Mesario Voluntario no momento
do preenchimento do RAE.

9 O atendente deverd, ainda, incentivar o uso do autoatendimento disponivel nas paginas
da Justica Eleitoral, onde estéo disponiveis 0s seguintes servi¢os: requerimentos de
alistamento eleitoral, transferéncia de local de votacéo e domicilio eleitoral,
revisdo/retificacdo de dados pessoais, regularizacdo da situagao eleitoral e de justificativa
eleitoral; emissdes de certiddes eleitorais e partidarias e de vias do Titulo Eleitoral
(impresséo do titulo); e, consultas a situacéo eleitoral, ao local de votacéo e a débitos
eleitorais (podendo, também, nessa consulta, ja gerar a guia e realizar 0 pagamento por
PIX ou cartdo de crédito).

10 O requerimento de alistamento, transferéncia, revisdo de dados, segunda via e a
retirada do titulo eleitoral ndo poderéo ser feitos por terceiros, ainda que com procuracgao,
ou seja, tais procedimentos sao exclusivos do eleitor, devendo ser por ele realizados.

11 No atendimento em que for utilizado o sistema biométrico, a coleta de assinatura
digitalizada suprira a assinatura manuscrita no formulario impresso

12 Na hipoétese de pessoa analfabeta ou impossibilitada de manejar a caneta de coleta,
sera registrado pela/pelo atendente o motivo da auséncia de assinatura e, sendo o caso de
pessoa que ndo tenha membros superiores, de impressao digital.

13 De modo geral a impressao do RAE sera dispensada.
14 Mas o RAE sera obrigatoriamente impresso, ainda que em documento digital:
14.1 Se a impressao for solicitada pela pessoa atendida;

14.2 Nas hipoteses de realizagéo de diligéncia, de indeferimento da operacao ou de
interposicao de recurso eleitoral, para instruir o procedimento respectivo;

14.3 Se ndo for utilizado o sistema biométrico para o atendimento, hipétese na qual a
assinatura do requerimento ou a aposicao da impressao digital do polegar sera feita na
presenca da(o) atendente da Justica Eleitoral, que devera atestar, de imediato, a
satisfacdo dessa exigéncia, ou o motivo de sua impossibilidade, em caso de pessoa que
n&o possua 0s membros superiores.

15 Concluida a operacéo, a(o) atendente informara que o deferimento respectivo
dependente da verificacdo de sua regularidade e o titulo eleitoral serd expedido e entregue
a pessoa, salvo se for por ela dispensado o recebimento do documento.

MODELO DO PROCESSO ALISTAMENTO ELEITORAL
SECAO VII - TRANSFERENCIA
SUBSECAO | - DISPOSICOES GERAIS

1 Seré utilizada a operacéao de transferéncia sempre que a pessoa desejar alterar seu
domicilio eleitoral, em conjunto ou ndo com eventual retificacdo de dados ou regularizacao
de inscri¢cdo cancelada, e for encontrado em seu nome, em municipio diverso ou no
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exterior, nUmero de inscricdo regular, suspensa ou, se cancelada, por motivo que permita
sua reutilizacao.

2 Na transferéncia havera a reutilizacdo do nimero de inscricdo cancelada por motivo de
falecimento, duplicidade ou pluralidade, ndo exercicio do voto em trés eleicbes
consecutivas e revisao de eleitorado, desde que comprovada a inexisténcia de outra
inscricdo liberada, néo liberada, regular ou suspensa, em nome da pessoa.

3 A transferéncia do eleitor sO sera admitida se satisfeitos 0s seguintes requisitos:

3.1 apresentacéo do requerimento perante a unidade de atendimento da Justica Eleitoral
do novo domicilio no prazo estabelecido pela legislacdo vigente, acompanhado de
documento de identificacdo e da comprovacao do domicilio eleitoral;

3.2 transcurso de, pelo menos, um ano do alistamento ou da Ultima transferéncia;

3.3 tempo minimo de trés meses de vinculo com o municipio, dentre aqueles aptos a
configurar o domicilio eleitoral, pelo tempo minimo de trés meses, declarado, sob as penas
da lei, pela propria pessoa,;

3.4 regular cumprimento das obrigacfes de comparecimento as urnas e de atendimento a
convocacgles para auxiliar nos trabalhos eleitorais.

4 Os prazos acima (um ano do ultimo alistamento e trés meses de vinculo com o
municipio) ndo se aplicam a transferéncia eleitoral de:

4.1 servidora ou servidor publico civil e militar ou de membro de sua familia, por motivo de
remocao, transferéncia ou posse (Lei n°® 6.996/1982, art. 8°, paragrafo Unico); e

4.2 indigenas, quilombolas, pessoas com deficiéncia, trabalhadoras e trabalhadores rurais
safristas e pessoas que tenham sido forcadas, em razéo de tragédia ambiental, a mudar
sua residéncia.

5 O atendimento sera realizado no cartério eleitoral ou no posto de atendimento, ou ainda
pela Central de Atendimento Virtual ao Eleitor instituida pela Res. TRE/TO n° 520/2021,
com urbanidade e cortesia, nos horarios definidos pelo Tribunal Regional ou pelo Juiz
Eleitoral, na ordem de chegada do publico, obedecendo as prioridades estabelecidas por
lei.

6 Serao divulgados por meio de cartaz afixado em local de amplo acesso ao publico o
horario de funcionamento do cartorio e do posto de atendimento, a relacdo de municipios
abrangidos pela zona eleitoral e 0s principais servi¢os prestados ao eleitor.

7 O servidor devera expressar-se com clareza, evitando utilizar termos juridicos ou
técnicos que possam causar confusdo no atendimento, esforcando-se para suprir de
pronto a demanda do cidadao e evitando que ele tenha que retornar ao cartério ou posto
de atendimento posteriormente.

8 Se o cidad&o se mostrar constrangido ou confuso a respeito de sua situacao a respeito
de sua situacao eleitoral, o servidor devera tranquiliza-lo a respeito dos procedimentos que
serdo executados.

9 O atendente deverd incentivar a adesao ao programa de Mesario Voluntario no momento
do preenchimento do RAE.

10 O atendente deverd, ainda, incentivar a pratica do autoatendimento disponivel na
pagina do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, onde sera possivel obter certiddes,
consultar, emitir e comprovar a quitagdo de multa eleitoral, imprimir a segunda via do titulo
eleitoral, consultar o local de votacgéo, fazer a justificativa eleitoral e consultar as unidades
da Justica Eleitoral.

11 O requerimento de alistamento, transferéncia, revisao de dados, segunda via e a
retirada do titulo eleitoral ndo poderao ser feitos por terceiro, ainda que com procuracao,
ou seja, tais procedimentos sao exclusivos do eleitor, devendo ser realizados
pessoalmente.
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12 O eleitor com inscri¢do suspensa por incapacidade civil absoluta devera preencher
breve requerimento de regularizacao da inscricao, o qual serd autuado no sistema PJe
(Regularizacédo de Situacao do Eleitor), e submetido a apreciacdo do juiz com vista a
regularizacdo com fundamento no Estatuto da Pessoa com Deficiéncia que modificou o
teor do art. 3° do Cadigo Civil.

13 Caso constatada a realizacao de transferéncia equivocada, realizar os procedimentos
adotados pelo TRE/SC conforme o manual

MODELO DO PROCESSO TRANSFERENCIA DE DOMICILIO ELEITORAL
SUBSEGAO Il - TRANSFERENCIA E REVISAO EQUIVOCADAS

Considera-se equivocada toda operacédo de revisao ou transferéncia realizada por pessoa
diversa do titular da inscricdo. Esses equivocos ocorrem normalmente por erro do
atendente ao realizar a consulta combinada ou pelo préprio eleitor que, ao formular
requerimento por meio do Titulo NET, indica inscricdo diversa da sua propria. Envolvem,
geralmente, duas pessoas: o titular da inscricdo e um terceiro, normalmente um
homonimo, que passa a utilizar indevidamente a inscricao transferida ou revisada por
equivoco. A operacao pode ser realizada com ou sem a sobreposicéo dos dados do titular.

1 Procedimentos ao ldentificar Equivoco
a) Acéo Preventiva

Para evitar prejuizos ao eleitor, o cartorio eleitoral deve seguir rigorosamente as
orientacdes para a correta identificagdo do eleitor e da operagéo desejada. Caso
identificadas divergéncias entre os dados informados e os do Cadastro Eleitoral antes do
envio do lote para processamento, o cartério deve incluir o Requerimento de Alistamento
Eleitoral (RAE) em diligéncia até que os fatos sejam esclarecidos, solicitando depoimento
do eleitor e informacg8es a zona eleitoral de origem, se necessario.

Confirmado o equivoco, o cartério deve excluir o RAE ainda nédo processado e contatar o
eleitor para orienta-lo sobre a realizagdo de uma nova operacao.

b) Providéncias Iniciais

Se uma operacdo de RAE processada resultar em transferéncia ou revisao equivocada, a
zona eleitoral onde ocorreu o erro, ou a que tomou conhecimento do fato, deve autuar
processo no sistema PJe com 0s seguintes parametros:

Classe: Regularizacéo de Situacéo de Eleitor — RSE (12559) Assunto: DIREITO
ELEITORAL (11428) | Corregedoria Eleitoral (12460) | Regularizagéo de Historico (12575)
| Regularizacdo de Histdrico - Retificagdo de Dados Pessoais (12579) Polo Ativo:
Municipio e Zona Eleitoral Polo Passivo/Interessado: Eleitores envolvidos Objeto:
Procedimento instaurado visando a regularizacédo do histérico da inscricao eleitoral n° [n°
da inscri¢éo].

O processo devera ser instruido com:

Peticao inicial (Chefe de Cartério), mencionando resumidamente as circunstancias em que
ocorreu o equivoco; Formulério para reversao de operagéo equivocada, disponivel no
sistema ELO, assinado pelo cartério ou pela pessoa interessada, ou declaragédo do proprio
eleitor. Cépia de documentos pessoais (identidade, comprovante de residéncia e titulo
eleitoral, se houver) que comprovem os dados do eleitor que constavam no Cadastro
Nacional de Eleitores antes do processamento da operacgéo de transferéncia/reviséo.
Requerimentos de Alistamento Eleitoral — RAE e correspondente PETE, se disponiveis.
Copias das paginas dos cadernos de votacao anteriores a transferéncia/reviséo
equivocada, nas quais constem o nome do eleitor e o nimero da inscricdo. Outros
documentos e informacgdes que subsidiem a decisdo. Informacéo ao juiz eleitoral com
todas as ocorréncias constatadas e providéncias adotadas pelo cartério eleitoral.
Despacho do Juiz eleitoral (remetendo para a CRE para envio a CGE ou para a outra zona
eleitoral envolvida)

Instrucdo do Processo:
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Durante a instrucéo do processo RSE, se for necessaria a complementacao de
informacdes da outra zona eleitoral envolvida, o PJe sera encaminhado diretamente a ela,
independentemente de ser zona da mesma UF ou de UF diversa. Apos devidamente
instruido por todas as zonas envolvidas (se necessario), a unidade em que estiver
tramitando o processo devera encaminha-lo a respectiva Corregedoria Regional, para
posterior remessa a Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral, solicitando a desconstituicdo
da transferéncia/reviséo.

Regularizagéo da Situacao do Eleitor

O eleitor a quem foi atribuida indevidamente a inscricao deve ser intimado para
comparecer ao cartério eleitoral, onde seré orientado sobre a necessidade de: Alistamento,
caso nao tenha inscricéo eleitoral; Revisao ou transferéncia, se for localizada inscricédo
eleitoral que efetivamente Ihe pertenca.

Havendo subscricdo dos dados pessoais no batimento (home, nome da mée e data de
nascimento), uma vez realizada a nova operagéo na inscri¢cdo correta ou efetuado o
alistamento do eleitor, o RAE devera ser colocado em diligéncia até a reversdo da
operagéo equivocada, evitando possivel duplicidade de inscricdes acusada por batimento.

Durante o fechamento do Cadastro Eleitoral, caso néo seja possivel aguardar a reversao
da operacao para enviar o RAE para processamento devido o fechamento do Cadastro
Eleitoral, a zona deve atentar para a possibilidade de as inscri¢cdes eleitorais envolvidas
serem objeto de coincidéncia apos batimento realizado pelo TSE.

Referéncias

Oficio-Circular n° 35/2008-CGE

Fax-Circular n® 21/02-CGE

SUBSECAO Ill - TRANSFERENCIA TEMPORARIA ELEICOES MUNICIPAIS
1 Sera 1. Objetivo

O objetivo deste Procedimento Operacional Padrao (POP) é orientar os servidores das
Zonas Eleitorais do Tocantins por meio de diretrizes claras e uniformes sobre a gestao das
solicitacdes de Transferéncia Temporaria de Eleitor (TTE) no ambito de sua respectiva
circunscricao eleitoral, garantindo a legalidade, a transparéncia e a eficiéncia em todas as
etapas do processo.

2. Conceito

Transferéncia temporaria de eleitor (TTE) é o procedimento pelo qual eleitores, que em
razdo de compromissos de trabalho, dificuldades de locomoc¢éo ou privacao de liberdade
provisoria, obtém a autorizacédo da Juiza ou Juiz Eleitoral para votar em secdes eleitorais
diferentes das originalmente registradas.

Esse servigo, destinado a ampliar o nimero de pessoas aptas a exercer seu direito ao
voto, é acessivel aqueles que tém a situagdo regular no cadastro eleitoral.

A transferéncia temporaria proporciona uma alternativa pratica para eleitores que, por
circunstancias excepcionais, nao possam comparecer ao local de votacdo onde estédo
registrados, assegurando, assim, sua participacdo no processo democratico.

O nome da ferramenta deixa claro que néo se trata de uma transferéncia definitiva, pois
seus efeitos valem apenas para a eleicdo em que a eleitora ou eleitor requereu. Ao realizar
o TTE o eleitor(a) é desabilitado(a) de sua se¢do de origem e habilitado(a) na secao
escolhida para votar naquela determinada eleicdo. Apoés a eleicdo, a inscricdo volta
automaticamente para sua secao eleitoral de origem.

3. Disposicdes Gerais

3.1 Quem Pode Solicitar a Transferéncia Temporaria



Podem requerer transferéncia temporaria para votar em outra secédo eleitoral (art. 31, da
Res. TSE n. 23.736/2024):

1. Presas e presos provisorios, adolescentes em unidades de internacéo (PP - Preso
Provisorio);

2. Militares, agentes de seguranca publica, guardas municipais em servico (MS - Militar em
Servico);

3. Pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida (AC — Acessibilidade).

4. Indigenas, quilombolas, integrantes de comunidades tradicionais, residentes de
assentamentos rurais (IQ - Indigena e Quilombola);

5. Meséarias e mesarios, pessoas convocadas para apoio logistico, incluindo aquelas
nomeadas para atuar nos testes de integridade das urnas (EC - Eleitor Convocado);

6. Juizas, juizes eleitorais, auxiliares, servidores da Justica Eleitoral, promotoras e
promotores eleitorais em servico (JE - Justica Eleitoral);

7. Agentes penitenciarios, policiais penais, servidores de estabelecimentos penais e
unidades de internacéo de adolescentes onde havera seces eleitorais.

3.2 Prazos para Solicitagédo

O periodo de solicitagdo do TTE para as eleicdes municipais de 2024 compreende o
intervalo entre os dias 22 de julho até 22 de agosto de 2024. Exceto para 0os agentes
penitenciarias(os), mesarias e mesarios e pessoas convocadas para apoio logistico, que o
TTE vai até 30 de agosto de 2024.

3.3 Abrangéncia

Em eleicdes municipais a abrangéncia € o préprio municipio. Ou seja, o TTE somente
podera ser requerido para as se¢des pertencentes ao mesmo municipio da inscricdo
eleitoral.

3.4 Requisitos

Situacéo regular no Cadastro Eleitoral. Preenchimento de formulério especifico, fornecido
pela Justica Eleitoral (paraos tipos JE, MS e PP), com a devida assinatura e identificacao
da pessoa responsavel pelo preenchimento. Para as eleicdes municipais de 2024 os trés
modelos de formularios aprovados foram divulgados por meio da Portaria TSE n°
273/2024, nos termos art. 153 da Resolucédo TSE n. 23.736/2024 e estdo disponiveis na
extranet do TSE. 3.5 Locais de Votacdo e Processamento

3.5.1 Disponibilidade de Vagas

Consultar locais de votacdo disponiveis nas paginas da internet dos tribunais regionais
eleitorais e do Tribunal Superior Eleitoral a partir de 21 de julho de 2024.

3.5.2 Consulta ao Local de Votacao

A partir de 3 de setembro de 2024, pelo e-Titulo ou pela pagina de internet dos tribunais
regionais eleitorais e do Tribunal Superior Eleitoral.

3.5.3 Habilitacéo e Desabilitagédo

Eleitoras e eleitores transferidos temporariamente estardo desabilitados para votar na
secao de origem e habilitados na secdo de destino.

3.5.4 Procedimentos no Sistema ELO

No Elo, o requerimento para TTE pode ser registrado de duas formas: a) "individualizada"
(solicitacdes realizadas pelo préprio eleitor no cartérioeleitoral com a impresséao de
comprovante de requerimento); e b) "em lote" (solicitacfes realizadas através de
formulérios especificos paraos tipos JE, MS e PP).

3.5.4.1 TTE Individualizada



Durante o atendimento de uma eleitora ou eleitor que solicitar uma Transferéncia
Temporaria (TTE), o servidor do cartério explicara resumidamente no que consiste o TTE e
fard perguntas objetivando o preenchimento do formulario no sistema ELO. De posse do
documento de identificacdo do eleitor, o servidor do cartério acessara o Sistema ELO
preenchera os campos para individualiza-lo. (Caminho: ELO>Eleitor>Atendimento> RAE).

Ap6s individualizar o eleitor e clicar no numero do titulo aparecera a opgao “transferéncia
temporaria”.

Clicando nesta opcéo, sera exibido o histérico de transferéncias temporarias solicitados
pelo eleitor. Nesta tela o atendente podera visualizar os requerimentos clicando no icone
de “lupa” e podera editar o requerimento do processo eleitoral ao clicar no icone do “lapis”,
momento em que sera direcionado a tela “alterar transferéncia temporaria”. Para digitar
uma nova solicitacao de TTE o atendente clicara no botao “Novo Requerimento” e
preenchera o formulario “incluir transferéncia temporaria”.

Na parte superior do formulério seréo apresentados os dados do servidor do cartério que
esta o preenchendo. Na guia "dados pessoais" serdo apresentados os dados do eleitor.
Inicialmente o atendente devera escolher 0 processo eleitoral (exemplo: "Eleicdes
Municipais 2024").

Em seguida, na guia "Local da Transferéncia", o atendente devera clicar no(s) turno(s) na
caixa "habilitacdo de transferéncia temporéria no pleito 1° turno" para o(s) turno(s) em que
o eleitor deseja realizar o TTE. Em seguida, escolher o "tipo de transferéncia temporaria"
(exemplo: MS - Militar em Servico), em seguida escolher a "uf", "municipio", "baiiro
(opcional)" e "local".

Na aba "Complemento”, preencher o "telefone de contato" e "observacao" (caso exista) e
clicar em gravar. Ao clicar "gravar" os dados serdo validados e o requerimento sera
registrado para cada pleito habilitado no processo eleitoral selecionado, encaminhando o
operador para a tela “Historico de Transferéncia Temporaria”.

O operador do ELO devera imprimir e coletar a assinatura do eleitor no comprovante de
requerimento TTE.

Atencao: se o(s) requerimento(s) estiver(em) inativo(s), ao executar a agéo “Imprimir’, sera
disponibilizado o comprovante de cancelamento do requerimento de TTE.

A impressado do comprovante de cancelamento sera para qualquer tipo de requerimento
TTE. O operador do Elo devera imprimir e coletar a assinatura do eleitor no documento.

Para alterar ou inativar o Requerimento de TTE, basta digitar no Sistema ELO (Caminho:
ELO>Eleitor>Atendimento> RAE) o numero do titulo ou os demais dados para promover a
individualizacao do eleitor, acessar o0 RAE do eleitor clicando no nimero de sua inscricéo,
depois clicando em “transferéncia temporaria”. Na tela "histérico de transferéncia
Temporaria”, o atendente devera clicar no icone do "lapis" correspondente TTE que deseja
alterar ou inativar. Na tela da "Transferéncia Temporaria", o atendente podera inativar o
TTE, clicando no bot&o "inativar" ou editar os dados e depois clicar no botdo "gravar".

3.5.4.2 TTE em lote

A funcionalidade do Elo que permite o registro de requerimento TTE em lote para varios
eleitores simultaneamente é exclusivo para os tipos "JE - Justica Eleitoral”, "MS - Militar
em Servico" e "PP - Preso Provisorio".

Importante ressaltar que as listas contendo a relagcéo de eleitores (com a assinatura do
eleitor e a copia de seu documento de identificacdo com foto) deverdo ser encaminhadas
no periodo de requerimento estabelecido no processo eleitoral, observando os formularios
préprios disponiveis na extranet do TSE.

Para os tipos "militar em servico" e "preso provisorio" deverao ser realizados através da
funcionalidade TTE em lote no menu do Elo: Eleitor > Atendimento > Transferéncia
Temporaria em Lote.

O operador selecionara o tipo de lote que ira preencher para os requerimentos TTE:



a) por "processo eleitoral" - nesta opcao serdo exibidas as opcdes para selecao do
processo eleitoral, para transferéncia temporaria em ambos os pleitos (caso haja previsédo
de 2° turno) para a UF, Municipio e Local de Votacao (apenas para os tipos TTE "JE -

Justica Eleitoral", "MS - Militar em Servico" e "PP - Preso Provisorio"); ou

b) por "pleito" - nesta opcéo o operador devera escolher o processo eleitoral (apenas para
o tipo TTE "JE - Justica Eleitoral” e "MS - Militar em Servi¢o").

Na area "Complemento”, deverao ser inseridas as informacdes complementares do
documento recebido junto com a lista contendo os dados dos eleitores (os dados serdo os
mesmos para cada requerimento inserido).

O sistema permitira a inclusdo de até 100 registros por vez para gravar requerimentos em
lote. Um contador exibira a quantidade ainda disponivel para incluséo na lista.

Para cada inscricdo adicionada na lista, o sistema exibira os dados do eleitor
correspondente, quando identificado, e exibira a respectiva situagéo na lista.

Antes de gravar os requerimentos, 0 sistema permitira a excluséo individual dos registros
contidos na lista de selecao.

Ao clicar na opgao “Gravar Requerimentos”, o sistema submetera os registros e exibird o
resultado da operacéo.

4. Especificidades por categorias

4.1 Militares, Agentes de Seguranca Publica e Guardas Municipais (MS)

As chefias ou comandos dos 6rgaos encaminharéo até 22 de agosto de 2024 para a
Justica Eleitoral listagem dos eleitores que votarao em outra se¢do. Os formularios
deverdo conter obrigatoriamente a assinatura do eleitor e serem acompanhados de copia
do documento de identidade.

Para eleicBes municipais poderdo ser escolhidos locais de votagdo convencionais com
vagas dentro do territério do municipio, exceto para o local de votacao de origem.

Eleitores que solicitarem o TTE deverdo estar em servigo por ocasiao das elei¢cdes. Caso
inexistam vagas no local de votacéo escolhido, o eleitor devera ser habilitado para votar no
local mais proximo, hipdtese em que as chefias ou os comandos deverédo ser
comunicados.

4.2 Pessoas com Deficiéncia ou Mobilidade Reduzida (AC)

Solicitacao de transferéncia temporéria para se¢do de escolha e conveniéncia no periodo
estabelecido, solicitada em qualquer cartério eleitoral, com a indicacéo do local em que se
pretende votar em cada turno. A solicitacao podera ser formulada presencialmente pelo
préprio interessado ou por meio de curador(a), apoiador(a) ou procurador(a).

E vedada a criacdo de secdes eleitorais exclusivas para pessoas com deficiéncia, ainda
que temporarias. Ndo ha a necessidade de a secao ser acessivel para alocar requerimento
do tipo Acessibilidade.

Deve ser apresentado documento oficial com foto. Se o pedido for apresentado por meio
de curador(a), curador(a) ou apoiador(a), devera ser acompanhado de: a) autodeclaragéo
da eleitora ou do eleitor ou b) documentacao comprobatéria da deficiéncia ou da
dificuldade de locomocao.

4.3 Indigenas, Quilombolas e Comunidades Tradicionais

Podem solicitar transferéncia temporaria junto a qualquer cartério eleitoral, com indicacéo
do local de votacao de sua preferéncia, para cada turno (para local de votagéo diverso da
secéo de origem). E vedada a criacdo de secdes eleitorais exclusivas para a transferéncia
de eleitores(as) indigenas, quilombolas e de comunidades remanescentes.

4.4 Mesarias, Mesarios e Apoio Logistico



Solicitacao de transferéncia temporaria para os mesarios devera recair no local de votagéo
em que atuara no dia das elei¢cdes. No caso do apoio logistico, devera recair em qualquer
secao do local de votacdo onde ele atuara ou local mais préximo dos testes de integridade
(caso seja convocado para atuar no teste de integridade das urnas eletrbnicas mencionado
no inciso | do art. 53 da Res.-TSE n° 23.673/2021).

A pessoa convocada como apoio logistico que optar pela transferéncia temporaria sera
alocado em qualquer secao eleitoral do local de votacdo onde atuara. O requerimento de
Eleitor Convocado sera registrado no mesmo local de votagédo para ambos os pleitos do
processo eleitoral.

4.5 Transferéncia Temporaria de Juizas, Juizes e Servidores da Justica Eleitoral

Estes leitores(as) dever&o estar em servi¢o na data das elei¢cdes. Caso inexistam vagas no
local de votacao escolhido, o(a) eleitor(a) devera ser habilitado(a) para votar no local mais
préximo, hipétese na qual serd informado. A confirmagé&o do local onde o(a) eleitor votara
podera ser realizada a partir de 3 de setembro de 2024, por meio de consulta ao aplicativo
e-Titulo ou pela pagina de internet dos respectivos tribunais regionais eleitorais e do
Tribunal Superior Eleitoral (art. 35, Res. TSE 23.736/2024). E vedada a instalac&o de
mesas receptoras de votos, em qualquer local e sob qualquer pretexto, para a finalidade
especifica de recepcgéo de votos de juizes(as), promotores(as) eleitorais e servidores(as)
da Justica Eleitoral.

5. Estabelecimentos Penais e Unidades de Internacao

O direito ao voto de presos provisorios e adolescentes em cumprimento de medida
socioeducativa de internacéo é assegurado pela Constituicdo Federal de 1988 e
estimulado pela Resolugdo TSE n.° 23.659/2021 no inciso IV do art. 1° e paragrafo Unico
do art. 12. Entéo, atendido o requisito estabelecido no art. 44 da Res. TSE 23.736/2024, as
secoes eleitorais devem ser disponibilizadas em estabelecimentos penais e unidades de
internacdo para assegurar este direito fundamental de participacéo politica por meio do
voto.

As Zonas Eleitorais deverao criar no ELO, até o dia 19 de julho (para as elei¢cdes
municipais de 2024), os locais de votacao em estabelecimentos prisionais e unidades de
internacdo de adolescentes (art. 49, Res. TSE 23.736/2024), nomear integrantes das
mesas receptoras (até 30 de agosto), promover capacitacao, fornecer material necessario
e viabilizar justificativa de auséncia a votagéo.

Para votar, o preso provisorio ou adolescente internado deverd estar na situacéo regular
no dia da Eleicao.

Pessoas com condenacdo criminal transitada em julgado estao impedidas de votar (art. 15,
[ll, Constituicdo Federal).

Para funcionar, as secdes eleitorais devem ter no minimo 20 eleitores aptos a votar,
incluindo agentes penitenciarios e servidores que optarem por votar no local de trabalho
(art. 44 da Res. TSE 23.736/2024).

O requerimento de Preso Provisorio (formulario PP) seré registrado no mesmo local de
votacdo para ambos os turnos da elei¢éo.

As administradoras e os administradores dos estabelecimentos devem encaminhar aos
cartérios eleitorais (preferencialmente antes do prazo inicial do TTE, dia 22 de julho), a
relacdo atualizada dos eleitores interessados na TTE, acompanhada de cépia dos
documentos de identificagdo com foto. Para isto, sugere-se que os cartdrios eleitorais
encaminhem expediente as unidades penais e de internacéo de adolescentes com
orientacdes e copia do formulario TTE (PP). Os eleitores(as) que obtiverem liberdade em
data posterior a 22/08/24 poderao votar na secao para a qual transferiram ou apresentar
justificativa.

Atencao: Nas eleicdes municipais o TTE somente serd permitido para secao eleitoral
instalada no mesmo Municipio.



6. Relatorios

Os relatorios especificos para a Transferéncia Temporaria de Eleitor (TTE) podem ser
gerados no ELO por meio do menu Relatérios>Transferéncia Temporaria > Gerar
Relatorios.

Apos selecionar os filtros gerais e especificos desejados e clicar em "gerar relatorio”, serdo
exibidos os requerimentos de TTE que estiverem com a situacao “Ativa”, de acordo com a
selecéo, possibilitando o download em arquivo PDF.

FUNDAMENTACAO: Constituicdo Federal Resolucéio TSE n° 23.659/21 Resolucéo TSE n°
23.736/24 Resolucéo TSE n.° 23.737/24

SECAO VIII - REVISAO
SUBSECAO | - DISPOSICOES GERAIS

1 Sera promovida a operacgéo de revisao quando o eleitor necessitar:

1.1 alterar o local de votacdo dentro do mesmo municipio, ainda que haja mudanca de
zona eleitoral;

1.2 retificar dados pessoais; ou

1.3 regularizar situacdo de inscricdo cancelada, nas hipéteses em que for permitida a
reutilizagdo do numero de inscrig&o.

2 A revisao podera ser processada independentemente da existéncia de pendéncia quanto
ao regular cumprimento das obriga¢g6es de comparecimento as urnas e de atendimento a
convocacgles para auxiliar nos trabalhos eleitorais, hipéteses que néo inativardo o
comando ASE respectivo.

3 A retificacéo ou atualizacéo de dados pessoais que ndo sejam utilizados para fins de
batimento e que nao impactem o exercicio do voto dispensardo a operacédo de reviséo,
podendo ser feitas a qualquer tempo mediante simples comando do ASE respectivo:

a) de oficio, a vista de documento comprobatério;

b) por compartilhamento de dados, autorizado pela Presidéncia do Tribunal Superior
Eleitoral na forma do § 3° do art. 9° da Resolucdo TSE n° 23659/21; ou

c) a pedido do eleitor ou da eleitora.

4 Na hipétese de revisdo, ndo havera alteragdo da data do domicilio que consta no
cadastro eleitoral.

5 O atendimento serd realizado no cartorio eleitoral ou no posto de atendimento, ou ainda
pela Central de Atendimento Virtual ao Eleitor instituida pela Resolucdo TRE/TO n°
520/2021, com urbanidade e cortesia, nos horarios definidos pelo Tribunal Regional (art.
20, XXXI, Regimento Interno TRE-TO, o qual estabelece que compete ao Presidente do
Tribunal fixar o horario do expediente da Secretaria do Tribunal e dos Cartérios Eleitorais)
ou pelo Juiz Eleitoral, mediante autorizacéo, na ordem de chegada do publico,
obedecendo as prioridades estabelecidas por lei.

6 Serdo divulgados por meio de cartaz afixado em local de amplo acesso ao publico o
horario de funcionamento do cartério e do posto de atendimento, a relacao de municipios
abrangidos pela zona eleitoral e os principais servigos prestados ao eleitor.

7 O servidor devera expressar-se com clareza, evitando utilizar termos juridicos ou
técnicos que possam causar confusdo no atendimento, esforcando-se para atender de
pronto & demanda do cidad&o e evitando que ele tenha que retornar ao cartério ou posto
de atendimento posteriormente.

8 Se o cidadao se mostrar constrangido ou confuso a respeito de sua situacéo eleitoral, o
servidor devera tranquiliza-lo a respeito dos procedimentos que serdo executados.

9 O atendente deverd incentivar a adesao ao programa de Mesario Voluntario no momento
do preenchimento do RAE.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2021/resolucao-no-23-659-de-26-de-outubro-de-2021
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2024/resolucao-no-23-736-de-27-de-fevereiro-de-2024
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2024/resolucao-no-23-736-de-27-de-fevereiro-de-2024
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2024/resolucao-no-23-737-de-27-de-fevereiro-de-2024
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2021/resolucao-no-23-659-de-26-de-outubro-de-2021
https://www.tre-to.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2021/resolucao-no-520-de-6-de-dezembro-de-2021
https://www.tre-to.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2021/resolucao-no-520-de-6-de-dezembro-de-2021
https://www.tre-to.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2012/resolucao-no-282-de-11-de-dezembro-de-2012
https://www.tre-to.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2012/resolucao-no-282-de-11-de-dezembro-de-2012

10 O atendente devera, ainda, incentivar a préatica do autoatendimento disponivel na
pagina do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, onde sera possivel obter certiddes,
consultar, emitir e comprovar a quitacdo de multa eleitoral, imprimir a segunda via do titulo
eleitoral, consultar o local de votacdo, fazer a justificativa eleitoral e consultar as unidades
da Justica Eleitoral.

11 O requerimento de alistamento, transferéncia, revisao de dados, segunda via e a
retirada do titulo eleitoral ndo poderédo ser feitos por terceiro, ainda que com procuracgao,
ou seja, tais procedimentos séo exclusivos do eleitor, devendo ser realizados
pessoalmente.

12 O eleitor com inscri¢do suspensa por incapacidade civil absoluta devera preencher
breve requerimento de regularizacao da inscricao, o qual serd autuado no sistema PJe
(Regularizacao de Situacdo do Eleitor), e submetido & apreciacao do juiz com vista a
regularizagdo com fundamento no Estatuto da Pessoa com Deficiéncia que modificou o
teor do art. 3° do Cadigo Civil.

MODELO DO PROCESSO REVISAO DE DADOS CADASTRAIS

SECAO IX - SEGUNDA VIA
SUBSECAO | - DISPOSICOES GERAIS

1 A expedicdo de segunda via pode ser requerida a qualquer tempo, no caso de perda,
extravio, inutilizacao ou dilaceragdo do titulo eleitoral, mesmo se existir pendéncia quanto
ao cumprimento das obrigacdes de comparecimento as urnas e de atendimento a
convocagOes para auxiliar nos trabalhos eleitorais.

2 Mas tal operacao nado possibilitara a alteracdo dos dados constantes do cadastro
eleitoral.

3 Alternativamente a segunda via, podera ser emitida a via digital do titulo eleitoral por
meio de aplicativo da Justica Eleitoral ou reimpresso o documento a partir do sitio
eletrdnico do tribunal eleitoral.

4 O atendimento sera realizado no cartério eleitoral ou no posto de atendimento, ou ainda
pela Central de Atendimento Virtual ao Eleitor instituida pela Res. TRE/TO n° 520/2021,
com urbanidade e cortesia, nos horéarios definidos pelo Tribunal Regional (art. 20, XXXI
Regimento Interno TRE-TO, o qual estabelece que compete ao Presidente do Tribunal
fixar 0 horario do expediente da Secretaria do Tribunal e dos Cartérios Eleitorais) ou pelo
Juiz Eleitoral, mediante autoriza¢éo, na ordem de chegada do publico, obedecendo as
prioridades estabelecidas por lei.

5 Seréo divulgados por meio de cartaz afixado em local de amplo acesso ao publico o
horario de funcionamento do cartério e do posto de atendimento, a relacdo de municipios
abrangidos pela zona eleitoral e os principais servigos prestados ao eleitor.

6 O servidor devera expressar-se com clareza, evitando utilizar termos juridicos ou
técnicos que possam causar confusdo no atendimento, esforcando-se para atender de
pronto & demanda do cidad&o e evitando que ele tenha que retornar ao cartério ou posto
de atendimento posteriormente.

7 Se o cidaddo se mostrar constrangido ou confuso a respeito de sua situacao eleitoral, o
servidor devera tranquiliza-lo a respeito dos procedimentos que serdo executados.

8 O atendente devera incentivar a adesdo ao programa de Mesério Voluntario no momento
do preenchimento do RAE.

9 O atendente deverd, ainda, incentivar a pratica do autoatendimento disponivel na pagina
do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, onde ser& possivel obter certiddes, consultar,
emitir e comprovar a quitacdo de multa eleitoral, imprimir a segunda via do titulo eleitoral,
consultar o local de votacao, fazer a justificativa eleitoral e consultar as unidades da
Justica Eleitoral.


https://www.tre-to.jus.br/++theme++justica_eleitoral/pdfjs/web/viewer.html?file=https://www.tre-to.jus.br/o-tre/planejamento-e-gestao/processos/ecp-tre-to/modelo-do-processo-revisao-de-dados-cadastrais/@@download/file/Revisao_junho_2022.pdf
https://www.tre-to.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2021/resolucao-no-520-de-6-de-dezembro-de-2021
https://www.tre-to.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2012/resolucao-no-282-de-11-de-dezembro-de-2012
https://www.tre-to.jus.br/legislacao/compilada/resolucao/2012/resolucao-no-282-de-11-de-dezembro-de-2012

10 O requerimento de alistamento, transferéncia, revisdo de dados, segunda via e a
retirada do titulo eleitoral ndo poderéo ser feitos por terceiro, ainda que com procuracao,
ou seja, tais procedimentos sao exclusivos do eleitor, devendo ser realizados
pessoalmente.

SECAO X - HABILITACAO DO VOTO EM TRANSITO

1 Aos eleitores em transito no territério nacional é igualmente assegurado o direito de voto
nas eleicdes para Presidente da Republica, governador, senador, deputado estadual e
deputado distrital em urnas especialmente instaladas nas capitais dos Estados e na forma
regulamentada pelo Tribunal Superior Eleitoral (art. 233-A do Cdédigo Eleitoral)

1.1 Para votar em transito o eleitor devera habilitar-se em qualquer cartdrio eleitoral do
Pais, no prazo estabelecido pela Justica Eleitoral, com a indicagéo do local onde estara
presente, de passagem ou em deslocamento, ndo sendo admitida a habilitacdo por
procurador. (Res. TSE n° 23.215/2010).

1.2 A referida habilitacio seréa realizada mediante o preenchimento de formulario
eletrbnico, devendo a identificacéo do eleitor ser promovida pela conferéncia dos dados do
titulo eleitoral e documento de identidade oficial com fotografia.

1.3 A habilitac@o para votar em transito somente sera admitida para os eleitores que
estiverem com suas obrigagdes eleitorais em dia.

1.4 O eleitor podera, pessoalmente, alterar ou cancelar a habilitacdo para votar em transito
até o término do periodo indicado pela Justica Eleitoral.

1.5 Para a instalacdo de secédo especial destinada a recepcao do voto em transito, é
necessario que a capital do Estado tenha recebido no minimo a habilitacdo de cinquenta
eleitores. Caso esse numero ndo seja alcancado, deverdo os eleitores habilitados ser
informados da impossibilidade de votar em transito na capital do Estado por eles indicada.

1.6 Transcorrido o prazo de habilitacdo, sera emitido o cadastro dos respectivos eleitores
habilitados, gerando-se o codigo de “Atualizagao da Situagéo do Eleitor” (ASE) com
descrigao “Habilitado para votar em transito”, que também sera anotada no cadastro geral
de eleitores.

1.7 Os eleitores habilitados para votar em transito terdo seus nomes excluidos da urna
eletrbnica, passando a constar, exclusivamente, da urna das se¢des especialmente
instaladas para esse fim, e serdo identificados no caderno de votagcdo da secao de origem,
com a indicag&o de que se habilitaram para votar em uma capital.

1.8 O eleitor habilitado a votar em transito poderé consultar o seu local de votagéo no sitio
do Tribunal Superior Eleitoral ou nos sitios dos Tribunais Regionais Eleitorais do seu
domicilio de origem ou da respectiva capital por ele indicada, em data designada pela
Justica Eleitoral.

1.9 O eleitor que estiver fora da unidade da Federacdo de seu domicilio eleitoral s6 podera
votar em transito para Presidente da Republica.

1.10 O eleitor que estiver em transito dentro da unidade da Federag&o de seu domicilio
eleitoral podera votar em Presidente da Republica, Governador, Senador, Deputado
Federal, Deputado Estadual e Deputado Distrital.

1.11 O eleitor s6 podera ser admitido a votar nas se¢des especiais, se seu nome constar
do caderno de votagéo e do cadastro de eleitores da secao especial constante da urna.

Fundamentacédo
Caodigo Eleitoral, art. 233-A
SECAO XI - TITULO ELEITORAL

1 E permitido a quem tenha inscric&o eleitoral solicitar, a qualquer tempo, a impresséo do
titulo eleitoral ou a respectiva via digital por meio do aplicativo.



https://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/codigo-eleitoral-1/codigo-eleitoral-lei-nb0-4.737-de-15-de-julho-de-1965
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2010/resolucao-no-23-215-de-2-de-marco-de-2010
https://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/codigo-eleitoral-1/codigo-eleitoral-lei-nb0-4.737-de-15-de-julho-de-1965

2 O atual modelo do titulo eleitoral contém um QR Code, o que permite a validacédo da via
digital nas paginas do Tribunal Superior Eleitoral e dos tribunais regionais eleitorais na
internet, ou pelo leitor disponivel no proprio aplicativo (art. 71 da Res. TSE n°® 23.659/21).

3 A data da emissao do titulo eleitoral, seja a via impressa ou digital, sera a data do
requerimento da Ultima operacéo eleitoral efetivada (8 1° do art. 74 da Res. TSE n°
23.659/21).

4 O titulo eleitoral impresso devera ser entregue ao eleitor, pessoalmente, por atendente
do Cartdrio Eleitoral, vedada a interferéncia de pessoas estranhas a Justica Eleitoral (art.
3°do art. 74 da Res. TSE n°® 23.659/21).

SECAO XII - TITULO ELEITORAL IMPRESSO NO ANTIGO FORMULARIO DE PAPEL
MOEDA

1 O formulario antigo de titulo eleitoral feito no papel moeda, ainda existente em muitas
zonas eleitorais, € composto de duas partes: o titulo eleitoral, propriamente dito, e o PETE
(protocolo de entrega de titulo eleitoral).

2 Na entrega do titulo impresso no antigo formulario de papel moeda, o atendente colhera
a assinatura ou a impressao digital do polegar do eleitor no PETE (protocolo de entrega de
titulo eleitoral).

3 Na hipétese de pessoa analfabeta ou impossibilitada de manejar a caneta de coleta, sera
registrado pela/pelo atendente o motivo da auséncia de assinatura e, sendo o caso de
pessoa que ndo tenha membros superiores, de impressao digital (art. 49, § 2°, Res. TSE
n° 23.659/21).

4 Sempre que a entrega do titulo eleitoral for promovida pelo mesmo servidor responsavel
pelo preenchimento do Requerimento de Alistamento Eleitoral (RAE), fica dispensada a
sua assinatura e a anotagdo de seu numero de inscricdo no Protocolo de Entrega de Titulo
Eleitoral (PETE), observadas as regras que subsidiariamente aprovar a respectiva
corregedoria regional, desde que garantida a seguranca do procedimento de entrega de
documentos (art. 2°, Prov. CGE n°® 17/2011).

5 Entregue o titulo, arquivar-se-a o canhoto (PETE) anexando-o ao RAE impresso, ou na
auséncia de impresséo, em caixa identificada.

6 Os titulos eleitorais inutilizados deverao ser descartados por meio de fragmentacéo.

7 O Corregedor-Geral da Justica Eleitoral, por meio do Oficio- Circular n® 70/2010-CGE,
determinou a alteracdo do Sistema ELO de maneira que os registros de codigo de ASE
264 (multa eleitoral) ndo sejam inativados pelo processamento de operagéo de RAE.

8 E autorizada a utilizacdo de chancela mecéanica nas Zonas Eleitorais que adotam a
emissao on line de titulos eleitorais.

9 Trata-se da substituicdo da assinatura do juiz da zona eleitoral pela impresséo da
assinatura (chancela) do Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, em
exercicio na data da autorizacdo, nos titulos eleitorais.

10 E autorizado o deferimento coletivo de Requerimentos de Alistamento Eleitoral (por
lote). A decisdo que deferir os RAEs podera ser proferida mediante o uso de
funcionalidade constante do Sistema Elo, a qual permitira a indicagdo de mais de um
formulério RAE, observado o periodo de abrangéncia da formalizacéo do pedido. A
ferramenta de que trata este artigo estara disponivel no menu
Relatério/Processamento/Req. de Alist. Eleitoral - Decisédo Coletiva (Provimento-CGE n°®
9/2011).

11 Nos titulos eleitorais expedidos em decorréncia da utilizacéo da sistematica de coleta
de dados biométricos constara a expressao “IDENTIFICACAO BIOMETRICA” (art. 68
paragrafo Unico, Res. TSE n° 23.659/21).

Fundamentac&o:
Res. TSE n° 23.659/21
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Provimento-CGE n° 9/2011

Prov. CGE n®17/2011

Oficio- Circular n® 70/2010-CGE

SECAO XlIl - FECHAMENTO DO CADASTRO

1 Nenhum requerimento de inscricdo, transferéncia ou revisao sera recebido dentro dos
150 (cento e cinquenta) dias anteriores a data do pleito (Lei n® 9.504/97, art. 91, caput).

2 O recebimento dos requerimentos sera retomado apos o processamento dos dados de
eleicdo, com observancia a data-limite fixada na resolucdo que trata do cronograma do
Cadastro Eleitoral (art. 28, 8§ Unico, Res. TSE n° 23.659/21).

3 No periodo em que o cadastro estiver fechado, o cartdrio fornecera as pessoas que ndo
possuem inscricao eleitoral certiddo que comprove sua quitacdo com a Justica Eleitoral,
desde que haja o pagamento da multa prevista no art. 8° do Cédigo Eleitoral (alistamento
tardio), nos casos em que incidir.

4 A multa do art. 8° do Cdédigo Eleitoral sera cobrada uma Unica vez.
5 A multa podera ser quitada através de aplicativo bancario.
SECAO XIV - PERIODO FINAL DE ALISTAMENTO

1 Quando estiver proximo o fechamento do cadastro, verificada a impossibilidade de se
acessar o ELO on line, recomenda-se buscar uma solugéo junto ao setor técnico do
Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins (STI).

2 Ao atender eleitores ou pessoas nédo alistadas em débito com a Justica Eleitoral nos dias
em que nao houver atendimento na rede bancaria e casas lotéricas, ja nos Ultimos dias do
alistamento, quando o movimento for intenso, o cartério preencherd o RAE e entregara a
guia de recolhimento de multa ao eleitor ou alistando, que seré orientado a retornar ao
cartério, no prazo a ser fixado pelo Juiz Eleitoral, para comprovar o pagamento e retirar o
protocolo ou o titulo.

3 Se o eleitor ndo retornar ao cartério para comprovar o recolhimento da multa no prazo
fixado, o RAE devera ser indeferido e o lote excluido, caso ja tenha sido digitado.

4 Os RAEs recebidos nos dias finais de alistamento e que estiverem pendentes de
diligéncias ou aguardando o comparecimento do eleitor em cartério para fornecimento de
documentos, deveréao ser digitados e encaminhados para processamento até o ultimo dia
do prazo estabelecido pelo Tribunal Superior Eleitoral em cronograma préprio. Ainda que
indeferidos, os RAEs preenchidos manualmente deverao ser digitados no sistema ELO
para que constem do histérico do eleitor.

SECAO XV - DURANTE O FECHAMENTO DO CADASTRO

1 Os eleitores com inscricdo cancelada deverdo aguardar a reabertura do cadastro para
solicitar transferéncia ou revisao.

2 Nesses casos devem ser cobrados os débitos constantes do cadastro (ASEs 094, 264 e
442 ATIVOS) e os turnos posteriores ao cancelamento, ou ser fornecida a dispensa do
recolhimento das multas, se for o caso (exceto na hipétese do ASE 264 - motivo/forma 2,
para o qual ndo pode ser concedida a dispensa do recolhimento) fornecendo-se certidao
circunstanciada, com valor de quitagdo eleitoral.

3 Os eleitores com inscrigdo cancelada por comando EQUIVOCADO dos cadigos ASE
019, 450 e 469, e que procurarem o cartdrio no periodo de suspenséao do alistamento,
deverdo pagar os débitos constantes do cadastro (ASEs 094, 264 e 442 ATIVOS), ou
pleitear a dispensa do recolhimento das multas, se for o0 caso (exceto na hipétese do ASE
264, motivo/forma 2, para o qual ndo pode ser concedida a dispensa do recolhimento),
formalizando o requerimento de regularizacdo de inscricdo, podendo entdo obter a certidao
de quitacdo de imediato.
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4 Os eleitores com inscricao cancelada por comando CORRETO do codigo ASE 450, e
que procurarem o cartério no periodo de suspenséo do alistamento, deverdo pagar 0s
débitos constantes do cadastro (ASEs 094, 264 e 442 ATIVOS) e também os débitos
referentes aos turnos posteriores ao cancelamento, ou a eles devera ser concedida a
isencdo do pagamento da multa, se for o caso, (exceto na hip6tese do ASE 264,
motivo/forma 2, para o qual ndo pode ser concedida a dispensa do recolhimento), e
certidao circunstanciada, com valor de quitacéo eleitoral, devendo ser orientados a
retornar ao cartério apés a reabertura do cadastro para nova inscricao.

5 Visando ao controle das multas recolhidas no periodo de suspensao do alistamento,
relativas aos eleitores que obtiveram certiddo circunstanciada, o cartério arquivaré sua via
da guia de multa separadamente ou a cépia da certidéo circunstanciada fornecida, todas
em ordem alfabética, sendo que esta Ultima podera ser descartada apés o retorno do
eleitor ao cartorio.

6 Mediante pedido, sera fornecida certidao que reflita a situagéo atual no Cadastro
Eleitoral, com a necessaria especificidade ao exercicio de direitos (art. 3° da Res. TSE n
23.659/21).

7 As informaces ensejadoras de suspensao dos direitos politicos ou cancelamento de
inscri¢cdes eleitorais, recebidas durante o fechamento do cadastro, poderéo ser
organizadas em blocos internos do SEI (Sistema Eletrénico de Informacgdes), para serem
lancadas posteriormente no ELO, apés a reabertura do cadastro.

8 As informacdes de fatos impeditivos do voto e que ndo tenham sido assentadas no
Cadastro Eleitoral deverdo ser anotadas no caderno de votacdo para impedir o eleitor de
votar.

9 Os mesarios deverao ser orientados a impedir o eleitor de votar diante das anotacdes a
respeito feitas no caderno de votagdo, devendo, eles mesmos, por sua vez, orientar 0s
eleitores para que procurem o cartorio eleitoral para regularizar a situagéao.

10 O cartdrio devera ficar atento aos procedimentos estabelecidos por cronograma do
TSE, principalmente no que se refere ao comando de ASE e fechamento e envio ao TSE
dos lotes de ASE e RAE e dos arquivos de biometria, inclusive dos formularios de RAE
diligenciados.

11 A emisséo de segunda via se dara a qualquer tempo, com inscri¢éo regular ou
suspensa, e poderd ser efetivada mesmo se existir pendéncia relativa as obrigacdes
referidas no inciso 1V do art. 38 desta Resolucéo, hipdtese na qual ndo se inativara o
comando ASE respectivo (art, 40, caput, e § 3° da Res. TSE n° 23.659/21).

12 Alternativamente a segunda via, podera ser emitida a via digital do titulo eleitoral por
meio de aplicativo da Justica Eleitoral ou reimpresso o documento a partir do sitio
eletrénico do tribunal eleitoral (art, 40, § 2°, Res. TSE n° 23.659/21).

Fundamentacédo

Cddigo Eleitoral

Lei 9.504/97

Res. TSE n° 23.659/21

CAPITULO VII - ATUALIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR (ASE)

1 ASE (Atualizagéo da Situacao do Eleitor) sdo codigos alfanuméricos criados pelo
Tribunal Superior Eleitoral e séo utilizados para registrar as diversas situacdes nas quais o
eleitor pode ser envolvido e/ou suas consequéncias juridicas.

2 Para registro de informagdes no histérico de inscricdo no Cadastro Eleitoral, seréo
utilizados codigos de Atualizacao da Situagéo do Eleitor (ASE), reunidos em tabela que
constara de Provimento da Corregedoria-Geral Eleitoral, que detalhara as instru¢ces para
sua adequada utilizacao.



https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2021/resolucao-no-23-659-de-26-de-outubro-de-2021
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2021/resolucao-no-23-659-de-26-de-outubro-de-2021
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2021/resolucao-no-23-659-de-26-de-outubro-de-2021#art40
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2021/resolucao-no-23-659-de-26-de-outubro-de-2021#art40
https://www.tse.jus.br/legislacao/codigo-eleitoral/codigo-eleitoral-1/codigo-eleitoral-lei-nb0-4.737-de-15-de-julho-de-1965
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9504compilado.htm
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2021/resolucao-no-23-659-de-26-de-outubro-de-2021
https://sticonhecimento.tse.jus.br/csele/secad/normas/manual-de-ase/indice-manual-de-ase

2.1 Os codigos ASE deverao possibilitar o registro claro e inequivoco de informacdes
relativas a eventos que impactem o exercicio de direitos politicos e civis.

2.2 A atualizacao de registros de que trata o caput sera promovida diretamente no sistema
de gestédo do Cadastro Eleitoral.

3 Entende-se por “situacdo” a condicao atribuida a inscricao que define sua
disponibilidade para o exercicio do voto e condiciona a possibilidade de sua movimentacao
no cadastro. As situacdes da inscri¢ao eleitoral de acordo com o artigo 24 da Resolucéo
23659/2021 sao: regular, suspensa, cancelada, coincidente(ndo liberada e liberada),
incoincidente e inexistente.

4 O ASE podera estar na situacao ATIVO (quando a circunstancia registrada esté vigendo)
ou na situacao INATIVO (quando a circunstancia registrada ndo mais subsiste).

5 Alguns cddigos ASE podem ser indicados diretamente na tela de digitacéo do
Requerimento de Alistamento Eleitoral (RAE), como por exemplo, a existéncia/cessagéo
de deficiéncia do eleitor ou a habilitagdo/desativacdo para os trabalhos eleitorais:

a. ASE 396 (pessoa com deficiéncia);

b. ASE 299 (cessacao da deficiéncia);

c. ASE 205 (habilitagdo para os trabalhos eleitorais);

d. ASE 280 (desativacdo da habilitacdo para os trabalhos eleitorais).

6 Permanece, ainda, a possibilidade de lancar os cédigos de ASE pelo menu Controle>>
ASE.

7 O cart6rio devera realizar rigorosa conferéncia sobre a digitagédo dos cédigos ASE,
comparando os dados do eleitor com aqueles apresentados na tela de digitacdo ou no
relatério de ASE digitado, conforme o caso.

8 Os codigos ASE somente serdo comandados para eleitores da prépria zona, com
excecao dos codigos ASE 078 (quitacdo mediante multa ou dispensa de recolhimento) e
do ASE 167 referente a justificativa apresentada no dia das elei¢cbes.

8.1 A digitacdo do ASE deveré ser precedida de decisdo do Juiz Eleitoral, mediante
comprovacao documental da situacéo que se deseja registrar.

9 Devera ser certificado seu comando no processo respectivo, se for o caso, consignando-
se o codigo e a data da emissao.

10 O comando dos cédigos de ASE sera feito ordinariamente pelas zonas eleitorais, na
forma disciplinada no Provimento-CGE n° 6/2009 e Provimento CRE-TO 4/2017.

11 Os codigos ASE deverao, preferencialmente, serem digitados no modo individual do
ambiente on line, uma vez que os registros se refletem instantaneamente no Cadastro,
além de evitar qualquer ocorréncia na critica do ASE.

11.1 Mesmo que haja problemas de conexdo com o TSE, é preferivel aguardar o seu
restabelecimento a utilizar o ambiente off line.

11.2 Somente em situacdes excepcionais como, por exemplo, o periodo de fechamento do
cadastro, recomenda-se a digitacdo de codigos ASE em modo off line para manter a rotina
de lancamento e ndo gerar acumulo de servico.

12 Durante o fechamento do cadastro eleitoral as anotac8es referentes a direitos politicos,
Obito e duplicidade/pluralidade de inscrigbes eleitorais serdo langadas no caderno de
votacao.

13 Apos o fechamento do lote de ASE e quando o lote estiver na situagao “Processado
OK”, devera ser acessado o relatério de ASE atualizado para conferéncia e controle.

14 Diariamente, ou de acordo com o fluxo de remessa dos lotes de ASE (vide item
anterior), o cartorio devera acessar o relatorio de critica de ASE, através do menu
Relatério/Processamento/Critica do ASE, e analisar cada caso nele incluido, confrontando
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os dados da ocorréncia com aqueles constantes no Cadastro Nacional de Eleitores e no
documento ensejador do comando do ASE, adotando as providéncias pertinentes para a
regularizacdo da situacédo do eleitor.

15 O comando de cédigos de ASE deve observar rigorosamente as orientacdes contidas
neste manual, no Provimento n° 06/2009- CGE e no Provimento CRE-TO n° 04/2017, em
especial quanto a correta indicacdo dos complementos, dos motivos/formas e das datas de
ocorréncia. A insercao equivocada desses dados prejudica a credibilidade das informacbes
do cadastro e exige pronta reparagéo, a cargo das corregedorias regional ou geral,
dependendo do caso.

16 Link de acesso ao Manual ASE na internet
17 Link de acesso ao Manual ASE dentro do ELO
SECAO | - JUSTIFICATIVA

1 Se o eleitor estiver ausente de seu domicilio eleitoral no dia do pleito, podera justificar
sua auséncia por meio de formulario Requerimento de Justificativa Eleitoral a ser
preenchido e entregue em Mesa Receptora de Justificativas (MRJ) ou em qualquer Mesa
Receptora de Votos (MRV), devendo apresentar titulo eleitoral e documento de
identificagc@o com foto.

1.1 O atendente entregara ao eleitor o comprovante, o qual valerd como prova de
justificagcdo para todos os efeitos legais.

1.2 O documento de justificacdo formalizado perante a Justica Eleitoral no dia da elei¢&o
prova a auséncia do eleitor no seu domicilio eleitoral.

2 As justificativas recebidas nos 1° e 2° turnos néo processadas em urna eletronica
ensejardo anotacdo de ASE 167 (Justificativa de auséncia as urnas) nos prazos
especificados em resolugéo do Tribunal Superior Eleitoral que estabelece cronograma
operacional do cadastro eleitoral para o pleito.

3 O eleitor que nao votar nem justificar no dia do pleito a auséncia as urnas podera
apresentar justificativa em qualquer cartdrio eleitoral, no prazo de até 60 (sessenta) dias
contados do turno ao qual ndo compareceu (Lei n® 6.091/74 e Res. TSE n® 23.659/21, art.
126, inciso 1, alinea a).

3.1 O eleitor que se encontrar no exterior na data do pleito tera o prazo de 30 (trinta) dias,
a contar de sua volta ao pais, para formalizar o requerimento de justificativa (Lei n°
6.091/74).

3.2 O requerimento de justificativa podera ser entregue em cartorio por terceiros, mediante
apresentacéo do titulo do eleitor omisso ou de documento de identidade, dispensada a
apresentacdo de autoriza¢do ou procuracao.

3.3 Na impossibilidade de o eleitor subscrever o requerimento por motivo de doenca, outra
pessoa podera fazé-lo, desde que o fato impeditivo seja comprovado por atestado médico.

4 O pedido de justificacdo podera ser protocolado em qualquer cartério eleitoral, mas sera
sempre dirigido ao juiz eleitoral da zona de inscricdo e devera ser instruido com
documentos que comprovem 0s motivos da auséncia ao pleito.

4.1 Todos os requerimentos de justificativas apresentados posteriormente ao dia das
eleicdes deverao ser autuados individualmente no sistema SEI.

4.2 No campo Interessados devera constar o nome do eleitor omisso e também do
portador que o apresentou, quando tratar-se de requerimento protocolado por terceiro.

4.3 Devera constar do processo endereco eletrénico e numero telefénico do eleitor
interessado.

5 O requerente devera ser orientado acerca da necessidade de acompanhamento do
processamento do pedido na zona de inscricdo, uma vez que o juiz podera deferi-lo ou
nao, nos termos do inciso 3° do art. 126 da Res. TSE n°® 23.659/21.
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5.1 A certiddo de quitagcdo somente podera ser fornecida apds o deferimento da
justificativa pelo juizo da zona da inscricdo, ressalvada a possibilidade de o eleitor optar
pelo recolhimento de multa, no valor maximo, na zona eleitoral onde encontrar- se, se ndo
existirem outros débitos ou se optar por quitar todos.

5.2 Comprovado o recolhimento pelo eleitor, o cartério eleitoral providenciara o
lancamento do codigo ASE 078 - Quitacdo de multa.

6 O eleitor que necessitar de prova de quitacdo com a Justica Eleitoral e ndo puder
comparecer ao cartério eleitoral podera autorizar terceiros a requererem e/ou retirarem
certiddo de quitacao eleitoral.

6.1 A autorizacdo deve ser escrita, dispensado o reconhecimento de firma, sendo
necessaria, no entanto, a apresentagéo do titulo ou o documento de identidade do eleitor
requerente, bem como do portador.

7 A solicitacao de justificativa de eleitor pertencente a propria zona eleitoral sera
submetida & apreciacao do juiz e ensejara, caso seja deferida, anotagdo do ASE 167 tendo
como data de ocorréncia a data do pleito.

7.1 Na hipotese de pedido de eleitor pertencente a outra zona do Tocantins sera
encaminhado SEI para andlise da autoridade competente da referida zona, e se tratar-se
de eleitor pertencente a outra circunscricao sera encaminhada copia da documentagao por
e-mail, a partir do préprio SEI, obrigatoria, neste caso, a juntada de comprovante de
recebimento da ZE de destino.

8 Os documentos de justificacdo entregues em misséo diplomatica ou reparticdo consular
brasileira serdo encaminhados ao Ministério das Relacdes Exteriores, que deles fara
entrega ao Tribunal Regional Eleitoral do Distrito Federal para processamento.

9 Decaorrido o prazo para a apresentacao da justificativa ou sendo ela indeferida, sera
arbitrada multa nos moldes ja estabelecidos.

SECAO Il - RESTABELECIMENTO DE INSCRICAO CANCELADA POR EQUIVOCO

1 Sera admitido o restabelecimento de inscricao eleitoral cancelada por comando
equivocado dos codigos ASE 019, 450 e 469, mediante comando do cédigo ASE 361 pela
prépria zona eleitoral a que pertence.

1.1 O restabelecimento exige comprovacao de inexisténcia de outra inscri¢do liberada ou
regular para o eleitor em qualquer zona eleitoral do pais ou exterior.

2 E vedado novo alistamento ao eleitor que figure no cadastro com inscri¢do cancelada por
equivoco passivel de restabelecimento.

3 Verificado que o equivoco ocorreu por falha no comando do cddigo ASE, o
restabelecimento devera ser procedido ex officio pelo juizo, mediante registro e autuagéo
de processo, dispensada a presenca do eleitor.

3.1 Em se tratando de cancelamento pelo ASE 019, tendo em vista tratar-se de registro
publico, exige-se minucioso exame da documentacao que ensejou o cancelamento e
comprovacao irrestrita do equivoco

3.2 Quando nao existir falha da justica eleitoral e o cancelamento originar-se de registro
equivocado do cartorio de registro civil o restabelecimento da inscricdo somente ocorrera
apos correcao do registro civil que originou o cancelamento.

4 Na hipétese de requerimento de restabelecimento de inscricdo cancelada por equivoco
formulado pelo eleitor, o cartério podera fornecer certiddo de quitacao eleitoral no
momento da formalizacdo do pedido de restabelecimento, desde que esteja quite com a
Justica Eleitoral, devendo, neste caso, serem cobrados apenas os débitos anteriores ao
cancelamento.

4.1 O processamento do ASE 361 inativa os débitos existentes no histérico do eleitor,
dispensado o comando do ASE 078.



4.2 Considerando que o processamento do ASE 361 inativa os demais codigos ASE
pertinentes a causas de restricao a quitacao eleitoral, devera ser previamente verificado e
solucionado eventual débito anterior ao cancelamento.

5 Em qualquer das hipoteses, ex officio ou a pedido do eleitor, o restabelecimento de
inscricdo cancelada por equivoco pressupde autuacao de PJe do tipo Regularizacao de
Situacao de Eleitor (RSE).

5.1 No campo interessados constardo o nome do eleitor e da zona de inscrigdo.

5.2 Os autos serao instruidos com documentos pessoais do eleitor e espelhos de consulta
ao sistema Elo que comprovem a inexisténcia de outra inscricao regular ou liberada para o
interessado, como também com informacdes prestadas pela chefia de cartorio.

5.3 O processo pressupde apreciacdo judicial.

6 Na hipotese de eleitor com inscricdo pertencente a outra zona eleitoral cancelada pelo
ASE 019-cancelamento-falecimento, alegadamente por equivoco, qualquer movimentagao
cadastral exige prévia regularizagédo pela ZE da inscrig¢éo.

6.1 Nesta circunstancia, o eleitor, a seu critério, podera ir diretamente a ZE de inscricdo ou
entregar ao cartorio eleitoral toda a sua documentagéo a ser encaminhada a ZE a que
pertenca sua inscrigcdo, mediante criacdo de PJe do tipo RSE.

SEGAO Ill - BANCO DE ERROS - RAE

1 O cartdrio devera acessar continuamente o relatorio de erros a partir do menu Ajuste >
Banco de Erros > Consulta, situacdo com erro, para verificar se algum RAE encaminhado
para processamento foi incluido em Banco de Erros e, portanto, ndo processado.

1.1 Eventuais erros detectados pelo sistema sdo apresentados em forma de lista de
eleitores, cuja inscri¢cdo constitui link.

1.2 Ao acionar o link da inscricdo o usuario acessa c6pia do RAE do eleitor em cujo rodapé
consta novo link denominado Erro(s), a partir do qual se conhece a ocorréncia detectada
pelo sistema.

2 Além do erro identificado pelo sistema Elo, deverdo ser analisadas as demais
informacdes do eleitor, confrontando-se os dados digitados no RAE com aqueles
constantes dos documentos apresentados pelo eleitor no ato do requerimento e do
espelho da consulta, se houver em arquivo.

2.1 O eleitor devera ser convocado a comparecer portando seus documentos caso a
documentacgédo arquivada no cartdrio ndo seja suficiente para embasar a andlise da
ocorréncia.

3 As hipoteses de erro do tipo “data de nascimento difere do cadastro”, apontadas em
operacoes de transferéncia e de revisédo, deverao ser analisadas cuidadosamente a fim de
verificar se o0 atendente realizou operagdo em inscricao eleitoral pertencente a eleitor
diferente daquele que procurou os servicos eleitorais.

4 ldentificado o erro e confrontado com a documentacao pertinente, o cartério devera fazer
a correcdo ou, extraordinariamente, a exclusao, conforme o caso.

4.1 A correcao de erro somente podera ser realizada se a falha cometida consistir apenas
em erro de digitacdo, a exemplo do campo destinado a informacéo do numero do CPF do
eleitor cujo preenchimento total com zeros enseja ocorréncia de erro.

5 Apbs a corregéo dos registros em Bancos de erros, os lotes referentes aos RAEs
corrigidos deverdo ser fechados a partir do menu Ajuste>Banco de erros>Fecha,
escolhendo a situacao Corrigido.

5.1 O fechamento dos lotes corrigidos € indispensavel para o processamento dos RAEs
que os integram.

6 As inscricdes retidas em Banco de Erros por duplicidade/pluralidade devem ser objeto de
decisdo da autoridade judiciaria.



CAPITULO VIII - FISCALIZACAO PELOS PARTIDOS POLITICOS
1 Os partidos politicos, por seus delegados, poderao (art. 75, Res. 23.659/21):

a) acompanhar os requerimentos de alistamento, transferéncia, revisdo, segunda via e
quaisquer outros, bem como a emissao e entrega de via fisica de titulos eleitorais;

b) requerer cancelamento de inscri¢éo eleitoral com fundamento em inobservancia de
requisito legal, observado o procedimento previsto nos arts. 63 a 65 da Res. TSE n°
23.659/21;

¢) examinar, mediante assinatura de termo de confidencialidade dos dados pessoais a que
tenha acesso, sem perturbagédo dos servicos e na presenca de servidor ou servidora, 0s
documentos relativos as operacdes de alistamento, transferéncia, revisao, segunda via e
revisao de eleitorado, deles podendo requerer cépia, de forma fundamentada a autoridade
judiciaria, sem 6nus para a Justica Eleitoral.

2 Os partidos politicos poderdo manter até quatro delegados ou delegadas perante o
tribunal regional eleitoral e até trés delegados ou delegadas em cada zona eleitoral, que se
revezardo, ndo sendo permitida a atuagdo simultanea de mais de um(a) de cada partido.

3 As indicacdes de delegados e delegas serdo feitas pela respectiva esfera partidaria por
meio de anotacdo em sistema proprio da Justica Eleitoral de gerenciamento de
informacdes relativas a partidos politicos.

4 Os delegados credenciados junto ao Tribunal poderéo representar o partido perante
qualquer Juizo Eleitoral, na circunscri¢ao.

5 Qualquer irregularidade determinante de cancelamento de inscricdo devera ser
comunicada por escrito ao Juiz Eleitoral, que observara o procedimento estabelecido
nos artigos 77 a 80 do Cadigo Eleitoral.

CAPITULO IX - ACESSO AS INFORMAGCOES DO CADASTRO

1 O acesso a informacdes constantes do Cadastro Eleitoral por instituicdes publicas e
privadas e por pessoas fisicas se dara conforme a Lei Geral de Protecdo de Dados e a
resolucao do Tribunal Superior Eleitoral que tratar do acesso a dados constantes dos
sistemas informatizados da Justica Eleitoral.

2 A disciplina da prote¢ao de dados pessoais tem como fundamentos (art. 2° da LGPD -
Lei n°13.709/18):

| - o respeito a privacidade;

Il - a autodeterminacéo informativa;

Il - a liberdade de expresséo, de informacédo, de comunicac¢éo e de opiniéo;
IV - a inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem;

V - 0 desenvolvimento econdmico e tecnoldgico e a inovacao;

VI - a livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do consumidor; e

VII - os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o
exercicio da cidadania pelas pessoas naturais.

3 Deve ser garantida a ampla fiscalizagéo pelos Partidos Politicos, nos termos
disciplinados na legislacéo eleitoral, quanto aos dados constantes do cadastro eleitoral.

4 E vedado o fornecimento de espelho de consulta oriundo do cadastro a qualquer pessoa
estranha a Justica Eleitoral, inclusive ao proprio eleitor e as autoridades legitimadas a
obtencéo de informagdes do cadastro eleitoral apontadas neste artigo (Provimento n°®
17/11-CGE).

5 E vedado o fornecimento, pela Justica Eleitoral, de lista contendo informagées extraidas
do Cadastro Nacional de Eleitores a partidos politicos em formacgéo, cabendo aos partidos
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e cidadaos interessados zelar pela exatidao dos dados a serem utilizados na coleta de
apoiamento (art. 19-A, Res. TSE n°® 23.571/18).

6 A obtencédo de dados do cadastro eleitoral para a instrucdo de procedimento afeto a
prépria Justica Eleitoral se fara sempre por intermédio das corregedorias eleitorais.

7 Os Juizes Eleitorais e o TRE nao fornecerdo dados de eleitores nao pertencentes a sua
jurisdi¢do, salvo na hip6tese de eleitor que necessite de prova de quitacdo com a Justica

Eleitoral ou outras hipéteses que venham a ser expressamente autorizadas pelo Tribunal

Superior Eleitoral.

SEGCAO | - ACESSO A INFORMAGOES DO CADASTRO MEDIANTE O USO
EXCLUSIVO DO SIEL

1 O acesso aos dados do Cadastro Eleitoral podera ser feito através do Sistema de
Informac®@es Eleitorais (SIEL), pelas autoridades judiciais, membros do Ministério Publico,
Delegadas e Delegados de Policia, Defensoras e Defensores Publicos, tabelioas,
tabelides, oficialas e oficiais de registro.

1.1 As solicitagdes de informagdes de eleitor subscritas por autoridade legitimada com
exercicio no Tocantins, encaminhadas por oficio, serdo indeferidas com fundamento
no Provimento 1/17-CRE-TO e simultaneamente fornecidas orientacdes para
cadastramento para acesso ao SIEL.

1.2 Pedidos de informacdes provocados por autoridade legitimada com exercicio em outra
unidade federativa serdo atendidos por meio de expediente do qual constara
esclarecimentos acerca da adesao do TRE/TO ao sistema SIEL, cujo acesso sera
possibilitado mediante cadastramento do interessado na corregedoria eleitoral da
circunscricdo em que tiver exercicio a autoridade requerente.

1.3 As solicitagcdes oriundas de outra unidade federativa, subscritas por servidores dos
juizos, tribunais ou do Ministério Publico, somente serdo atendidas quando acompanhadas
de copia da decisdo da autoridade ou do respectivo ato delegatorio.

2 O uso das informacdes do cadastro eleitoral, obtidas por qualquer meio, vincula-se
estritamente as atividades funcionais das autoridades legitimadas.

3 O acesso ao SIEL dar-se-4 por intermédio de usuario e senha, em cumprimento as
exigéncias previstas no art. 1°, 8 2°, |Il, 'b', da Lein® 11.419/06.

4 Os usuarios do SIEL terdo acesso as informac8es das inscricdes pertencentes as
circunscri¢cdes dos Tribunais Regionais Eleitorais (TRES) que aderirem ao uso do referido
sistema.

4.1 Tratando-se de consulta a eleitor que pertenca a circunscricdo de TRE nao integrado
ao uso do SIEL, o sistema indicara a Corregedoria Regional Eleitoral (CRE) que devera
ser oficiada em busca da informacéo.

5 Cada autoridade legitimada, denominada gestora, podera realizar o cadastro de até trés
servidores(as) vinculados(as) ao seu 6rgao para utilizacédo do SIEL (8 1° do art. 2° do Prov.
CGE n° 6/22).

5.1 E vedado o cadastramento de estagiario como usuério do SIEL.

6 A corregedoria processara em até 5 (cinco) dias as solicitacdes de cadastramento no
SIEL.

SEGAO Il - PROCEDIMENTO DE CADASTRAMENTO NO SISTEMA DE
INFORMACOES ELEITORAIS (SIEL)

1 O cadastramento no sistema SIEL sera precedido de solicitagdo mediante
preenchimento de Formulario de Cadastro pelas autoridades judiciais, pelos
representantes do Ministério Publico e pelos Delegados de Policia.
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1.1 Seré disponibilizado na rede mundial de computadores, na pagina deste Tribunal
(www.tre-to.jus.br) link que remete a pagina do TSE onde se encontra o formulario
eletrbnico para cadastramento no link Solicite 0 Acesso (Formulario de Cadastro)

1.2 Devera ser anexada ao Formulario Eletrénico de Cadastro, via upload, cépia de
documento de identidade da autoridade requerente.

2 Quando a autoridade legitimada requerer o cadastramento de servidor, devera anexar ao
Formulario Eletrénico de Cadastro, via upload, cépia do ato delegatério que concedeu
permissdo de acesso ao SIEL.

2.1 O ato delegatdrio devera conter os seguintes dados:

a) nome do 6rgdo de exercicio funcional, nome completo, matricula, cargo e e-malil
funcional pessoal da autoridade delegante;

b) nome completo, cargo, matricula e e-mail funcional pessoal do servidor a quem é
delegado o acesso.

2.2 A auséncia de algum dos dados previstos impossibilitara o cadastramento dos
usuarios.

2.3 Sera disponibilizado modelo de ato delegatério na pagina deste TRE.

3 Apos o preenchimento, o Formulario Eletrénico de Cadastro devera ser enviado e sera
recepcionado pelo sistema SEI, o qual criara automaticamente processo especifico.

3.1 Sera encaminhado ao e-mail do requerente informag&o acerca do numero do processo
visando possibilitar acompanhamento da solicitacdo pela internet

4 Os pedidos de cadastramento no SIEL serdo apreciados pelo Corregedor e quando nédo
respeitarem as disposicfes normativas de regéncia serao indeferidos, ficando a Secéo de
Fiscalizacdo do Cadastro da Corregedoria obrigada a orientar ao solicitante sobre os
procedimentos a serem observados para atendimento do pleito.

5 Efetivado o cadastramento do usuario, o SIEL automaticamente encaminhara mensagem
eletrénica sigilosa ao e-mail cadastrado contendo a senha de acesso ao referido sistema.

6 A senha de acesso ao SIEL possui natureza pessoal e intransferivel e o usuario
cadastrado podera responder penal e administrativamente pelo uso indevido do sistema e
das informagdes acessadas.

6.1 A senha de acesso tera validade de 2 (dois) anos, cuja renovagao exige
necessariamente as formalidades previstas para o cadastramento.

6.2 Em caso de perda, o usuario devera encaminhar mensagem a cre@tre-to.jus.br com
solicitagdo de nova senha, em cujo texto deveréo constar o 6rgéao de lotacdo e o nome
completo do usuario.

7 O usuario de acesso ao sistema correspondera ao e-mail funcional pessoal, vedado
endereco eletrbnico de utilizagcdo comum pelo setor ou unidade.

7.1 E vedado o cadastramento de autoridade ou servidor com e-mail fornecido por
provedor particular tais como gmail e hotmail, dentre outros.

8 A renovacéo de usuario do SIEL exige a execucdo do procedimento previsto para o
cadastramento inicial.

8.1 A renovacao do usuario podera ocorrer até 30 (trinta) dias antes do vencimento.

8.2 ApoOs a renovacdo, sera encaminhada nova senha para o e-mail cadastrado, com
validade de 2 (dois) anos, contados do envio.

SECAO Il - TIPOS DE CONSULTAS NO SIEL

1 O SIEL disponibiliza dois tipos de consultas: Solicitacdo On-line e Solicitacéo de
Consulta.


https://www.tre-to.jus.br/
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1.1 A aba Solicitacdo On-line permite ao usuério visualizagédo instantdnea do nome, titulo
eleitoral, data de nascimento, zona eleitoral, endereco, municipio/UF, data de domicilio,
filiagdo e naturalidade do eleitor.

1.2 O menu Solicitacédo de consulta devera ser utilizado para requerer a corregedoria, e
dela receber, dados ndo acessiveis pela aba Solicitacdo On-line, tais como filiacao
partidaria, data de ébito, suspenséo de direitos politicos, estado civil, ocupacéo, exercicio
do voto, regularidade/cancelamento de inscri¢cdo, dentre outras.

1.3 A corregedoria atendera em até 5 (cinco) dias os pedidos encaminhados de solicitagéo
de consulta.

1.4 E obrigatdrio fornecer o nimero completo do processo em ambos os tipos de
consultas.

2 As consultas deverdo guardar relacdo com o contetdo dos autos a que se referem.
SECAO IV - AUDITORIA NO SIEL

1 A Corregedoria Regional Eleitoral do Tocantins podera efetuar auditoria para apurar a
correta destinacao dos dados fornecidos e o regular cadastramento dos usuarios, solicitar
informacdes e suspender, a qualquer tempo, 0 acesso ao sistema, na hipétese de sua
utilizacao de forma incorreta ou indevida.

1.1 Diante de constatacao de utilizacdo indevida o acesso ao sistema sera imediatamente
bloqueado.

1.2 Constatado indicio de irregularidade na utilizag@o do sistema, a corregedoria dara
conhecimento e solicitara informacdes a autoridade responsavel pela solicitacéo do
respectivo cadastramento.

1.3 Apreciadas as informacdes, o corregedor podera determinar a regularizacao ou a
suspenséo definitiva do usuario, de cuja decisdo dar-se-a conhecimento a autoridade
interessada.

SECAO V - DISPOSICOES GERAIS

1 O Tribunal Regional e Juizes Eleitorais poderdo, no ambito de suas jurisdi¢bes, autorizar
o fornecimento a interessados, desde que sem 6nus para a Justica Eleitoral e disponiveis
em meio magnético, dos dados de natureza estatistica levantados com base no cadastro
eleitoral, relativos ao eleitorado ou ao resultado de pleito eleitoral, os quais podem ser,
inclusive, encontrados no endereco eletrénico https://www.tse.jus.br/eleitor/estatisticas-de-
eleitorado/eleitorado e https://www.tse.jus.br/eleicoes/estatisticas/estatisticas.

2 O uso dos dados do eleitorado ou de pleito eleitoral, de natureza estatistica, obriga a
quem os tenha adquirido a citar a fonte e a assumir responsabilidades pela manipulacao
inadequada ou extrapolada das informacdes.

3 Qualquer solicitagédo de 6rgao ou entidade destinada a formalizagéo de ajuste voltado ao
credenciamento para obtencdo de dados do cadastro eleitoral devera ser remetida a
Presidéncia do Tribunal Superior Eleitoral para apreciacéo.

TITULO Il - CANCELAMENTO DE INSCRIQAO ELEITORAL
CAPITULO | - PROCEDIMENTO GENERICO

1 O cancelamento da inscricdo eleitoral pode ocorrer nas seguintes hipéteses:
a) falecimento do eleitor (ASE 019);

b) ndo exercicio do voto em 3(trés) eleicbes consecutivas, sem justificativa de auséncia ou
quitacdo da respectiva multa (ASE 035);

c¢) duplicidade ou pluralidade de inscricdes (ASE 027);

d) sentenca de autoridade judiciaria — duplicidade ou pluralidade de inscricdes (ASE
450/3);
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e) sentenca de autoridade judiciaria — alistamento indevido de estrangeiro (ASE 450/2);
f) ndo comparecimento a revisdo do eleitorado no municipio onde é inscrito;

g) decretacao de perda dos direitos politicos, que pode se dar por:

1 - cancelamento da naturalizac&o por sentenca transitada em julgado (ASE 329/2);

2 - perda da nacionalidade, também por sentenca transitada em julgado (ASE 329/3).

2 A autoridade judiciaria que tomar conhecimento de fato ensejador do cancelamento de
inscricdo liberada ou regular ou da necessidade de regularizacao de inscricao nao
liberada, cancelada ou suspensa pertencente a outra zona eleitoral, devera comunicar
diretamente a zona da inscri¢cdo, encaminhando-lhe a documentacéo necessaria,
dispensado o registro e a autuacao de processo na zona remetente.

3 Tratando-se de inscri¢cdo pertencente a zona eleitoral de outra Unidade da Federacgéo a
remessa dos documentos sera feita por intermédio das respectivas corregedorias.

4 O cancelamento deverd ser precedido de registro e autuacéo de processo especifico no
PJe, na modalidade individual ou coletiva, observados, sempre que possivel, os seguintes
procedimentos:

a) a peca inicial do processo devera ser o documento que enseja o cancelamento (ex.:
Oficio/Comunicacéo do Cartério de Registro Civil, Oficio da Corregedoria-Geral,
Declaracao, etc);

b) consultar o cadastro, imprimindo os espelhos das consultas, juntando-os aos autos;

¢) anexar copia do RAE, do PETE - Protocolo de Entrega do Titulo Eleitoral (canhoto), da
respectiva pagina do caderno de folhas de votacéo e de documentos pessoais do eleitor,
tudo com a finalidade de comprovar as informacdes prestadas ao juiz;

d) juntar informacao do chefe de cartorio, dirigida ao juiz, relatando os fatos ensejadores
do cancelamento, o embasamento legal e o nimero da inscricdo que se propde seja
cancelada;

e) fazer conclusao ao juiz eleitoral, que determinara, se for o caso, o processamento do
cancelamento e expedi¢ado do edital para conhecimento dos interessados;

f) expedir e afixar edital com prazo de 10 (dez) dias para ciéncia dos interessados, que
terdo prazo de 05 (cinco) dias para contestar, certificado nos autos a medida (Cédigo
Eleitoral, art. 77, I);

g) 0 prazo para contestar comeca a correr no primeiro dia Util seguinte ao término do prazo
do edital, e decorrido esse prazo, deverd ser certificado que ndo houve contestacéo, ou,
em hipotese contréria, providenciada sua juntada aos autos;

h) o juiz eleitoral tera prazo de 5 (cinco) dias para proferir sentenca (Cadigo Eleitoral, art.
77,1V);

i) devera ser tornada publica a sentencga por 3 (trés) dias (prazo para recursos de partido
politico e/ou eleitor), certificando nos autos a afixacao;

j) registrar a sentenca nos moldes da legislacao de regéncia;
K) certificar o transito em julgado da sentenca apds decorrido o prazo para recurso, ;
[) comandar o cédigo ASE de cancelamento, certificando a medida nos autos;

m) confirmar o processamento do ASE, por intermédio do relatério emitido pelo sistema
ELO ou pela consulta ao Cadastro Nacional de Eleitores, certificando o fato nos autos;

n) proceder as anotagdes nos controles internos: mesarios, canhoto ou pasta de folhas de
votacao e certificar a providéncia nos autos;

0) quando houver indicios de ilicito penal, os autos deverao ser encaminhados ao
Ministério Publico para ciéncia e fins do artigo 91 da Resolucédo TSE n°® 23.659/2021;
retornando os autos com o pronunciamento do Ministério Publico, fazer concluséo ao juiz;
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p) certificar as providéncias adotadas e, sendo o caso, arquivar 0s autos.
CAPITULO Il - PROCESSAMENTO DAS COMUNICACOES DE OBITO

1 As informacdes de 6bitos serdo comunicadas pelas serventias de Cartério de Registro
Civil de Pessoas Naturais, até o dia 15 do més posterior ao registro de falecimento,
conforme o art. 71, 8§ 3°, CE, sob as penas do art. 293 do Cdédigo Eleitoral.

1.1 Serd utilizado o Sistema INFODIP disponivel na pagina de internet do Tribunal,
mediante acesso por meio de login e senha, para o0 encaminhamento das referidas
comunicagoes.

1.2 Os Cartérios Eleitorais atuardo como administradores locais do sistema Infodip, tendo
acesso irrestrito as comunicacdes tratadas em suas respectivas Zonas Eleitorais e
permissao de consulta as comunicacfes cadastradas na versao centralizada da
ferramenta.

1.3 O Cartério Eleitoral responsavel pelo gerenciamento dos cadastros devera dirimir
davidas e/ou instruir os érgaos por ele cadastrados quanto ao correto uso da ferramenta,
encaminhando a Corregedoria Regional Eleitoral os casos que demandem tratamento
técnico especializado.

1.4 Os Cartérios Eleitorais deveréo zelar pelo correto tratamento das comunicagfes
inseridas no sistema.

1.5 O cadastro dos dados referentes a 6bitos deverdo conter:

a) qualificacdo pessoal,

b) data do 6bito;

¢) indicacéao do livro, folha e termo do registro de 6bito informado.

1.6 Cabera ao Cartorio Eleitoral gerenciar o cadastro dos érgaos comunicantes dos 6bitos,
dirimindo eventuais duvidas e auxiliando-os quanto ao uso do INFODIP, e encaminhando a
Corregedoria Regional Eleitoral os casos que demandem tratamento técnico

especializado.

1.7 A CRE podera avocar a competéncia pelo gerenciamento do cadastro dos 6rgaos
comunicantes de que trata o art. 11 da Portaria Conjunta TSE/CNJ 7/2020, devendo,
nesse caso, dar ciéncia aos interessados.

2 Havendo a comunicacgéo do 6bito, por qualquer meio, apds minuciosa conferéncia dos
dados, o Cartério Eleitoral realizara comando de ASE 019-falecimento no histérico da
inscricdo eleitoral e juntard ao respectivo processo espelho que reflita a alteracéo
cadastral.

2.1 O ASE tera como data de ocorréncia a data de 6bito e como complemento o niimero
completo do processo.

2.2 Comportam comando de ASE 019 (falecimento) a inscrigéo regular, cancelada ou
suspensa.

3 Identificado que o falecido submete-se a suspenséo de direitos politicos, a Zona Eleitoral
comunicard o falecimento ao juizo responsavel pela informacao da condenacao.

3.1 Na hip6tese de o falecido possuir registro na Base de Perda e Suspenséo o processo
sera encaminhado a corregedoria para a devida baixa.

4 Caso exista duvida quanto a identificag&o de eleitor, o juizo eleitoral promovera
diligéncias no prazo de até 20 (vinte) dias para esclarecer a identidade do falecido.

4.1 Na eventualidade de persistir davida, o feito devera ser sobrestado até a data da
realizacdo do pleito subsequente, visando promover convocacao/notificacao do eleitor para
comparecimento ao cartorio eleitoral, a fim de esclarecer a situacdo em exame.

4.2 Se restarem infrutiferas todas as providéncias adotadas, ndo havendo o eleitor
comparecido a eleicdo subsequente, certificar-se-4 nos autos o ocorrido e promover-se-a a
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excluséo do eleitor por deciséo judicial, observada a publicacao de edital a que se refere
o inciso Il do art. 77 do Cédigo Eleitoral.

5 O Chefe de Cartorio Eleitoral acompanhara continuamente a prestacédo de informacdes
de Obito pelo Cartorio de Registro Civil de Pessoas Naturais.

5.1 S&o tempestivas as informacfes de 6bito encaminhadas a Justica Eleitoral a qualquer
tempo, desde que até o dia 15 (quinze) do més posterior a data do registro de falecimento.

5.2 Descumprida a obrigag&o dentro do prazo legal (art. 71, 83° do CE), o proprio sistema
notificard automaticamente a serventia registraria, a partir do dia 16 e diariamente até que
seja sanada a situacao lacunosa, através de e-mail cadastrado, bem como a ZE respectiva
e a unidade da corregedoria responsavel pela fiscaliza¢do do cadastro.

5.3 Na hipotese de descumprimento da referida obrigacao, caso contatos informais nao
sejam suficientes para suprir imediatamente a omisséo, a Chefia de Cartério formalizara
comunicagao ao juiz para as providéncias necessarias.

5.4 As informag0es tardias guardardo marca distintiva caracterizadora do atraso.

6 Incumbe ao juizo eleitoral velar pela regularidade e veracidade das informacées, bem
como adotar as diligéncias necessarias frente ao cartério inadimplente para saneamento
da omisséo.

6.1 A corregedoria podera oficiar o juizo eleitoral em caso de inadimpléncia reiterada.

7 Durante o fechamento de cadastro previsto no art. 91 da Lei n® 9.504/97, ap@s o prazo
final de envio de ASEs disposto em resolugéo especifica que estabelece cronograma
operacional do cadastro eleitoral para o pleito seguinte, o Chefe de cartério promovera
controle das informacg@es de Obitos através de emissédo de relatorios especificos no ELO e
no INFODIP para anotagdo dos impedimentos nas folhas de votacgéo.

7.1 Nao havera suspensao de comando de codigos de ASE durante o periodo de
fechamento do cadastro (Res. TSE n° 23.666/21, art. 3°).

8 Noticia de falecimento conhecida por outros meios sera autuada em PJe individualizado
por ocorréncia.

8.1 Na autuacao observar-se-a como tipo de processo Cancelamento de Inscricdo
Eleitoral, e como Interessado o proprio falecido.

8.2 Nesta hipotese, o juizo eleitoral realizaré as diligéncias necessarias a confirmacgéo das
informacdes de 6bito e do falecido, adotando, no que couber, as formalidades ja
declinadas neste manual.

8.3 Caso seja verificado que o eleitor pertenca a outra zona eleitoral do Estado, seré
encaminhado o processo aquela unidade, e se for integrante de outra unidade federativa
toda a documentacéo sera encaminhada a zona eleitoral responsavel pelo cancelamento,
por e-mail, dentro do préprio SEI, sendo obrigatoria, nesse caso, a juntada de
comprovante de recebimento pela unidade de destino.

8.4 Na eventualidade de nao ser localizada a inscricdo, os autos serdo concluidos na
propria unidade, dispensado encaminhamento a corregedoria, salvo se existir anotacdo na
Base de Perda e Suspensdao a ser inativada (art. 18, § 2°, Res. TSE n°23.659/21).

Fundamentacéo:

RESOLUCAO CNJ N° 6/2020

PORTARIA CONJUNTA N° 7, DE 18 DE AGOSTO DE 2020
PORTARIA CONJUNTA N°1, DE 11 DE MARCO DE 2021
Provimento CRE-TO n° 4/2017

TITULO Il - DUPLICIDADES, PLURALIDADES E INCOINICIDENCIAS
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CAPI'T,ULO I - DO BATIMENTO DE DADOS BIOGRAFICOS E DE DADOS
BIOMETRICOS - DISPOSICOES GERAIS

1 O batimento consiste em procedimento que compara dados mantidos nos cadastros do
Tribunal Superior Eleitoral, com a finalidade de aferir se cada pessoa mantém apenas uma
Unica inscricdo eleitoral.

2 O Tribunal Superior Eleitoral realizara batimentos de dados biograficos e biométricos, em
ambito nacional, com o objetivo de:

| - identificar situacdes que exijam averiguacao; e
Il - expurgar inconformidades e outras irregularidades de inscrigdes eleitorais.

Paragrafo unico. As inconformidades a que se refere o inciso | do caput deste artigo
consistem em uma das seguintes situacdes, que demandaréo tratamento:

a) duplicidade, quando houver indicio de que uma Unica pessoa possui duas inscricdes
eleitorais, em decorréncia de uma inscri¢cao indevida, seja por equivoco no atendimento ou
pela tentativa maliciosa de obten¢do de uma segunda inscricéo eleitoral;

b) pluralidade, quando houver indicio que uma Unica pessoa possui trés ou mais inscricdes
eleitorais, em decorréncia de inscri¢cdes indevidas, seja por equivoco no atendimento ou
pela tentativa maliciosa de obtencdo de multiplas inscri¢cdes eleitorais; e

¢) incoincidéncias, quando, na realizac&o de transferéncia ou revisao eleitoral, forem
coletados dados biométricos que nao coincidam com os ja constantes do cadastro para a
inscricdo eleitoral transferida ou revisada, indicando um possivel equivoco de atendimento
ou a utilizacdo indevida de dados da pessoa por outrem.

3 As operacfes de alistamento, transferéncia e revisdo somente serdo incluidas no
cadastro ou efetivadas apds submetidas a batimento de dados biogréficos.

3.1 Aincluséo ou efetivacédo da operacao ndo impede a adocdo de medidas posteriores
destinadas a identificar inconsisténcias, hipétese na qual sera observado o procedimento
previsto nos arts. 63 a 67 da Resolucao TSE 23.659/2021.

4 Detectada a inconformidade, a inscri¢éo ficara sujeita a apreciagéo e deciséo de
autoridade judiciaria.

4.1 Em um mesmo grupo de duplicidades ou pluralidades apuradas no batimento
biogréfico, as inscricbes mais recentes serdo consideradas "néo liberadas", salvo se se
tratar de inscricfes atribuidas a pessoas gémeas, as quais serdo todas identificadas em
situacao liberada.

4.2 Em caso de o0 agrupamento a que se refere o item 4.1 deste artigo contar com
inscricdo de pessoa gémea e inscricdo para a qual ndo foi indicada essa condicao, esta
seréa considerada ndo liberada.

4.3 Em um mesmo grupo de incoincidéncias apuradas no batimento biométrico, todas as
inscricdes envolvidas serdo consideradas néo liberadas.

CAPITULO Il - DO PROCESSAMENTO DAS INCONFORMIDADES
1 Realizado o batimento, o Tribunal Superior Eleitoral expediré:

| - Relac&o dos grupos de inscrigBes e/ou RAEs envolvidos em duplicidade, pluralidade ou
incoincidéncia, emitida por ordem de ndmero de grupo, contendo os dados necessarios a
individualizacdo dos eleitores agrupados;

Il - Comunicacéo eletrbnica dirigida a autoridade judiciaria incumbida da apreciacéo do
caso, noticiando a existéncia de inscricdo envolvida em duplicidade, pluralidade ou
incoincidéncia, para devido processamento; e

[l - Notificagdo, na forma do caput e do 8§ 1° do art. 55 da Resolucdo TSE n°® 23659/21,
dirigida ao eleitor cuja inscricdo estiver em situacdo "néo liberada", para que, no prazo de
20 dias a contar da data do batimento, requeira a regularizacdo de sua situacao eleitoral.
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2 Recebida a comunicacéao de que trata o inciso Il do art. 81 da Resolucédo TSE n°
23659/21, a autoridade judiciaria deverd, de oficio e imediatamente, determinar a autuacéo
dos procedimentos no PJe e publicar, no sitio do tribunal regional, edital informando as
inscricbes agrupadas.

2.1 O edital ficara disponivel pelo prazo de 20 dias a contar do batimento.

3 Sendo possivel concluir, desde logo, que o grupo é formado por pessoas distintas, 0 juiz
determinard a regularizacéo da situacéo da inscri¢do do eleitor que ndo possuir outra
liberada, regular ou suspensa.

4 Nao sendo possivel concluir de plano pela inexisténcia da irregularidade, o juiz podera
determinar as diligéncias que entender necessarias para a apuracao da irregularidade,
inclusive mediante expedicdo de oficio a Zona Eleitoral a que pertencem as demais
inscricbes envolvidas na duplicidade ou na pluralidade.

4.1 Ainda que concluidas as diligéncias, a decisao de cancelamento somente podera ser
proferida ap0ds o transcurso do prazo assinalado ao eleitor para regularizar sua situacao.

4.2 Em situacdes excepcionais, nas quais seja possivel ao juizo eleitoral aferir de plano o
equivoco na informacéo do endereco pelo eleitor e houver meios para localiza-lo, o juiz
eleitoral podera, se entender necessario, renovar a notificagédo prevista no inciso Il do art.
81 desta Resolucdo, mantida a contagem do prazo ja iniciada desde o batimento.

5 No prazo para sua manifestacéo, o eleitor poderd, por peticdo simples dirigida ao juiz,
prestar esclarecimentos, juntar documentos e, identificado erro nos dados informados,
requerer sua retificagao.

Paragrafo Unico. N&o sera exigida a representacéo por advogado, podendo o eleitor
apresentar a peticdo em via manusctrita, a ser digitalizada e inserida no PJe pelo servidor
da Justica Eleitoral, ou se valer do sistema digital de peticionamento avulso no PJe.

6 Findo o prazo de manifestacdo do eleitor e concluidas as diligéncias, o juiz eleitoral
decidira, assegurando a cada eleitor a manutencdo de apenas uma inscricao e
determinando o cancelamento de outras que a ele pertengam, lancando-se o codigo ASE
respectivo.

6.1 Comprovado que as inscricdes agrupadas no batimento biografico pertencem a
pessoas gémeas ou homénimas, devera ser comandado o respectivo codigo ASE.

6.2 Para os fins deste artigo, reputam-se:

a) gémeas as pessoas comprovadamente distintas que sejam irmas e tenham filiagéo,
data e local de nascimento idénticos; e

b) homénimas as pessoas comprovadamente distintas que, excetuadas as gémeas,
possuam dados iguais ou semelhantes, segundo critérios previamente definidos pelo
Tribunal Superior Eleitoral.

6.3 Até que sobrevenha a deciséo referida no caput, a inscricdo agrupada em duplicidade
ou pluralidade identificada no batimento biografico ndo podera ser objeto de transferéncia,
revisdo ou segunda via.

7 Identificada situacdo em que a mesma pessoa possua duas ou mais inscricdes eleitorais
liberadas ou regulares, agrupadas ou nao pelo batimento de dados biograficos, o
cancelamento recaira, preferencialmente, na seguinte ordem:

| - na inscricdo mais recente, efetuada contrariamente as instrugdes em vigor;

Il - na inscricdo que nao corresponda ao domicilio eleitoral do eleitor ou da eleitora;
[l - na inscricao que nao foi utilizada para o exercicio do voto pela Ultima vez;

IV - na mais antiga.

8 Serdo canceladas todas as inscri¢coes, lancando-se o ASE respectivo, se nao for
possivel:
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a) identificar a titularidade das inscri¢cdes; ou

b) afastar a incoincidéncia verificada no batimento de dados biométricos e determinar com
precisao qual inscricdo deve ser mantida.

8.1 A ordem prevista neste artigo podera deixar de ser observada, com vistas a atender ao
legitimo interesse da pessoa na conservacao de uma especifica inscricéo eleitoral.

9 Publicada a decisao e adotadas as providéncias de que trata o art. 86 desta Resolucgéo,
0 juiz ou a juiza eleitoral determinara a intimacao do eleitor ou da eleitora cuja inscricao
tenha sido cancelada, para, querendo interpor recurso no prazo e na forma do art. 58
desta Resolucéo ou, desde logo, providenciar a regularizacdo de sua situacao eleitoral por
meio de RAE.

9.1 O processamento do recurso de que trata o caput deste artigo observara, no que
couber, o disposto nos arts. 59 a 62 da Resolucdo TSE n° 23.659/2021.

10 Encerrado o prazo para processamento dos casos de duplicidade ou pluralidade sem
gue haja decisdo de autoridade judiciaria competente em sentido contrario, a inscrigcdo
liberada passara a figurar como regular e a ndo liberada, caso exista no cadastro, como
cancelada.

CAPITULO Il - DA APURACAO DE ILICITO PENAL

1 Confirmada a existéncia de duas ou mais inscricdes em cada grupo relativas a uma
mesma pessoa e afastada a hipétese de evidente falha dos servigos eleitorais, o Ministério
Publico Eleitoral serd comunicado para avaliar a existéncia de indicios de ilicito penal
eleitoral e, se for o caso, requisitar a Policia Federal a instauracéo de inquérito policial.

1.1 O disposto no caput deste artigo ndo prejudica a requisicédo da instauracdo do inquérito
por iniciativa de autoridade judiciaria.

1.2 Quando no local da infracao ndo existirem 6rgaos da Policia Federal, a Policia do
respectivo Estado terd atuacao supletiva.

1.3 Concluido o inquérito ou requerida a dilacéo de prazo para a sua conclusao, a
autoridade policial que o presidir encaminhara os autos ao juizo eleitoral ao qual couber a
decisdo na esfera penal, que os remetera ao Ministério Publico Eleitoral para, conforme o
caso, manifestar-se sobre o pedido de dilagdo do prazo, oferecer dendncia ou requerer o
arquivamento do inquérito.

1.4 Arquivado o inquérito ou julgada a acéo penal, o juizo eleitoral, comunicara a deciséo a
autoridade judiciaria competente para adog¢do de medidas cabiveis na esfera
administrativa.

CAPITULO IV - DA COMPETENCIA PARA APRECIACAO DAS INCONFORMIDADES

1 A decisao administrativa das duplicidades e pluralidades de inscri¢des identificadas pelo
batimento biogréfico, agrupadas ou nédo pelo batimento, inclusive quando relacionadas a
pessoas que estdo com seus direitos politicos suspensos, cabera:

| - no tocante as duplicidades, ao juizo da zona eleitoral a que estiver vinculada a inscricédo
mais recente (Tipo 1D), ressalvadas as hipoteses previstas nos 88 1° a 3° deste artigo;

Il - no tocante as pluralidades:

a) ao juizo da zona eleitoral, quando envolver inscricfes efetuadas em uma mesma zona
eleitoral (Tipo 1P);

b) a corregedoria regional eleitoral, quando envolver inscricdes efetuadas entre zonas
eleitorais de um mesmo Estado ou do Distrito Federal (Tipo 2P);

c) a Corregedoria-Geral Eleitoral, quando envolver inscricées efetuadas em zonas
eleitorais de Estados diversos (Tipo 3P);

§ 1° As decisfes de situacao relativa a pessoa que perdeu seus direitos politicos (Tipo 3D)
e de pluralidades decorrentes do agrupamento de uma ou mais inscri¢cdes, requeridas em
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circunscricdes distintas, com um ou mais registros de suspensao da Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos (Tipo 3P), serdo da competéncia da Corregedoria-Geral
Eleitoral.

§ 2° As decisfes das duplicidades envolvendo inscricdo e registro de suspensao da Base
de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos (Tipo 2D) e das pluralidades decorrentes do
agrupamento de uma ou mais inscri¢cdes, requeridas na mesma circunscrigdo, com um ou
mais registros de suspensao da referida base (Tipo 2P), seréo da competéncia da
corregedoria regional eleitoral.

§ 3° Na hipétese de duplicidade envolvendo inscri¢des atribuidas a pessoas gémeas ou
homdénimas comprovadas, existindo inscricdo nao liberada no grupo, a competéncia para
decisao sera do juizo da zona eleitoral a ela correspondente.

2 A decisdo administrativa das inconformidades biométricas cabera:

| - no tocante as duplicidades, ao juizo da zona eleitoral a que estiver vinculada a inscrigéo
mais recente (Tipo 1DBIO);

Il - no tocante as pluralidades:

a) ao juizo da zona eleitoral, quando envolver inscrigfes efetuadas em uma mesma zona
eleitoral (Tipo 1PBIO);

b) a corregedoria regional eleitoral, quando envolver inscricdes efetuadas entre zonas
eleitorais de um mesmo Estado ou do Distrito Federal (Tipo 2PBIO);

c¢) a Corregedoria-Geral Eleitoral, quando envolver inscriges efetuadas em zonas
eleitorais de Estados diversos (Tipo 3PBIO).

3 Contra as decisdes administrativas de que tratam os itens 1 e 2 acima sera cabivel
recurso, no prazo de 3 dias, sendo competente para sua apreciacao:

| - a corregedoria regional eleitoral, quando a deciséo recorrida houver sido proferida por
juiz eleitoral de sua circunscricéo;

Il - a Corregedoria-Geral Eleitoral, guando a decisao recorrida houver sido proferida pela
corregedoria regional.

4 Havendo decisdes conflitantes em processo de regularizacdo de situacao de eleitor ou
eleitora envolvendo inscri¢cdes atribuidas a uma mesma pessoa, proferidas por autoridades
judiciarias distintas, a decisao cabera:

| - a corregedoria regional eleitoral, quando se tratar de decisdes proferidas por juizos de
zonas eleitorais de um mesmo Estado ou do Distrito Federal;

Il - & Corregedoria-Geral Eleitoral, quando se tratar de decisdes proferidas por juizos
eleitorais de Estados diversos ou por corregedores regionais.

5 Na instrucdo do procedimento administrativo, a autoridade judiciaria podera requisitar
informagdes complementares ao juizo da zona eleitoral de cada uma das inscricdes em
tratamento.

5.1 O juizo eleitoral ao qual for dirigida a requisi¢édo devera prestar informacdes no prazo
méximo de 10 dias, contados do seu recebimento.

5.2 A requisicéo devera ser respondida no prazo indicado no item 5.1 deste artigo ainda
que o eleitor ndo tenha sido encontrado.

5.3 No caso de recusa ou de demora no atendimento, o juizo da zona eleitoral competente
devera informar o fato:

a) a corregedoria regional eleitoral, nos casos que envolvam zonas eleitorais da mesma
unidade da federacgéo; ou

b) a Corregedoria-Geral Eleitoral nos casos que envolvam zonas eleitorais de unidades da
federacéo distintas.



6 O juizo eleitoral s6 podera efetivar a regularizacéo, o cancelamento ou a suspensao de
inscricdo que pertenca a sua zona eleitoral.

6.1 Os juizos de zonas eleitorais diversas reportardo a autoridade judiciaria competente a
ocorréncia de fato ensejador do cancelamento de inscri¢ao liberada ou regular ou a
necessidade de regularizacéo de inscrigcdo néo liberada, cancelada ou suspensa, sempre
que a situacdo chegar a seu conhecimento.

6.2 Se o juizo eleitoral competente para a apreciacdo da inconformidade decidir pelo
cancelamento de inscri¢do vinculada a zona eleitoral diversa, devera comunicar ao
respectivo juizo eleitoral, para que efetive a medida, ou suscite o conflito perante a
Corregedoria.

7 Nas duplicidades e pluralidades de sua competéncia, a Corregedoria-Geral Eleitoral ou a
corregedoria regional eleitoral poderdo se pronunciar quanto a qualquer inscricao
agrupada.

8 A competéncia para apuracgéo do ilicito penal que decorra das duplicidades, pluralidades,
incoincidéncias e inconsisténcias € do juizo eleitoral da zona a que estiver vinculada a
inscricdo mais recente.

9 A decisdo administrativa tomada pela autoridade judiciaria sera processada, conforme o
caso:

| - pela propria zona eleitoral;
Il - pelas corregedorias regionais eleitorais;
Il - pela Corregedoria-Geral Eleitoral.

10 A autoridade judiciaria competente devera se pronunciar quanto as situacdes de
inconformidade em até 40 dias contados:

| - quando agrupadas, da data de realizacdo do respectivo batimento; ou
Il - quando ndo agrupadas, do recebimento da comunicacéo de inconformidade.

10.1 Proferida e registrada a decisao, cabera a autoridade competente verificar a
regularidade dos langamentos efetuados no Cadastro Eleitoral.

10.2 Seréa automaticamente cancelada pelo sistema a inscricdo envolvida em
inconformidade, com situacéo néo liberada, que ndo for objeto de decisdo da autoridade
judiciaria no prazo especificado no caput deste artigo.

10.3 As inscri¢Bes canceladas permanecerao no Cadastro Eleitoral por prazo
indeterminado, independentemente da causa do cancelamento.

TITULO IV - FILIAQAO PARTIDARIA
CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

1 As regras que disciplinam a filiacdo partidaria estéo listadas na Lei dos Partidos Politicos
(Lei n®9.096/1995) e nos estatutos das respectivas agremiacdes. Sendo assim, conforme
estabelece a legislacéo, a Justica Eleitoral apenas recebe essas informagfes depois que
as trocas sao formalizadas dentro das proprias legendas (extraido

do https://www.tse.jus.br/comunicacao/noticias/2022/Marco/tse-nao-e-responsavel-por-
pedidos-de-filiacao-e-desfiliacao-partidaria-de-cidadaos-e-politicos).

2 Portanto, a filiagao a partido politico é promovida na prépria agremiacéo considerando-se
deferida quando atendidas as regras do seu estatuto partidario.

3 Somente podera filiar-se a partido politico o eleitor que estiver no pleno gozo de seus
direitos politicos (Lei n® 9.096/1995), caso contrario, a anotacéo resultara em erro,
ressalvada a possibilidade de filiacdo do eleitor considerado inelegivel (art. 1°, Res. TSE n°
23.596/19)

4 A Justica Eleitoral cabera registrar as desfiliagbes em sistema informatizado, de acordo
com as informacdes encaminhadas pelos partidos e eleitores, além de zelar pela
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observancia das normas partidarias, inclusive em relacdo as duplicidades de filiacdo e ao
cumprimento dos prazos para efeito de registro de candidatura.

5 As relacdes de filiados podem ser atualizadas pelos érgaos de direcéo partidaria
municipal, estadual ou nacional, conforme organizacao interna dos partidos.

CAPITULO Il - DO SISTEMA DE FILIACAO PARTIDARIA

1 As anotacGes referentes a filiacao serédo feitas no sistema FILIA, integrado ao SGIP -
Sistema de Gerenciamento de Informacgdes Partidarias.

2 A prova da filiagéo partidaria, inclusive com vista a candidatura a cargo eletivo, sera feita
com base nos registros oficiais do FILIA.

3 Inexistindo registro de filiagcdo no FILIA, a prova de filiacao partidaria devera ser
realizada por outros elementos de convicgdo, no proprio processo de registro de
candidatura ou através de requerimento formulado pelo prejudicado para insercao de seu
nome na lista de filiados, ndo se admitindo para tal finalidade documentos produzidos
unilateralmente, destituidos de fé publica.

4 O FILIA possui trés médulos, a saber:

a) modulo interno - de uso obrigatorio e exclusivo da Justica Eleitoral para o
gerenciamento das informacdes partidarias;

b) moédulo externo - de uso pelos partidos politicos para insercao dos dados dos filiados no
sistema e cadastramento de usuarios no ambito da respectiva esfera partidaria;

¢) médulo consulta - de uso pelos titulares dos dados para a emisséo e validagéo de
certiddo de filiagao.

5 Aos partidos € disponibilizada a administracéo dos registros de seus filiados, além da
entrega das relacdes de filiados a Justica Eleitoral.

SECAO | - CADASTRAMENTO DE USUARIO NO FILIA
1 O cadastramento de senha para acesso ao FILIA sera efetuado da seguinte forma:

1.1 a Secretaria de Tecnologia da Informacao do TSE concede a permisséo, via Sistema
de Autenticacdo e Autorizacao da Justica Eleitoral (ODIN), aos servidores do TSE e dos
Tribunais Regionais Eleitorais;

1.2 as Secretarias de Tecnologia da Informacgéo dos Tribunais Regionais Eleitorais
concedem permissédo, via ODIN, aos servidores dos Tribunais Regionais Eleitorais e dos
cartorios eleitorais; e

1.3 os Administradores de cada esfera partidaria serdo cadastrados e cadastrardo os
respectivos usuarios para acesso ao FILIA.

2 A validade da senha para utilizacdo do FILIA estara vinculada ao inicio e fim de vigéncia
da constituicdo do 6rgao de direcao partidaria registrada no SGIP.

3 Expirado o prazo de validade do érgéo de direcéo partidaria cadastrado, sera bloqueado
automaticamente o acesso de todos os usuarios da respectiva esfera partidaria.

4 Também serdo automaticamente bloqueados os acessos dos usuarios vinculados a
Orgéaos partidarios estaduais/regionais ou municipais/zonais que tenham o registro ou
anotagao suspensos.

5 Para o cadastramento de usuario do partido politico no Sistema filia seguir as
orientagdes do manual do usuario interno do FILIA

SECAO Il - PROCESSAMENTO ORDINARIO DAS RELACOES DE FILIACAO
PARTIDARIA E CRONOGRAMA

1 S&o os préprios partidos os responsaveis por atualizar a relacdo dos respectivos filiados
junto a Justica Eleitoral. Esse encaminhamento, feito via internet, por meio do Sistema de


https://filia-interno.tse.jus.br/assets/GUS_FILIA_Interno.pdf

Filiacdo Partidaria (Filia), esta previsto na Lei n® 9.096/1995 (Lei dos Partidos Politicos).
Portanto, ndo ha envolvimento direto do TSE no processo de troca de legenda.

2 A Lei n®13.877/2019 modificou a forma de encaminhamento a Justica Eleitoral das
relacdes de filiados aos partidos. De acordo com o artigo 19 da lei, assim que for deferido
internamente o pedido de filiacao, o partido devera inserir os dados do filiado no sistema
eletrénico da Justica Eleitoral, que automaticamente enviara aos juizes eleitorais a relagédo
dos nomes de todos os filiados, da qual constara a data de filiagdo, o numero dos titulos
eleitorais e das sec¢des em que estéo inscritos.

3 Contudo, até que haja a adequacéo do sistema Filia para atender a Lei n® 13.877 e a
Resolucdo TSE n° 23.596/2019, que dispde sobre filiacado partidaria —, a Justica Eleitoral
continua recebendo as listas, por meio do sistema, sempre na segunda semana dos
meses de abril e outubro. Se a relagédo nao for atualizada até a data-limite fixada, a filiacéo
constante da ultima lista remetida a JE permanecera inalterada (extraido

do https://www.tse.jus.br/comunicacao/noticias/2022/Marco/tse-nao-e-responsavel-por-
pedidos-de-filiacao-e-desfiliacao-partidaria-de-cidadaos-e-politicos).

4 O Cronograma do TSE estabelece os prazos para a execuc¢éo das atividades
relacionadas a filiagao, que basicamente séo:

a) insercéo de dados de filiados nas relacdes internas de filiagdo para processamento
ordinario;

b) processamento das relagBes internas dos partidos, inclusive com identificacdo de
filiacdes sub judice (com pendéncia em razédo da existéncia de outro(s) registro(s) com
idéntica data de filiacao);

¢) divulgacéao do relatorio de filiagao sub judice:

d) notificacdo dos filiados sub judice e dos respectivos partidos envolvidos, com a devida
instrucdo e deciséo judicial a respeito;

e) registro das decisdes judiciais no FILIA.

5 Para efeitos didaticos, deve-se saber que as relacdes oficiais sdo subdividas em:

5.1 Ordinarias: relacdes oficiais de filiacdo partidaria entregues semestralmente pelo
partidos politicos aos cartérios eleitorais nos meses de abril e outubro, previstas na Lei n®
9.096/1995 e em atendimento ao cronograma determinado pela CGE.

5.2 Especiais: relacfes cujo recebimento é autorizado por juiz eleitoral, subsidiarias as
listas entregues ordinariamente, que tém o objetivo de corrigir falhas e atender o disposto
no art. 19, § 2° da Lei n® 9.096/1995. Seu processamento depende de autorizacdo do
Corregedor Regional Eleitoral.

6 Enquanto perdurar o processamento das relaces ordindrias e especiais é importante
saber que o Provimento n 4/2005-CGE estabelece o modelo do Formulério de
Acompanhamento de Listas Especiais.

SECAO Il - DO PROCESSAMENTO DOS REGISTROS DE FILIACAO

1 A classe processual Filiagdo Partidaria (FP) compreende os procedimentos
administrativos que versam sobre questdes relacionadas ao procedimento da filiacéo
partidaria e ao encaminhamento de dados de filiados a Justica Eleitoral.

2 No prazo de até 10 (dez) dias contados da data da filiacdo constante da ficha respectiva,
e desde que deferido internamente o pedido de filiacdo, o partido politico deveré inserir os
dados do filiado no sistema eletrénico da Justica Eleitoral, que automaticamente enviara
aos juizes eleitorais, a relacdo dos nomes de todos os seus filiados, da qual constara a
data de filiacdo, o numero dos titulos eleitorais e das se¢des em que estéo inscritos, tudo
para arquivamento, publicacdo e cumprimento dos prazos de filiacdo partidaria para efeito
de candidatura a cargos eletivos.
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3 Os prejudicados por desidia ou ma-fé poderéo requerer, diretamente ao juizo da zona
eleitoral em que forem inscritos, a inclusdo de seu nome nos registros oficiais do partido,
devendo instruir o pedido com documentos e informacdes que possam auxiliar no exame.

4 Autuado o requerimento na classe Filiacdo Partidaria (FP), o juiz realizara a citacao do
partido politico para que se manifeste no prazo de 10 (dez) dias e, se existente ficha de
filiacdo assinada pelo requerente, apresente-a em juizo.

5 Reconhecida pelo partido a filiacdo ou comprovada esta por documentos, e desde que
nao haja indicios de fraude na data de filiacdo informada, o juizo deferira o requerimento e
promovera o lancamento da filiagcdo no FILIA, sendo o partido intimado do langamento.

6 A lista oficial de filiados resultara do processamento automatico e diario dos registros
inseridos no FILIA, que verificara a ocorréncia de erros e a coexisténcia de filiacbes (art.
12,8 29 e art. 12-A, paragrafo Unico, ambos da Res. TSE n° 23.596/19).

7 A publicacéo da lista oficial de filiados sera feita no sitio eletrénico do TSE, entre a data
do inicio das convencdes partidarias e o fim do prazo para impugnacéo dos pedidos de
registro de candidatura nas elei¢des ordinarias, mantendo-se disponivel em carater
permanente servigo de emissédo de certidao de filiagdo partidaria.

8 O registro da filiag@o partidaria no sistema eletrénico seré de inteira responsabilidade do
Orgédo partidario, e eventuais riscos de defeito de transmissao ou de recepc¢éo correrdo a
conta do usuario e ndo escusarao o cumprimento dos prazos legais, cabendo ao
interessado certificar-se da regularidade da recepc¢éo, ressalvada a hipétese de
indisponibilidade do sistema.

9 No primeiro dia util de cada més, a Secretaria de Tecnologia da Informacao do TSE
disponibilizarg, no sitio eletrénico do Tribunal, o Relatério de Indisponibilidade do Sistema
de Filiacédo Partidaria.

10 Verificada indisponibilidade do sistema que impossibilite a insercao, pelo partido, dos
dados do filiado no FILIA no prazo de 10 (dez) dias da filiacéo, podera o juiz eleitoral, ao
exame de peticdo autuada na Classe Filiacao Partidaria (FP), determinar que o Cartorio
Eleitoral faca a inclusdo dos nomes dos prejudicados nos registros oficiais do partido (art.
11,88 1°e 2° Res. TSE n°© 23.596/19).

CAPITULO Il - COEXISTENCIA DE FILIACOES

1 Havendo coexisténcia de filiacdes partidarias, prevalecera a mais recente, devendo as
demais serem canceladas automaticamente( Lei n® 9.096/1995, paragrafo Unico do art.
22).

2 Em caso de mudltiplos registros de filiacdes partidarias no mesmo partido, prevalecera o
mais antigo.

3 Detectada a coexisténcia de filiacdes, os cartdrios eleitorais deverao adotar as seguintes
providéncias:

| — solicitar o Relatério de Filiados Sub Judice no FILIA;

[I- elaborar informacgé&o a ser dirigida ao Juiz Eleitoral, submetendo-a a sua apreciacgéo,
juntamente com:

a) relacdo nominal dos eleitores envolvidos em duplicidade de filiacdo, emitida pelo
Sistema,;

b)_informacgéo acerca da existéncia de pedidos de desfiliagdo ndo despachados, anotados
ou processados pelo sistema e sobre a existéncia de eventuais decisdes anteriores de
nulidade exaradas em processo de dupla filiagdo que também n&o tenham sido langcadas
ou processadas pelo sistema, juntando todos os documentos citados aos autos;

c¢) informacéo acerca da existéncia de pedidos de desfiliacdo despachados e anotados no
sistema mas que, por eventual desidia ou ma-fé dos partidos politicos; Il — efetuar a
autuacao das duplicidades de filiacao na Classe Filiacdo Partidaria (FP) no PJe,
observando-se o critério que o Juiz Eleitoral entender adequado, podendo ser:
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a) separadamente, por filiado;

b) em conjunto, seja por municipio, zona eleitoral, ou situacéo que tiver dado ensejo a
duplicidade.

IV — fazer tramitar o processo no PJe

4 Cabe ao TSE, apés a deteccédo de registros com idéntica data de filiagéo, notificar os
eleitores e partidos envolvidos, os quais terdo o prazo de 20 (vinte) dias, contados da
expedicdo das notificacBes, para apresentar resposta acompanhada de documentos que
comprovem a regularidade da filiagdo, o que desobriga o cartério de fazer estas
notificagdes iniciais.

5 Apresentada a resposta ou decorrido em branco o prazo, sera aberta vista ao Ministério
Publico, por 5 (cinco) dias, ap6s os quais, com ou sem manifestacao, o juiz decidird em
idéntico prazo.

6 Se o prazo para resposta decorrer sem manifestacdo das partes, o fato deve ser
certificado nos autos antes de o processo ser concluso para decisao.

6.1 Havendo sido efetuada autuacao coletiva das filiacdes sub judice, podera haver o
desmembramento do processo inicial, autuando-se separadamente a filiacdo envolvida em
duplicidade na hipotese de o eleitor ou partido politico apresentarem documentacdo
comprobatdria de nao filiacdo, de regular desfiliacdo ou requerimento de prova de filiacdo
partidaria, certificando-se o ocorrido no processo principal.

7 O juizo decidiréa:

| - pela manutencéo do vinculo partidario mais recente, quando for possivel estabelecer o
momento em que as filiacdes ocorreram;

Il - pela manutencg&o do vinculo partidario indicado pelo eleitor, quando néo for possivel
estabelecer o momento em que as filiagdes ocorreram; ou

Il - pelo cancelamento de todos os vinculos, quando nao for possivel estabelecer o
momento em que as filiagbes ocorreram e o eleitor ndo indicar interesse ha manutengéo
de qualquer dos vinculos partidarios.

8 A situacéo das filiacdes permanecera como sub judice até que haja o registro da decisao
no sistema.

9 O registro deve ser feito no prazo de até 10 (dez) dias contados da data da decisao,
devendo o eleitor e as agremiacdes envolvidas serem intimados em idéntico prazo.

10 A intimacgé&o de partido politico que possua advogado constituido nos autos podera ser
efetuada mediante publicacdo no DJE (art. 1°, Res. TSE n° 23.328/2010).

11 Verificados indicios de falsidade, abuso, fraude ou simulagéo na incluséo do registro de
filiagcdo ou na sua retificacdo, o juiz eleitoral dara ciéncia ao Ministério Publico Eleitoral
para as providéncias cabiveis e apuracao de eventual responsabilidade pela pratica de
crimes eleitorais.

12 Comprovados os ilicitos através de processo judicial, criminal ou ndo, no qual devem
ser assegurados ampla defesa e contraditorio, a filiacdo sera anulada, com seu
cancelamento apds a deciséo judicial da qual ndo caiba recurso com efeito suspensivo.

13 A funcionalidade de reversao de cancelamento de registro de filiacdo estara disponivel
no Mdédulo Interno do FILIA, exclusivamente, para cumprimento de determinacdes
judiciais, sendo necessaria, para utiliza-la, a identificacdo do processo em que
determinada a providéncia.

14 Quanto a matéria recursal em face das decis6es em processos de duplicidade aplica-se
0 artigo 257 e sequintes do Cédigo Eleitoral.

CAPITULO IV - CANCELAMENTO E DA SUSPENSAO DE FILIACOES PARTIDARIAS
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1 O cancelamento IMEDIATO da filiacao partidaria sera registrado no FILIA pela Justica
Eleitoral nas hipéteses DE:

| - morte;

Il - perda dos direitos politicos;

Il - filiag&o a outro partido

1.1 O cancelamento decorrente de filiagdo a outro partido levara em conta o seguinte:

a) havendo coexisténcia de filiacdes partidarias, prevalecera a mais recente, devendo as
demais serem canceladas automaticamente pelo sistema;

b) em caso de multiplos registros de filiagdes partidarias no mesmo partido, prevalecera o
mais antigo;

C) registros com idéntica data de filiagdo ser&o objeto de processamento conforme previsto
no art. 23 da Res. TSE n° 23.596/19.

2 Cabera ao partido politico anotar no FILIA o cancelamento quanto a expulséo e outras
formas previstas no estatuto, com comunicacao obrigatoria ao atingido no prazo de
quarenta e oito horas da deciséo.

3 O Cartorio Eleitoral devera registrar os cancelamentos no sistema FILIA, certificando nos
autos tal providéncia e juntando os espelhos emitidos pelo sistema em que conste a data
do cancelamento.

4 A data do cancelamento das filiagdes que devera ser anotado FILIA é a da decisédo do
juiz eleitoral.

5 Em caso de suspenséo de direitos politicos, a filiagdo partidaria sera:
| - nula, se realizada durante o periodo de suspenséo dos direitos politicos; ou
Il - suspensa, se for preexistente a suspensao de direitos politicos.

5.1 Se houver sido suspensa, a filiacdo voltara a produzir todos os seus efeitos, inclusive
para fins de afericdo da condicao de elegibilidade, na data em que forem restabelecidos os
direitos politicos, ainda que a respectiva comunicacao a Justica Eleitoral ocorra em
momento posterior.

CAPITULO V - DESFIFLIACAO

1 Para desligar-se do partido, o filiado far4d comunicacéo escrita ao 6rgao de direcao
municipal ou zonal e ao juiz eleitoral da zona em que for inscrito.

2 O representante do 6rgédo partidario municipal ou zonal deve lancar recibo na
comunicagéo realizada pelo eleitor.

3 O eleitor comunicara a desfiliagédo ao juizo eleitoral por meio de requerimento
acompanhado da comunicagdo com recibo direcionada ao 6rgdo partidario.

4 Comunicada a desfiliagdo ao juizo eleitoral, o Cartorio Eleitoral providenciara o imediato
registro no sistema FILIA.

5 A data da desfiliagdo devera ser a data do protocolo na Justica Eleitoral (Oficio-Circular
n° 48/2007 — CGE).

6 Entretanto, decorridos dois dias da data da entrega da comunicagdo no cartério eleitoral,
o0 vinculo torna-se extinto para todos os efeitos.

7 Nao comunicada a desfiliacao a Justica Eleitoral, o registro de filiacdo ainda sera
considerado, inclusive para fins de verificacdo da coexisténcia de filiacGes.

8 Na hipétese de inexisténcia de 6rgao partidario municipal ou zonal, ou de comprovada
impossibilidade de localizacao de quem o represente, o filiado podera fazer a comunicacao
prevista no caput deste artigo apenas ao juiz da zona eleitoral em que for inscrito.
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9 Nos casos de mudanca de partido de filiado eleito, a Justica Eleitoral intimara
pessoalmente a agremiacado partidaria para dar-lhe ciéncia da saida do seu filiado, a partir
do que passarédo a ser contados 0s prazos para ajuizamento das acdes cabiveis ( Lei n°
9.096/1995, § 1°do art. 19).

10 A intimacéo serda dirigida ao Presidente Nacional do partido e sera realizada por meio
de mensagem disponivel quando do login ao FILIA.

11 O FILIA disponibilizara, no Modulo Interno, relatério semanal fazendo constar: nome e
titulo eleitoral dos filiados eleitos que tenham se desfiliado; data da disponibilizacdo da
intimacao; e data da ciéncia pelo intimado.

CAPITULO VI - DA REVERSAO

1 A funcionalidade de reversao de cancelamento de registro de filiagdo estara disponivel
no Modulo Interno do FILIA, exclusivamente, para cumprimento de determinacdes
judiciais, sendo necessaria, para utiliza-la, a identificacdo do processo em que
determinada a providéncia.(art. 25 da Res. TSE n® 23.596/19)

2 A funcionalidade reversdo podera ser utilizada nos seguintes casos:

| — registro indevido de cancelamento ou de exclusao;
Il — reforma da deciséo judicial ou erro material.

3 No caso de registro de cancelamento de filiagdo com o motivo incorreto, a regularizagéo
da situacdo NAO devera ser procedida através da reverséo. Nesta situacéo, devera ser
oficiado a Corregedoria-Geral da Justica Eleitoral, por intermédio da Corregedoria
Regional, encaminhando a documentacgéo pertinente e solicitando a correcdo do motivo do
cancelamento da filiacé&o.

4 A reversao somente poderd ser procedida ap6s despacho do Juiz Eleitoral, devendo ser
consignado no sistema FILIA o nimero do processo em que foi determinada a reversao.

CAPITULO VII - JANELA PARTIDARIA
1 Para politicos, existem algumas hipéteses para a desfiliagdo de um partido.

2 A primeira delas é a chamada “janela partidaria”, que € um prazo de 30 dias para que
parlamentares possam trocar de legenda sem perder 0 mandato. Esse periodo acontece
seis meses antes do pleito.

3 A regra foi regulamentada pela Lei n® 13.165/2015 e se consolidou como uma saida para
a troca de legenda, apos o TSE afirmar em decisédo que o mandato pertence ao partido, e
nao ao candidato eleito. A decisdo da Corte estabeleceu a fidelidade partidaria para os
cargos obtidos nas elei¢cdes proporcionais (deputados estaduais, federais e vereadores).

4 A norma também esta prevista na Emenda Constitucional n® 91, aprovada em 2016 pelo
Congresso Nacional. Em 2018, o TSE decidiu que s6 pode usufruir da janela partidaria a
pessoa eleita que esteja no término do mandato vigente. Na prética, a decisdo regulou que
vereadores s6 poderiam migrar de partido na janela destinada as eleices municipais, e
deputados federais e estaduais naguela janela que ocorre seis meses antes das elei¢cdes
gerais.

5 Fora do periodo da janela, existem outras situagGes que permitem a mudanca de partido
de politicos com base na saida por justa causa. Sao elas: mudanca substancial ou desvio
reiterado do programa partidario; e grave discriminacéo politica pessoal. Portanto,
mudancas de legenda que ndo se enquadrem nesses motivos podem levar a perda do
mandato.

6 Vale lembrar que a mais nova Reforma Eleitoral, aprovada pelo Congresso Nacional em

setembro de 2021, prevé que, a partir de 2022, ndo perderdo o mandato os parlamentares
que se desfiliarem com a anuéncia do partido pelo qual foram eleitos. A regra esté prevista
no artigo 17, paragrafo 6°, da Emenda Constitucional n © 111/2021

TITULO V - MULTAS
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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

1 Multa, no ambito da Justica Eleitoral, € a sancéo pecuniaria que podera ter as seguintes
naturezas:

a) multa administrativo-eleitoral: sancao pecuniéria imposta em razéo de descumprimento
de obrigacéo eleitoral, decorrente de decisédo administrativa ou langcamento automatico em
sistema da Justica Eleitoral, ndo mais passivel de recurso na esfera administrativa, cuja
cobranca se dara na forma de execucéo, conforme art. 2°, inciso |, da Res. TSE n° 23.709,
de 1° de setembro de 2022;

b) multa judicial eleitoral: sangé&o pecuniaria imposta em decisao judicial irrecorrivel, em
raz&o de violacéo dos dispositivos do Cédigo Eleitoral e das leis eleitorais, excetuadas as
penalidades de carater processual, cuja cobranca se dara na forma de cumprimento
definitivo de sentenca, conforme art. 2°, inciso Il, da Res. TSE n° 23.709, de 1° de
setembro de 2022;

¢) sancao obrigacional eleitoral: sancao obrigacional imposta em decisao judicial
irrecorrivel em razéo de violacédo dos dispositivos do Cédigo Eleitoral e das leis eleitorais,
gue tem por objeto a obrigacdo de pagar, fazer ou ndo fazer, incluidos entre tais hipoteses
a devolucao de valores, o acréscimo no gasto com programas de incentivo a participacéo
politica das mulheres e a suspenséao de cotas do Fundo Partidario, conforme art. 2°, inciso
lll, da Res. TSE n° 23.709, de 1° de setembro de 2022; e

d) penalidade processual pecuniaria: san¢ao imposta em deciséo judicial durante o
andamento do processo, em decorréncia de litigancia de ma-fé e da interposicao de
recurso protelatério ou como medida coercitiva para a pratica de determinado ato,
procedendo-se a cobranca na forma de cumprimento definitivo de sentenca e, no caso da
pratica de ato atentatério a dignidade da Justica, na forma de executivo fiscal (CPC, art.
77, § 3°).

1.1 Na imposicdo e na cobrancga de qualquer multa deverd ser levada em conta a condicao
econdmica do devedor.

1.2 Se a Uniao for a credora, o pagamento devera ser feito através de GRU (ou outra
forma que a Unido porventura venha a determinar), sendo que devera ser utilizada uma
GRU para cada sancao ou obrigacédo pecuniaria a ser paga.

1.3 Multa ou obrigacao pecuniaria de valor igual ou inferior a R$ 50,00 (cinquenta reais)
sera recolhida via GRU Simples, s6 no Banco do Brasil.

1.4 Se a Unido nao for a credora, o pagamento sera feito via Caixa Econémica Federal
através de Guia de Depdsito Judicial a Ordem da Justica Federal, na qual constarédo as
seguintes informagdes: classe processual; nimero do processo; nomes do devedor e
beneficiario; e CPF do devedor.

1.5 A existéncia de multa ndo quitada impacta na emissao da certiddo de quitacdo eleitoral
ao eleitor, para fins fins de instrugéo de registro de candidatura, conforme preceitua o art.
11,87° da Lein®9.504/97 e art. 3°, inciso Xll, da Res. TSE n°® 23.659/21:

“A certidao de quitagao eleitoral abrangera exclusivamente a plenitude do gozo dos direitos
politicos, o regular exercicio do voto, o atendimento a convocac¢fes da Justica Eleitoral
para auxiliar os trabalhos relativos ao pleito, a inexisténcia de multas aplicadas, em carater
definitivo, pela Justica Eleitoral e ndo remitidas, e a apresentacao de contas de campanha
eleitoral.”

Conforme o Ac.-TSE nos ED-AgR-REspe n° 18354, de 4.6.2013, e no REspe n°® 108352,
de 15.9.2010, “a quitagao eleitoral abrange tanto as multas decorrentes das condenagodes
por ilicitos eleitorais quanto as penalidades pecuniarias por auséncia as urnas”.

1.6 No processo de arrecadacgéo, recolhimento e cobranga das multas eleitorais estéo
envolvidos: o TSE, o TRE/TO e o Juizo Eleitoral (Portaria TSE n°® 288/2005).
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1.7 Cabe ao Juiz Eleitoral, como autoridade competente, impor multas aos infratores da
legislacao eleitoral no ambito de sua jurisdicao.

2 O eleitor que ndo votar e ndo pagar a multa, caso se encontre fora de seu domicilio
eleitoral e necessite de prova de quitacdo com a Justica Eleitoral, podera efetuar o
pagamento perante o Juizo da zona em que estiver.

2.1 Antes de arbitrada a multa pelo juizo competente, o eleitor ou a eleitora que pretender
obter certiddo de quitacdo ou requerer operacao por meio do servico disponibilizado no
sitio do Tribunal Superior Eleitoral podera quita-la pelo pagamento do valor maximo,
correspondente a 10% do valor utilizado como base de célculo (art. 127, § 2°, Res. TSE n°
23.659/21).

3 Podem ser pagos perante qualquer juizo eleitoral os débitos oriundos de sancdes
pecuniarias impostas com base no Cdadigo Eleitoral, na Lei n® 9.504/1997, na Lei n°
64/1990 e no Caodigo de Processo Civil, devendo antes ser feita consulta ao juizo de
origem sobre o valor a ser exigido do devedor (Res. TSE n° 21.823/2004), salvo se o valor
e o prazo de vencimento ja constarem no mandado de notificacdo para pagamento.

4 Efetuado o recolhimento da multa perante o juizo ao qual pertence o eleitor, o cartdrio
fornecera certidao de quitacéo e efetuard o registro da informacéo no Sistema ELO,
anotando o comando do ASE correspondente.

5 Havendo o pagamento da multa perante juizo diverso daquele que aplicou a multa, deve
ser remetido a este o respectivo comprovante. Se o eleitor pertencer a outro Estado da
Federacédo, o comprovante devera ser remetido a Corregedoria Regional Eleitoral do
Tocantins que, por sua vez, remetera 0 comprovante ao juizo pertinente.

6 Caso o pagamento da multa seja feito de forma eletrbnica, também sera possivel a
obtencéo da certiddo de quitacao.

7 Efetuado o pagamento de multa por eleitor de outra zona que ndo compareceu a
votacdo, a zona que emitiu a multa devera registrar o recolhimento no sistema ELO e, se
for o caso, lancar o correspondente ASE 078.

8 Em todos 0s outros casos que envolverem eleitores de outras zonas o comprovante de
pagamento respectivo devera ser enviado ao juizo eleitoral que arbitrou a multa para as
providéncias devidas.

9 Sendo a multa arbitrada em procedimento préprio, apoés o transito em julgado da
sentenca deve-se intimar o infrator para satisfazer o débito.

10 Tratando-se de multa arbitrada por infracdo a dispositivos do Codigo Eleitoral e da Lei
n° 9.504/97 ou de leis conexas (a excecao daquelas de natureza criminal ou decorrentes
de auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais, que tém AE préprio, ou de alistamento
intempestivo), devera ser comandado o ASE 264 — Multa Eleitoral, ap6s o transito em
julgado da deciséo.

10.1 O cédigo ASE 264 tem como complemento obrigatério o nimero do processo em que
foi aplicada a multa.

11 Ante a comprovagao do recolhimento da multa, o servidor do cartério devera registrar o
pagamento da multa através do menu “controle/multa/registra pagamento” e também
registrar o ASE 078 ou 0 ASE 612, a depender da origem da multa, para s6 entao arquivar
o documento.

CAPITULO Il - MULTA DE NATUREZA NAO CRIMINAL
1 Multa de natureza né&o criminal pode ser:

a) multa administrativo-eleitoral

b) multa judicial eleitoral

¢) sancao obrigacional eleitoral

d) penalidade processual pecuniaria
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2 A multa administrativo-eleitoral sera imposta:

a) a pessoa brasileira nata que ndo se alistar até os 19 (dezenove) anos (art. 33, |, Res.
TSE n° 23.659/21);

b) a pessoa nata, nascida em territdrio nacional ou nascida no exterior, filha de brasileiro
ou brasileira registrada em reparticdo diplomatica brasileira, que nao se alistar até os 19
anos (art. 33, Il, Res. TSE n°® 23.659/21);

c)a pessoa naturalizada, maior de 18 anos, que nao se alistar até um ano depois de
adquirida a nacionalidade brasileira (art. 33, Ill, Res. TSE n°® 23.659/21);

d) a pessoa que deixar de votar e ndo se justificar perante o Juiz Eleitoral até 60
(sessenta) dias ap6s a realizacéo da eleigcéo (art. 126, |, “a”, Res. TSE n° 23.659/21);

€) a pessoa que se encontrar no exterior na data do pleito e ndo justificar a auséncia até
30 (trinta) dias contados da data de seu retorno ao Brasil, salvo se lhe for mais benéfico o
prazo de 60 dias da data da eleicéo (art. 126, |, “b”, Res. TSE n°® 23.659/21);

f) a pessoa que tiver o processamento de seu pedido de justificativa rejeitado pelo sistema,
em razdo do preenchimento com dados insuficientes ou inexatos, que impossibilitem sua
identificac@o no cadastro eleitoral (art. 126, Il, Res. TSE n°® 23.659/21);

g)a pessoa que tiver seu pedido de justificativa indeferido pelo juiz ou pela juiza da zona a
que pertence sua inscrigcéo eleitoral (art. 126, Ill, Res. TSE n°® 23.659/21);

h) a pessoa que deixar de se apresentar aos trabalhos eleitorais para os quais foi
convocada e nao se justificar perante o juizo eleitoral nos 30 dias seguintes ao pleito
incorrera em multa (art. 129, Res. TSE n°® 23.659/21);

3 A multa judicial eleitoral sera imposta através de decisao judicial irrecorrivel, em razao de
violac&o dos dispositivos do Cadigo Eleitoral e das leis eleitorais, excetuadas as
penalidades de carater processual, cuja cobranca se dara na forma de cumprimento
definitivo de sentenca.

4 A sancao obrigacional eleitoral decorre de decisdo judicial irrecorrivel em razéo de
violagdo dos dispositivos do Cdodigo Eleitoral e das leis eleitorais, que tem por objeto a
obrigacéo de pagar, fazer ou ndo fazer, incluidos entre tais hipéteses a devolucdo de
valores, 0 acréscimo no gasto com programas de incentivo a participacao politica das
mulheres e a suspenséao de cotas do Fundo Partidario.

5 A penalidade processual pecuniaria decorre de decisao judicial durante o andamento do
processo, em decorréncia de litigancia de ma-fé e da interposicéo de recurso protelatorio

ou como medida coercitiva para a pratica de determinado ato, procedendo-se & cobranca
na forma de cumprimento definitivo de sentenca e, no caso da pratica de ato atentatério a
dignidade da Justica, na forma de executivo fiscal.

CAPITULO Il - NAO APLICA(;AO E DISPENSA DE RECOLHIMENTO DE MULTAS
1 Nao se aplicara multa:

a) a pessoa brasileira nata, nascida em territério nacional, que ndo se alistar até os 19
anos mas que requerer sua inscricao eleitoral até o 151° dia anterior a elei¢céo
subsequente a data em que completar 19 anos (art. 33, | c/c o art. 33, § 1°, “a”, Res. TSE
n° 23.659/21);

b) a pessoa brasileira nata, nascida em territério nacional ou nascida no exterior, filha de
brasileiro ou brasileira registrada em reparticdo diplomatica brasileira, que nao se alistar
até os 19 anos mas que requerer sua inscricdo eleitoral até o 151° dia anterior a eleicao
subsequente a data em que se completar um ano de sua opgao pela nacionalidade
brasileira (art. 33, Il c/c o art. 33, § 1°, “a”, Res. TSE n°® 23.659/21);

C) a pessoa analfabeta, a quem o alistamento e o voto séo facultativos (art. 14, § 1°, I, “a”,
Constituicdo Federal);
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d) & pessoa que se alfabetizar apés 18 (dezoito) anos (art. 33, § 1°, “b”, Res. TSE n°
23.659/21);

e) a pessoa maior de 70 (setenta) anos, a quem o alistamento e o voto séo facultativos
(art. 14, § 1°, 1, “b”, Constituicdo Federal);

f) & pessoa maior de 16 (dezesseis) e menor de 18 (dezoito) anos, a quem o alistamento e
0 voto séo facultativos (art. 14, § 1°, |l, “c”, Constituicéo Federal);

g) a pessoa que declarar, perante qualquer juizo eleitoral, sob as penas da lei, seu estado
de pobreza, ficando isenta do pagamento da multa por alistamento tardio (art. 33, § 1°
alinea “c”, Res. TSE 23.659/21) ou por auséncia as urnas (art. 127, § 3° Res. TSE n°
23.659/21);

h) a pessoa cujo alistamento ou transferéncia for indeferido e que, em razao do periodo de
indisponibilidade das operacdes do Cadastro Eleitoral, ndo conseguir regularizar sua
situacdo eleitoral e ndo puder votar (art. 56, § 2°, Res. TSE 23.659/21);

i) a pessoa com deficiéncia para quem seja impossivel ou demasiadamente oneroso o
cumprimento das obrigacdes eleitorais relativas ao alistamento e ao exercicio do voto (art.
15, Res. TSE n° 23.659/21);

j) a pessoa eleitora detentora de inscrigdo em situacdo “suspenso” por condenagao
criminal ou por conscricdo nao estara sujeito a multa por auséncia as elei¢cdes durante o
periodo de cumprimento da pena, da interdicdo ou do servico militar obrigatério (Fax-
Circular CGE n° 20/03);

k) ao conscrito que ndo tenha regularizado sua situacao perante a Justica Eleitoral apds o
cumprimento do servico militar obrigatério ndo devera ser cobrada multa por auséncia as
eleicdes pelo periodo em que a inscrigdo ndo constou da Folha de Votagéo; entretanto,
uma vez comunicada a Justica Eleitoral a conclusao da prestacéo do servico militar
obrigatério ou alternativo pelo érgao militar, cuja regularizacdo podera ser realizada
independente de requerimento do interessado, devera ser cobrada multa por todos os
pleitos subsequentes a conclusao aos quais o eleitor ndo tenha comparecido ou quitado
mediante pagamento ou justificativa (Oficio-Circular CGE n° 43/06 e Oficio-Circular CGE
n° 23/07).

[) & pessoa eleitora que possua o codigo de ASE 469 — Cancelamento — revisao do
eleitorado ativo no seu histérico cadastral; todavia, estara obrigado a quitar os demais
débitos, acaso existentes, anteriores e posteriores ao cancelamento da inscrigdo (Fax-
Circular CGE n° 07/03).

2 O eleitor que requerer dispensa do pagamento da multa pelo ndo exercicio do voto sob a
alegacdo de caréncia de recursos podera, de imediato, receber certiddo de quitacao antes
mesmo do deferimento do Juiz Eleitoral (Fax-Circular-CGE n° 32/2003), sendo que,
deferida a dispensa, o cartério comandara o ASE 078, motivo/forma 2.

3 A dispensa do pagamento néo se aplica as multas de natureza criminal decorrentes de
violagdo de dispositivos do Codigo Eleitoral, da Lei n® 9.504/97, da Lei-Complementar n°®
64/90 e do Cadigo de Processo Civil, o que impossibilita a anotagéo do codigo de ASE
078, Motivo/Forma 2 e demanda, por outro lado, a anotacdo do ASE 337.

CAPITULO IV - CALCULO/ARBITRAMENTO DA MULTA

1 O salario minimo n&o deve ser vinculado ao célculo e aplicagdo das multas eleitorais
(CE/88, art. 7.2, IV)

2 A base de calculo para aplicacdo das multas, salvo se houver previsao especifica
diversa, serd de R$ 35,13 (trinta e cinco reais e treze centavos) (art. 133 da Res. TSE n°
23.659/21).

3 E possivel o arbitramento de multas:

a) ao eleitor;

b) ao mesério.
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4 A fixacdo da multa pelo ndo exercicio do voto e pela inscricdo intempestiva observara a
variacdo entre o minimo de 3% e 0 maximo de 10% do valor utilizado como base de
célculo, podendo ser decuplicado em razao da situacdo econdmica do eleitor ou da
eleitora (art. 8° do CAadigo Eleitoral e art. 127 da Res. TSE n° 23.659/21).

5 Cada um dos turnos de um pleito sera considerado como uma elei¢édo para efeito de
aplicagdo de multa.

6 Na hipotese de aplicacdo de multa decorrente da auséncia a eleicbes posteriores ao
cancelamento da inscricdo, para que a inscricdo cancelada seja regularizada deverao ser
recolhidas as multas tanto do periodo em que esteve regular quanto do periodo posterior
ao cancelamento da inscricdo referente as eleicbes em que o eleitor deixou de votar.

7 A fixacdo da multa para a pessoa que deixar de se apresentar aos trabalhos eleitorais
para os quais foi convocada e ndo se justificar perante o juizo eleitoral nos 30 dias
seguintes observara a variagéo entre o minimo de 10% e o maximo de 50% do valor
utilizado como base de célculo, podendo ser decuplicada em raz&o da situacdo econémica
do eleitor ou eleitora (art. 129, § 1°, Res. TSE n° 23.659/21).

8 A multa seré aplicada em dobro se a mesa receptora deixar de funcionar por culpa dos
mesérios faltosos, ou ocorrer o abandono dos trabalhos no decurso da votacao sem justa
causa (Cddigo Eleitoral, artigo 124, 88 3° e 4°).

9 A multa podera ser aumentada em até 10 (dez) vezes se o Juiz considerar que, mesmo
aplicada no méximo, o valor seja ineficaz em virtude da situagdo econdémica do infrator
(art. 367, § 2°, CE).

CAPITULO V - COBRANGCA/RECOLHIMENTO DA MULTA ADMINISTRATIVO-
ELEITORAL

1 E possivel o recolhimento de multas eleitorais através da funcionalidade de pagamentos
instantaneos no TituloNet e na pagina de Consulta de Débitos do Eleitor no Portal da
Justica Eleitoral em decorréncia da implementacao da sistemética de integracéo com o
PagTesouro na Justica Eleitoral.

2 A sistematica permitira que os eleitores quitem débitos eleitorais através de pagamentos
instantaneos via Pix e Cartdo de Crédito diretamente de alguns dos sistemas de
autoatendimento disponibilizados pelo TSE.

3 Tal forma de pagamento foi definida de modo a néo interferir nas rotinas cartorarias ja
estabelecidas. Sugere-se que as rotinas atuais de emissao de relatérios e registros de
pagamentos de multas sejam mantidas. E oportuno informar que pagamentos efetuados
na modalidade instantanea (PagTesouro) terdo o comprovante de pagamento
disponibilizado no Sistema ELO assim que forem validados. Na maioria dos casos isto
ocorre em poucos segundos (vide SEI 0008380-77.2021.6.27.8000).

4 Apos ser feito o pagamento, a quitacdo da multa sera processada automaticamente. O
cartorio eleitoral acessa as informacdes e as registra no cadastro, regularizando a situacéo
do eleitor com a Justica Eleitoral.

5 No recolhimento de multa por alistamento tardio, a GRU é emitida pelo sistema, o eleitor
faz o pagamento na rede bancaria e uma vez que o pagamento é detectado, o sistema
registra o pagamento da GRU automaticamente, alterando a situagdo da multa no sistema
Elo para PAGA, ndo havendo mais a necessidade de envio de comprovante de
pagamento, trazendo mais conforto para o eleitor e celeridade no servico prestado, uma
vez que nao ha mais necessidade de efetuar registros de pagamentos manualmente

(vide Oficio-Circular CGE n° 16/2021 e SEI 0004802-23.2021.6.27.8060).

6 Com intuito de responder as principais davidas, o TSE elaborou uma lista de perguntas e
respostas que pode ser acessada pelo

endereco https://sticonhecimento.tse.jus.br/csele/secad/sistemas/elo/manual/fag/fag-
pagtesouro e também consta no informativo do Sistema ELO.

CAPITULO VI - GRU - GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO
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1 Além da forma eletronica, para o recolhimento de multas no ambito da Justica Eleitoral, &
possivel, ainda, a utilizacdo da Guia de Recolhimento da Unido — GRU, impressa através
do Sistema ELO (com excecao das multas aplicadas em razéo de processo crime
eleitoral).

2 Todos os valores oriundos de processos ndo criminais e recolhidos por meio de GRU
serdo destinados, exclusivamente, ao Fundo Partidario. O mesmo ocorre com as multas
eleitorais quitadas perante a Procuradoria da Fazenda Nacional por meio de cédigo
especifico indicado na Guia DARF, ainda que ja inscritas em divida ativa da Unido (Res.
TSE 21.975/2004 e Portaria TSE n° 288/2005).

3 Ha dois modelos de GRU:

a) GRU Simples, destinada ao recolhimento de valores inferiores a R$ 50,00 (cinquenta
reais) somente no Banco do Brasil (Oficio-Circular CGE n° 07/2010 e Instrucao Normativa
n°® 02/2009 do Sistema Tributario Nacional);

b) GRU Cobranca, destinada ao recolhimento de valores iguais ou superiores a R$ 50,00
(cinquenta reais) em qualquer instituicdo bancaria, casa lotérica, Correios, caixas de
autoatendimento e outros (Oficio-Circular n® 3.922/2010 - TSE).

4 O Oficio-Circular CGE n° 44/2010 autorizou a utilizacdo da GRU Cobranga para qualquer
valor até nova deliberacao.

5 No caso de pagamento em terminais de autoatendimento e na internet, deve o eleitor
apresentar o comprovante de pagamento, e nao o comprovante de agendamento.

6 A GRU sera preenchida e emitida diretamente no sistema ELO ou através de servicos
disponibilizados ao eleitor que possibilitem a emissédo de boletos pela Internet (Guia de
Recolhimento da Unido — GRU) para quitagdo de multas eleitorais decorrentes de
auséncia as urnas e/ou aos trabalhos eleitorais.

7 Se houver a imposicao de multa a coligacao partidaria por infringéncia a Lei 9.504/97, os
partidos coligados respondem solidariamente pelo pagamento da mesma, ainda que ja
tenha acabado o periodo eleitoral, ndo importando a Justica Eleitoral como seré feito o
rateio respectivo.

8 Deve ser preenchida uma guia de recolhimento para cada espécie de multa eleitoral,
observando-se os respectivos codigos conforme os anexos V, VI, VIl e VIII da Portaria
TSE n° 288/2005.

CAPiTULO VIl - MULTAS DE NATUREZA CIVEL APLICADAS DE ACORDO COM O
CODIGO DE PROCESSO CIVIL

1 E possivel o arbitramento judicial de multas nos casos de condenac&o por:
| Litigancia de ma-fé (art. 79 a 81 do CPQC);
Il Ato atentat6rio a dignidade da Justica (art. 774 do CPC);

[l Embargos declaratérios protelatérios (art. 1.026, 88 2° e 3° CPC).

2 A multa oriunda de condenacéo por litigancia de ma-fé pode ser destinada a Unido ou a
parte, dependendo da sentenca.

| se for destinada a Uniéo, o prazo para recolhimento apés o transito em julgado seré de
30 (trinta) dias (art. 367 do CE), e devera ser anotado no cadastro do eleitor o ASE 264:

a) N&o havendo o recolhimento podera haver a inscricdo na Divida Ativa, a depender do
valor.

b) O recolhimento deve ser feito através de GRU.

Il Se o beneficiario for a parte, o prazo para recolhimento sera de 15 (quinze) dias (art. 523
do CPC), nao devera ser comandado o ASE 264 e ndo haverd a inscricdo na Divida Ativa,
pois a cobranca se dara conforme as regras do CPC.
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3 Havendo condenacgdo por embargos de declaracao protelatérios, a imposicao de multa
podera ser destinada a Unido ou a parte, e deverao ser observados os mesmo
procedimentos adotados no caso de litigancia de ma-fé, como descrito acima.

4 Havendo condenac¢do de multa por ato atentatério a dignidade da Justica em sede de
execucdo fiscal, a mesma sera destinada a Uni&o, que é parte nos executivos fiscais,
devendo ser adotado o procedimento acima referido para litigancia de ma-fé e embargos
declaratérios protelatérios.

5 As multas previstas no Codigo de Processo Civil e que tiverem como destinatario a
Unido deveréo ser recolhidas por meio do cédigo de GRU n° 18804-2 — MULTA PARA
ATO ATENTATORIO EXERCICIO JURISDICAO, cujos recursos sdo destinados a
Secretaria do Tesouro Nacional.

CAPITULO VIl - PARCELAMENTO DA MULTA

1 Os juizos eleitorais observarao no parcelamento das multas as regras previstas na
legislacao tributéria federal e na jurisprudéncia (Lei n°® 9.504/97, artigos 8°e 11, § 11, Lei
n®10.522/02, arts. 10 e 13 e Res. TSE n® 23.709/22), sendo que o parcelamento da multa
afasta a auséncia de quitacao eleitoral desde a data do requerimento (Ac.-TSE, de
14.5.2013, no REspe n° 30850).

2 O parcelamento das multas eleitorais é direito dos cidadéos e das pessoas juridicas e
pode ser feito em até sessenta meses, salvo quando o valor da parcela ultrapassar 5%
(cinco por cento) da renda mensal, no caso de cidadao, ou 2% (dois por cento) do
faturamento, no caso de pessoa juridica, hipotese em que podera estender-se por prazo
superior, de modo que as parcelas ndo ultrapassem os referidos limites (art. 11, § 8°,
inciso lll, Lei n® 9.504/97).

2.1 Mas, conforme Ac.-TSE no AgR-REspEI n°® 1414, de 20.5.2021, esta regra ndo tem
carater absoluto, “cabendo ao magistrado definir limites de parcelamento, fixar prazo e
valor mensal que ndo onerem o sancionado e ndo retirem o carater sancionatério da
multa”.

3 Os partidos politicos também tém direito ao parcelamento de multas. Verificar o art. 11, §
8°, inciso 1V, da Lei n® 9.504/97.

4 Importante ressaltar que o ASE 264 (multa eleitoral) explicita a possibilidade de
realizacao de operacdo de RAE para o devedor que tenha feito parcelamento da divida e
tenha quitado as parcelas vencidas (Oficio-Circular CGE n°® 13/19 e Provimento CGE n°
8/19), sendo de direito a obtencédo da certidao informando sobre o parcelamento da multa
(art. 3°, inciso 1X, Res. TSE n° 23.659/21).

5 Podera haver o parcelamento da multa mediante requerimento da parte e decisao
judicial antes da remessa do débito para inscricao na Divida Ativa da Unido ou mesmo
durante o processamento da execuc¢ao.

6 Sendo deferido o parcelamento do débito, para cada parcela devera ser emitida uma
GRU correspondente ao més do pagamento.

7 O valor de cada parcela devera ser calculado més a més acrescido de juros equivalentes
a variacdo mensal da taxa SELIC acumulada mensalmente, calculados a partir do més
subsequente ao da consolidacdo até o més anterior ao do pagamento, e de 1%
concernente ao més em que o0 pagamento estiver sendo efetuado (art. 13, Lei
10.522/2002).

8 Caso haja necessidade de auxilio para atualizagéo dos valores, podera ser encaminhado
e-mail para a COFIN — Coordenadoria de Or¢camentos e Financas com as devidas
informacdes processuais.

9 Havendo o recolhimento da GRU, o cartério devera juntar a guia aos autos com o
comprovante de pagamento respectivo e registrar o fato no processo.
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10 Conforme o art. 14-B da Lei 10.522/2002 havera a imediata resciséo do parcelamento
com a devida remessa do débito para inscricdo na Divida Ativa da Uniao ou
prosseguimento da execucao, a depender do caso, se o devedor ndo pagar:

| - 3 (trés) parcelas consecutivas ou néo;
Il - 1 (uma) parcela somente, mesmo que estejam pagas todas as demais.
SECAO | - PARCELAMENTO DE MULTA E QUITACAO ELEITORAL

1 O eleitor que teve deferido o parcelamento do seu débito podera requerer diretamente ao
juiz eleitoral emisséo de certiddo de quitacdo com data restrita até o més/periodo quitado,
mediante comprovacgdo do adimplemento das parcelas vencidas (art. 11, § 8° da Lei
9.504/97 e art. 3°, inciso IX, Res. TSE n° 23.659/21).

2 O codigo de ASE 078 — Motivo 1 somente devera ser anotado no histérico cadastral do
eleitor apds o0 pagamento integral do débito que se refere a auséncia as urnas. Se o
pagamento for pontual, referente a um pleito especifico, € recomendével a anotacao do
ASE 612.

3 Note-se que 0 ASE 078 nao sera anotado para inativar o ASE 442 (Auséncia aos
trabalhos eleitorais ou abandono de fungéo) e ASE 264 (Multa eleitoral), que seré@o
inativados pelo ASE 612 Registro individual de pagamento de multa eleitoral

41 Na data da formalizacéo do pedido de registro de candidatura, estaréo quites os
condenados ao pagamento de multa que tenham comprovado sua quita¢éo ou o regular
cumprimento do parcelamento da divida (Lei n® 9.504/97, art. 11, § 8°).

5 Da mesma forma, por for¢ca das alteracdes introduzidas pela Lei n® 12.034/09, o eleitor
que comprovar o adimplemento das parcelas vencidas possuira quitacdo eleitoral para o
deferimento de operagdo RAE (Oficio-Circular CGE n° 70/10).

6 Transitada em julgado a decisdo condenatéria que aplicou a multa em razéo de violacdo
de dispositivos do Cadigo Eleitoral, da Lei n°® 9.504/97 ou de leis conexas, ainda que
deferido o parcelamento, devera ser anotado o cédigo de ASE 264 respectivo.

6.1 Nesse caso, a operacao RAE esta condicionada ao pagamento regular do
parcelamento da multa eleitoral, mas nao inativara o cédigo de ASE 264, que dependera
da anotagdo do codigo de ASE 612 ap6s a comprovacao, nos autos, do integral
adimplemento das parcelas.

7 As operac0es de revisdo e segunda via podem ser realizadas mesmo havendo
pendéncia relativa ao regular cumprimento das obriga¢c6es de comparecimento as urnas e
de atendimento a convocacgdes para auxiliar nos trabalhos eleitorais, pois os ASE
respectivo ndo sera inativado (art. 39, 8 1° e art. 40, § 3° ¢/c art. 38, inciso IV, todos

da Res. TSE n° 23.659/21).

8 Se o eleitor estiver com a inscricdo cancelada € necessario a regularizagdo da mesma e
o lancamento do ASE 264 antes da expedicao da certiddo de quitacéo circunstanciada.

9 Deve ser feito rigoroso controle do pagamento do parcelamento da divida através da
juntada do comprovante de recolhimento nos autos, alimentagédo dos sistemas respectivos,
se houver, e registro do pagamento da multa no Sistema ELO.

10 Existindo solidariedade passiva na condenacao a pena de multa, o pagamento da
obrigacéo por um eleitor extingue a divida quanto aos demais.

10.1 Assim, multas aplicadas solidariamente em razéo de violagéo de dispositivos do
Cadigo Eleitoral, da Lei n® 9.504/97 ou de leis conexas, a mais de um eleitor, demandam a
anotacao do codigo de ASE 264 para todos 0s apenados, assim como a respectiva
quitacdo, quando ocorrer, demanda o ASE 612, que deve ser comandado para todos os
eleitores apenados (vide SEI 0011851-86.2019.6.27.8060).

CAPITULO IX - AUSENCIA DE PAGAMENTO DAS MULTAS DE NATUREZA
ADMINISTRATIVO-ELEITORAL
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1 Sendo a multa fixada por decisao judicial em procedimento proprio, e ndo havendo o
pagamento no prazo de 30 (trinta) dias do transito em julgado a deciséo, a multa sera
considerada divida liquida e certa e seré cobrada através de Execuc¢éo Fiscal (art. 367, llI
do Cdédigo Eleitoral).

2 Para tanto, o ndo pagamento sera certificado nos autos com posterior registro da
inscricdo da divida no Livro de Inscricao de Multas Eleitorais.

3 O Livro de Inscri¢cdo de Multas Eleitorais devera conter termo de abertura que
especifique sua finalidade exclusiva para o registro das multas descritas no 8§ 1° do art. 1°
da Res. TSE n° 21.975/2004, termo de encerramento e folhas rubricadas, todos assinados
pelo Juiz Eleitoral ou pelo Chefe de Cartorio.

4 O registro da multa devera ser numerado sequencialmente, em ordem cronoldgica,
contendo as seguintes informacdes:

a) data do registro da divida;
b) classe e numero do processo que deu origem a multa;

¢) qualificacéo, incluidos nome, CPF ou CNPJ, numero da inscricdo eleitoral, e endereco
do devedor, inclusive dos solidarios, se houver;

d) dispositivo legal infringido;

e) valor da divida, em algarismos e por extenso, expressos em reais (R$), vedado o
arredondamento de valores;

f) data da publicacéo ou notificacdo da deciséo;

g) data do transito em julgado da decisao;

h) termo final do prazo para recolhimento da multa;

i) data da remessa da Certiddo de Divida Ativa ao Tribunal Regional Eleitoral;

j) campo para informar a data da comunicacédo da liquidacdo da divida e respectivo
expediente, quando ocorrer, ou 0s dados do processo de Execucao Fiscal respectivo;

k) informacdes sobre parcelamento junto a Fazenda Nacional;
[) assinatura do Juiz Eleitoral ou seu preposto (chefe de cartorio);
m) observacoes.

5 Do registro seré extraido o Termo de Inscricao de Multa Eleitoral (Portaria TSE n°
288/2005) o qual sera encaminhado juntamente com os autos do processo a Procuradoria
da Fazenda Nacional — PFN pela Secretaria Judiciaria do TRE.

6 Somente sera extraido e encaminhado ao Tribunal Regional Eleitoral o Termo de
Inscricdo de Multa Eleitoral (certiddes de débitos) com valor superior a R$ 1.000,00 (mil
reais) (Portaria Ministério da Fazenda n° 75, de 22 de marco de 2012).

7 Em 5 (cinco) dias serdo encaminhados a Secretaria Judiciaria do Tribunal Regional
Eleitoral os autos com o respectivo termo de registro da divida (art. 1°, Res. TSE n°
21.975/2004). A Secretaria Judiciaria, por sua vez, os encaminhara a Procuradoria da
Fazenda Nacional, para fins de cobranca mediante executivo fiscal (Lei n® 6.830/80).

8 Efetuada a inscricdo da multa na Divida Ativa da Uni&o pela Secretaria Judiciéria, os
autos que deram origem a multa poderado ser arquivados, j que, ndo sendo satisfeito o
pagamento, o valor podera ser cobrado através de Acao Executiva prépria promovida pela
Procuradoria da Fazenda Nacional.

9 Se a liquidacao da divida for comunicada pela PFN ou pela Secretaria Judiciaria, ou
comprovada pelo proprio eleitor, o servidor do cartdrio certificara tal fato nos autos, se
ainda em aberto, e registrara no Livro de Inscricdo de Multas Eleitorais, informando o

ndmero e a data do documento recebido.
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9.1 Se os autos estiverem arquivados, deverdo ser desarquivados para as providéncias
acima aludidas, anotando-se tudo no sistema em que tramita 0 processamento da divida.

10 ApoGs o registro da multa no cartorio eleitoral e encaminhamento ao TRE/TO, ndo
podera ser emitida GRU para o pagamento da multa, devendo o eleitor ser orientado a
encaminhar-se a Procuradoria da Fazenda Nacional para obter o valor atualizado da multa
e a forma de pagamento.

11 O devedor com débito em fase de cobranca pela Procuradoria da Fazenda Nacional
deveré quitar a divida perante aquele 6rgdo mediante recolhimento em guia prépria
(DARF), disponivel no sitio www.pafn.fazenda.gov.br, ou dirigir-se a Procuradoria Estadual
da Fazenda Nacional (na Capital) ou a Procuradoria Seccional da Fazenda Nacional (no
interior).

12 As Execucdes promovidas pela Procuradoria da Fazenda Nacional para cobranca
judicial de dividas decorrentes de multas aplicadas no ambito da Justica Eleitoral correrao
perante os Juizos Eleitorais (art. 367, IV do Cadigo Eleitoral).

13 A despeito de ndo constituirem multa, devem ser encaminhados para inscricdo na
Divida Ativa os valores nao devolvidos ao fundo partidario dentro do prazo fixado em
decisao judicial. O limite de alcada de R$ 1.000,00 (mil reais) deve ser observado, como
ocorre com as multas.

CAPITULO X - DO CUMPRIMENTO DEFINITIVO DE SENTENCA

1 Transitada em julgado a deciséo judicial que impuser multa judicial-eleitoral, sancéo
obrigacional eleitoral ou penalidade processual pecuniaria, o cartério eleitoral deve atender
ao comando da sentenca e, ato continuo, registrar as informacdes em sistema
informatizado, quando disponivel, ou em livro préprio para controle pela Justica Eleitoral.

2 Apos, o cartério deve:

| - realizar as comunicacfes a corregedoria eleitoral e os registros no Cadastro Nacional
de Eleitores, sempr de acordo com a Res.-TSE n° 23.659/21;

Il - intimar, de oficio, a Advocacia-Geral da Unido (AGU/PGU) e, quando houver, a parte
credora para manifestar interesse no cumprimento definitivo de sentenca no prazo de 30
(trinta) dias;

[ll - em caso de inércia ou de manifestacéo pela falta de interesse dos credores de que
trata o inciso Il deste artigo, intimar o Ministério Publico Eleitoral para mesma finalidade e
em idéntico prazo;

IV - sendo os valores sujeitos & cobranca inferiores aos estabelecidos na Portaria do
Ministério da Fazenda n° 75, de 22 de marco de 2012, ou em outro instrumento normativo
gue venha a substitui-la, intimar imediatamente o Ministério Publico Eleitoral para
ingressar com o respectivo cumprimento de sentenca, no prazo de 30 (trinta) dias; e

V - decorridos 0s prazos previstos nos incisos Il, lll e IV acima sem manifestacdo dos
legitimados, remeter os autos ao arquivo, sem prejuizo de eventual desarquivamento, caso
requerido.

3 Apresentada a peticdo de cumprimento de sentenga, sera observado o procedimento
estabelecido no art. 523 e sequintes do CPC, no capitulo que trata do "Cumprimento
Definitivo da Sentenca que Reconhece a Exigibilidade de Obrigacao de Pagar Quantia
Certa", e as disposicdes da Res. TSE n° 23.709/22, conforme a espécie de san¢éo ou
obrigacéo aplicada.

4 N&o havendo o cumprimento voluntario da obrigacdo, o devedor estara sujeito (art. 34,
88 1°, 2° e 3° da Res. TSE n° 23.709/22):

| - & multa de 10% sobre o valor da condenacao e ao pagamento de honorérios
advocaticios, previstos no § 1° do art. 523 do CPC;

Il - a protesto, nos termos do art. 517 do CPC;
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[l - inclusdo do nome do cadastro de inadimplentes.

CAPITULO XI - ATUALIZACAO DO VALOR DA MULTA E BAIXA DAS MULTAS
QUITADAS NOS JUIZOS ELEITORAIS

1 Se a sentenca que condenou ao pagamento de multa transitar em julgado sem ter
havido recurso do condenado, ndo sera necessaria a atualizacéo, bastando a emisséo da
guia no valor constante da sentenga, desde que para pagamento dentro do prazo de 30
(trinta) dias da intimag&o.

2 O calculo de eventual atualizagao de valor de multa, salvo determinagéo contraria na
sentenca, devera ser baseado na taxa SELIC, a qual ja prevé juros moratérios e correcao
monetaria.

3 Débitos que nao tiverem sido pagos no prazo de 30 (trinta) dias e que nao forem
enviados para a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional em razao de nédo
corresponderem ao valor de alcada dever&o ser atualizados no momento em que o eleitor
quiser quita-los.

4 Caso haja necessidade de auxilio para atualizacéo dos valores, podera ser contatada a
COFIN — Coordenadoria de Orgamentos e Financas, sempre tendo em maos as
informacdes processuais respectivas

5 No caso de pagamento de multa com a utilizacdo de formulario pré- impresso, apos o
recebimento da guia em cartério, esta devera ser incluida no sistema ELO, por meio de um
dos seguintes menus: Eleitor / Atendimento / Inclui Formulario de Multa ou Controle / Multa
/ Inclui Formulario de Multa.

6 Devera, ainda, ser registrado no sistema o pagamento da multa, através de um dos
seguintes menus: Eleitor / Atendimento / Registra pagamento de multa eleitoral ou
Controle / Multa / Registra Pagamento, tanto no caso de utilizacdo de formulario pré-
impresso quanto no caso de preenchimento do formulario diretamente pelo sistema ELO.

CAPITULO XIl - PRESCRICAO DAS MULTAS ELEITORAIS

1 Conforme a Sumula-TSE n° 56, “A multa eleitoral constitui divida ativa de natureza nao
tributaria, submetendo-se ao prazo prescricional de 10 (dez) anos, nos moldes do art. 205
do Cddigo Civil”.

2 Declarada a prescricao pelo juiz eleitoral devera ser langado o ASE competente.
CAPITULO XIll - MULTA DE NATUREZA CRIMINAL ELEITORAL

1 A multa eleitoral de natureza criminal € espécie de pena aplicada pelo juiz eleitoral nas
acOes penais, traduzida na imposi¢céo de pagamento de quantia fixada em sentenca e
calculada em dias-multa.

2 A multa eleitoral de natureza criminal, oriunda de sentenca penal transitada em julgado,
seré executada nos mesmos autos da ac¢éo penal.

3 Apos o transito em julgado, o réu sera notificado para pagar a multa no prazo de 10 (dez)
dias (art. 50, caput, Cédigo Penal).

4 O juiz eleitoral podera permitir o parcelamento da multa mediante requerimento do réu
(art. 50, caput, Cadigo Penal).

5 Se o réu ndo pagar em 10 (dez) dias, o servidor devera certificar tal fato nos autos e
registrar a multa no Livro de Inscricdo de Multas Eleitorais procedendo da mesma maneira
aplicada as multas de natureza n&o criminal.

6 Se o réu quitar a multa: juntar o comprovante nos autos/ abrir vista ao Ministério Publico
Eleitoral e, ap6s, concluir os autos para decisao.

7 Se néo houver outras penas pendentes de cumprimento, o juiz eleitoral declarara extinta
a punibilidade e determinara o arquivamento dos autos.
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8 Se houver penas pendentes, sera declarada somente extinta a pena de multa e o
processo seguira.

9 Tudo devera ser anotado no sistema onde tramitar o processo.

10 O art. 49, 8§ 2°, do Cddigo Penal, de aplicacdo subsidiaria nos crimes eleitorais, exige a
atualizacdo monetdria da multa pelos indices de correcdo monetaria quando houver a
execucao.

11 As multas arbitradas e recolhidas em razao de processos criminais serdo destinadas ao
Fundo Penitenciario Nacional, devendo também ser recolhidas por meio de GRU gerada
no site da Secretaria do Tesouro Nacional, conforme descricdo em tépico proprio.

12 O eleitor condenado a pena de multa pela pratica de crime eleitoral ficara com os
Direitos politicos suspensos, o que se refletira no Cadastro por meio da anotacéo do
cédigo de ASE 337 (e ndo do ASE 264).

13 Nos termos do art. 4° do Provimento CGE n° 18/2011, o registro inserido na Base de
Perda e Suspensao de Direitos Politicos somente sera desativado quando cessados 0s
motivos da suspenséao, o que devera ser comprovado pela pessoa interessada ou
comunicado pelo 6rgdo competente. Portanto, em caso de duvida acerca do adimplemento
da pena de multa anotada na Base de Perda e Suspenséo, podem ser solicitados a
autoridade judiciaria competente os esclarecimentos necessarios (vide SEI 0014701-
84.2017.6.27.8060).

14 Conforme noticiado pelo Oficio-Circular CGE n° 5/2018, o TSE assentou entendimento
de que “a comunicagao de extingdo de punibilidade é suficiente para a regularizagéo dos
direitos politicos, ndo cabendo a esta Justica especializada analisar o acerto ou o
desacerto da decisédo do 6rgao de origem”. A questao se aplica aos casos de “eleitor
condenado criminalmente com pena de multa aplicada, solitaria ou cumulativamente” (vide
SEI 0014701-84.2017.6.27.8060).

15 O TSE, ao examinar o Processo Administrativo n® 996- 43.2010.6.00.0000375, definiu
gue o recolhimento das multas eleitorais, provenientes de condenacao criminal, distingue-
se daquelas de natureza nao criminal, tanto em termos de prazo para satisfacéo do débito
quanto em relagcado a sua respectiva destinacéo, devendo, assim, compor o FUNPEN —
Fundo Penitenciério Nacional, por for¢ca do art. 2°, inciso V, Lei Complementar n® 79/94.

SECAO | - MODO DE RECOLHIMENTO DA MULTA DE NATUREZA CRIMINAL

1 Para recolher a multa por condenacgéao criminal deve ser emitida a guia respectiva
através do site www.tesouro.fazenda.gov.br.

2 Entrar em: contribuinte - instru¢@es de preenchimento - imprimir GRU - unidade gestora
200333- gestdo 00001 — departamento penitenciario nacional — selecionar FUNPEN
cédigo 14600-5 — avancar e preencher os campos como € pedido.

3 No campo “numero de referéncia” colocar o numero do processo.
CAPITULO XIV - CUSTAS ELEITORAIS

1 A despeito de o art. 373, paragrafo Unico, do Codigo Eleitoral prever custas nos casos de
processos-crimes e nos executivos fiscais referentes a cobranca de multas, a Lei n® 9.265,
de 12 de fevereiro de 1996 amparou a edicao do art. 4° da Res. TSE n° 23.478/2016, que
diz que os “feitos eleitorais sédo gratuitos, néo incidindo custas, preparo ou honorarios”.

CAPITULO XV - FUNDAMENTACAO

Constituicdo Federal

Cddigo Eleitoral

Cddigo de Processo Civil

Cddigo Penal
Lei n® 9.504/1997
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Lei n® 10.522/02

Res. TSE n° 23.659/21

Res. TSE 21.975/2004

Res. TSE n® 23.709/22
Portaria TSE n°® 288/2005

Lei n° 64/1990

Lei Complementar n°® 79/94
Provimento CGE n° 8/19
Provimento CGE n° 18/2011
Fax-Circular CGE n° 20/03
Oficio-Circular CGE n° 43/06
Oficio-Circular CGE n° 23/07
Fax-Circular CGE n° 07/03
Fax-Circular-CGE n° 32/2003
Oficio-Circular CGE n° 16/2021
Oficio-Circular CGE n° 07/2010
[ http://intranet.tse.jus.br/cge/Ofi_ci044-10.tif%7COficio-Circular CGE n° 44/2010]
Oficio-Circular CGE n° 13/19
Oficio-Circular CGE n° 70/10
Oficio-Circular CGE n° 5/2018

Instrucdo Normativa n°® 02/2009 do Sistema Tributario Nacional

Portaria Ministério da Fazenda n° 75, de 22 de marco de 2012
Sumula-TSE n° 56

SEI 0004802-23.2021.6.27.8060

SEI 0008380-77.2021.6.27.8000
SEI0014701-84.2017.6.27.8060

TITULO VI - MESARIOS

CAPITULO | - COMPOSICAO

1 Cada secdo eleitoral tera uma mesa receptora de votos, com mesarios nomeados pelo
Juiz Eleitoral, através de edital, no periodo de até 60 (sessenta) dias antes da elei¢ao.

2 N&o podem ser nomeados presidentes e mesarios:

a) os candidatos e seus parentes, ainda que por afinidade, até o segundo grau, inclusive, e
bem assim o conjuge;

b) os membros de diretérios de partidos, desde que exergcam a fungdo executiva,;

) as autoridades e agentes policiais, bem como os funcionarios no desempenho de
cargos de confianca do Executivo;

d) os que pertencerem ao servico eleitoral;
e) os menores de dezoito anos;

f) os que tenham entre si parentesco em qualquer grau e os servidores da mesma
reparticdo publica ou empresa privada para compor a mesma mesa receptora.
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3 A escolha dos membros das mesas receptoras de votos sera realizada pelo cartério
eleitoral, por intermédio dos RAEs, canhotos do titulo de eleitor, de sistema préprio quando
o Tribunal dispuser ou pessoalmente, quando do comparecimento do eleitor.

4 O Juiz Eleitoral nomeara meséario dentre os eleitores da zona sob sua jurisdi¢éo,
devendo a inscri¢do estar regular ou liberada, para possibilitar o comando dos ASEs 183 e
442.

§ 1° Somente em casos excepcionais em que haja absoluta necessidade e mediante
prévia autorizacao do Juizo Eleitoral da zona da inscricdo podera ser convocado eleitor
para compor mesa receptora em zona diversa da que se encontra inscrito, ainda que se
trate de meséario voluntario.

§ 2° Mesario Voluntario é o eleitor que, por vontade propria, se inscreve como mesario,
podendo ser convocado quando houver necessidade. A voluntariedade, portanto, diz
respeito somente a manifestacéo do eleitor, pois uma vez convocado, o seu
comparecimento sera obrigatorio.

5 Os mesarios serdo nomeados, de preferéncia, entre os eleitores da prépria secao,
devendo o cartério priorizar a indicagdo de servidores publicos.

6 O perfil do mesario deve ser definido em funcéo da disponibilidade de eleitores de um
mesmo local de votacdo, atendendo a média do respectivo eleitorado com base na
escolaridade, idade, estado civil, profissédo, entre outros.

7 Para a escolha dos membros da mesa deve ser observada, sempre que possivel, a
escolaridade minima do ensino médio.

CAPITULO Il - CONVOCACAO

1 Os procedimentos de nomeacéo, convocagéo, substituicdo e controle de
comparecimento de mesarios devem ser feitos no Sistema de Gestao Integrado das
Eleicbes — SGIE, sempre que disponivel, ou em outro sistema disponibilizado pelo
Tribunal.

2 A convocacao dos membros sera procedida mediante expedicdo de correspondéncia,
para que comparecam ao cartorio, com a finalidade de tomarem ciéncia da nomeacao.

3 O cartério dividird os membros a serem convocados em grupos, para evitar o
comparecimento de nimero elevado de pessoas na mesma ocasiao, agendando datas
diversa para o comparecimento.

4 Comparecendo o mesario e alegando impedimento, o Juiz Eleitoral decidira e dara
ciéncia ao interessado logo ap0s a deciséao a respeito.

5 Acolhido o impedimento de membro da mesa receptora sera convocado o substituto.

6 N&o sendo localizado o eleitor indicado, devera ser promovida sua notificacdo pessoal
por oficial de justica ad hoc.

7 Na impossibilidade de notificacdo pessoal, a convocacao podera ser entregue a parente,
gue assinara o comprovante de recebimento e informara o nimero do documento de
identidade.

8 Acolhido o impedimento ou n&o localizado o eleitor, devera ser providenciada a sua
substituicao.

9 Regularmente nomeado, 0 mesério devera ser instruido acerca dos procedimentos da
eleicdo, em reunibes para esse fim, designadas com a necesséria antecedéncia.

10 Deveréo ser instruidos, no minimo, trés membros de cada mesa receptora de votos.
CAPITULO Il - NOMEACAO

1 O edital de nomeacédo de membros da Mesa Receptora sera publicado na imprensa
oficial, onde houver, e, na impossibilidade, afixado em cartério, intimando os mesarios para
constituirem as mesas na data, hora e local designados.



2 E facultado aos nomeados o prazo de até 5 (cinco) dias, contados da nomeagcao, para
alegarem motivo justo para recusa a nomeagéo, salvo se 0 motivo sobrevier depois desse
prazo (art.120, § 4°, CE).

3 Publicada a nomeacé&o da mesa receptora, qualquer partido podera dela reclamar, no
prazo de 5 (cinco) dias, devendo a deciséo ser proferida em 48 (quarenta e oito) horas.

4 Se o vicio da constituicdo da mesa resultar da incompatibilidade prevista no art. 120, §
1°,inc. |, do Cddigo Eleitoral, e o registro do candidato for posterior a nomeacgéo do
mesario, 0 prazo para reclamacéo sera contado da publicacdo dos nomes dos candidatos
registrados.

5 Se resultar de qualquer das proibi¢cées do art. 120, § 1°, incisos Il, lll e 1V, do Cédigo
Eleitoral; art. 63, § 2°, ou art. 64 da Lei n° 9.504/97, ou em virtude de fato superveniente, 0
prazo sera contado do ato da nomeacao ou eleicéo.

6 Da deciséo do Juiz Eleitoral caberéa recurso para o TRE no prazo de 3 (trés) dias.

7 O partido que ndo houver reclamado contra a composicao da mesa ndo podera arguir,
sob esse fundamento, a nulidade da respectiva se¢éo.

8 Devera ser comandado o ASE 183 logo apés a composicdo da mesa receptora de votos,
para todos os mesarios nomeados, providenciando-se o0 seu processamento logo apos a
reabertura do cadastro.

CAPITULO IV - TRABALHOS

1 Os mesarios substituirdo o presidente, de modo que haja sempre quem responda
pessoalmente pela ordem e regularidade do processo eleitoral, e todos deverdo assinar a
ata da eleicéo.

2 O presidente deve estar presente ao ato de abertura e de encerramento da eleicéo,
salvo forca maior, comunicando eventual impedimento aos mesarios ou secretarios e ao
Juiz Eleitoral, pelo menos 24 (vinte e quatro) horas antes da abertura dos trabalhos, ou
imediatamente, se o impedimento ocorrer dentro desse prazo ou no curso da elei¢éo.

3 N&o comparecendo o presidente até as sete horas e trinta minutos, assumira a
presidéncia o primeiro mesario e, na sua falta ou impedimento, o segundo mesario, um
dos secretarios ou o suplente, sucessivamente.

4 Podera o presidente, ou membro da mesa receptora que assumir a presidéncia, nomear
mesario ad hoc, dentre os eleitores presentes e observados os impedimentos legais, o0s
que forem necessarios para completar a mesa.

CAPITULO V - MESARIOS FALTOSOS
SECAO | - DISPOSICOES GERAIS
1 O membro da mesa receptora que ndo comparecer no local, dia e hora determinados

para a realizacao da elei¢do tera o prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da eleigéo,
para se justificar perante o Juiz Eleitoral (art.124, CE).

2 O prazo para apresentacdo de justificativa de membro de mesa receptora de votos que
abandonar os trabalhos no decurso da votacao sem justa causa sera de 3 (trés) dias,
contados da data da ocorréncia (art. 120, § 4°, CE).

3 O mesario faltoso que ndo apresentar a justificativa no prazo legal incorrera em multa
gue variara entre 0 minimo de 10% e o maximo de 50% sobre o valor de R$ 35,13 (trinta e
cinco reais e treze centavos), valor este utilizado como base de célculo, podendo a multa
ser decuplicada em razao da situacdo econdmica do eleitor ou da eleitora (arts. 127, 129 e
133 da Res. TSE n° 23.659/21).

4 A multa podera ser decuplicada em razdo da situagcdo econémica do faltoso (art. 367, §
2°, CE e art. 129, 8 1°, da Res. TSE n° 23.659/21) se:

a) a mesa receptora deixar de funcionar por culpa do faltoso;
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b) a pessoa abandonar os trabalhos no decurso da votacao, sem justa causa.

5 Para o arbitramento, imposicéo e cobranca da multa deve sempre ser levada em conta a
condi¢éo econdmica do eleitor (art. 367, |, do Codigo Eleitoral), e o respectivo pagamento
sera feito através de GRU (art. 4° da Res. TSE n° 21.975/2004).

6 Se 0 mesario faltoso for servidor publico ou autarquico e nao apresentar justificativa no
prazo legal devera ser autuado e registrado Processo de Mesario Faltoso, sendo a pena,
neste caso, de suspensédo por até 15 (quinze) dias (art. 124, § 2°, do Cdédigo Eleitoral).

7 A fim de dar eficacia a pena cominada, o Juiz Eleitoral determinara sua comunicacao ao
respectivo érgao publico ao qual pertence o mesario faltoso servidor publico ou autarquico.

8 Antes de arbitrada a multa pelo juizo competente, o eleitor ou a eleitora que pretender
obter certiddo de quitacéo ou requerer operagéo por meio do servico disponibilizado no
sitio do Tribunal Superior Eleitoral podera quita-la pelo pagamento do valor maximo,
correspondente a 10% do valor utilizado como base de calculo, que € R$ 35,13 (trinta e
cinco reais e treze centavos) conforme art. 127, § 2°, e art. 133, ambos da Res. TSE n°
23.659/21).

9 A pessoa que declarar, sob as penas da lei, perante qualquer juizo eleitoral, seu estado
de pobreza, ficara isento do pagamento da multa por auséncia aos trabalhos eleitorais.
(art. 129, 8§ 2°c/c art. 127, § 3°, ambos da Res. TSE n° 23.659/21).

10 O Juiz Eleitoral podera reconhecer a prescricdo por meio de Portaria especifica.

11 O reconhecimento de prescri¢do relativa a mesario faltoso (ASE 442) deve ser restrito a
eleitores inscritos na prépria zona eleitoral.

12 Somente apos o recolhimento, a dispensa ou o reconhecimento da prescricdo da multa
podera haver a movimentacao da inscricdo ou a expedicao de quitacdo eleitoral.

13 Cabera ao cartério verificar se o mesario foi, pessoalmente, convocado para 0s
trabalhos eleitorais, pois se ndo houver a convocacédo pessoal, 0 mesario nao podera ser
responsabilizado.

14 Identificado o pagamento da multa, a zona eleitoral em que a pessoa for inscrita eleitora
registrara a circunstancia no histérico da inscricdo mediante comando de cédigo de ASE
especifico, devendo ser extinto eventual procedimento administrativo para apuracéo da
falta (art. 128, paragrafo Unico, Res. TSE n°® 23.659/21).

15 O faltoso pode se dirigir a qualquer cartério eleitoral para pagar a multa por auséncia
aos trabalhos eleitorais. Se o cartorio contatado pelo eleitor pertencer a circunscrigdo
eleitoral do Tocantins, deverao ser envidados todos os esfor¢os para ajudar 0 mesario
faltoso na solucdo da questao.

16 O recolhimento da multa devera ser comunicado a zona eleitoral que comandou o0 ASE
442 para instruir os autos em que foi arbitrada.

17 Sendo necessaria a autuacéo de processo no PJE, recomenda-se que seja um
processo para cada mesario faltoso a fim de facilitar o controle e organizacao.

18 A Sumula-TSE 56 diz que “A multa eleitoral constitui divida ativa de natureza néo
tributaria, submetendo-se ao prazo prescricional de 10 (dez) anos, nos moldes do art. 205
do Cadigo Civil.”

19 A multa ndo paga no prazo de 30 (trinta) dias seréa considerada divida liquida e certa,
para efeito de cobranga mediante execucdao fiscal, com inscricdo em livro préprio no
cartorio eleitoral. A respectiva cobranca sera feita pela Fazenda Publica através de acéo
executiva perante os juizos eleitorais (art. 367, incisos lll e IV do Cédigo Eleitoral e art. 3°
da Res. TSE n° 21.975/04).

20 A Portaria n® 75/2012 do Ministério da Fazenda estabelece nédo inscricdo na Divida
Ativa da Unido de débito de um mesmo devedor com a Fazenda Nacional de valor
consolidado igual ou inferior a R$ 1.000,00 (mil reais) e orienta pelo ndo ajuizamento de
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execucoes fiscais de débitos com a Fazenda Nacional, cujo valor consolidado seja igual ou
inferior a R$ 20.000,00 (vinte mil reais).

21 Assim, se a multa tiver valor superior a R$ 1.000,00 (mil reais), o Termo e a c6pia da
deciséo deverao ser encaminhados a Procuradoria da Fazenda Nacional, para inscricao
em divida ativa da Uniéo.

22 Se a multa for inferior a R$ 1.000,00 (mil reais), o Termo de Demonstrativo de Débito
devera ser arquivado em pasta prépria no cartorio eleitoral e, apos certificado o
procedimento nos autos, estes deverdo ser arquivados.

23 Compete a Justica Eleitoral processar e julgar a agéo para anular débito decorrente de
multa eleitoral (Sumula STJ 374).

24 Devera ser comandado o ASE 442, imediatamente apos a reabertura do cadastro e
processado o ASE 183 para todos os membros de mesa receptora que NAO
comparecerem aos trabalhos.

SECAO Il - PROCEDIMENTO NO SEI

1 Apés o pleito, o cartério eleitoral devera fazer o levantamento dos mesarios que
abandonaram ou faltaram aos trabalhos eleitorais, instaurando um Unico SEI para todos.

2 Assim, dentro do prazo previsto para a apresentacao da justificativa, o cartério podera
entrar em contato com 0 mesario pelos meios utilizados na nomeacao (e-mail, aplicativos
de mensagens ou telefone) informando a pendéncia e a respectiva necessidade de
justificativa ou pagamento da multa, conforme o caso, registrando tudo no SEI.

3 O cartério podera optar, ainda, por instaurar um SEI para cada mesario, a medida que
forem sendo apresentadas as justificativas ou os pagamentos espontaneos das multas.

4 Deferida a justificativa, 0 evento sera registrado no médulo Convocagéo do Sistema
ELO, com o consequente langamento automatico do cédigo de ASE 175 (Regularizacdo
de auséncia aos trabalhos eleitorais), motivo/forma 1, (justificativa de auséncia aos
trabalhos eleitorais), e o complemento relativo ao cargo para o qual o mesario tiver sido
convocado (Oficio-Circular 990, SEI 0018478-33.2024.6.27.8060).

5 Com relacéo aos mesarios que abandonaram os trabalhos, é ideal que as providéncias
tenham prioridade, ja que o prazo para que eles justifiguem é de apenas 3 (trés) dias apds
a ocorréncia.

SUBSEGAO | - QUANDO O MESARIO JUSTIFICA OU PAGA A MULTA
VOLUNTARIAMENTE DENTRO DO PRAZO

1 E possivel que o mesario que falte ou abandone os trabalhos eleitorais procure o cartorio
voluntariamente para justificar sua auséncia/abandono ou mesmo pagar a multa. Nesses
casos, a justificativa deve ser processada no SEI.

2 O mesério que faltar aos trabalhos eleitorais tera 30 (trinta) dias para se justificar ou
pagar a multa; e o mesario que abandonar os trabalhos tera 3 (trés) dias para se justificar
ou, ainda, pagar a multa.

3 O servidor publico/autarquico ndo pode solicitar o pagamento da multa, mas podera
apresentar justificativa.

4 Se a multa for paga, devera ser juntado o comprovante no SEI e anotado o ASE 612
para o mesério, no Elo.

5 Paga a multa ou apresentada a justificativa, o SEI serd submetido ao juiz eleitoral. Sendo
paga a multa, o juiz determinara a conclusdo do SEI; apresentada a justificativa, o juiz
podera deferi-la, ou nao.

5.1 Justificativa deferida

Se a justificativa for deferida, serd dada ciéncia ao mesario e anotado o ASE 175 no Elo.
Apos tudo ser informado no SEI, ele ser& concluido.



5.2 Justificativa indeferida

Se ajustificativa for indeferida, serd dada ciéncia ao mesario, que podera pagar a multa,
sendo entédo, juntado o comprovante no SEI, anotado o ASE 612 para o meséario, no Elo,
com concluséo do SEl.

6 Entretanto, ndo sendo deferida a justificativa, e ndo sendo paga a multa, transcorrido o
prazo legal para a justificativa sem manifestacdo do mesario, devera haver decisdo no SEI
respectivo determinando a autuacéo individual do processo no PJe na Classe CMR -
Composicao de Mesa Receptora.

SECAO Il - PROCEDIMENTO NO PJE
(Vide Oficio-Circular 990, SEI 0018478-33.2024.6.27.8060)
SUBSECAO | - AUTUACAO E INSTRUCAO

1 Apés o tramite no SEI, findo o prazo de justificativas, o cartério emitira a relacéo de
mesérios faltosos e providenciara a autuacgéo individual do processo no PJe na Classe
CMR - Composigéo de Mesa Receptora, com o tema "Auséncia ou Abandono aos
Trabalhos Eleitorais”, devendo observar as orientacdes abaixo.

2 No polo ativo da ac¢éo constara o juizo da zona eleitoral que convocou o mesario que
faltou ou abandonou os trabalhos, e no polo passivo, o nome do respectivo mesario.

3 O Processo devera ser instruido com:

a) informacéo ao juiz eleitoral, a qual servira como peca inicial do processo, contendo a
identificagdo do mesario faltoso e narragcéo dos fatos, inclusive quanto a sua condi¢céo de
servidor publico, juntando os documentos que instruiram o SEl;

b) cépia da convocacéo e da prova da sua ciéncia pelo mesario;

c¢) espelho do Cadastro Eleitoral do mesario faltoso ou daquele que tiver abandonado os
trabalhos eleitorais, devendo o documento ser anotado como sigiloso;

d) copia da ata da mesa receptora de votos ou justificativas.

4 Feita a instrucdo e conclusos 0s autos, o juiz eleitoral determinard a notificagéo do
mesario para apresentar justificativa ou pagar a multa no prazo de 5 (cinco) dias contados
da juntada do comprovante de notificagdo nos autos ou do transcurso do prazo do edital,
se for o caso.

5 Findo o prazo para manifestacéo, vista ao Ministério Publico Eleitoral e consequente
sentenca.

SUBSECAO Il - PAGAMENTO DE MULTA

1 Apés citado, se 0 mesario faltoso pagar a multa, o comprovante sera juntado aos autos,
e 0 juiz eleitoral abrira vista ao Ministério Publico (meio "sistema") para manifestacdo em 5
(cinco) dias.

2 Findo o prazo, com ou sem manifestacdo do MP, os autos serdo conclusos para
sentenca.

3 Exarada a sentenca reconhecendo o pagamento da multa, registra-la através da tarefa
"Lancar movimento processual" e intimar o faltoso e o MP.

4 Apos a certificacao do transito em julgado, lancar o ASE 612, certificar nos autos o
langcamento e arquivar o processo.

SUBSECAO Ill - APRESENTACAO DE JUSTIFICATIVA

1 Apés citado, se o0 mesario faltoso apresentar defesa ou justificativa, e o Juiz Eleitoral
entender necessario outros esclarecimentos, podera designar audiéncia, para a qual
deveréo ser intimados o representante do Ministério Publico Eleitoral e o faltoso.

2 N&o sendo necesséria a audiéncia, o juiz eleitoral abrira vista ao Ministério Publico (meio
"sistema") para manifestacdo em 5 (cinco) dias.



3 Findo o prazo, com ou sem manifestacao do MP, os autos serdo conclusos para
sentenca.

4 Antes de fazer os autos conclusos, o cartério devera verificar se houve, ou néao, o
pagamento da multa através do Relatdrio de Multas Pagas do Elo e certificar as
providéncias nos autos.

5 A sentenca que acolher a justificativa ou reconhecer o eventual pagamento da multa,
sera registrada através da tarefa "Lancar movimento processual”.

6 Dar ciéncia da sentenca ao MPE por meio "sistema" e ao mesario pelo mesmo meio
usado para a citacao. Caso este tenha advogado, bastara a publicacdo no DJE. N&o tendo
advogado, a intimacéo sera pessoal.

7 Apos a certificacdo do transito em julgado, e ante o deferimento da justificativa, inclusive
de servidor publico, lancar 0 ASE 175 no Elo; ante sentenga que reconheca o pagamento
da multa, lancar o ASE 612.

8 Findas as providéncias, arquivar o processo.

9 Se a sentenca nao acolher a justificativa e condenar o faltoso, o cartério dara ciéncia ao
MPE por meio "sistema" e intimara o mesario pelo mesmo meio usado para a citagéo.
Caso este tenha advogado, bastaré a publicagdo no DJE, senéo a intimacao sera pessoal.

10 A sentenca que nao acolher a justificativa deve determinar o recolhimento da multa
eleitoral no prazo de 30 (trinta) dias contados do transito em julgado, informando ainda que
0 prazo recursal é de 3 (trés) dias contados da intimag&o da sentenca (art. 258 do Cédigo
Eleitoral).

11 Se o faltoso for servidor puablico ou autarquico, a sentenca devera determinar que a
pena de suspensdao seja comunicada ao respectivo 6rgao, impondo prazo para que 0
6rgédo responda sobre o cumprimento da pena.

12 Transcorrido o prazo de 3 dias sem interposicao de recurso, registrar e certificar o
transito em julgado da sentenca e intimar 0 mesario para pagar a multa no prazo de 30
(trinta) dias.

SUBSECAO IV - DESIGNACAO DE AUDIENCIA APOS APRESENTACAO DA
JUSTIFICATIVA

1 Se o Juiz Eleitoral entender necessaria a realiza¢édo de audiéncia apos a apresentacao
de justificativa, devera estabelecer uma data e intimar o faltoso e o representante do
Ministério Publico Eleitoral.

2 Comparecendo, ou ndo, o mesario faltoso a audiéncia, apds eventuais esclarecimentos,
sera dada a palavra ao representante do Ministério Publico Eleitoral, que se manifestara
na prépria audiéncia.

3 Acolhida, ou néo, a justificativa apresentada, o Juiz Eleitoral proferira sentenca em
audiéncia, inclusive arbitrando a multa em caso de ndo acolhimento da justificativa.

4 Da sentenca exarada em audiéncia sairdo intimados o representante do Ministério
Publico Eleitoral e o faltoso para, querendo, apresentar recurso no prazo de 3 (trés) dias.

5 Se 0 mesario faltoso ndo comparecer a audiéncia devera ser intimado da decisdo do Juiz
Eleitoral.

SUBSECAO V - INERCIA DO MESARIO FALTOSO

1 Se, entretanto, o meséario faltoso for citado e deixar transcorrer o prazo para justificativa
ou pagamento da multa sem manifestacao, o cartério devera certificar tal fato e fazer
conclusao ao juiz que determinara abertura de vista ao Ministério Pablico Eleitoral (meio
"sistema") para manifestagdo em 5 (cinco) dias.

2 Findo o prazo, com ou sem manifestacdo do MPE, os autos serdo conclusos para
sentenca.



3 Antes de fazer os autos conclusos, o cartorio deve verificar se houve, ou néo, o
pagamento da multa através do Relatdrio de Multas Pagas do Elo e certificar a providéncia
nos autos.

4 Na sentenca, o juiz eleitoral pode reconhecer o eventual pagamento da multa ou
condenar o faltoso inerte ao pagamento de multa ou a suspenséao de 15 (quinze) dias de
servico se ele for servidor publico.

5 Exarada a sentencga, o cartdrio dara ciéncia ao MPE por meio "sistema" e intimara o
mesario pelo mesmo meio usado para a citacao.

6 Caso 0 mesario faltoso tenha advogado constituido, bastara a publicacdo da sentenca
no DJE. Mas se ndo houver advogado constituido nos autos, a intimacao da sentenca sera
pessoal.

7 A sentenca devera ser registrada através da tarefa "Lancar movimento processual”.

8 A sentenca que condenar o faltoso inerte deve determinar o recolhimento da multa
eleitoral no prazo de 30 (trinta) dias contados do transito em julgado, informando ainda que
0 prazo recursal é de 3 (trés) dias contados da intimacéo da sentenca (art. 258 do Cédigo
Eleitoral).

9 Se o faltoso for servidor publico ou autarquico, a sentenca devera determinar que a pena
de suspensao seja comunicada ao respectivo 6rgao, impondo prazo para que o 6rgao
responda sobre o cumprimento da pena.

10 Transcorrido o prazo de 3 dias sem interposi¢&o de recurso, registrar e certificar o
transito em julgado da sentenca e intimar 0 mesario para pagar a multa no prazo de 30
(trinta) dias.

11 ApGs a certificagdo do transito em julgado da sentenga que reconhecer o pagamento da
multa, lancar o ASE 612 e arquivar 0 processo.

SUBSECAO VI - SENTENCA E RECURSO
1 Sentenca que acolhe a justificativa ou reconhece o pagamento da multa
1.1 Registrar o transito em julgado da sentenca.

1.2 Se a deciséo for pelo acolhimento da justificativa, o cartério devera lancar
manualmente o ASE 175 no cadastro do eleitor, certificar nos autos e arquivar 0 processo.

1.3 Se a deciséo for pelo reconhecimento do pagamento da multa, o cartorio deverd lancar
manualmente o ASE 612 no cadastro do eleitor, certificar nos autos e arquivar o processo.

2 Sentenga que ndo acolhe a justificativa

2.1 N&o acolhida a justificativa, a sentenga deve determinar o recolhimento da multa
eleitoral no prazo de 30 (trinta) dias contados do transito em julgado, informando ainda que
0 prazo recursal é de 3 (trés) dias contados da intimagao da sentenca (art. 258 do Cédigo
Eleitoral).

2.2 Se o faltoso for servidor publico ou autarquico, a sentenca devera determinar que a
pena de suspensao seja comunicada ao respectivo 6rgdo, impondo prazo para que o
Orgéao responda sobre o cumprimento da pena.

2.3 Transcorrido o prazo de 3 dias sem interposi¢éo de recurso, registrar e certificar o
transito em julgado da sentenca e intimar 0 mesario para pagar a multa no prazo de 30
(trinta) dias.

SUBSECAO Il - O QUE PODE FAZER O MESARIO ANTE O INDEFERIMENTO DE SUA
JUSTIFICATIVA

1 Diante do indeferimento de sua justificativa, 0 mesario faltoso podera: recolher o valor da
multa; recorrer da deciséo; ou ficar inerte.

a) mesario condenado que opta por recolher a multa:



Se 0 mesario faltoso recolher o valor da multa arbitrada, o cartério devera juntar aos autos
0 comprovante de pagamento, lancar o codigo de ASE 612 no histérico do eleitor e
certificar os procedimentos no processo em tramite no PJe e, apas, arquiva-lo.

b) meséario que fica inerte:

Se devidamente intimado para pagamento da multa, o eleitor ficar inerte (ndo recorrer e
também néo efetuar o recolhimento no prazo legal), o cartério devera certificar isso e
concluir o processo ao juiz eleitoral, a quem caberé determinar o lavratura do Termo de
Demonstrativo de Débitos e sua remessa a Fazenda Nacional.

N&o sendo localizado o mesério faltoso, o feito devera ser sobrestado até as proximas
eleicbes, para tentativa de intimac&o na secao onde o faltoso vota.

C) mesario que opta por recorrer:

Mas se 0 mesario faltoso optar por interpor recurso, o cartorio devera certificar nos autos a
auséncia de advogado (se for o0 caso) e submeter o processo ao juiz, que podera
reconsiderar ou manter a decisdo exarada que indeferiu a justificativa.

O prazo recursal é de 3 (trés) dias (art. 258 do Cdédigo Eleitoral) contados da intimacéo da
sentenca.

Ao receber o recurso, 0 juiz pode se retratar, deferindo a justificativa; ou podera manter a
deciséo que a indeferiu, quando entdo os autos deverdo ser remetidos ao TRE/TO.

Deve ser lancado o movimento como julgamento antes da remessa dos autos ao Tribunal,
escolhendo-se o subtipo que melhor se adeque a decisdo. O registro da decisdo no PJe é
imprescindivel.

SECAO IV - SITUACOES ESPECIFICAS

1 O ASE 175, além de registrar a apresentacdo de justificativa de auséncia aos trabalhos
eleitorais, devera ser lancado quando houver a concesséao de dispensa dos trabalhos
eleitorais pela autoridade judiciaria e também quando houver o cumprimento da pena de
suspenséo aplicada a servidores publicos nos termos do art. 124, § 2°, do Cddigo Eleitoral.

2 Nos casos de eleitor convocado para trabalhar em zona diversa da sua inscricao (elei¢céo
suplementar) o comando do ASE 175 devera ser feito pela Corregedoria Geral (CGE),
salvo quando houver autorizagdo do Juiz da zona do eleitor, via sistema, registrado no
maédulo de convocacao.

SECAOQV - DISPOSICOES FINAIS

1 Recomenda-se, sempre que possivel, a promocao dos cargos dos mesérios a cada
eleicdo, e a dispensa desta incumbéncia apos terem servido por trés ou mais pleitos,
mediante prévia consulta ao mesario.

2 Os eleitores nomeados para compor as Mesas Receptoras e 0s requisitados para
auxiliar seus trabalhos seréo dispensados do servico, mediante declaragdo expedida pela
Justica Eleitoral, sem prejuizo do salario, vencimento ou qualquer outra vantagem, pelo
dobro dos dias de convocacdo (art. 98, da Lei n® 9.504/97).

3 O mesario faltoso que necessitar de certiddo de quitacao eleitoral ou realizar qualquer
outra operacéo eleitoral podera recolher a multa devida na zona por ele procurada,
observados, pelo Juizo Eleitoral que apreciar o pedido, os valores minimo e maximo
previstos e, ainda, o disposto no artigo 367 do Cdédigo Eleitoral, devendo, para tanto, ser
analisada a capacidade econ6mica do eleitor, que podera ser dispensado do recolhimento
da multa diante da comprovacéo da caréncia de recursos, na forma da Lei.

4 Na realizagéo de qualquer operacéo eleitoral, recolhida ou dispensada a multa, podera
ser fornecida certiddo de quitacéo eleitoral, ndo sendo necessario o comando do ASE 078,
uma vez que o processamento das operac¢des inativa os débitos do histérico do eleitor.

5 O recolhimento ou a dispensa da multa devera ser comunicado a zona que comandou 0
ASE 442, com a finalidade de instruir os autos da cobranga da multa.
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1 A Justica Eleitoral possui dois tipos de processos, os de natureza administrativa e os de
natureza judicial.

2 Nos processos administrativos a Justica Eleitoral atua como 6rgédo da Administragédo.
Nos processos judiciais ela desempenha o papel de Estado-Juiz.

3 Aplica-se aos processos e procedimentos as regras estabelecidas no Cadigo Eleitoral,
Resolucdes do Tribunal Superior Eleitoral, leis conexas e, subsidiariamente, as
disposicdes contidas nos codigos de Processo Civil e Processo Penal.

4 A aplicacéo das regras do Novo Cdadigo de Processo Civil tem carater supletivo e
subsidiario em relacéo aos feitos que tramitam na Justica Eleitoral, desde que haja
compatibilidade sistémica (art. 2°, paragrafo Unico, Res. TSE n° 23.478/2016).

5 Terdo prioridade na tramitacdo, em qualquer juizo ou tribunal, os procedimentos judiciais
que tenham como parte ou interessado pessoa com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos ou portadora de doenca grave, assim compreendida qualquer das
enumeradas no art. 6°, X1V, da Lei no 7.713/88 e no art. 1.048 do CPC.

6 Os feitos eleitorais relacionados ao provimento ou ao exercicio de cargos eletivos terdo
prioridade (Lei 4.410/64).

7 No periodo entre o registro das candidaturas até cinco dias ap6s a realizacao do
segundo turno das elei¢des, os feitos eleitorais terdo prioridade no que se refere a
participacao do Ministério Publico e dos Juizes de todas as Justi¢cas e instancias,
ressalvados os processos de habeas corpus e mandado de seguranca (art. 94 da Lei
9.504/97).

8 Considera-se como razoavel o periodo méximo de 1 (um) ano para a duracéo dos
processos que resultem em perda de mandato eletivo, contado desde a apresentacéo a
Justica Eleitoral e considerada a tramitagdo em todas as instancias. Expirado o referido
prazo, cabera a abertura de procedimento disciplinar para apurar irregularidades (art. 97-A
Lei 9.504/1997).

CAPITULO Il - DOS ATOS PROCESSUAIS

1 Nenhum processo devera permanecer paralisado em cartorio além dos prazos legais ou
fixados. Tampouco deveréao ficar sem andamento por mais de 30 (trinta) dias no aguardo
de diligéncias (informac@es, respostas a oficios ou requisi¢es, providéncias das partes
etc.). Expirado o prazo, o que podera ser verificado nos sistemas de acompanhamento
online, o Juizo Eleitoral ou a Corregedoria Regional Eleitoral poderdo determinar a
realizacao do ato pelo cartério ou a imediata conclusédo dos autos.

2 Os prazos serdo agendados e verificados diariamente, anotando-se no sistema em que
tramitarem o0s processos as datas designadas para o0s atos processuais e concluindo-se os
autos ao juiz com a necessaria antecedéncia, verificada previamente a regularidade das
intimacdes e demais atos processuais pertinentes.
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3 Todos os atos e termos devem ser certificados nos autos e registrados no sistema PJE
ou no processo eletrénico.

4 Os atos processuais devem obedecer aos prazos legais. Se ndo houver prazo fixado em
lei, cabera ao juiz eleitoral fixa-los, sempre levando em consideracéo o caso concreto e
suas peculiaridades.

5 Os documentos recebidos pelo cartério serao protocolizados e registrados no sistema
PJe.

6 Em caso de recebimento de documento ou processo que ja possua protocolo/autuacéo
no PJe ndo sera necessario efetuar novo protocolo/autuacéo, mas apenas o recebimento
no proprio sistema.

7 O processamento das autuacdes ficard a cargo do chefe de cartério ou de servidor
indicado pelo Juiz Eleitoral.

8 O registro e a autuacao dos processos deverdo conter obrigatoriamente os seguintes
dados (Res. TSE n° 23.184/2009, art. 9°):

| - 0 nimero do protocolo e a data de autuacao;

Il - a natureza do feito ou do recurso, conforme o caso;

[Il - o nUmero do processo e a classe;

IV - 0 municipio ou estado e a zona eleitoral;

V - 0 numero de volumes, apensos e anexos, quando houver;

VI - a identificacdo das partes envolvidas e de seus advogados com seus respectivos
numeros da OAB;

VII - a informacéo sobre segredo de justica ou em sigilo, se for o caso;

VIII - a identificacao do juiz;

IX - o resumo, de acordo com as tabelas parametrizadas Meio Processual, Assunto
Processual e Pedido;

X - a descri¢do do fato no campo Causa de Pedir Remota;

Xl - a identificacdo do ano da elei¢cdo, nos processos pertinentes;

XIl - 0 nUmero do processo na zona eleitoral e no TRE, quando for o caso.

9 Salvo disposicdo em contrario, deverdo ser registrados e autuados, antes da conclusédo
ao Juiz Eleitoral e independentemente de autorizacdo prévia deste, 0 processo eletrénico,
os documentos que devam originar processos nas classes da Justica Eleitoral (Res. TSE
23.119/2009, Res. TSE 23.184/2009, Provimento-CGE n° 7/2008 e Provimento CGE
3/2010).

10 O registro na respectiva classe processual tera como parametro a classe
eventualmente indicada pela parte na peticdo inicial, competindo ao Juiz Eleitoral fazer as
adequacOes necessérias. Sempre que a classe informada pela parte ndo estiver de acordo
com os parametros acima apontados, o cartério devera submeter a questao a apreciacao
do Juiz Eleitoral, a fim de que este avalie e determine a retificacao.

11 Nao se altera a classe processual do processo:

| - pela interposicéo de Agravo Regimental (AgR), de Embargos de Declaragéo (ED), de
Embargos Infringentes (El) opostos em Execucéo Fiscal e de Embargos Infringentes e de
Nulidade (EIN) relativos ao processo penal nos tribunais regionais eleitorais;

Il - pelos pedidos incidentes ou acessorios;
Il - pela impugnacéo ao registro de candidatura;

IV - pela instauracdo de tomada de contas especial;
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V - pela restauragéo de autos.

12 Os expedientes que néo tenham classificacao especifica, nem sejam acessorios ou
incidentes, serdo incluidos na classe Peticdo — PET.

13 As matérias tratadas em cada processo/procedimento deverdo ser especificadas, no
momento da autuagao.

14 Deve ser anotado, durante a autuagéao, o nome completo das partes e dos advogados
constantes da procuracao, com os respectivos numeros de registro na OAB e Estados. No
caso de coligagdes, € preciso citar todos os partidos que a integram.

15 A atualizacdo dos registros das informa¢des dos documentos, procedimentos e
processos devera ser efetuada de forma concomitante com a realizag&o do ato processual
praticado no processo ou no documento.

16 Todos os despachos, decisfes, informacdes e certiddes, bem como os termos de
remessa, vista, juntada, apensamento, desentranhamento, arquivamento e demais atos
inerentes a regular tramitacéo dos feitos, deveréo ser registrados no sistema.

17 Os atos processuais sdo, em regra, publicos. Todavia, alguns processos correm em
segredo de justica, sendo limitado o0 acesso aos dados do processo as partes e a seus
representantes.

18 Além dos processos, podem também ser tratados como sigilosos os documentos do
processo e/ou movimentagdes. E recomendavel que comunicagfes oriundas dos
processos sigilosos também mantenham sigilo sobre os nomes das partes.

19 Na propositura da acéo o autor podera requerer segredo de justica para 0s autos
processuais ou sigilo para um ou mais documentos ou arquivos do processo. Da mesma
forma, em toda e qualquer peticdo podera ser requerido sigilo para esta ou para
documento ou arquivo a ela vinculado. Outros processos, por sua prépria caracteristica,
sdo tratados como sigilosos.

20 Havendo causa que por disposicao legal deva tramitar em segredo de justica, devera o
cartério promover a anotacdo dessa condicdo (ex.: art. 14, 811, CF e art. 189, CPC). Neste
caso, a obtencéo de certidfes e 0 acesso aos autos restringem-se as partes e seus
procuradores.

21 Processo que corre em segredo de justica deve ficar sob guarda do Juiz Eleitoral, chefe
do cartério ou servidor indicado pelo Juiz Eleitoral.

SECAO | - ANOTAGCAO DE SUSPENSAO

1 Devem ser anotadas nos autos, inclusive com indicacdo de prazos e termos, a
ocorréncia de suspensao do processo penal (art. 366 do CPP) ou acolhimento de proposta
de suspensao do processo (art. 89 da Lei 9.099/95).

2 Nos termos do art. 1.048 do CPC, terao prioridade na tramitacao 0s processos e
procedimentos em que figure como parte ou interessado pessoa com idade igual ou
superior a 60 (sessenta) anos ou portadora de doenca grave, assim compreendida
qualquer das enumeradas no art. 6°, XIV, Lei n°®7.713/1988 e as criancas e adolescentes
conforme regulado pela Lei n® 8.069/1990.

3 Para gozar de referida preferéncia, o interessado devera formular pedido ao Juiz
Eleitoral, fazendo prova de sua condicdo, a quem cabe decidir a respeito.

4 Sendo deferido o pedido de preferéncia, o cartério devera fazer a anotagéo, devendo os
referidos autos terem prioridade de tramitacdo e execucédo de atos e diligéncias.

5 Ressalta-se que a prioridade ndo cessa com a morte do beneficiado, estendendo-se em
favor do cénjuge sobrevivente ou companheiro em unido estavel.

6 Se no curso do processo houver substabelecimento, com ou sem reserva de poderes,
devera ser promovida a anotacao referente ao advogado que passar a atuar no processo.
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7 No caso de substabelecimento “sem reserva de poderes” devera, ainda, ser promovida a
exclusdo do nome daquele que substabeleceu os poderes.

SECAO Il - ARMAZENAMENTO DE OBJETOS

1 Se apresentados materiais que, pela sua natureza ou volume, ndo possam ser juntados
aos autos, estes deverdo ser acondicionados em caixas ou envelopes identificados por
etiqueta com a numeracao do respectivo processo, o que sera certificado nos autos com a
indicag&o do local onde foi armazenado.

2 Quando uma das partes trouxer midias sem que estejam embaladas, o cartério devera
etiqueta-las, fazendo constar o nimero dos autos, coloca-las em um envelope, que
também devera ser identificado e posteriormente juntado aos autos, fazendo a anotacao
respectiva também no Pje.

SEGAO Il - APENSAMENTO

1 E a reunifo de dois ou mais processos, por determinag&o do Juiz Eleitoral, cujos
assuntos guardem identidade entre si, no todo ou em parte, a fim de que sejam decididos
simultaneamente, ou para que um dos processos, ja julgado, sirva de documento ou base
para o julgamento do outro.

2 Serao apensados ao processo principal 0os processos ou procedimentos previstos pela
legislacéo e a critério do Juiz Eleitoral.

3 O apensamento e o0 desapensamento devem ser certificados nos autos de todos os
processos envolvidos, bem como lancado no PJe.

4 Os processos apensados poderdo ser decididos em conjunto ou separadamente.

5 Se forem decididos em uma Unica sentenca, esta devera referir-se a todos 0s processos
apensados e em cada um dos autos devera constar uma via da sentencga.

6 Se a sentenca prolatada decidir apenas um dos processos apensados, ndo deverao ser
anexadas outras vias da referida sentenca aos demais.

7 Como os processos apensados continuam tendo tramitacéo prépria, os termos de
concluséo, os despachos e as certiddes deverao ser lan¢cados nos autos do processo a
que se referirem.

8 Os termos de remessa e recebimento deverao constar apenas nos autos do processo
principal, enquanto permanecerem apensados.

9 Os autos s6 poderao ser apensados ou desapensados mediante determinacao do Juiz
Eleitoral.

SECAO IV - TERMOS PROCESSUAIS

1 Termo processual é a transcricdo dos atos processuais. Registram-se 0s atos realizados
oralmente e os de movimentacao processual, tais como juntada, vista, recebimento,
conclusao, eftc.

2 O termo sera obrigatoriamente datado e assinado pelo servidor.

3 Os termos lavrados nos autos deverdo ser imediatamente anotados no processo
eletrénico.

4 Os atos e o0s termos do processo serdo assinados pelas pessoas que neles intervierem.
Todavia, quando essas ndo puderem ou nao quiserem firma-los, o escrivao ou o chefe de
secretaria certificara a ocorréncia (art. 209 do CPC).

SECAO V - CONCLUSAO

1 A concluséo € o ato formal de encaminhamento dos autos ao Juiz Eleitoral, para que
seja proferido despacho, deciséo ou sentenca. O procedimento é feito da mesma forma
nos processos judiciais e nos administrativos.
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2 Os autos devem ser conclusos ao Juiz Eleitoral sempre que, por previséo legal, o
magistrado tenha que se pronunciar, ou quando forem juntadas peti¢des, documentos ou
qualquer peca da qual deva ter conhecimento.

3 O Juiz Eleitoral podera determinar a abertura de concluséo para decidir alguma questao
especifica que entenda necessaria, independentemente da juntada anterior de qualquer
documento, hipétese em geral denominada de “conclusao de ordem”.

4 Antes de abrir conclusédo, devera o servidor do cartério prestar as informacoes e expedir
as certiddes que, porventura, sejam relevantes para a deciséo a ser proferida.

5 O servidor designado pelo Juiz Eleitoral fara os autos conclusos no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas da data em que tiver sido cumprido o ato processual anterior, salvo no caso
de acdes tipicas do periodo eleitoral, hipétese em que os autos devem ser imediatamente
conclusos.

6 A abertura de conclusédo deve ser registrada no processo eletrénico e, assim que 0s
autos forem devolvidos pelo Juiz Eleitoral, devera ser efetuado o langamento da respectiva
deciséo no sistema.

SECAO VI - JUNTADA DE DOCUMENTOS

1 Juntada é o ato judicial pelo qual sdo inseridos quaisquer documentos aos autos, salvo
guanto aqueles que decorram do tramite processual (informacdes prestadas ao Juiz
Eleitoral, despachos, sentencas, termos e certiddes processuais, dentre outros).

2 A juntada de documentos devera obedecer & ordem cronolégica de seu recebimento em
cartério ou da ocorréncia do fato que gerou a necessidade de sua inser¢do nos autos.

3 A juntada de documentos aos autos sera promovida de oficio pelo chefe de cartério ou
servidor designado pelo Juiz Eleitoral, mediante termo que a precedera e que sera
devidamente anotado no sistema, e que sera lavrado em folha individual, indicando o
numero do documento juntado, a parte que o0 apresenta e um breve resumo do seu teor.

4 Juntada por linha consiste na juntada de documentos cuja inclusao aos autos principais
nao seja conveniente ou cujo exame de admissibilidade ainda nao foi realizado. Os
documentos a serem juntados formardo uma espécie de autos apartados, sendo anexados
aos autos do processo aos quais dizem respeito.

5 Os documentos soltos apresentados pelas partes, antes de serem juntados aos autos,
deverao ser colados em folhas brancas, se menores, ou dobrados nesse formato, se
maiores.

6 Havendo objetos ou materiais acompanhando a peticdo ou o documento, nestes devera
ser aposta etiqueta que identifique o nimero do protocolo da peticdo e 0os autos a que se
referem, os quais seréo acautelados em cartério.

SECAO VII - DOCUMENTOS RECEBIDOS POR FAX

1 O recebimento de peticdes e documentos por fax é autorizado, devendo ocorrer dentro
do horario de expediente cartorario (Res. TSE n°® 21.711/2004 e Lei n°® 9.800/99).

2 Os documentos recebidos via fax serdo protocolizados apds a sua completa transmissao
e, caso estejam parcialmente ilegiveis, o fato deve ser certificado.

3 Quando do recebimento do fax, 0 documento ou peti¢do sera juntado aos autos por
fotocOpia, certificando-se a data de seu recebimento.

4 Se a legislagéo eleitoral ndo trouxer regulamentacgéo especifica (ao contrario do que tem
ocorrido em anos eleitorais, onde ha resolucao regulamentando os registros de
candidatura, representacoes e reclamacgodes), deve ser observado o disposto no art. 2°, da
Lei n°® 9.800/1999, que disciplina que os originais sejam apresentados em 5 (cinco) dias,
contados da data da recepc¢édo do documento, quando nédo sujeitos a prazo, ou da data de
seu término, quando houver prazo estabelecido para a pratica do ato. Segundo o
entendimento do STF e do STJ este prazo é continuo, tratando-se de simples prorrogacao
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do prazo para a pratica do ato (EDcl no AgRg no REsp 988887/ SP e RE-AgR 540923 /
AM).

5 Os riscos da ndo recepc¢do ou falha na transmisséo dos documentos e/ou dados correrdo
por conta do interessado, ndo sendo admitidas escusas pelo ndo cumprimento dos prazos
legais.

6 Recebidos os originais, cabera ao juiz eleitoral avaliar quanto ao desentranhamento da
copia recebida via fax, hip6tese em que o cartorio devera certificar data e hora em que
aquela foi recebida.

7 Nas situacdes em que nédo for apresentado o original no prazo legal, o cartorio eleitoral
certificard a ocorréncia, fazendo-se 0s autos conclusos ao juiz.

SEGAO VIl - GUARDA DE AUTOS

1 Incumbe ao chefe do cartério, ou ao servidor designado pelo Juiz Eleitoral, manter sob
sua guarda e conservagdo 0s autos que tramitem perante a respectiva zona eleitoral, os
quais devem ser guardados em local seguro e longe do acesso ao publico.

2 Os autos apenas devem sair do cartério nos casos de:

a) conclusao ao Juiz Eleitoral;

b) abertura de vista as partes/procuradores, ao Ministério Publico ou a Fazenda Publica;
c) determinacéo judicial,

d) expressa previsao legal.

3 No caso de ser concedida vista dos autos em cartdrio, o servidor devera acompanhar a
analise dos autos, observando para que ndo sejam extraidos documentos ou feitas
quaisquer anota¢fes indevidamente.

4 Se os autos sairem do cartorio, o servidor deverd ter o cuidado de fazer a anotagado no
respectivo livro e o registro no sistema préprio. Ao retornarem, além da anotacao no livro e
0 registro no sistema, devera ser feita a conferéncia das folhas dos autos, certificando-se
eventuais inconsisténcias.

SECAO IX - GUARDA DE MATERIAIS E VALORES

1 Os mesmos cuidados com os autos devem ser tomados caso saiam do cartério materiais
apreendidos.

2 Os materiais apreendidos, inclusive armas, s6 poderéo ser devolvidos ou descartados
com determinacgdo judicial.

3 Materiais apreendidos em raz&o de feitos criminais s6 poderdo ser recebidos se
acompanhados de procedimento ou expedientes formalmente encaminhados pela Policia.

4 Os valores pecuniarios apreendidos deverao ser recolhidos em banco oficial, ficando o
gerente ou outro servidor do banco compromissado como depositario (vide SEI 0016124-
06.2022.6.27.8060, evento 0011333-83.2019.6.27.8032).

5 Havendo pedido de restituicdo em acao penal o Ministério Publico Eleitoral devera ser
ouvido.

6 Nas acBes penais deverdo ser observados 0s preceitos insertos nos arts. 118 a 124 do
Cédigo de Processo Penal.

7 Quanto ao manuseio de armas e materiais correlatos apreendidos e a respectiva
destinagéo devera ser observado o Decreto n° 10.030, de 30 de setembro de 2019.

SECAO X - EDITAIS

1 Edital é ato escrito e oficial em que ha determinacao, aviso, postura, citacdo, para
conhecimento geral ou de alguns interessados, ou, ainda, de pessoa determinada cujo
destino se ignora.
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2 Os editais devem ser assinados preferencialmente pelo juiz eleitoral. Havendo ato
delegatodrio, também poderao ser assinados pelo chefe do cartério eleitoral.

3 O edital devera conter:

| - N0mero do processo;

Il - Nome das partes;

[l - Finalidade;

IV - Prazo para cumprimento, sendo o caso;

V - Assinatura do Juiz Eleitoral ou do Chefe de Cartério (quando houver determinacéo
daquela autoridade ou previsdo legal).

4 Uma das vias dos editais elaborados pelo Juizo Eleitoral, devidamente assinada, devera
ser arquivada em local proprio, devendo constar certiddo acerca da data e do veiculo em
que ocorreu a publicagao.

5 O Cartdrio Eleitoral juntara aos autos, por meio de termo préprio, a segunda via dos
editais elaborados e assinados pelo Juizo Eleitoral.

6 A publicacao dos editais devera ocorrer preferencialmente no Diario da Justica
Eletrénico.

7 As publicagbes no DJE/TO devem seguir o disposto na Res. TRE/TO n° 148/2008 e
na Portaria TRE/TO n° 24/2014.

8 Se o edital contiver anexo, este devera fazer mencgéo ao edital que integra.

9 Afixado edital na sede da zona eleitoral, o chefe do cartério eleitoral ou servidor
designado pelo juiz devera certificar no préprio edital a data e hora de sua afixacéo.

10 ApOs a afixacdo, a data, hora e local da afixacdo do edital também serdo também
certificados nos autos.

11 Ocorrendo erro na publicacéo, remeter-se-a imediatamente o material para
republicacdo, certificando-se a publicagéo correta.

12 O edital de citagé@o ou intimacao, quando desconhecido ou incerto o réu, ignorado,
incerto ou inacessivel o lugar em que se encontrar, e nos casos fixados em lei, devera
conter o0 prazo, que sera o expresso em lei ou determinado pelo juiz, observado o art. 257
do CPC.

SECAO XI - COMUNICACAO DOS ATOS
1 Sao atos de comunicacao a citacao e a intimacgao.

2 Para que os prazos possam fluir, € necessaria a comunicacdo dos atos processuais as
partes.

3 Incumbe ao juizo eleitoral informar aos interessados todos os atos do processo e 0s
convocar a praticar, nos prazos devidos, os atos que Ihes competem realizar.

SUBSECAO | - CITACAO

1 Citacédo é o ato pelo qual sdo convocados o réu, o executado ou o interessado para
integrar a relagdo processual, realizada em conformidade ao previsto nos artigos 238 a
259 do Cédigo de Processo Civil.

2 A citagdo sera pessoal, podendo, no entanto, ser feita na pessoa do representante legal
ou do procurador do réu, do executado ou do interessado (art. 242, CPC).

3 A citagdo da Uniéo, dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios e de suas
respectivas autarquias e fundacdes de direito puablico sera realizada perante o 6rgéo de
Advocacia Publica responsavel por sua representacao judicial.
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4 Para a validade do processo € indispensavel a citagdo do réu ou do executado,
ressalvadas as hipéteses de indeferimento da peti¢éo inicial ou de improcedéncia liminar
do pedido (art. 239, CPC).

5 A citacdo poderé ser feita em qualquer lugar em que se encontre o réu, o executado ou o
interessado (art. 243, CPC).

6 A citacdo sera feita preferencialmente por meio eletrdénico, no prazo de até 2 (dois) dias
Uteis, contado da decisédo que a determinar, por meio dos enderecos eletrbnicos indicados
pelo citando no banco de dados do Poder Judiciario, conforme regulamento do Conselho
Nacional de Justica (art. 246, CPC).

7 Nas ac0Oes de natureza judicial civel eleitoral, a exemplo das acdes de investigacao
judicial eleitoral e as representacdes, a citacdo devera ser realizada na forma definida pela
legislacéo eleitoral, aplicando-se subsidiariamente as disposi¢cdes do Codigo de Processo
Civil.

SUBSECAO Il - CITACAO POR HORA CERTA

1 Quando, por 2 (duas) vezes, o oficial de justica houver procurado o citando em seu
domicilio ou residéncia sem o encontrar, devera, havendo suspeita de ocultacéo, intimar
qualquer pessoa da familia ou, em sua falta, qualquer vizinho de que, no dia Gtil imediato,
voltara a fim de efetuar a citacao, na hora que designar (art. 252, do CPC).

2 No dia e na hora designados, o oficial de justica, independentemente de novo despacho,
comparecera ao domicilio ou a residéncia do citando a fim de realizar a diligéncia (art. 253,
CPOQ).

3 Se o citando nao estiver presente, o oficial de justica procurara informar-se das razées
da auséncia, dando por feita a citacdo, ainda que o citando se tenha ocultado em outra
zona eleitoral (art. 253, § 1°, CPQC).

4 A citacdo com hora certa sera efetivada mesmo que a pessoa da familia ou o vizinho que
houver sido intimado esteja ausente, ou se, embora presente, a pessoa da familia ou o
vizinho se recusar a receber o0 mandado (art. 253, § 2°, CPC).

5 Da certidao da ocorréncia o oficial de justica deixara contrafé com qualquer pessoa da
familia ou vizinho, conforme o caso, declarando-lhe o nome (art. 253, § 3°, CPC).

6 Feita a citagdo com hora certa, o chefe de cartério ou servidor designado pelo Juiz
Eleitoral enviara ao réu, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data da juntada do
mandado aos autos, carta, telegrama ou correspondéncia eletronica, dando-lhe de tudo
ciéncia (art. 254, CPC).

7 Caso o réu, citado com hora certa, permaneca inerte e nao apresente defesa, cabera ao
Juiz Eleitoral decretar a sua revelia e nomear-lhe curador especial, conforme determina
o artigo 72, inciso |l, do Cédigo de Processo Civil.

8 De acordo com a Lei Complementar 80/94, a fungdo de curador especial sera
desempenhada pela Defensoria PUblica da Unido. No entanto, na hip6tese de nao haver
na localidade atuacdo desse 6rgao, podera o Juiz Eleitoral designar defensor dativo.

SUBSECAO IlI - INTIMACOES

1 As intimacdes se prestam a dar conhecimento as partes ou interessados dos atos e
termos do processo, como despachos, decisdes e sentengas, e devem consumar-se de
maneira objetiva por meio de publicagdo, mandado ou pelo correio.

2 Todas as intimacdes deverdo ser anotadas no PJe.
3 Aintimacéo podera ser realizada:

| - por meio eletrdnico, sempre que possivel, na forma da lei (art. 270, caput, CPC);

Il — por publicacdo no Diario da Justica Eleitoral,

[Il — pelo correio;
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IV — por oficial de justica;

V — em cartorio;

VI — por carga dos autos;
VIl — por remessa dos autos
VIII — por edital.

4 Por meio eletrbnico entende-se a intimacao realizada nos moldes dos artigos 5° e 6° da
Lein®11.419/2006. Para tanto, com excecdo das microempresas e das empresas de
pequeno porte, as empresas publicas e privadas sao obrigadas a manter cadastro nos
sistemas de processo em autos eletronicos, para efeito de recebimento de citagcbes e
intimac0es, as quais serdo efetuadas preferencialmente por esse meio.

5 A intimac&o por publicacéo no Diario da Justica Eleitoral ocorrera se nao for realizada
por meio eletrénico (art. 272, CPC).

6 E indispensavel constar da publicagio o nome das partes e de seus advogados, assim
como os respectivos nimeros na OAB, suficientes para sua identificacdo, sob pena de
nulidade.

7 Quando ocorrer erro na publicacdo, proceder-se-a imediatamente & nova publicacéo,
colocando-se nos autos o recorte do despacho incorretamente publicado, para exame do
juiz e interessados.

8 Os despachos, as decisdes interlocutorias, o dispositivo das sentencas e a ementa dos
acordaos serdo publicados no Diario de Justica Eletrénico (art. 205, § 3° do CPC), que
deverdo conter 0s elementos necessarios ao seu completo entendimento: nimero e
espécie de processo, nome das partes e de seus advogados com o ndmero da respectiva
inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil, objeto e destinatario da intimagéo, a
explicitacdo do contetdo da ordem judicial (quem e sobre o que se deve manifestar, ter
ciéncia, providenciar, etc.).

9 Nas publicacdes no Diario da Justica Eletrénico dos processos em segredo de justica
deverao ser observadas as seguintes regras (art. 16, inciso |, Res. TSE n°® 23.326/10):

| — 0 nome das partes sera omitido e no local constara a expressao "SIGILOSO";

Il — no cabecalho constara o nimero do processo, o himero do protocolo e os nomes dos
advogados;

[l — na hipétese de a decisdo monocratica conter transcricdo de documentos sigilosos ou
de quaisquer dados que comprometam o sigilo, somente a parte dispositiva sera
publicada.

10 A intimacéo pelo Correio com carta registrada e aviso de recebimento:

| — seréa feita as partes, aos seus representantes legais, aos advogados e aos demais
sujeitos do processo sempre que a lei ndo dispuser de outro modo (art. 274, 12 parte,
CPQ);

Il — seré feita aos advogados das partes que tiverem domicilio fora do juizo, se inviavel a
intimac&o por meio eletrdnico e ndo houver na localidade publicagédo em 6rgao oficial (art.
273, 11, CPC);

[ll — pode ser feita pelo préprio advogado, que promovera a intimacdo do advogado da
outra parte juntando aos autos, a seguir, copia do oficio de intimagéo e do aviso de
recebimento (art. 269, § 1°, CPC);

IV — pode também ser feita pelo proprio advogado, que intimara da audiéncia a
testemunha por ele arrolada, dispensando-se a intimacéo do juizo. Neste caso, o
advogado deverd juntar aos autos, com antecedéncia de pelo menos 3 (trés) dias da data
da audiéncia, copia da correspondéncia de intimagéo e do comprovante de recebimento
(art. 455, caput e § 1°, CPC).
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11 A intimac&o por oficial de justica:

| — seré feita quando frustrada a realizagédo por meio eletrénico ou pelo correio (art. 275
CPCQ), inclusive aos advogados das partes que tiverem domicilio na sede do juizo, se
inviavel a intimacgéo por meio eletrénico e ndo houver na localidade publicacdo em 6rgao
oficial (art. 273, I, CPC);

Il — podera ser efetuada por hora certa (art. 275, 8§ 2°, CPC), quando o oficial de justica
houver procurado o intimando por duas vezes e suspeitar de sua ocultacdo, quando entédo
intimard qualquer pessoa da familia ou, em sua falta, qualquer vizinho ou funcionario da
portaria de que, no dia Gtil imediato, voltara a fim de efetuar a citacdo, na hora que
designar (art. 252 e paragrafo unico, CPC).

12 A intimacgéo pode ser feita em cartorio:

| — pelo chefe de cartério ou servidor designado pelo juizo, aos advogados das partes que
tiverem domicilio na sede do juizo, se inviavel a intimacao por meio eletrdnico e ndo
houver na localidade publicacdo em 6rgéo oficial (art. 273, |, CPC);

Il — pelo chefe de cartério ou servidor designado pelo juizo, as partes, aos seus
representantes legais, aos advogados e aos demais sujeitos do processo se estiverem
presentes em cartorio (art. 274, 22 parte, CPC);

Il — em audiéncia, quando nesta for proferida decisdo, quando entdo comeca a correr 0
prazo para interposicao de recurso (art. 1.003, § 1°, CPC).

13 No caso de a intimagé&o ser feita no cartério, serdo certificados nos autos data e horéario
da intimacao, além do nome da pessoa intimada, devendo a informacé&o ser imediatamente
langcada no PJe.

14 A intimac&o podera ocorrer mediante carga dos autos feita por advogado, por pessoa
credenciada a pedido do advogado ou da sociedade de advogados, pela Advocacia
Publica, pela Defensoria Publica ou pelo Ministério Publico, o que implicara intimagéo de
qualquer deciséo contida no processo retirado, ainda que pendente de publicacdo (art.
272, 8 6° CPQ).

15 A intimacgédo por remessa dos autos ocorrera quando os autos forem remetidos ao
Ministério Publico, & Advocacia Publica ou & Defensoria Publica (art. 183, 8 1°, CPC).

16 A intimacé&o por edital somente sera realizada, em regra, quando frustradas as demais
formas de intimacao.

17 Para a validade da intimacéo, deverdo ser observados, no que for cabivel, os requisitos
previstos no artigo 257 do Cédigo de Processo Civil, que cuida da citacéo por edital.

18 No periodo eleitoral deverao ser observadas as regras temporarias em relacéo aos atos
intimatorios, como a possibilidade de intimacdo por afixagdo em cartério, mural eletrdnico
ou por fac-simile (fax) em determinados feitos eleitorais.

19 O Ministério Publico, a Advocacia Publica e a Defensoria Publica serdo intimados
pessoalmente para manifestarem-se no processo (artigos 180, 183 e 186, § 1°, CPC), e a
intimac&o podera ser feita por carga, remessa ou meio eletrénico (art. 183, § 1°, CPC).

20 Quando o Ministério Publico atuar ndo como parte, mas como fiscal da ordem juridica,
sera intimado de todos os atos do processo (art. 179, |, CPC).

21 Consideram-se realizadas as intimagdes aos partidos politicos referentes a processos
judiciais e/ou administrativos no &mbito da Justica Eleitoral, mediante publica¢éo no Diario
da Justica Eletrénico (Res. TSE n° 23.328/2010).

22 E indispensavel, sob pena de nulidade, que da publicacio constem o nome do partido
politico, o documento ou 0 processo a que se refere, bem como 0 nome do advogado
constituido.

23 Das decisdes proferidas em audiéncia reputam-se intimados os presentes, momento
em que se inicia o0 prazo para interposi¢ao de recurso (art. 1.003, § 1°, do CPC).
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24 O chefe de cartério ou servidor designado pelo juiz eleitoral deverd acompanhar com
regularidade a devolucéo dos avisos de recebimento das cartas postadas no correio,
providenciando para que sejam juntados aos autos imediatamente apés devolvidos. A
informacao deve ser lancada no PJe imediatamente apds a juntada ter ocorrido nos autos.

25 Cabera ao chefe de cart6rio eleitoral ou servidor designado pelo juiz velar pelo
adequado cumprimento das normas atinentes as publicacdes ou as intimacdes, conferindo
diariamente as minutas para remessa a imprensa e as cartas a serem enviadas, sem
prejuizo da fiscalizagc&o ordinaria do juiz eleitoral.

26 Cabera ao chefe de cartdrio eleitoral ou servidor designado pelo juiz certificar
pessoalmente as publicacbes das sentencas e despachos saneadores.

27 A certiddo de intimacéo devera conter os nomes das pessoas intimadas ou de seus
representantes legais, a forma pela qual se deu a intimacédo e a data e hora, a fim de se
aferir os requisitos do ato a cumprir.

28 A intimacédo dos interessados no procedimento administrativo se dara nos termos
dos artigos 26 a 28 da Lei n® 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo).

SECAO XlIl - MANDADOS

1 Os mandados de citacdo e intimag&o deverdo ser assinados pelo juiz eleitoral, podendo
ser delegados ao chefe de cartério mediante portaria especifica (CPC, art. 250, VI).

2 Os mandados deverao ser entregues pessoalmente aos encarregados das diligéncias,
com as cOpias necessarias ao seu cumprimento, mediante recibo.

3 A expedicéo e a carga de mandado devem ser certificadas nos respectivos autos,
dispensada a juntada de copia, que serd mantida em cartério até a devolugéo do original
com a certidao relativa ao cumprimento da diligéncia. Juntado o original aos autos, a copia
do mandado podera ser descartada.

4 No mandado devera constar o nimero, o ano do processo, a classe processual, sua
finalidade, o prazo e a cominacao (se houver), bem como todos os possiveis enderegos
em que os destinatarios poderao ser localizados.

5 Nas certides de expedicao e de entrega dos mandados devera constar o nome do
oficial de justica a quem for confiado o mandado e a data da respectiva carga.

6 O chefe do cartério fara nova carga do mandado passado de um oficial de justica a outro
e certificara a ocorréncia nos autos.

7 Todos os mandados serao devolvidos com certidao que indique a data e hora da
realizacdo da citacao/intimacédo, o0 nome da pessoa que a recebeu, e todos os incidentes
relacionados ao cumprimento do ato.

8 Devolvido o mandado cumprido, integral ou parcialmente, sera feita a devida anotacéo
para fins de controle, juntando-o aos autos, acompanhado de certiddo acerca do resultado
da diligéncia.

8.1 A certiddo devera conter o dia e hora da efetivacdo do ato, bem como a aceitacao ou
recusa da contrafé (art. 251, do CPC).

9 No cumprimento dos mandados o oficial de justica deverd ler seus termos ao
destinatario, entregando-lhe contrafé (cépia do mandado e eventuais documentos que o
instruem).

10 O chefe de cartdrio ou servidor designado pelo juiz deverd manter controle sobre o0s
prazos de cumprimento dos mandados expedidos que estejam em poder dos oficiais de
justica, comunicando ao juizo eleitoral os atrasos para que este adote as providéncias que
entender cabiveis.

11 As despesas decorrentes dos atos praticados por oficial de justica em cumprimento a
ordem de juiz eleitoral serdo reembolsadas pelo Tribunal Regional Eleitoral. A solicitacdo
de pagamento sera encaminhada mensalmente pelo Juiz Eleitoral ou pela Secretaria
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Judiciaria e de Gestéo da Informacgé&o a Secretaria de Administracdo e Orcamento
(SADOR), até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, devidamente atestado e instruido
com formulario proprio disponibilizado pela SGP e copia dos documentos nele
mencionados, nos termos da Resolucédo TRE/TO n° 484/2020.

SEGAO XIV - CARTAS

1 A carta precatoria é o instrumento adequado para que 6rgao jurisdicional brasileiro
pratiqgue ou determine o cumprimento, na area de sua competéncia territorial, de ato
relativo a pedido de cooperacéo judiciaria formulado por 6rgéo jurisdicional de
competéncia territorial diversa. Ou seja, que permite a realizagcdo de ato judicial em zona
eleitoral distinta daquela onde tramitam os autos (art. 237, Ill, CPC).

2 A carta de ordem € o instrumento que permite ao tribunal expedir carta para juizo a ele
vinculado, se o ato houver de se realizar fora dos limites territoriais do local de sua sede.
Ou seja, permite a delegagéo de atos processuais de instancia superior para uma instancia
inferior (art. 236, § 2°, CPC).

3 A carta rogat6ria é o instrumento que permite que 6rgao jurisdicional estrangeiro pratique
ato de cooperacéo juridica internacional, relativo a processo em curso perante 6rgéo
jurisdicional brasileiro (art. 237, 1, CPC).

4 Nos atos de comunicacado por carta precatéria, rogatéria ou de ordem, a realizacdo da
citacdo ou da intimacao sera imediatamente informada, por meio eletrénico, pelo juiz
deprecado ao juiz deprecante (art. 232, CPC).

5 As cartas precatorias expedidas para as unidades judiciarias devem ser autuadas no PJe
pelo juizo deprecante, diretamente na jurisdicao do juizo deprecado, na respectiva classe,
anexando-se a carta precatoria assinada, como peticao inicial, bem como os demais
documentos essenciais.

6 As cartas cumpridas, ndo cumpridas ou reenviadas a juizo de outro estado, deverdo ser
arquivadas no PJe na zona eleitoral deprecada, com o registro das informacdes do envio
ao juizo deprecante.

7 As cartas reenviadas em carater itinerante a outra zona eleitoral do estado deverao ser
remetidas via PJE, informando-se ao juizo deprecante.

8 A Zona Eleitoral deprecada deve enviar ao juizo deprecante somente o resultado da
carta, arquivando as demais pecas.

9 A Zona Eleitoral deprecante juntara ao processo principal somente as pecas
necessarias, evitando a juntada de copias de documentos ja existentes no processo.

10 Em todas as cartas 0 juiz declarara o prazo dentro do qual deveréo ser cumpridas,
atendendo a facilidade das comunicacdes e a natureza da diligéncia (art. 261, do CPC).

11 Se destinada a realizagédo de audiéncia, o juizo deprecado devera comunicar ao
deprecante a data designada para a realizacao do ato. O Ministério Publico do juizo
deprecado também devera ser cientificado para que, querendo, acompanhe o ato.

12 O juiz recusard cumprimento a carta precatoria, devolvendo-a com decisdo motivada
guando: a carta nao estiver revestida dos requisitos legais; faltar ao juiz competéncia em
razdo da matéria ou da hierarquia; ou o juiz tiver duvida acerca de sua autenticidade (art.
267, CPC).

13 No caso de incompeténcia em razao da matéria ou da hierarquia, o juizo deprecado,
conforme o ato a ser praticado, podera remeter a carta ao juizo ou ao tribunal competente.

14 ApGs o seu cumprimento a carta precatéria sera devolvida ao juizo de origem, no prazo
de 10 (dez) dias (art. 268 do CPC).

15 Para permitir a retirada da carta no juizo deprecado, esta contera os nomes dos
advogados de quem tiver interesse no cumprimento do ato, bem como as respectivas
procuragoes.
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16 As cartas precatdrias possuem carater itinerante (art. 262, CPC). Isto significa que,
havendo equivoco no encaminhamento de uma carta precat6ria ou alteracéo no local onde
a diligéncia deva ser realizada, a propria Zona Eleitoral que a recebeu poderd, apés
determinacédo do Juiz Eleitoral, remeté-la diretamente a outra Zona Eleitoral deste ou de
outros Estados, sem a necessidade de devolugdo ao juizo deprecante ou envio a
Corregedoria.

17 As cartas precatorias serdo encaminhadas diretamente ao juizo eleitoral deprecado.

18 No municipio onde houver mais de uma zona eleitoral, cabera ao Juizo que recebeu a
carta precatoéria protocola-la e remeté-la a zona competente, sempre a do local dos fatos
ou a do cumprimento do ato.

19 Na esfera criminal, expirado o prazo assinalado para cumprimento, devera o processo
prosseguir nos termos dos §8 1° e 2° do art. 222 do Cédigo de Processo Penal, aplicavel a
espécie.

20 De acordo com a Recomendagdo CNJ n° 138, de 3 de novembro de 2022, a
distribuicéo de cartas precatérias nos feitos de atuacdo da Defensoria Publica seja
realizada diretamente pelo juizo deprecante ao juizo deprecado (Vide SEI 0021700-
77.2022.6.27.8060).

21 Atencéo: a Res. CNJ n° 354/20, art. 4°, § 2°, por seu turno, afirma que se deve evitar a
expedicéo de carta precatoria para inquiricdo do ofendido, da testemunha e do perito
residentes fora da sede do juizo (vide SEI 0021700-77.2022.6.27.8060).

CAPITULO Il - PRAZOS PROCESSUAIS

SECAO | - PROCESSOS ELEITORAIS DE NATUREZA JUDICIAL CIVEL

1 Os atos processuais realizar-se-80 nos prazos prescritos em lei e, sendo esta omissa,
naqueles que o Juiz determinar, tendo em conta a complexidade do ato (CPC, art. 218).

2 N&o havendo preceito legal nem manifestacéo diversa por parte do Juiz, sera de 5
(cinco) dias o prazo para a pratica de ato processual a cargo da parte (CPC, art. 218, § 3°).

3 Na contagem de prazos processuais em dias serdo computados os dias Uteis e nao
Gteis, pois o disposto no art. 219 do Cdadigo de Processo Civil ndo se aplica aos feitos
eleitorais (art. 7°, Res. TSE n° 23.478/2016).

4 Suspende-se o curso do prazo processual nos dias compreendidos entre 20 de
dezembro e 20 de janeiro, inclusive, mas nao as atribuicdes das autoridades e demais
auxiliares da Justica que nao estiverem em gozo de férias ou feriado (art. 220 e § 1°,
CPC e art. 10, Res. TSE n° 23.478/2016).

5 Os prazos processuais, durante o periodo definido no calendario eleitoral, sao
peremptérios e continuos e correm em secretaria ou Cartério e, a partir da data do
encerramento do prazo para registro de candidatos, ndo se suspendem aos sabados,
domingos e feriados (art. 16, LC 64/90 e art. 7°, 8 1° Res. TSE n°® 23.478/2016).

6 Os prazos processuais, fora do periodo definido no calendario eleitoral, serdo
computados na forma do art. 224 do CPC, ou seja, computam-se 0s prazos excluindo-se o
dia do comego e incluindo-se o do vencimento, salvo disposi¢céo em contrario (art. 7°, § 2°
Res. TSE n° 23.478/2016).

7 Os dias do comeco e do vencimento do prazo serao protraidos para o primeiro dia util
seguinte, se coincidirem com dia em que o expediente forense for encerrado antes ou
iniciado depois da hora normal ou houver indisponibilidade da comunicacéo eletrénica (art.
224, § 1°, CPC).

8 Salvo disposicao em contrario, os prazos de citagdo e intimacao comecarao a correr
(CPC, art. 231):

| — da data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a citacao ou a intimacgao
for pelo correio;
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Il — da data de juntada aos autos do mandado cumprido, quando a citacao ou a intimacgao
for por oficial de justica;

Il — da data de ocorréncia da citacao ou da intimacéo, quando ela se der por ato do
escrivao ou do chefe de secretaria;

IV — do dia util seguinte ao fim da dilagédo assinada pelo juiz, quando a citacédo ou a
intimacao for por edital;

V — do dia til seguinte a consulta ao teor da citacdo ou da intimag¢éo ou ao término do
prazo para que a consulta se dé, quando a citacao ou a intimacéo for eletrénica;

VI — da data de juntada do comunicado da realizacéo da cita¢éo ou intimacao ao juizo
deprecante, ou ndo havendo essa, a data de juntada da carta aos autos de origem
devidamente cumprida, quando a citagéo ou a intimacao se realizar em cumprimento de
carta,;

VII- da data de publicagdo, quando a intimac&o se der pelo Diario da Justica impresso ou
eletrbnico;

VIlI- do dia da carga, quando a intimacao se der por meio da retirada dos autos, em carga,
do cartério ou da secretaria.

9 Quando a decisao for publicada em audiéncia, as partes reputar-se-ao intimadas,
momento em que se inicia o0 prazo para interposicao de recurso (art. 1.003, § 1°, do CPC).

10 Nas intimacgdes via Diario da Justica Eletrénico, os prazos processuais terdo inicio no
primeiro dia Gtil que seguir & publicagdo da informacao (art. 4°, 83°, Lei n°®
11.419/2006 e art. 3°, Res. TRE/TO n°® 148/2008).

11 Sempre que a lei eleitoral ndo fixar prazo especial, o recurso devera ser interposto no
prazo de 3 (trés) dias, a teor do art. 258 do Cdédigo Eleitoral, ndo se aplicando os prazos
previstos no Cadigo de Processo Civil (art. 7°, 8 3° Res. TSE n° 23.478/2016).

12 O prazo de 30 (trinta) dias de que trata o art. 178 do Novo Cdadigo de Processo
Civil ndo se aplica na Justica Eleitoral (art. 8°, Res. TSE n° 23.478/2016).

13 Durante o periodo previsto no calendario eleitoral (Lei Complementar n® 64/90) néo se
aplica o prazo previsto no art. 234, § 2°, Cddigo de Processo Civil, podendo a autoridade
judiciaria determinar a imediata busca e apreensao dos autos se, intimado, o advogado
nao os devolver (art. 9°, Res. TSE n® 23.478/2016). O art. 234 determina que o advogado
tem que devolver os autos no prazo de 3 (trés) dias apds intimado sob pena de perder o
direito & vista fora do cartorio e ter que pagar multa.

14 Escoado qualquer que seja o prazo, devera ser certificado seu término nos autos e
anotado no processo.

15 O entendimento do Tribunal Superior Eleitoral era de que ndo se aplicava aos
processos eleitorais o prazo em dobro previsto no art. 191 do antigo CPC para as partes
patrocinadas por diferentes procuradores ante a celeridade inerente a tais feitos (TSE -
Agravo Regimental no Agravo de Instrumento n°® 578-39/SC, Rel. Min® Marcelo Ribeiro,
julgado em 3/2/2011).

16 Este entendimento deve ser seguido, ndo se aplicando, portanto, o art. 229 do Cédigo
de Processo Civil, pelos mesmos fundamentos (Ac. de 30.9.2021 no RO-EL n° 125175, rel.
Min. Edson Fachin, red. desigando Min. Alexandre de Moraes.)

17 A aplicacéo do prazo em dobro para a Defensoria Publica da Uni&o, previsto na Lei
Complementar 80/94 e também atualmente previsto pelo art. 186 do CPC é controvertida.
Entretanto, ha julgado do TSE determinando a aplicacao do prazo em dobro para tal érgao
(TSE, Agravo Regimental em Agravo de Instrumento n°® 3941, Rel. Min® Carlos Mério da
Silva Velloso, DJ de 27/02/2004,Volume 1, pagina 105).

SUBSECAO | - PRAZOS ESTIPULADOS EM HORAS
SEGAO Il - PROCESSOS ELEITORAIS DE NATUREZA JUDICIAL PENAL
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1 Os prazos de citagdo e intimacdo comecaréo a correr (art. 798, § 5°, do Cdédigo de
Processo Penal):

| - da intimacdao;

Il - da audiéncia ou sessédo em que for proferida a decisao, se nela estiver presente a
parte;

Il - do dia em que a parte manifestar nos autos a ciéncia inequivoca da sentenca ou
despacho.

2 O Supremo Tribunal Federal ja se posicionou no sentido de que 0s prazos processuais
penais regem-se pelo disposto no artigo 798 do Cdédigo de Processo Penal, razéo pela
qual se deve considerar a data da intimag&o e ndo o da juntada, conforme Sumula 710 do
Supremo Tribunal Federal: “No processo penal, contam-se os prazos da data da
intimacao, e ndo da juntada aos autos do mandado ou da carta precatoria ou de ordem.”

3 Quando houver advogado constituido nos autos, 0s prazos comecarao a correr da
publicacédo no Diério da Justica Eletrdnico, salvo nos casos em que a legislacao exigir a
intimacao pessoal.

4 Quando houver nomeacéo de defensor dativo, 0 prazo comegara a correr da sua
intimag&o pessoal (art. 5°, 8 5° Lei 1.060/50).

5 A contagem dos prazos processuais criminais deve excluir o dia do comeco e incluir o do
vencimento (art. 798, 8 1°, do Cdédigo de Processo Penal).

6 Quando a ciéncia do ato se der por meio de publicagdo na imprensa, o termo inicial de
contagem do prazo sera o dia posterior ao da publicacdo. Os prazos comecam a correr a
partir do primeiro dia Gtil apds a intimacéo (art. 365, V, CPP).

7 A intimacao da sentenca penal condenatdria deve ser feita ao réu, pessoalmente, por
meio de mandado, e também ao defensor constituido, pela publicacdo do dispositivo da
sentenca no 6rgéao oficial, exceto nos casos de defensor publico federal ou defensor
dativo, em que a intimacao sera pessoal. No entanto, o prazo para recorrer somente
comecara a ser contado a partir da Gltima intimacao realizada.

8 O Ministério Publico Eleitoral, a Defensoria Publica da Uni&o e os defensores tém a
prerrogativa de receber intimagdes pessoais.

CAPITULO IV - AUDIENCIAS

1 Audiéncia é o ato processual solene, realizado, em regra, na sede do Juizo, com a
finalidade de que o Juiz colha a prova oral e ouca pessoalmente as partes ou seus
procuradores e as testemunhas.

2 A audiéncia podera ser realizada por videoconferéncia ou outro recurso tecnolégico de
transmisséo de sons e imagens em tempo real (art. 236, § 3°, CPC).

3 A audiéncia para oitiva de testemunhas e a sustentacdo oral por meio de
videoconferéncia, previstas nos arts. 385, § 3°, 453, § 1°, 461, § 2° e 937, § 4° do Novo
Cadigo de Processo Civil, serdo implantadas de acordo com a disponibilidade técnica de
cada cartério ou Tribunal Eleitoral (art. 22, Res. TSE n° 23.478/2016).

4 A designacao de audiéncias € atribuicdo exclusiva e indelegavel do juiz eleitoral.

5 A audiéncia sera realizada no dia e na hora marcados pelo Juiz, dos quais devem ter
sido as partes regularmente intimadas.

6 Quando houver adiamento ou designacao de data para a continuagao da audiéncia, esta
sera marcada no préprio termo, com ciéncia imediata aos presentes, dispensada nova
intimacao.

7 Os termos de audiéncia, lavrados sob ditado do juiz, conterdo em resumo, todo o

ocorrido durante a audiéncia, inclusive, por extenso, os despachos e a sentenca, quando
proferida no ato.
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8 Assinarao o termo o Juiz, os advogados, o representante do Ministério Pablico e o
servidor que o estiver digitando.

9 O chefe do cartério eleitoral ou servidor designado pelo juiz eleitoral juntard nos autos o
termo/ata de audiéncia.

10 Todas as assinaturas colhidas nos termos de audiéncia deverdo ser identificadas com
0S homes ou cargos das pessoas a quem pertencem.

11 Aqueles que prestarem, em juizo, depoimentos ou declaracdes, deverdo ser
qualificados com os seguintes dados: nome, filiagdo, nacionalidade, data e local de
nascimento, estado civil, profissao, endereco de residéncia e do local onde exerce a
profissdo, nimero do respectivo RG ou de outro documento habil de identificacao.

11.1 Devem ser anotados os nimeros do CPF e do titulo eleitoral das pessoas acima
mencionadas a fim de eventual emissdo da GRU em caso de aplicacdo de multa eleitoral.

12 A chefia do cart6rio eleitoral devera examinar os autos em até 10 (dez) dias antes da
data designada para a audiéncia, verificando se todas as providéncias de intimag&o ou
requisi¢cdo de partes e testemunhas foram tomadas. Havendo irregularidade ou omisséao,
providenciara o que for necessario, comunicando ao juiz eleitoral.

13 A chefia do cartério devera anotar no PJe todas as informacdes referentes a audiéncia.
CAPITULO V - SENTENCA

1 Ao receber o processo com a sentenga o cartério devera:

| - lavrar termo de recebimento dos autos, para fim de publicacéo;

Il - juntar a sentenca aos autos, dispensando a lavratura de termo de juntada;

[l - registrar a sentenca no PJe, com todos 0s seus termos.

2 A sentenga devera ser publicada no Diario da Justica Eletrénico, devendo ser ainda
intimados da decisdo as partes ou seus procuradores.

CAPITULO VI - RECURSOS EM GERAL

1 Cabera recurso ao Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins das sentencas e das
decisbes interlocutorias proferidas pelo Juiz Eleitoral e das decisdes das Juntas Eleitorais,
salvo disposi¢cdo em contrario.

2 Nao cabe recurso dos despachos de mero expediente, ou seja, daqueles que apenas
impulsionam a marcha processual.

3 Os recursos eleitorais ndo terdo efeito suspensivo (Codigo Eleitoral, artigo 257).

4 Sempre que a lei ndo fixar prazo especial, o recurso devera ser interposto em trés dias
da publicagdo do ato, resolucao ou despacho (Cddigo Eleitoral, artigo 258).

5 O Ministério Publico tem legitimidade para recorrer tanto nos processos em que seja
parte quanto naqueles em que tenha oficiado como fiscal da ordem juridica.

6 O recurso devera ser interposto diretamente no PJe. Apds, os autos devem ser
conclusos ao juiz eleitoral, que mandara intimar o recorrido para ciéncia e oferecimento de
contrarrazdes.

7 Apbs o transcurso do prazo para a apresentacéo de contrarrazdes, o Juiz Eleitoral,
dentro de 48 (quarenta e oito) horas, fard subir os autos ao Tribunal, com ou sem a
resposta e os documentos em que se fundar, salvo quando reformar a sua decisédo
(Codigo Eleitoral, artigo 267, 88 6° e 7°).

SEGAO | - REMESSA E RECEBIMENTOS DE AUTOS

1 O encaminhamento dos autos, quando n&o se destinarem ao Juiz Eleitoral, ao membro
do Ministério Publico, ao advogado ou as partes, deve ser feito mediante o sistema
processual especifico.
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2 Antes de os autos serem remetidos ao Tribunal Regional Eleitoral, o chefe do cart6rio ou
servidor designado pelo juiz eleitoral fara a revisao dos mesmos verificando a numeragéo
e suprindo as omissoées, de tudo lavrando certiddo nos autos.

3 No caso de remessa de autos a segunda instancia, devem ser certificadas, ainda, todas
as intimacoes feitas através do DJE para que fique registrado nos autos, ja que, por
particularidades do sistema, quando o processo muda de instancia, esse tipo de
informacdo n&o aparece na arvore.

4 Quanto a formacao de autos suplementares, eletrébnicos ou nao, o Juiz Eleitoral devera
avaliar a necessidade de manutencdo ou ndo de copia dos autos no cartorio (ou das
partes que entender dificeis de serem restauradas em caso de extravio), considerando o
disposto no artigo 712 do CPC e a realidade dos cartérios (espaco fisico, recursos
materiais, etc.). Todavia, recomenda-se a extracao de cépias quando houver atos
pendentes a serem executados pelo cartdrio enquanto 0 processo tramita nas instancias
superiores.

5 Deve ser lavrado termo de recebimento na data em que ocorrer o retorno dos autos ao
cartorio eleitoral.

6 Ao receber os autos, cabera ao servidor verificar cuidadosamente a integridade dos
autos, observando se esta completo. Caso haja alguma irregularidade, o fato devera ser
relatado em termo de recebimento e levado a conclusdo do Juiz Eleitoral.

SECAO Il - RETORNO DOS AUTOS APOS JULGAMENTO DE RECURSO

1 Ao receber autos baixados do Tribunal, o cartdrio eleitoral os fara conclusos ao juiz
eleitoral para ciéncia e outras providéncias cabiveis a espécie.

2 Tratando-se de pedido autuado e apreciado pelo Tribunal (exemplo: agravo de
instrumento, cautelar, etc.), referente a processo de competéncia da zona eleitoral, aquele
devera ser apensado a este.

SECAO Ill - TRANSITO EM JULGADO

1 Tréansito em julgado é o momento no qual uma decisdo torna-se imutavel, de modo que o
seu conteldo ndo possa mais sofrer qualquer impugnacao por meio de recurso.

2 Verificado pelo Cartorio Eleitoral o decurso do prazo sem a interposi¢éo de recurso,
devera ser lavrada certiddo do transito em julgado da deciséo, adotando-se as
providéncias determinadas na sentenca, com a devida certificagdo nos autos do processo.

SECAO IV - ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS EM GERAL

1 Os processos soO poderao ser arquivados quando houver determinacéo judicial nesse
sentido, com as devidas anotacfes e atos necessarios.

2 Verificada a inexisténcia de providéncias a serem adotadas, devera ser lavrado termo de
arquivamento, ap6s a conferéncia dos autos, registrando-se as anotagdes necessarias e
providenciando-se o arquivamento.

3 Havendo objetos ou documentos fisicos relacionados ao processo, devera ser anotado
no processo, obrigatoriamente e de forma legivel, o nimero correspondente da caixa onde
serdo arquivados.

4 As caixas de arquivo serdo numeradas, de forma legivel e destacada,
independentemente do niumero do feito, pelo critério definido pelo respectivo juizo ou
corregedoria.

5 Caso haja apensamento ou aumento de volumes que impossibilitem a acomodacao na
mesma caixa, deverdo os autos ser arquivados em novas caixas, observando-se a
sequéncia numérica do arquivo e procedendo-se as anotagfes devidas.

6 Na tampa/face da caixa de arquivo devera constar a identificacdo do cartorio eleitoral
correspondente e os nimeros dos processos, em ordem crescente.
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7 Em cada caixa devera sempre ser mantido espaco suficiente ao bom manuseio dos
processos.

8 No PJe, ao se proceder ao registro do arquivamento, devera constar obrigatoriamente o
ndmero da caixa em que os autos foram arquivados.

SEGAO V - DESARQUIVAMENTO DE PROCESSOS

1 Deverd ser lavrado termo de desarquivamento sempre que houver determinacéo judicial

de desarquivamento do processo ou que se fizer necessaria a adocao de providéncia que

demande o desarquivamento do processo, com menc¢éo a data e ao motivo da providéncia
e arealizacao das anotagdes necessarias no sistema respectivo.

CAPITULO VII - INFORMAGCOES SIGILOSAS

1 O registro, manuseio, guarda, processamento, transporte, divulgacéo de dados, acesso,
reproducao, publicacéo, julgamento, arquivamento e desarquivamento de documentos e
processos sigilosos devem seguir ao disposto na Resolucdo TRE/TO n°® 214/2010.

2 Consideram-se sigilosos os documentos ou processos:
| — sujeitos a segredo de justica por disposi¢ao legal;

Il — que, em razao de decisdo fundamentada da autoridade judicial competente, devam
tramitar em segredo de justica;

Il — que, por sua natureza ou quando a preservacao de direitos individuais e o interesse
publico o exigirem, devam ser de conhecimento restrito;

IV —em que o exija o interesse publico ou social (art. 189, |, CPC);

V — em que constem dados protegidos pelo direito constitucional a intimidade (art. 189, Ill,
CPOQ).

3 O processo que contiver pedido de decretacao de sigilo serd autuado como sigiloso e
submetido imediatamente a apreciacao do juiz eleitoral.

4 Na hipétese de indeferimento do pedido, os autos retornarédo ao cartdrio para a retirada
do atributo de sigilo e para 0 apensamento dos anexos ao processo.

5 Os documentos sigilosos, 0s processos sujeitos a segredo de justica e seus anexos
serdo identificados.

6 O manuseio e 0 processamento de documentos e processos sigilosos em tramite nas
zonas eleitorais serdo facultados aos magistrados e servidores designados pelo juiz
eleitoral.

7 A expedicao de documentos e processos fisicos sigilosos a outros 6rgdos devera
atender as seguintes prescri¢oes:

| — acondicionamento dos anexos, em envelope opaco ou caixa, devidamente lacrados,
nos quais serdo inscritos 0 niumero do documento ou do processo a que se referem e a
indicagdo: “CONTEUDO SIGILOSO”;

Il — 0 envelope ou caixa mencionados no inciso anterior deverdo, necessariamente, ser
acondicionados em outra caixa, que ndo tera qualquer indicacdo do carater sigiloso ou do
teor do seu contelido;

[ll — na caixa externa seréo inscritos 0s nomes e endere¢os do remetente e do
destinatario.

8 Tratando-se de processo sujeito a segredo de justica, todos os volumes do feito seréo
acondicionados no envelope ou caixa devidamente lacrados, nos quais seréo inscritos o
numero do documento ou do processo a que se referem e a indicacdo: “CONTEUDO
SIGILOSO”.

9 Além dos magistrados e servidores designados pelo juiz eleitoral, 0 acesso e manuseio
dos documentos e processos sigilosos somente serdo admitidos:
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| — as partes e aos seus advogados legalmente constituidos;
Il — aos membros do Ministério Publico com atuacéo junto ao respectivo Juizo Eleitoral.

10 Os pedidos de vista e de extracao de copias devem ser feitos, justificadamente, pelas
partes, pelos advogados legalmente constituidos e pelo Ministério Publico ao juiz eleitoral.

11 O juiz eleitoral podera limitar 0 acesso e a reproducéo a partes do documento ou do
processo.

12 O registro de ato processual eletrénico devera ser feito em padrdes abertos, que
atenderdo aos requisitos de autenticidade, integridade, temporalidade, nao repudio,
conservacao e, nos casos que tramitem em segredo de justica, confidencialidade,
observada a infraestrutura de chaves publicas unificada nacionalmente, nos termos da lei
(art. 195, CPQ).

13 Todos os julgamentos dos 6rgaos do Poder Judiciario serdo publicos, mas nos casos
de segredo de justica, pode ser autorizada a presenca somente das partes, de seus
advogados, de defensores publicos ou do Ministério Publico (art. 11 e paragrafo Unico,
CPQ).

14 Findo o processo sigiloso, os autos serao imediatamente arquivados.

15 Os documentos e processos sigilosos serdo arquivados em condi¢des especiais e em
local de acesso restrito.

16 O pedido de empréstimo ou desarquivamento de documentos e processos sigilosos
sera fundamentado e somente sera atendido ap6s autorizag&o do juiz eleitoral.

CAPITULO VIII - CERTIDOES
SECAO | - CERTIDOES PROCESSUAIS

1 Os pedidos de certiddo deverdo ser atendidos no prazo méaximo de 15 (quinze) dias( art
1° da lei 9051/1995).

2 Serdo objeto de certidao:

| - ocorréncia de feriado local ou qualquer outro fato que possa influir na contagem de
prazo processual;

Il - decurso de prazo para cumprimento do ato;

[l - trénsito em julgado;

IV - incidentes relativos a cumprimento de despacho;

V - sobrestamento do tramite;

VI - desentranhamento de documentos;

VII - existéncia de apenso ou incidentes;

VIII - existéncia de provas ou materiais apreendidos e armazenados no cartério;
IX - equivoco na numeracao dos autos;

X - outros atos ou fatos de relevancia para o curso do processo.

3 Poderao ser fornecidas copias reprograficas das pecas dos autos, em substituicdo a
certiddo, desde que regularmente autenticadas.

4 Intimadas as partes da sentenca e ndo havendo interposicao de recurso, o cartério
certificard o decurso do prazo recursal e o transito em julgado da decisao.

5 Somente serdo fornecidas certiddes judiciais a terceiros alheios a relagédo processual
mediante requerimento formalizado.

6 Os Cartorios Eleitorais manterdo em seus arquivos cépia dos requerimentos de certiddes
processuais a eles dirigidos e/ou de copia das certiddes processuais expedidas, contendo
termo de recebimento assinado pelo solicitante, visando definir as fontes de tais iniciativas.
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7 O direito de consultar os autos de processo que tramite em segredo de justica e de pedir
certiddes de seus atos € restrito as partes e aos seus procuradores (art. 189, § 1°, CPC).

8 Das certidfes expedidas devera constar o nome do requerente.
SECAO Il - CERTIDOES DO CADASTRO
SUBSECAO | - DISPOSICOES GERAIS

1 A Constituicao Federal garante o direito a obtencéo de certiddes, em reparticbes
publicas, para defesa de direitos e esclarecimento de situagdes pessoais.

2 S&o isentas do pagamento de taxas as certiddes emitidas pela Justica Eleitoral.

3 As certiddes, sempre que possivel, serao expedidas imediatamente por meio dos
sistemas informatizados disponiveis na Justica Eleitoral.

4 Nas hipéteses em que a certidao precisar ser confeccionada pelo cartério, a Lei n°
9.051/1995 estabelece o prazo de 15 (quinze) dias para a expedicao.

5 Serdo disponibilizadas, de forma automatica no sistema da Justica Eleitoral, as seguintes
certidbes:

| - inscricdo e domicilio eleitorais;
Il - pleno gozo, perda ou suspenséao dos direitos politicos;
[l - facultatividade do exercicio do voto;

IV - regularidade do exercicio do voto, justificativa ou pagamento da multa no Gltimo turno
da dltima eleigéo;

V - regularidade do comparecimento as urnas ou pagamento da multa pela auséncia e do
atendimento as convocacfes para os trabalhos eleitorais;

VI - inexigibilidade da obriga¢céo de votar, em decorréncia de impedimento legal ao
exercicio do voto;

VII - isencdo da sanc¢do decorrente do ndo cumprimento das obrigagdes eleitorais de
alistamento ou de comparecimento as urnas, em razéo de deficiéncia ou condi¢édo que
torne impossivel ou demasiadamente oneroso o cumprimento daquelas obrigacdes;

VIII - atendimento a convocagédo para os trabalhos eleitorais;

IX - inexisténcia, pagamento ou regular parcelamento de multas aplicadas por decisao
definitiva da Justica Eleitoral e n&o remitidas; X - crimes eleitorais;

Xl - regularidade em relacdo a obrigacéo de prestar contas a Justica Eleitoral;

XII - quitacdo eleitoral para fins de instrucédo de registro de candidatura, abrangendo a
plenitude do gozo dos direitos politicos, o regular exercicio do voto, o atendimento a
convocacgdes da Justica Eleitoral para auxiliar nos trabalhos relativos ao pleito, a
inexisténcia de multas aplicadas, em carater definitivo, pela Justica Eleitoral e ndo
remitidas, e a apresentacdo de contas de campanha eleitoral; e

XIll - ocorréncia de hipoteses que possam constituir base de incidéncia de inelegibilidade.

6 As certiddes supracitadas poderao ser requeridas ao juizo de qualquer zona eleitoral,
ainda que diversa daquela em que a pessoa se encontra inscrita, ou obtidas na pagina da
Justica Eleitoral.

7 A cidada e o cidadao poderéo solicitar, perante qualquer juizo eleitoral, a emissao de
certidao circunstanciada relativa a informacdes constantes do seu histérico que néo
estejam compreendidas nos modelos gerados automaticamente pelo sistema.

8 Podera ser expedida certiddo de quitagéo eleitoral, com prazo de validade
indeterminado, para as pessoas que ainda ndo sao inscritas como eleitoras e que
possuam deficiéncia ou mobilidade reduzida lhes torne impossivel ou extremamente
oneroso o alistamento e o exercicio do voto. Para tanto, ser@o consideradas também sua



situacéo socioecondmica e as barreiras de qualquer natureza que dificultem ou impecam o
seu alistamento ou direito ao voto.

9 A expedicao da referida certid&o fica condicionada a requerimento da pessoa
interessada ou de curador/curadora, apoiador/apoiadora ou procurador/procuradora
devidamente constituido(a) por instrumento publico ou particular, acompanhado de
autodeclaracdo da deficiéncia ou documentacéo comprobatoria.

10 Concluida a operacéo, a(o) atendente entregara a certiddo requerida ou informara o
prazo necessario para o atendimento a demanda.

Atendimento Presencial

1 O atendimento sera realizado, no cartorio eleitoral ou no posto de atendimento, ou ainda
na Central de Atendimento Virtual - CAVE, com urbanidade e cortesia, nos horarios
definidos pelo Tribunal Regional ou pelo Juiz Eleitoral, na ordem de chegada do publico,
obedecendo as prioridades estabelecidas por lei.

2 Se a pessoa ja possuir inscricdo eleitoral, devera ser feito o langamento da informacao
no Cadastro Eleitoral, mediante comando préprio que a isentara da san¢ao por auséncia
as urnas ou aos trabalhos eleitorais.

3 Serao divulgados por meio de cartaz afixado em local de amplo acesso ao publico: o
horario de funcionamento do cartério e do posto de atendimento; a relacdo de municipios
abrangidos pela zona eleitoral; e os principais servicos prestados ao eleitor.

4 O servidor devera expressar-se com clareza, evitando utilizar termos juridicos ou
técnicos que possam causar confusdo no atendimento, esforcando-se para atender de
pronto a demanda do cidadéo e evitando que ele tenha que retornar ao cartério ou posto
de atendimento posteriormente.

5 Se o cidaddo se mostrar constrangido ou confuso a respeito de sua situacdo, o servidor
devera tranquiliza-lo a respeito dos procedimentos que seréo executados.

6 O atendente devera incentivar a adesao ao programa de Mesario Voluntario no momento
do preenchimento do RAE.

7 O atendente dever4, ainda, incentivar a pratica do autoatendimento disponivel na pagina
do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, onde sera possivel obter certiddes, consultar,
emitir e comprovar a quitacado de multa eleitoral, imprimir a segunda via do titulo eleitoral,
consultar o local de votacao, fazer a justificativa eleitoral e consultar as unidades da
Justica Eleitoral.

8 A pessoa que estiver prestando o atendimento presencial formulara perguntas objetivas
relacionadas a demanda e prestara esclarecimentos em linguagem néo discriminatoria,
acessivel e de facil inteleccéo para a pessoa que esta sendo atendida.

9 Ao final do atendimento presencial, seré facultada a verificacao dos dados pela pessoa
atendida, devendo a(o) atendente proceder a leitura oral das informacdes registradas para
conferéncia pelas pessoas com deficiéncia, analfabetas ou que ndo leiam em portugués.

Atendimento as pessoas nafila apds o horéario de fechamento dos cartorio eleitorais

1 Na hipotese de haver pessoas aguardando no horario de fechamento do cartério, o
atendimento sera feito obedecendo as senhas distribuidas, assim como convém que um
servidor otimize a organizagéo da fila no sentido de orientar os eleitores acerca dos
documentos e/ou requisitos que deverao preencher para que a demanda seja atendida
satisfatoriamente.

Incapazes de exprimir a prépria vontade

1 Normalmente o que se busca, nesses casos, é a comprovacao de que ndo ha
obrigacBes pendentes perante a Justica Eleitoral, para fins civis (CPF, seguridade social,
etc.).



2 Nessas situacdes, sugere-se orientar a quem acompanhe o(a) requerente sobre a
possibilidade de requerimento, em nome da pessoa interessada, de certiddo de quitacao
por tempo indeterminado.

Atendimento Remoto

1 A Resolugdo TSE n° 23.667/21 revogou a Resolucdo TSE n° 23.615/20 e permitiu a
retomada do atendimento presencial, mas sempre com observancia das regras sanitarias
protetivas e necessarias, priorizando 0 agendamento e controle do quantitativo de pessoas
nas unidades de atendimento.

2 Concomitantemente, referida resolucéo garantiu o direito de partes, advogadas e
advogados e pessoas interessadas ao atendimento remoto, pelos meios tecnolégicos
disponiveis.

3 Acompanhando as regras estabelecidas pelo TSE, o Tribunal Regional Eleitoral do
Tocantins editou a Portaria n® 181, de 10 de mar¢o de 2022, que estabeleceu o
atendimento presencial ao publico mediante prévio agendamento.

4 Além disso, a ferramenta Titulo Net permite que o cidaddo-usuario requeira,
remotamente, a emissao de certiddes. Portanto, 0 comparecimento presencial ndo é
imprescindivel.

5 As orientacBes necessarias poderdo ser prestadas ao cidadao-usuario por meio do
Balc&o Virtual, instituido, no &mbito do TRE/TO, pela Resolugdo n° 501/2021.

Atendimento Remoto através da central de atendimento virtual - CAVE

1 A Resolugdo TRE/TO n°®520/21, instituiu a Central de Atendimento Virtual ao Eleitor do
Estado do Tocantins, responsavel por processar e decidir as demandas de eleitores do
Tocantins, realizadas de forma remota através do Titulo Net, relativamente aos servicos
de:

a) alistamento eleitoral,

b) transferéncia do domicilio eleitoral;
¢) revisao do titulo eleitoral;

d) segunda via do titulo eleitoral;

e) emissao de guias de multa eleitoral e a respectiva baixa no sistema (registro do
pagamento e langamento do ASE correspondente);

f) emissao de certiddes eleitorais;

g) notificacao eletrénica de eleitores com pendéncia biométrica acerca da necessidade
comparecimento a unidade da Justica Eleitoral.

2 A partir de entdo, a CAVE passou a funcionar como o canal principal de atendimento ao
eleitor do Estado, superando eventuais problemas que pudessem ocorrer durante o
atendimento presencial em razao do Coronavirus.

3 A responsabilidade técnica, juridica e operacional das demandas é exercida pela 292
Zona Eleitoral, a qual é competente para definir as rotinas de atendimento, divisdo de
equipe de trabalho e as regras necessarias a otimizacdo dos atendimentos e das
atividades executadas pela Central, observadas as orienta¢des expedidas pela
Corregedoria Regional Eleitoral e em consonancia com os termos da Resolucdo TRE/TO
n° 459/19, cabendo ao juizo eleitoral da 292 ZE apreciar e decidir os Requerimentos de
Alistamento Eleitoral e outras questdes envolvendo o Cadastro Eleitoral recebidos pela
CAVE.

SUBSECAO Il - PROCEDIMENTOS NO ELO
| Atender e identificar a demanda

1 Chamar o eleitor com base no sistema de senha, respeitando o atendimento preferencial
estabelecido por lei. Apés, atender o requerente e verificar sua demanda.



2 Terdo atendimento preferencial, nos termos da Lei n°® 10.048/2000, Lei n® 10.741/2003,
Manual de Procedimentos Cartorarios instituido pelo Provimento CRE/TO n° 2/2017:

A) os maiores de 80 (oitenta) anos. Dentre os idosos, é assegurada prioridade especial
aos maiores de oitenta anos, atendendo-se suas necessidades sempre preferencialmente
em relagéo aos demais idosos;

B) os maiores de 60 (sessenta) anos, as pessoas com deficiéncia, as gestantes, as
lactantes, as pessoas com crianga de colo e os obesos.

3 Devera constar em local bem visivel ao publico a forma de atendimento prioritario
adotada pelo cartério.

4 Tratando-se de pessoa com dificuldade de locomocéo e inexistindo acesso apropriado
ao prédio da zona eleitoral, o servidor devera, se possivel, atender o cidadéo fora do
cartério ou posto de atendimento.

Il Perguntar o tipo de certidao ao cliente

1 Perguntar o tipo de certiddo ao cliente.

[l Solicitar documentos

1 Para a obtencao das seguintes certiddes:

| - inscricéo e domicilio eleitorais;

Il - pleno gozo, perda ou suspenséo dos direitos politicos;
1l - facultatividade do exercicio do voto;

IV - regularidade do exercicio do voto, justificativa ou pagamento da multa no dltimo turno
da dltima eleicéo;

V - regularidade do comparecimento as urnas ou pagamento da multa pela auséncia e do
atendimento as convocagfes para os trabalhos eleitorais;

VI - inexigibilidade da obriga¢céo de votar, em decorréncia de impedimento legal ao
exercicio do voto;

VIl - isencdo da san¢éo decorrente do ndo cumprimento das obrigacdes eleitorais de
alistamento ou de comparecimento as urnas, em razéo de deficiéncia ou condi¢do que
torne impossivel ou demasiadamente oneroso o cumprimento daquelas obrigacoes;

VIII - atendimento a convocagédo para os trabalhos eleitorais;

IX - inexisténcia, pagamento ou regular parcelamento de multas aplicadas por decisao
definitiva da Justica Eleitoral e ndo remitidas; X - crimes eleitorais;

Xl - regularidade em relacao a obrigacéo de prestar contas a Justica Eleitoral,

XIl - quitagé&o eleitoral para fins de instru¢éo de registro de candidatura, abrangendo a
plenitude do gozo dos direitos politicos, o regular exercicio do voto, o atendimento a
convocacOes da Justica Eleitoral para auxiliar nos trabalhos relativos ao pleito, a
inexisténcia de multas aplicadas, em carater definitivo, pela Justica Eleitoral e nao
remitidas, e a apresentacdo de contas de campanha eleitoral; e

XIll - ocorréncia de hipoteses que possam constituir base de incidéncia de inelegibilidade.

2 Devera ser apresentado documento de identificagéo oficial, podendo ser um destes:
Carteira de Identidade Civil (RG) ou Militar, Carteira Profissional (OAB, CREA. CRM.
COREN, etc.), Certificado de Reservista, Certificado de dispensa de incorporacéo,
Passaporte, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), Certiddo de Nascimento ou
Casamento (extraida do Registro Civil) e titulo, se houver.

3 O documento cuja exibicdo seja necessaria para a realizacdo de operac¢des do Cadastro
Eleitoral podera ser apresentado em forma digital, desde que esta seja prevista em lei ou,
caso nao prevista, que o documento ofereca a possibilidade de verificacdo de sua
autenticidade.



IV Orientar o Eleitor a regularizar a documentacao
1 Orientar o requerente quanto a documentacao necessaria para emitir a certiddo eleitoral.

2 Verificar no ELO a necessidade, ou ndo, de emissao de multa, requerimento de dispensa
ou declaracéo de insuficiéncia econdmica.

V Acessar o sistema ELO e imprimir

1 Ao acessar o Sistema ELO clicar no menu "Eleitor”, submenu "Atendimento” e selecionar
"RAE".

2 Inserir os dados do eleitor (nUmero da inscri¢ao eleitoral ou os dados constantes no
documento de identificacdo apresentado) e clicar no botdo "Consultar".

3 Clicar sobre a inscricao do eleitor.

4 Conferir atentamente os dados do cadastro do eleitor com os do seu documento de
identificacdo e, havendo divergéncia, orienta-lo a promover a revisao dos seus dados
cadastrais, caso queira.

5 Disponibilizado o cadastro do eleitor, ndo necessitando de corre¢do de dados, clicar
botéo “imprimir".
6 Selecionar a opcao correspondente a demanda (Quitacdo com cédigo de validacéo,

Certidao de ocupacao, estado civil, grau de instrucéo e endereco, Certiddo de Crimes
Eleitorais, Certiddo Circunstanciada, etc).

7 Confirmar a emissao da certiddo clicando no botao "imprimir".

8 Na tela seguinte, se Certiddo de Quitagdo, Certiddo de Crimes Eleitorais ou Certidao
Circunstanciada, clicar no botédo "imprimir"; se somente Certiddo, selecionar os itens da
certiddo (endereco/ocupacao/grau de instrucao/estado civil) e clicar no botdo “imprimir". A
impressdo mencionada € na tela do computador.

9 Imprimir a certiddo clicando no botédo "Arquivo" e na sequéncia clicando no botéo
"Imprimir". Escolher a impressora e clicar em "OK".

10 Assinar a certiddo, exceto a certiddo de quitacéo eleitoral com codigo de validacéo que
nao necessita da assinatura do servidor emitente.

VI Acessar o sistema Filia e imprimir

1 Acessar o Sistema Filia.

2 Ao acessar o Sistema Filia clicar no menu "Gerar Certdido".

3 Informar os parametros obrigatorios e clicar em “Gerar Certidao”.

4 No caso da emisséo de composicao partidaria, acessar o site da Justica Eleitoral, clicar
na aba "partidos", submenu "partidos politicos" e ap6s em "informacgdes partidarias" e no
maédulo "consulta publica”.

5 Escolher érgéo partidario e o partido politico, a abrangéncia, se nacional, estadual,
municipal, regional (DF), zonal (DF) e o complemento conforme a opg¢éo selecionada.

6 Apos, selecionar o tipo de certidao a ser emitida:

6.1 certiddo da composicdo completa;

6.2 certiddo da composicdo somente de membros com cargos executivos;
6.3 certiddo individualizada por membro do partido.

7 A emissao da certidao pode ser feita pela Internet, podendo ser visualizadas
composigdes nado vigentes, bastando selecionar o icone “visualizar todas as composicoes
cadastradas no SGIP3".

VIl Acessar o portal da Justica Eleitoral



1 Acessar o site da Justiga Eleitoral, clicar na aba “Autoatendimento do Eleitor” e depois
em "certidées" e apds no submenu "Negativa de Alistamento":

1.1 Preencher os dados solicitados: nome, data de nascimento, nome da mae e nome do
pai e clicar no botao emitir.

1.2 A certiddo negativa de alistamento possui codigo de validagéo e por isso ndo necessita
da assinatura do emitente.

2 A certiddo negativa de alistamento possui cédigo de validacdo e ndo necessita da
assinatura do emitente.

VIIl Recepcionar requerimento

1 Recepcionado o requerimento da pessoa com deficiéncia em condicdes que tornem
impossivel ou demasiadamente oneroso o cumprimento das obrigacdes eleitorais, ou por
seu representante legal ou procurador devidamente constituido, acompanhado de
documentagdo comprobatdria da deficiéncia, o Juiz podera expedir, em favor do
interessado, certiddo de quitacao eleitoral com prazo de validade indeterminado.

2 O eleitor que necessitar de prova de quitacdo com a Justica Eleitoral e ndo puder
comparecer ao cartério eleitoral podera autorizar terceiros a requererem e/ou retirarem
certidao de quitacao eleitoral.

3 A autorizacao deve ser escrita, dispensado o reconhecimento de firma, sendo
necessaria, no entanto, a apresentagéo do titulo ou o documento de identidade do eleitor
requerente bem como do portador.

IX Deliberar sobre requerimento

1 Estando em conformidade a documentacao, o Juiz determinara a emissao de certiddo de
quitagédo eleitoral com prazo de validade indeterminado.

X Emitir a certid&do

1 Emitir a certiddo conforme modelo disponibilizado na Intranet, no portal da CRE-TO.
Xl Informar o eleitor acerca da emisséo da certidédo

1 Contatar o eleitor para informar que a certidao ja foi emitida e se encontra disponivel.
XIl Entregar a certidao

1 Entregar a certidao ao eleitor ou a(o) curadora/curador, apoiadora/apoiador ou
procuradora/procurador.

XIll Realizar a Pesquisa de Satisfacao

1 Informar ao requerente sobre a existéncia da pesquisa de satisfacao, solicitando a ele
gue responda as perguntas usando o totem, se o atendimento for presencial, ou que
responda ao formulario eletrdnico, se o atendimento for virtual.

TITULO Il - PROCEDIMENTOS CRIMINAIS
CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

1 Aplicam-se aos procedimentos criminais as regras gerais inerentes aos processos, as
guais possuem topico especifico neste manual.

2 As normas gerais do Codigo Penal aplicam-se subsidiariamente aos fatos incriminados
na legislacéo eleitoral.

3 0O art. 364 do Cadigo Eleitoral dispde que “No processo e julgamento dos crimes
eleitorais e dos comuns que lhes forem conexos, assim como Nos recursos e na execucao,
que lhes digam respeito, aplicar-se-a, como lei subsidiaria ou supletiva, o Codigo de
Processo Penal’.

4 Embora a aplicacdo do Cdédigo Eleitoral em detrimento das normas do Cédigo de
Processo Penal seja tema pacificado na Justica Eleitoral, considerando a especialidade da
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matéria, doutrina e jurisprudéncia apontam orienta¢éo diversa com relacéo ao rito
processual penal em feitos eleitorais, apds previsdo normativa dos artigos 396 e 396-A do
Cddigo de Processo Penal redigidos conforme a Lei 11.719/2008. Isso porque, segundo 0s
defensores da tese, tais artigos revelar-se-iam mais benéficos ao réu. Tanto é verdade
gque, como sera visto a frente, nos procedimentos criminais eleitorais serdo aplicados os
beneficios previstos na Lei n® 9.099/1995.

5 A Policia Federal exercera, com prioridade sobre suas atribui¢cdes regulares, a funcao de
policia judiciaria em matéria eleitoral, limitada as instruc@es e requisicées do Tribunal
Superior Eleitoral, dos Tribunais Regionais, dos Juizes Eleitorais ou do Ministério Publico
Eleitoral. Entretanto, quando no local da infragdo nao existir 6rgdo da Policia Federal, a
policia estadual tera atuagéo supletiva (art. 2° e paragrafo Unico da Resolucao TSE n°
23363/2011).

6 Quanto ao sigilo de documentos e processos, deverdo ser observadas as orientacdes ja
abordadas neste manual.

SECAO | - DA COMPETENCIA

1 Compete aos juizes eleitorais processar e julgar os crimes eleitorais e os comuns que
Ihe forem conexos, ressalvada a competéncia originaria do TSE e dos Tribunais Regionais
Eleitorais, respeitando, inclusive, a competéncia do juiz das garantias (art. 35, Il, do

CE, Res. TSE n° 23.740/24 e Res. TRE/TO n° 584/24).

2 A competéncia jurisdicional para conhecer e julgar crimes eleitorais sera determinada
nos termos do art. 69 do Cddigo de Processo Penal, aplicado subsidiariamente.

3 Em regra, a competéncia é estabelecida pelo lugar do crime e o juiz eleitoral competente
serd aquele que tiver jurisdicdo no lugar em que se consumou o crime eleitoral (art. 70 do
CPP e art. 364 do CE).

4 No ambito do TRE/TO foi instituido pela Res. TRE/TO n° 584/24, com base na Res. TSE
n°® 23.740/24, o Nucleo Regional Eleitoral das Garantias, cuja competéncia foi estabelecida
pela Lei n® 13.964/19.

5 A competéncia do Nucleo Regional Eleitoral das Garantias compreende todas as
infracdes penais, todos os inquéritos, procedimentos de investigacado criminal do Ministério
Publico e demais procedimentos de investigacdo das zonas eleitorais componentes da
regido, exceto as de menor potencial ofensivo, e aos processos criminais de competéncia
originaria do TRE/TO, encerrando-se com o oferecimento da denuncia ou queixa-crime.

SECAO Il - CONEXAO

1 Havendo representacao ou tratando-se de crime de acao penal publica incondicionada,
ndo sendo caso de arquivamento, o Ministério Publico podera propor a aplicacdo imediata
de pena restritiva de direitos ou multas, a ser especificada na proposta (art.76 da Lei n°
9.099/1995).

2 A conexdo caracteriza-se pela ligacdo entre duas ou mais infracfes penais de modo a
ampliar a competéncia de determinado juizo.

3 A competéncia sera determinada pela conexao (art. 76 do CPP e art. 364 do CE):

| — se, ocorrendo duas ou mais infracdes, houverem sido praticadas, ao mesmo tempo, por
Varias pessoas reunidas, ou por varias pessoas em concurso, embora diverso o tempo e o
lugar, ou por varias pessoas, umas contra as outras;

Il — se, no mesmo caso, houverem sido umas praticadas para facilitar ou ocultar as outras,
ou para conseguir impunidade ou vantagem em relagdo a qualquer delas;

[ll - Quando a prova de uma infragéo ou de qualquer de suas circunstancias elementares
influir na prova de outra infracao.

4 Os crimes comuns conexos aos eleitorais devem ser julgados pela Justica Eleitoral, pois
no concurso entre a jurisdicdo comum e a especial, prevalecera a especial, que é o caso
da JE (art. 78, 1V do CPP).
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5 E da competéncia originaria do Tribunal Regional Eleitoral o processamento e
julgamento de crimes eleitorais conexos com crimes de natureza comum praticados por
autoridade municipal que respondam perante o Tribunal de Justica (ex.: Prefeito
Municipal), ainda que prescrito o crime eleitoral (Ac.-TSE - REspe n° 35394. Relator Min®
FELIX FISCHER, em 24.06.2009).

6 Compete a Vara da Infancia e da Juventude (ou do Juiz que exerce a referida fungéo na
comarca) processar e julgar ato infracional cometido por menor inimputavel, ainda que a
infracdo seja equiparada a crime eleitoral (Ac.-STJ, de 11.6.2003, no CC n° 38.430).

SEGAO Il - FORO POR PRERROGATIVA DE FUNGCAO

1 No processo penal, a competéncia também se define em raz&o da funcéo exercida pela
pessoa (ratione personae).

2 Nesses casos, a conducdo do inquérito, o processo e o julgamento do crime serédo de
competéncia dos tribunais eleitorais, conforme definido na Constituicdo Federal de 1988 e
na Constituicdo do Estado do Tocantins.

3 Se nos mesmos autos do procedimento criminal houver pessoas com e sem prerrogativa
de foro, o procedimento ndo sera desmembrado de oficio pelo cartoério.

4 O cartério, identificando que um dos investigados ou réus tenha a prerrogativa de
funcéo, devera certificar o fato e fazer a conclusao dos autos ao juiz eleitoral para que ele
determine as providéncias que entender necessarias, decidindo pelo desmembramento
e/ou pela remessa dos autos ao 6rgdo competente.

5 Sobrevindo a determinagéo, 0s autos serdo remetidos ao 6érgao competente.
SECAO IV - DEFENSORIA PUBLICA E DATIVA

1 A Defensoria Publica da Unido atuara junto & Justica Eleitoral, nos termos do art. 14 da
Lei Complementar n°® 80/94, lei que organiza a DPU.

2 Havendo acordo especifico entre os 6rgaos, podera atuar a Defensoria Publica Estadual.

3 Nos juizos em que ndo houver Defensoria Publica ou, se havendo, os servigos forem
insuficientes para o atendimento da demanda, os juizes eleitorais poderdo nomear
defensores dativos a fim de resguardar a defesa dos necessitados e os principios
constitucionais de acesso a Justica.

4 E possivel ao cartério manter um cadastro de advogados interessados em serem
nomeados como dativos, devendo ser respeitado um sistema de rodizio entre eles.

5 Aos advogados que atuarem como defensores dativos em processos da Justi¢a Eleitoral
serao fornecidas certiddes circunstanciadas, com os valores arbitrados a titulo de
honoréarios.

6 Cabe a Justica Eleitoral somente a expedicao de certidao referente a condenacdo em
honorérios, sendo que as execuc¢des de tais valores deverdo ser processadas e julgadas
pela Justica Federal da circunscricdo a que pertence o respectivo municipio.

SECAO V - APLICACAO DA LEI N° 9.099/1995

1 Nos procedimentos criminais eleitorais serdo aplicados os beneficios previstos na Lei n®
9.099/1995, ou seja, a transacédo penal (art. 76) e suspensao condicional do processo (art.
89), mas néo os ritos previstos nessa lei.

2 Nos casos em que houver a concessao de beneficio da Lei n°® 9.099/1995, seja em
acOes penais, inquéritos ou noticias-crime, o cartério devera certificar no PJe sobre ter
sido realizada a transacéao penal (art. 76, Lei n® 9.099/1995), ou o0 prazo da suspensao
condicional do processo (art. 89, Lei n°® 9.099/1995), sempre informando a previsédo de
término.

3 Para o acompanhamento da execucéo, o cartorio deverd fazer a juntada aos autos dos
relatérios mensais recebidos de instituicdes em que o beneficiado cumprir as condicdes,
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bem como dos termos de comparecimento em cartério e de eventual pagamento efetuado,
fazendo a constante atualizagc&o nos autos do processo.

4 Recomenda-se a criacdo de um processo administrativo SEI, onde o cartério
responsavel pelo acompanhamento devera inserir mensalmente copia digitalizada dos
relatérios mensais de acompanhamento, uma para cada pessoa, permitindo a consulta
pelas zonas eleitorais que expediram eventuais cartas precatorias.

5 Sempre que o cartorio tiver conhecimento de descumprimento, devera certificar nos
autos e fazer a imediata conclusao ao juiz eleitoral. Devera consultar cada um dos
processos a0 menos uma vez por més.

6 Nesses casos, o Ministério Publico podera retomar a persecucao penal com o
oferecimento da dendncia ou a requisi¢éo de inquérito policial, uma vez que a mencionada
decisdo nado faz coisa julgada material (Sumula Vinculante n° 35).

SUBSECAO | - TRANSACAO PENAL

1 Havendo representacao ou tratando-se de crime de acao penal publica incondicionada,
ndo sendo caso de arquivamento, o Ministério Publico podera propor a aplicacao imediata
de pena restritiva de direitos ou multas, a ser especificada na proposta (art. 76 da Lei n°
9.099/1995).

2 Feita a proposta, o juiz designara audiéncia.

3 Se a proposta for aceita, caberé ao juiz decidir sobre a sua homologacéo.

4 A decisédo que homologa a aceitagéo da proposta de transacéo penal é recorrivel por
meio de apelagdo, no prazo de 10 (dez) dias, nos termos do art. 76, § 5°, da Lei n°®
9.099/1995. Devera ainda ser atualizada a situacdo do eleitor no Cadastro Nacional de
Eleitores por meio do langcamento do ASE-388 (Transacao penal eleitoral).

5 Caso seja acordado o recolhimento de valores a instituicbes beneficentes, o deposito
devera ser efetuado conforme homologacéo judicial.

6 Cumpridas as condi¢des impostas, o cartério fara a imediata conclusao ao juiz eleitoral.

7 Nesses casos, 0 juiz declarara extinta a punibilidade do suposto autor do fato delituoso,
cabendo apelacdo dessa deciséo no prazo de 10 (dez) dias, uma vez que é incabivel a
interposicéo de recurso em sentido estrito nos juizados especiais criminais (Enunciado
Criminal n°® 48 do Férum Nacional dos Juizados Especiais — FONAJE).

8 A transacédo penal ndo acarretara reincidéncia, ndo gerara efeitos civis, sua aceitacéo
ndo importar4 em reconhecimento de responsabilidade e ndo constara de certiddo de
antecedentes criminais, salvo se para efeitos criminais, quando requisitada por autoridade
judiciaria ou Ministério Publico (Lei n® 9.099/95, art. 76, 88 4° e €°).

SUBSECAO Il - ORIENTACAO QUANTO AS INFRACOES DE MENOR POTENCIAL
OFENSIVO (VIDE SEI 0016124-06.2022.6.27.8060)

1 No caso de infracdo de menor potencial ofensivo, a pessoa infratora deve ser
encaminhada a Unidade Policial para a lavratura de TCO (Termo Circunstanciado de
Ocorréncia), quando sera instada a assumir o compromisso de comparecer ao Juizo
Eleitoral, ndo se impondo a prisdo em flagrante (art. 7° da Resolucdo TSE n° 23.640/2021).

2 Embora a lei preveja o encaminhamento imediato ao Juizo, em razdo das varias
atribuicBes afetas a juizas ou juizes e servidoras e servidores da Justica Eleitoral no dia do
pleito, recomenda-se que a parte infratora seja convocada a comparecer para a audiéncia
preliminar prevista na Lei n® 9.099/95 em outra data, tal como admite o art. 70 da mesma
norma.

3 Em todos os casos, havendo apreenséo de numerario, proceder conforme o SEI
0011333-83.2019.6.27.8032, o qual, inclusive, possui o0 manual inserto no evento
000012301428359.

CAPITULO Il - PROCEDIMENTOS PRELIMINARES
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SECAO | - INQUERITO POLICIAL

1 O inquérito policial sera iniciado de oficio pela autoridade policial, mediante requisi¢cao do
juiz eleitoral ou do Ministério Publico ou ainda a requerimento do ofendido ou de quem
tiver qualidade para representa-lo (art. 5° do CPP).

2 Trata-se de procedimento de natureza administrativa e inquisitorial, e tem como
finalidade reunir elementos necessarios a elucidacéo da autoria e materialidade de uma
infrag&o penal.

3 Sua tramitacao ocorrera, em regra, no Departamento de Policia Federal e no Cartério
Eleitoral. Caso a autoridade policial entenda necessaria a remessa de autos de inquérito a
outra comarca do Estado, ou a comarca de outro Estado da Federacao, devera requerer a
providéncia ao juizo, mediante relatério fundamentado.

4 Recebido o inquérito, o cartério verificara se ha indiciado preso ou pedido de diligéncias
solicitadas pela autoridade policial, e caso exista, 0s autos serdo conclusos ao juiz.

5 O cartorio também verificara se existem objetos ou materiais apreendidos e, caso
existam, fard a informacédo no processo. Os bens apreendidos durante a instrucéo deverao
ser mantidos em local seguro, devidamente identificados com o nimero do IP e os nomes
das partes, observando as orienta¢gbes deste manual quanto a guarda de bens.

6 O sigilo dentro do inquérito policial apenas ocorrera quando houver determinacdo da
autoridade policial nesse sentido (art. 20 do CPP). Caso tenha sido decretado o sigilo,
deveréd haver a anotacéo no PJe.

7 Se for requerida dilagédo de prazo pela autoridade policial, o cartério remetera os autos
ao Ministério Publico (independentemente de despacho judicial) e, apds o retorno destes,
os fara conclusos ao juiz eleitoral para as providéncias cabiveis.

8 Concluido o inquérito policial e ndo havendo incidentes, o cartorio certificara os
antecedentes criminais eleitorais do indiciado, fara a certiddo e encaminhara os autos
diretamente ao promotor eleitoral, independentemente de despacho judicial, com anotacao
da abertura de vista dos autos.

9 A redacao dos 88 1° e 3° do art. 10 do CPP é divergente e indica envio do inquérito
policial ao juiz eleitoral. Entretanto, segundo a doutrina, tais dispositivos nao foram
recepcionados pela Constituicdo Federal de 88.

10 Os antecedentes criminais das Justicas Comum, Federal e Militar sé serao certificados
caso haja determinacao do juiz eleitoral, 0 que se dara por meio da expedicdo de oficio ao
respectivo juizo, uma vez que os acessos concedidos aos servidores da Justica Eleitoral
ao banco de dados das demais justicas restringem-se somente as consultas, ndo havendo
autorizacao para emissao de certiddes.

11 O cartério mantera rigoroso controle do andamento dos inquéritos, informando ao juiz
eventual excesso de prazo, inclusive dos que estiverem com vista ao Ministério Publico.

SUBSECAO | - ARQUIVAMENTO DO INQUERITO

1 O Ministério Publico é o titular da agédo penal eleitoral, e se opinar pelo arquivamento do
inquérito, serdo 0s autos conclusos ao juiz eleitoral.

2 Se 0 juiz eleitoral concordar com o arquivamento, o cartério devera cientificar o Ministério
Publico e o indiciado da decis&o. Posteriormente, deverd arquivar os autos.

3 H& precedentes do STF e do STJ no sentido de que a decisao de arquivamento de
inquérito policial tem carater decisério (Peticdo n° 3.297/MG, STF; e RHC n° 18.099/SC,
STJ). Portanto, ha formacao de coisa julgada, material ou formal, conforme o fundamento
da deciséo, motivo pelo qual é preciso haver publicagdo e registro da decisao.

3.1 Se o juiz eleitoral ndo concordar com o arquivamento, por considerar improcedentes as
razGes invocadas pelo Ministério Publico, determinara a remessa dos autos a Procuradoria
Regional Eleitoral, nos termos do art. 28 do Cddigo de Processo Penal, o que devera ser
cumprido pelo cartério.
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SECAO Il - ORIENTACAO SOBRE COMUNICACAO DE CRIME ELEITORAL (VIDE SEI
0016124-06.2022.6.27.8060)

1 Proveniente da Delegacia de Policia Civil:

a) sera recebido em meio fisico ou em midia, deve ser digitalizado e autuado no PJe na
classe Termo Circunstanciado (codigo 278) ou Representacéo Criminal/Noticia de Crime
(codigo 272), conforme documento recebido (Portaria TSE n°® 629/2019);

b) arquivar em Cartério os documentos fisicos ou a midia recebida;
c) abrir vista ao Ministério Publico Eleitoral para manifestagéo.

2 Proveniente da Delegacia de Policia Federal:

a) sera recebido eletronicamente, por meio do PJe.

b) deve-se fazer a adequacao da classe, se necessario, por meio de retificacdo da
autuacdo, certificando-se nos autos;

c) abrir vista ao Ministério Publico Eleitoral para manifestagéo.
3 Proveniente do Ministério Publico Eleitoral:
a) recebido eletronicamente, por meio do PJe.

b) deve-se fazer a adequacao da classe, se necessario, por meio de retificacéo da
autuacdao, certificando-se nos autos;

¢) analisar o requerimento do Ministério Publico.
4 Pelo Cartorio:

a) no caso de noticia recebida verbalmente (reduzida a termo), por meio fisico ou meio
eletrénico, digitalizar se for o caso e autuar no PJe na classe Representacao
Criminal/Noticia de Crime;

b) abrir vista ao Ministério Publico Eleitoral para manifestacéo.

5 Objeto do processo: abrir os autos digitais e fazer breve leitura para preenchimento
adequado do campo. Existindo objetos ou materiais fisicos apreendidos, anotar: “HA
MATERIAL APREENDIDO”.

6 Revisao da autuacdo: € obrigatdria em caso de autuag&o por usuario externo.
SECAO Il - PROCEDIMENTO INVESTIGATORIO CRIMINAL - PIC

1 Cadastrar na classe processual 1733 - Procedimento Investigatorio Criminal (PIC-MP) as
denulncias oferecidas sem base em inquérito policial, notadamente baseadas em
Procedimento Investigatério Criminal. Também abrange os pedidos de arquivamento de
pecas de informacéo e de Procedimento Investigatério Criminal feitas pelo MP.

2 O procedimento investigatorio criminal é instrumento sumario e desburocratizado de
natureza administrativa e investigatéria, instaurado e presidido pelo membro do Ministério
Puablico com atribuicdo criminal, e tera como finalidade apurar a ocorréncia de infracdes
penais de iniciativa publica, servindo como preparagédo e embasamento para o juizo de
propositura, ou ndo, da respectiva acéo penal. (Redacao dada pela Resolugdo CNMP n°
183, de 24 de janeiro de 2018).

3 Apesar de ser instaurado pelo Ministério Publico, a promocao de arquivamento sera
apresentada ao juizo competente, o que exigira, portanto, a apreciacao do juiz eleitoral,
nos termos do art. 28 do CPP.

4 Recebido em cart6ério, o procedimento investigatoério criminal (PIC), apds as providéncias
a seu cargo a chefia do cartério fard conclusdo dos autos ao juiz eleitoral.

SECAO IV - REPRESENTACAO CRIMINAL/NOTICIA DE CRIME

1 A antiga Noticia-Crime propriamente dita passou a se chamar Noticia de Crime e devera
ser cadastrada no Pje na classe processual 272 - Representacao Criminal/ Noticia de
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Crime. A mesma deve ser utilizada para cadastramento de autos e outras pecas que
veiculam noticia de crime, oriundas de 6érgaos fiscalizatérios em geral (procedimentos
fiscais, autos de infracdo do IBAMA, ANATEL etc.). Também usada para cadastrar as
queixas crimes autbnomas, quando nao ha procedimento anterior.

2 Qualquer cidadao que tiver conhecimento de infragdo penal devera comunica-la ao Juiz
Eleitoral da Zona onde a mesma se verificou (art. 356, caput, do CE).

3 Quando a comunicacéo for verbal, o juiz eleitoral mandara reduzi-la a termo, assinado
pelo apresentante e por duas testemunhas (art. 356, paragrafo uUnico, CE).

4 A comunicacao sera protocolizada, registrada e autuada no PJe, na classe “272 -
Representagcéo Criminal/ Noticia de Crime”. Apds, serao certificados os antecedentes
criminais eleitorais do suposto infrator e dada vista dos autos ao Ministério Publico
Eleitoral.

5 Os antecedentes criminais das Justicas Comum, Federal e Militar, estes s6 seréo
certificados caso haja determinacao do juiz eleitoral, o que se dara por meio da expedi¢do
de oficio ao respectivo juizo, uma vez que os acessos concedidos aos servidores da
Justi¢a Eleitoral ao banco de dados das demais justicas restringem-se somente as
consultas, ndo sendo permitido emitir certiddes.

6 Com o retorno do MPE, os autos serdo conclusos ao juiz eleitoral para a analise de
diligéncias ou o arquivamento, conforme o caso.

7 Tanto a concluséo quanto a vista ao MPE, entre outras providéncias que o cartorio
devera adotar em cumprimento ao despacho que o juiz exarar, deverao ser devidamente
lancadas nos autos através dos respectivos termos e/ou certidfes.

8 Aplicam-se a noticia de crime, no que couber, os procedimentos previstos para o
inquérito policial eleitoral.

SEGAO V - TERMO CIRCUNSTANCIADO DE OCORRENCIA (TCO)

1 Nos casos de crimes de menor potencial ofensivo em que a Lei comine pena méaxima
néo superior a 2 (dois) anos ou multa, sera lavrado termo circunstanciado de ocorréncia
(TCO) pela delegacia de policia em substituicao ao inquérito policial.

2 Assim, a pessoa infratora deve ser encaminhada a Unidade Policial para a lavratura de
TCO (Termo Circunstanciado de Ocorréncia), quando serd instada a assumir o
compromisso de comparecer ao Juizo Eleitoral, ndo se impondo a prisdo em flagrante (art.
7° da Resolucdo TSE n° 23.640/2021). Vide SEI 0016124-06.2022.6.27.8060.

3 Embora a lei preveja o encaminhamento imediato ao Juizo, em raz&do das varias
atribuicOes afetas a juizas ou juizes e servidoras e servidores da Justica Eleitoral no dia do
pleito, recomenda-se que a parte infratora seja convocada a comparecer para a audiéncia
preliminar prevista na Lei n® 9.099/95, em outra data, tal como admite o art. 70 da mesma
norma. Vide SEI 0016124-06.2022.6.27.8060.

4 Recebido o TCO, este devera ser protocolizado, registrado e autuado no PJe, classe
processual 278 - Termo Circunstanciado, e apds, o cartério devera certificar os
antecedentes criminais eleitorais do suposto infrator.

5 Ato seguinte sera dada vista ao Ministério Publico Eleitoral a fim de que o 6rgdo
ministerial requeira as providéncias que entender cabiveis, inclusive a designagéo de
audiéncia para a propositura de transacdo penal ou de suspenséo condicional do
processo.

6 Da mesma forma como na Noticia de Crime, 0s antecedentes criminais das Justi¢cas
Comum, Federal e Militar s6 seréo certificados caso haja determinacao do juiz eleitoral, o
que se dara por expedicdo de oficio ao respectivo juizo, uma vez que 0s acessos
concedidos aos servidores da Justica Eleitoral ao banco de dados das demais justicas
restringem-se somente as consultas, ndo sendo permitido emitir certiddes.

7 Com o retorno do MPE, os autos deverao ir conclusos ao juiz eleitoral.
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SECAO VI - FLAGRANTE

| - AUTUACAO NO PJe — AUTO DE PRISAO EM FLAGRANTE (VIDE SEI 0016124-
06.2022.6.27.8060)

1. Proveniente da Delegacia de Policia Civil:

a) receber em meio fisico ou em midia;

b) arquivar em Cartério o documento fisico ou a midia recebida;

c) digitalizar e autuar no PJe na classe Auto de Prisdo em Flagrante (codigo 280).
2. Proveniente da Delegacia de Policia Federal:

a) receber eletronicamente, via sistema,;

b) adequar a classe correta, se necessario.

3. Disposi¢des comuns a ambos 0s casos:

a) Concluséo ao Juiz Eleitoral para marcar a audiéncia de custodia em até 24 horas do
recebimento da comunicacédo do flagrante (art. 8° da Resolucdo TSE n° 23.640/2021);

b) designar audiéncia no PJE.
4. Ato de comunicagéo — intimagao da audiéncia (utilizar “data certa” = dia da audiéncia):
4.1. MPE: intimac&o pelo Sistema;

4.2. Intimar a Autoridade Policial para que apresente a pessoa presa, acompanhada de
seu advogado, se este tiver sido constituido:

a) Policia Federal, intimacao pelo Sistema;

b) Policia Estadual, intimada pessoalmente (comunicacao por e-mail ou outra forma
acordada entre ZE e Delegacia de Policia)

4.3. Caso o0 preso seja apresentado pela Autoridade Policial desacompanhado de
advogado, o Juiz Eleitoral nomeara defensor dativo para representa-lo na audiéncia.

Il - Lavrado o flagrante, de imediato a autoridade policial informara ao juiz para que, nos
termos da Resolucdo CNJ n° 87/2009, decida a respeito:

a) da concesséo de liberdade provisoria, com ou sem fianga, quando a lei a admitir;

b) da manutencao da prisdo, quando presentes 0s pressupostos da prisdo preventiva,
sempre por decisdo fundamentada e observada a legislacdo pertinente; ou

¢) do relaxamento da priséo ilegal.

lll - Passadas quarenta e oito horas da comunicacgéo do flagrante, ndo sendo juntados os
documentos e certiddes que o juiz entender imprescindiveis a decisdo e ndo havendo
advogado constituido nos autos, o cartorio devera fazer estes conclusos para que o juiz
nomeie defensor dativo, em prazo ndo superior a 5 (cinco) dias.

IV - Caso o juiz detecte irregularidades nas formalidades da priséo, o Ministério Publico
devera ser oficiado (art. 1°, § 3°, Res. CNJ n°® 66/2009).

V - O cartério devera informar trimestralmente a Corregedoria, pelo e- mail cre@tre-
to.jus.br, o nimero de prisGes em flagrante, temporarias e preventivas, bem como de
eventuais internac@es havidas, o0 nome do preso/internado, o nimero do processo, a data
e a hatureza da prisao/internacdo, unidade prisional/de internacéo, a data e o contetdo do
altimo movimento processual. Referida informacgao devera ser encaminhada até o dia 10
dos meses de fevereiro, maio, agosto e novembro (art. 2°, Res. CNJ 66/2009).

VI - A ndo comunicagédo sera interpretada como inexisténcia de casos desse tipo.

VII - Havendo mandado de prisao/recaptura, o mandado devera ser encaminhado via
oficio, junto com a cépia da decisdo que determinou a priséo, para a Policia Civil do lugar
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onde sera cumprido o mandado, para a Policia Federal e para a Superintendéncia da
Policia Civil do Tocantins.

Paragrafo unico. Caso o réu resida em outra zona eleitoral, devera ser expedida carta
precatoria.

SEGAO VIl - ANTECEDENTES CRIMINAIS

1 A certidao de antecedentes criminais tem por finalidade comprovar a existéncia de
inquérito policial, transagéo penal, suspensao condicional do processo ou processo judicial
criminal envolvendo pessoa fisica, e servira para:

| — fins criminais, na instru¢do de feitos criminais em geral;

Il — fins civis, na nomeacao em cargos publicos, prestacdo de concurso publico, obtencéo
e renovagao de porte de arma, entre outros fins.

2 Concluido o inquérito policial, recebida a Noticia-Crime ou o termo circunstanciado de
ocorréncia (TCO), o cartorio certificara os antecedentes criminais eleitorais do indiciado,
fard anotacao da certiddo no PJe e encaminhara os autos diretamente ao promotor
eleitoral, independentemente de despacho judicial.

3 Os antecedentes criminais das Justicas Comum, Federal e Militar s6 seréo certificados
caso haja determinacao do juiz eleitoral, 0 que se dara por meio da expedi¢do de oficio ao
respectivo juizo, uma vez que os acessos concedidos aos servidores da Justica Eleitoral
ao banco de dados das demais justicas restringem-se somente as consultas, ndo havendo
autorizacao para emissao de certiddes.

4 Seréo objeto de certiddo positiva, para fins civis, em nome de quem sera expedida a
certidao, os processos com decisédo condenatdria transitada em julgado, enquanto nédo
estiver extinta a punibilidade pelo cumprimento da pena ou outra causa legal, excluindo-se
as situacgOes relacionadas abaixo.

5 Para fins civis, a certidao sera negativa nos casos de inquéritos arquivados, processos
em que houve cumprimento ou extingdo da pena, absolvi¢do, declaracao de extingdo da
punibilidade, transacgéo ou suspenséo condicional do processo pela Lei n® 9.099/95, ou
seja, ndo deve constar de certidao positiva criminal, o nome do:

a) indiciado em inquérito arquivado;
b) indiciado em inquérito sem denuncia;
¢) indiciado em inquérito trancado por ordem judicial;

d) beneficiado pela transacgéo criminal (Lei n® 9.099/95, art. 76);

e) réu denunciado com processo suspenso nos termos do art. 89 da Lei n® 9.099/95:

f) réu denunciado, com denuncia ndo recebida por deciséo transitada em julgado;
g) réu denunciado em acéo penal trancada por ordem judicial;
h) réu denunciado com sentenca absolutoria;

i) réu denunciado e condenado, com sentenca de extingcdo da punibilidade por prescricéo
da pretensao punitiva transitada em julgado;

j) réu denunciado e condenado, com sentenca de extingao de punibilidade por prescricao
da pretensao executéria transitada em julgado;

k) réu condenado com suspenséo condicional da pena (sursis), durante o periodo da prova
(CPP, art. 709 § 29;

[) réu condenado, com a punibilidade extinta pelo cumprimento da pena ou por
cumprimento do sursis;

m) indiciado ou réu denunciado, com punibilidade extinta antes da denuncia.
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6 A certiddo destinada a obtencao de porte de arma atestara estar a pessoa, em nome de
quem é expedida a certidao, indiciada em inquérito policial ou respondendo a processo
criminal (Lei n°® 10.826/2003, art. 4°, |).

7 As requisicdes da autoridade judiciaria e do Ministério Pablico, para fins criminais, serdo
atendidas sem restricdes (folha corrida), com o fornecimento, por oficio, de todas as
informacdes que constarem.

8 A certiddo de antecedentes criminais, para fins civis, sera requerida por interesse proprio
ou de terceiro. Neste Ultimo caso o pedido devera ser submetido ao Juiz Eleitoral,
mediante requerimento ao cartério da ZE na qual a pessoa em nome de quem sera
expedida a certiddo possua ou tenha possuido domicilio eleitoral, devendo constar do
pedido o nome do requerente e sua qualificagéo, a finalidade do pedido e a data da
solicitacéo, dispensado o registro no livro préprio.

9 N&o possuindo inscrigdo eleitoral, o interessado requerera a certiddo de antecedentes a
zona eleitoral na qual resida ou tenha residido a pessoa em nome de quem sera expedida
a certiddo, para que sejam reportados os registros dos livros e processos, ao cadastro de
eleitores e a Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos.

10 A certidao sera emitida, gratuitamente, no prazo de vinte e quatro horas, salvo motivo
de forca maior.

11 Ao entregar a certidao, o servidor do cartério anotara, no proprio requerimento, o nome
do recebedor, sua identificagéo e a data da entrega, colhendo sua assinatura, apos o que
0 arquivara na pasta destinada especialmente a esse fim, para fins estatisticos.

12 O cartorio eleitoral podera optar por manter controle e estatistica sobre a emisséo de
certidées, por meio do arquivo de copia das certiddes, sendo que em cada cOpia deverdo
ser anotados o nome do requerente e o tipo e nimero do documento que o identifica, bem
como o nome do recebedor e tipo e nUmero documento que o identifica, sua assinatura e
data de recebimento.

13 A certidao, quanto aos processos criminais aos quais esteja respondendo o
interessado, sera atestada no ambito da zona eleitoral da inscricdo do eleitor ou, ndo
havendo inscrigdo, no &mbito da zona eleitoral de sua residéncia.

14 O cartdrio eleitoral ndo pode se negar a emitir certidao de antecedentes criminais,
mesmo que o interessado nunca tenha possuido domicilio eleitoral na zona. Devera, no
entanto, fazer constar da certidao tal fato e adicionar que os antecedentes criminais sao
atestados pelo cartdrio da zona eleitoral onde o interessado possua ou tenha possuido
domicilio eleitoral, nos termos destas normas de servico.

15 A certidao de antecedentes criminais sera firmada pela chefia do cartério eleitoral, com
aposicao do carimbo da ZE.

CAPITULO Ill - ACAO PENAL
SECAO | - DENUNCIA

1 Recebido o inquérito policial com o relatério final da autoridade policial, ele serd remetido
ao Ministério Publico, que podera oferecer denuncia ou propor transacdo penal. Nos autos,
o cartorio devera colocar no PJe o termo de recebimento e de vista ao MPE.

2 Apresentada e recebida a denuncia, essa devera ser protocolizada, registrada e autuada
no PJe como “Agao Penal Eleitoral”. A denuncia sera a peca inicial do processo, juntando-
se a ela os autos do inquérito policial ou da noticia-crime, conforme o caso.

3 No intuito de prevenir a ocorréncia da prescricao penal, nos termos da Resolucdo CNJ n°
112/2010, o cartério devera anotar, em folha prépria, a ser anexada na contracapa dos
autos, os seguintes dados:

| — data do fato;

Il — classificagdo penal dos fatos contida na denuncia;
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[ll — pena privativa de liberdade cominada ao crime (se houver);
IV — idade do acusado;
V — pena aplicada para cada um dos crimes;

VI — as datas de ocorréncia das causas de interrupgao previstas no art. 117 do Cdédigo
Penal; e

VIl — as datas de prescrigdo para cada delito a que se refira a agédo penal.
4 O Juiz Eleitoral decidira sobre o recebimento da denuncia.

5 Caso nao seja recebida, o cartdrio devera providenciar a intimacao do Ministério Publico
Eleitoral e aguardar o prazo de trés dias para a interposicao de recurso em sentido estrito,
nos termos do art. 581, |, do Cddigo de Processo Penal. Transcorrido o prazo, 0s autos
deverdo ser arquivados.

6 Caso haja a interposicéo do recurso referido, o cartério devera seguir as orientacdes
referentes ao “Recurso em Sentido Estrito”.

SECAO Il - SUSPENSAO CONDICIONAL DO PROCESSO

1 Nos crimes cuja pena minima cominada for igual ou inferior a um ano, o Ministério
Publico Eleitoral podera propor a suspenséao condicional do processo ao oferecer a
dendncia, pelo prazo de 2 a 4 anos, devendo ser designada audiéncia para tanto,
conforme ja visto no manual sobre a Aplicacdo da Lei n® 9.099/1995.

SECAO Il - CITACAO

1 A citacdo do réu sera feita, em regra, por meio de mandado, nos termos do art. 352 do
CPP, no qual que constara:

| - 0 nome do juiz;

Il - o nome do réu, ou, se for desconhecido, os seus sinais caracteristicos;

Il - a residéncia do réu, se for conhecida,;

IV -o fim para que é feita a citacao;

V - 0juizo, o lugar, o dia e a hora em que o réu devera comparecer; e

VI - a subscri¢gao do chefe de cartorio e, caso ndo expedida “De ordem”, a rubrica do juiz.
2 A expedicao do mandado de citacao devera ser anotada no PJe.

3 O juiz eleitoral decidira sobre a aplicacéo do art. 396-A do CPP nas agdes criminais
eleitorais, em razdo da divergéncia quanto a interpretagcéo do § 4° do art. 394 do CPP.

4 A citacdo de militar sera feita sempre por oficio, por intermédio do chefe do respectivo
servigo. Trata-se de pratica decorrente da tradicao de hierarquia e disciplina a que esta
vinculado.

5 Réus presos deverdo ser citados pessoalmente.

6 Sendo verificado que o réu se oculta para nao ser citado, a ocorréncia devera ser
certificada para fins de citagdo por hora certa, anotando-se no PJe a certidao lavrada.

7 Ocorrendo a citacdo, se o acusado ndo apresentar defesa no prazo, o cartério devera
certificar o fato e fazer os autos conclusos ao juiz, que nomeara defensor dativo, anotando-
se no PJe a certidao lavrada e a conclusao.

8 Se o réu estiver em circunscri¢do diversa daquela originaria da citagéo, esta sera feita
por precatéria, da qual constara (art. 354 do CPP):

| - 0 juiz deprecado e o0 juiz deprecante;
Il - a sede da jurisdigcdo de um e de outro;

Il - o fim para que é feita a citagdo, com todas as especificacdes; e
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IV - 0 juizo, o dia, a hora e o lugar em que o réu devera comparecer.

9 A expedicao de precatdria citatoria devera seguir os procedimentos previstos nas regras
gerais deste manual.

SECAO IV - INTIMACOES

1 As intimacdes de acusados, testemunhas e demais pessoas que devam tomar
conhecimento de qualquer ato processual, serdo aplicaveis, no que couber, as mesmas
regras validas para as citacoes.

2 As intimacdes seguirdo o disposto no Cadigo de Processo Penal.

3 Aintimacédo de advogados e assistentes se fara por publicacéo, em regra, pelo DJE,
salvo se houver norma em sentido diverso.

4 Efetuada a citacdo, o cartorio devera certificar e anotar a certiddo no PJe.

5 A intimacédo do Ministério Publico sera pessoal, com remessa dos autos, assim como a
do defensor nomeado (art. 370, § 4°, do CPP). A remessa ao MP deve ser anotada no
PJe.

6 Se o0 acusado intimado pessoalmente deixar de comparecer sem motivo justificado ou
mudar de residéncia sem comunicar o hovo endereco ao juizo, o cartério devera certificar
o fato nos autos a fim de dar inicio ao seguimento do processo sem a sua presenca.

7 Ressalta-se que, no caso de inquéritos policiais, se o indiciado estiver representado por
advogado, a intimacdo também devera ser feita pelo DJE, hipétese em que o juiz eleitoral
devera verificar a necessidade de manter o sigilo quanto ao nome do indiciado. Se nao
houver advogado constituido, a intimagéo podera ser feita via AR ou por mandado,
conforme o endereco seja, ou ndo, abrangido pela entrega dos correios e 0s custos de
cada uma das diligéncias.

SECAOV - PRAZOS

1 A expedicao de precato6ria citatoria devera seguir os procedimentos previstos nas regras
gerais deste manual.

2 Os prazos, no processo penal, sédo fixados em minutos, horas, dias, meses e anos.

| - Considera-se ano o periodo de 12 (doze) meses contados do dia do inicio ao dia
correspondente do ano seguinte, e més, o periodo de tempo contado do dia do inicio ao
dia correspondente do més seguinte (direito material).

Il - Quando no ano ou més do vencimento ndo houver o dia correspondente ao inicio do
prazo, este tera seu término no primeiro dia subsequente (direito processual).

[l - A contagem do prazo processual penal correra da intimacéo (art. 798, § 5°, “a”,
CPP e Sumula 710 do STF), ao contrario do que acontece no prazo processual civil, que é
da juntada do AR.

IV - Quando a intimacao se der em uma sexta-feira, 0 prazo comecara a correr na
segunda-feira imediata, salvo se ndo houver expediente, caso em que o termo inicial de
contagem do prazo se dara no primeiro dia util subsequente (Sumula STF n° 310 e art.
798, § 3° CPP).

3 Os prazos correrao:
| - da intimacao; (art. 798, § 5°, “a”, CPP e Sumula 710 do STF);

Il - da audiéncia ou sessdo em que for proferida a deciséo, desde que presente a parte;

[l - do dia em que a parte manifestar sua ciéncia nos autos da sentenca ou despacho.
4 Considera-se prorrogado o prazo para o primeiro dia util seguinte:

| - se o prazo termina em dia nao Uutil;
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Il - se o0 prazo se inicia ou termina quando o expediente forense € encerrado antes do
horario normal.

5 Nao correrdo os prazos se houver impedimento do juiz, forca maior, ou obstaculo judicial
oposto pela parte contraria (CPP, art. 798, § 4°).

6 Suspende-se 0 curso do prazo processual nos dias compreendidos entre 20 de
dezembro e 20 de janeiro, inclusive, salvo nos seguintes casos:

| - que envolvam réus presos, nos processos vinculados a essas prisées;

Il - nos procedimentos regidos pela Lei n° 11.340, de 7 de agosto de 2006 (Lei Maria da
Penha);

lIl - nas medidas consideradas urgentes, mediante despacho fundamentado do juizo
competente.

§ 1° Durante o periodo entre 20 de dezembro e 20 de janeiro, fica vedada a realizacéo de
audiéncias e de sessfes de julgamento, salvo nos casos acima, que envolvam réus
presos, Lei Maria da Penha e medidas consideradas urgentes.

8§ 2° A terminacgdo dos prazos sera certificada nos autos por servidor do Cartério Eleitoral;
sera, porém, considerado findo o prazo, ainda que omitida aquela formalidade, se feita a
prova do dia em que comegou a correr.

7 Se o réu for regularmente citado e ndo apresentar a resposta no prazo legal ou nao
constituir defensor, o cartorio devera certificar o fato nos autos e fazer a conclusao ao juiz.

8 Sendo o réu citado por edital, o prazo para defesa comecara a fluir a partir do
comparecimento pessoal do acusado ou do defensor constituido, oportunidade em que Ihe
devera ser dado conhecimento de todo o processo.

9 Enquanto ndo comparecer o acusado citado por edital ou o defensor respectivo, ficarao
SUSPEeNnsos 0 Processo e o curso do prazo prescricional, nos termos do art. 366 do CPP,
devendo o cartério certificar o fato nos autos.

10 No caso de intimacéo do réu e seu defensor dos termos da sentenca, segundo
entendimento jurisprudencial, o prazo recursal comecara a fluir da Gltima intimacao (STJ,
HC 98.644/BA, de 27.5.2008), devendo a certiddo de transcurso do prazo, caso néo haja
interposicdo de recurso, ser feita apenas apos a Ultima intimacao ter sido concluida.

11 Deve-se registrar que nao héa previsdo, na legislacéo eleitoral ou processual penal, para
a contagem do prazo da ultima intimagao ou citacdo no caso de haver mais de um réu,
com defensores diversos.

SECAO VI - SENTENCA

1 Como regra geral, o cartério devera observar o disposto neste Manual referente a
sentenca.

2 A intimacao da sentenca sera feita na forma prevista nos arts. 390 a 392 do CPP.

3 Da sentenca, deverao ser intimados o réu e seu procurador, a fim de possibilitar a ampla
defesa, além da intimacao pessoal do promotor eleitoral.

4 Ressalta-se que todas as intima¢des sdo imprescindiveis, mesmo no caso de sentenca
criminal absolutéria.

5 Sendo condenat6ria a sentenca, o cartério devera verificar se foi concedido ou negado
ao réu o direito de recorrer em liberdade. Em caso de negacao ao direito, o cartorio
expedira, além do mandado de intimacao da sentenca, o de prisao.

6 Caso nao seja encontrado o réu, apos conferir se o oficial de justica diligenciou em todos
0s enderecos constantes do processo, o cartério certificara o fato nos autos e fara a
intimacao editalicia. Nesse caso, o prazo para a apelacao correra apés o término daquele
fixado para o edital, salvo se no curso deste a intimacéo se realizar por qualquer outra
forma.
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7 O edital, que deveréa conter o inteiro teor da sentenca, terd o prazo de 90 (noventa) dias,
se a pena privativa de liberdade for igual ou superior a um ano, e de 60 (sessenta) dias,
nos demais casos. Lembra-se que, nesse caso, o cartério devera certificar o término do
prazo do edital (90 ou 60 dias) e também o término do prazo processual aberto pelo edital
(art. 392, 81° do CPP).

SECAO VII - RECURSOS EM GERAL
1 O recurso deverd ser interposto no PJe.

2 Quando houver mais de um autor ou réu nos mesmos autos e nao houver recurso de
todos eles, sera necessaria a formacao de autos suplementares para a continuidade da
execucdo em relacdo agueles que nao recorreram.

SEGAO VIl - RECURSO CRIMINAL

1 O recurso criminal é cabivel das decisdes finais condenatérias e absolutérias, no prazo
de 10 (dez) dias, sendo de competéncia do TRE-TO a sua apreciacao (art. 362 do Codigo
Eleitoral), devendo ser interposto no PJe acompanhado das razdes (art. 266, caput, do
Cddigo Eleitoral).

2 Interposto o recurso, o cartorio fara a conclusdo dos autos ao juiz eleitoral.

3 Em despacho, o juiz eleitoral determinara a intimacéo do apelado para oferecer
contrarraz6es em 10 (dez) dias, 0 que podera ser feito por meio do DJE, caso esteja
representado por advogado. Caso se trate do Ministério Publico, sera necessario efetuar
intimag&o pessoal, com vista dos autos.

4 Caso a defesa, regularmente intimada, ndo apresente contrarrazdes, o réu devera ser
intimado para nomear outro advogado, sob pena de nomeacéo de defensor dativo,
devendo o cartério lavrar certidao nos autos.

5 Se o defensor ja era dativo, sera nomeado outro para que apresente as contrarrazdes,
devendo o cartério fazer uma informacao a respeito da ndo apresentacao destas, e a
concluséo dos autos ao juiz.

6 Apresentadas as contrarrazdes, ou decorrido o prazo sem a apresentacdo dessas, 0
cartério devera certificar o fato nos autos.

7 Havendo assistente de acusacao habilitado, esse serd intimado para arrazoar, no prazo
de 3 (trés) dias, apos té-lo feito o representante do Ministério Publico, conforme o art. 600,
8 1°, do Cdédigo de Processo Penal.

8 Findos os prazos para razdes, 0s autos serao remetidos a instancia superior, com as
razdes ou sem elas, no prazo de 5 (cinco) dias (art. 601, caput, primeira parte, CPP).

9 Antes da remessa, 0 cartério devera fazer rigorosa conferéncia dos autos, verificando:
| - se ndo ha pendéncias a serem solucionadas;

Il - se constam dos autos os termos necessarios de juntada, remessa, recebimento, vista,
concluséo, etc.) e se estes estdo devidamente preenchidos e assinados;

[l - se o PJe esta atualizado de acordo com a respectiva movimentagéo processual.
SUBSECAO | - RECURSO EM SENTIDO ESTRITO

1 Em face da aplicacdo subsidiaria do CPP ao processo eleitoral, cabera a interposi¢éo de
recurso em sentido estrito, no prazo de 5 (cinco) dias, conforme o art. 586 do CPP, nas
hipéteses previstas no art. 581 do mesmo diploma legal.

2 Em regra, o recurso em sentido estrito € encaminhado ao Tribunal.

3 As excecdes, ocasiao em que o recurso subird ao Tribunal nos proprios autos,
encontram-se previstas no art. 583 do CPP.

4 Se o recurso subir nos autos principais, a peticdo devera ser protocolada e registrada no
PJe como recurso a estes vinculado.
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5 Nao tendo as razbes acompanhado o recurso, devera ser aberta vista dos autos ao
recorrente para a sua apresentacao, no prazo de 2 (dois) dias, o que devera ser anotado
no PJe.

6 Se apresentadas, as razdes deverdo ser protocolizadas no PJe.

7 Apresentadas as razdes ou certificado o decurso do prazo, o recorrido devera ser
intimado para contra-arrazoar o recurso também no prazo de 2 (dois) dias.

8 A informacéo a respeito do transcurso do prazo sem a apresentacao das razdes, bem
como a intimagé&o do recorrido para contra-arrazoar deverao ser certificadas nos autos.

9 As contrarrazfes serdo apresentadas no PJe.

10 Transcorrido, contudo, o prazo sem a apresentacao das contrarrazdes, devera ser
certificado o fato nos autos.

11 Apds a juntada ou a certificacao do decurso de prazo, os autos deverao ser conclusos
ao juiz, para exercer, querendo, o juizo de retratagdo e mandar instruir o recurso com 0s
demais documentos que julgar pertinentes.

12 Caso o juiz reformar a decisdo, as partes deverdo ser intimadas, o que podera se dar
por meio do DJE, caso estejam representadas por advogado, devendo ser feita a anotacéo
no PJe.

13 A parte recorrida podera, se for o caso, recorrer da decisao reformadora por simples
peticdo, que também devera ser apresentada no PJe. Nessa hip6tese, os autos subirdo
independentemente de novos arrazoados, isto é, sendo desnecessaria nova intimacéo das
partes.

14 Dentro de 5 (cinco) dias, contados da determinacéo do juiz, o cartério devera
encaminhar os autos ao Tribunal.

15 Frise-se que, antes do envio ao Tribunal, o cartério devera fazer rigorosa conferéncia
nos autos.

SECAO IX - TRANSITO EM JULGADO

1 Nao havendo interposicéo de recurso, sera certificado o transito em julgado, verificando-
se, pela leitura da sentenca, quais as providéncias a serem adotadas pelo cartério
(lancamento do ASE 337/8 no cadastro; anotacéo no rol de culpados; notificacdo do réu
para o pagamento de multa; etc.).

2 A deciséo transita em julgado no uGltimo momento Util do dia em que se esgota o prazo
recursal, devendo ser anotado o transito no PJe. A certidao de transito em julgado s6
deverd ser lavrada no dia util seguinte ao ultimo dia do prazo.

3 Se houver habeas corpus ou recurso (em sentido estrito - RSE) pendente de julgamento
na instancia superior, o cartério devera certificar essa pendéncia, apos efetuar consulta
sobre 0 andamento do HC ou RSE, oficiando ao Tribunal com copia da sentenca e da
certiddo de transito em julgado.

4 Apos o transito em julgado da sentenca criminal condenatoria, o cartério eleitoral devera:

| - registrar, no cadastro de eleitores, o ASE cdodigo 337, motivo/forma 8 (Suspenséo de
Direitos Politicos — condenacao criminal eleitoral), para os fins do art. 15, I, da
Constituicdo Federal, ou, se o condenado for eleitor de outra zona eleitoral, encaminhar a
respectiva comunicacao;

Il - efetuar o registro da multa, caso aplicada, notificando o réu para pagamento no prazo
de 30 (trinta) dias;

[l - expedir a guia de execucédo, conforme previsto no campo préprio desse manual; e
IV - cumprir outras determinagfes contidas na sentenca.

5 Extinta a punibilidade, pelo cumprimento da pena ou outra causa legal, apos o transito
em julgado da sentenca (no prazo de cinco dias, art. 586 do CPP), deveré o cartério



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del3689compilado.htm#art586

digitar, no histérico do eleitor, no cadastro eleitoral, 0 ASE 370 — Cessac¢éo do
Impedimento — e 0 ASE 540 — Inelegibilidade, na forma disposta no capitulo préprio.

6 O ASE 540 sera registrado automaticamente pelo sistema quando do lancamento do
ASE 370/1 para inativar o ASE 337/1.

7 Todos os atos executados pelo cartério, em cumprimento as determinacdes contidas na
sentenca, deverdo ser documentados ou certificados nos autos.

SECAO X - EXECUCAO DA SENTENCA

1 Foi implantado no ambito da Justica Eleitoral, através da Res. TSE n°® 23.743/24, o
Sistema Eletrénico de Execuc¢éo Unificado SEEU, gerido e regulamentado pelo Conselho
Nacional de Justica - CNJ, como ferramenta para tramitacdo das execuc¢des de pena e de
medida de seguranca em todas as unidades judiciarias com competéncia para a execucao
penal.

2 A execucao da sentenca condenatoria ou acordao proferido pelo Tribunal Regional serd
levado a efeito pelo Juiz Eleitoral, salvo no caso de pena privativa de liberdade.

3 A guia de recolhimento para execucédo sera expedida pelo juiz eleitoral competente
depois de transitar em julgado a sentenga condenatdria, ou acérdao, se houver.
Atendendo aos requisitos constantes do art. 106 da Lei de Execucfes Penais, as guias
serdo instruidas com copia auténtica ou reprografica autenticada das seguintes pecas dos
processos:

| - o nome do condenado;

Il - a sua qualificacao civil e 0 nimero do registro geral no érgéo de identificacéo;

Il - o inteiro teor da denlncia e respectivos aditamentos, com as datas de recebimento;
IV - o inteiro teor da sentenga e acorddo, se houver, com certiddo de transito em julgado;
V - a informacéo sobre os antecedentes e 0 grau de instrucéao;

VI - a data da terminacao da pena;

VII - outras pecgas do processo reputadas indispenséveis ao adequado tratamento
penitenciario; e

VIII- termo de audiéncia de adverténcia (sursis e regime aberto). Neste caso, se 0
sentenciado residir na comarca da capital, também da certiddo de sua intimacao para

comparecer no setor proprio do Juizo das Execucdes Criminais e entrega do oficio de
apresentacédo, quando for o caso.

4 Quando a sentenca de mérito for absolutoéria, sera expedido mandado de soltura do réu,
se ainda estiver preso, com atualizagédo no PJe.

5 Se houver aplicacédo de medida de seguranca, o cumprimento serd promovido mediante
a expedicdo de guia de internacéo para a sua execuc¢dao (art. 173 da Lei de Execucdes
Penais), devendo ser feita anotagédo no PJe.

6 Caso haja a perda de bens em favor da Uni&o, nos termos do art. 91, Il, do Cddigo
Penal, deverdo ser seguidas as disposi¢des constantes dos arts. 118 e seguintes do CPP:

| - em se tratando de instrumentos do crime, deverdo ser inutilizados pelo cartério eleitoral
ou recolhidos a museu criminal, se houver interesse na conservagéo dos objetos (art. 124
CPP); e

Il - em se tratando de bens adquiridos com os proventos do delito, sera caso de leildo, nos
termos dos arts. 122 e 133 do CPP. Nessa situagdo, o juiz devera determinar a avaliacdo e
a venda dos bens em leildo publico.

SEGAO XI - PENAS PRIVATIVAS DE LIBERDADE

1 Nos casos de sentenca ou acérdédo condenatério, se ja recolhido o réu (preso provisorio)
ou cumprido o mandado de prisdo, sera determinada, pelo juiz eleitoral, a expedicdo de
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guia de recolhimento do réu para a execucao da pena, que devera preencher os requisitos
do art. 106 da Lei de Execucao Penal. A expedicdo da guia de recolhimento devera ser
lancada no PJe.

2 A guia de recolhimento devera ser assinada pela autoridade administrativa incumbida da
execucdo da pena, a quem cabera dar ciéncia de seus termos ao condenado, devendo o
recibo ser juntado aos autos.

3 O cartério devera registrar e autuar o processo de execucao criminal, na classe
“Execucao da Penal —386", que sera instruido com as seguintes copias autenticadas:

| - guia de recolhimento;

Il - denudncia;

Il - sentenca ou acordao (se houver);

IV - certiddo de transito em julgado;

V - laudo psiquiatrico (se houver incidente de insanidade);

VI - certiddo de lancamento no rol de culpados;

VII - documentos que importem a contagem da pena (prisdes); e
VIII - copia da procuracdo do defensor ou do termo de nomeacao.

4 A execucdo das penas privativas de liberdade se daré no juizo de execucdes penais da
Justica Comum (Sumula n°® 192, STJ), devendo os autos de execucdo penal serem
remetidos para a vara competente para o inicio da execuc¢éo ap6s o cumprimento da
ordem de prisé&o.

5 Os autos do processo crime ficardo no juizo da condenacao para possibilitar a instrucéo
dos pedidos de revisdo criminal, habeas corpus, cobranca de custas e de pena de multa e
outros.

SECAO XIl - PENAS RESTRITIVAS DE DIREITO

1 A execucao da pena restritiva de direito se dara no juizo da condenacao. Devera ser
expedida guia de execugéao para o respectivo cumprimento, ndo obstante a inexisténcia de
determinacédo na Lei de Execuc¢édo Penal, com a autuacéo de processo de execucéo.

2 No caso de prestacdo de servicos a comunidade, devera ser designado dia e hora para a
realizacdo de audiéncia admonitéria, que tem como objetivo questionar o condenado
acerca da aceita¢do ou ndo do beneficio, informando-o das condi¢bes de aceitacao, bem
como advertindo-o das causas de revogacao.

3 Sendo aceito o beneficio, devera ser expedido oficio a instituicdo beneficiada
encaminhando o apenado. Copia do oficio devera ser juntada aos autos, anotando-se tudo
no PJe.

4 O acompanhamento do cumprimento da pena pelo condenado devera ser realizado pela
propria entidade onde os servi¢os estdo sendo executados.

5 O chefe de cartério devera juntar aos autos os relatérios circunstanciados das atividades
do condenado, encaminhados mensalmente pela entidade respectiva, atualizando
periodicamente o PJe.

6 Havendo noticia de descumprimento da pena ou ao final desta, o cartério devera
certificar o fato nos autos e abrir vista ao Ministério Publico Eleitoral, com posterior
conclusao ao juiz eleitoral, anotando tudo no PJe.

SECAO XIIl - PRISAO

1 Quando houver determinacgéo para a prisdo do réu, sera expedido mandado dirigido a
autoridade policial competente para o cumprimento, nele devendo constar:

| - aindicacdo da pessoa a ser presa, por seu home, alcunha ou sinais caracteristicos;
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Il - a infracdo penal que motivar a priséo; e
[l - o valor da fianca arbitrada, quando afiancavel a infracdo.

2 Apos a expedicdo do mandado de prisdo, 0 mesmo devera ser registrado no Banco
Nacional de Monitoramento de Pris6es, disponibilizado pelo CNJ.

3 Quando o réu estiver em territério sujeito a jurisdicdo de outra zona eleitoral, devera ser
expedida precatoria para o cumprimento do ato.

4 Ocorrendo prisdo em flagrante, o preso devera ser imediatamente conduzido a presenca
do juiz eleitoral competente, a fim de que este verifique a legalidade do ato. Verificado
tratar-se de prisao regular, o juiz homologara o auto de priséo. A decisédo devera ser
registrada no PJe.

SEGAO XIV - HABEAS CORPUS

1 Havendo prisdo ou ameaca de violéncia ou coac¢ao na liberdade de locomocéo, por
ilegalidade ou abuso de poder (art. 5°, LXVIII, CF), podera haver pedido de habeas corpus,
0 qual devera ser protocolizado no PJe e concluso imediatamente ao juiz eleitoral.

2 Caso 0 juiz defira 0 habeas corpus liminarmente, o cartério devera expedir alvara de
soltura.

3 A autoridade coatora devera ser ouvida em 24 horas, devendo o cartério providenciar a
intimacao respectiva, registrando a deciséo do juiz e o cumprimento do ato.

4 Excepcionalmente, poderé ser determinada a realizacao de diligéncias para a elucidagéo
dos fatos, caso sejam imprescindiveis. Nesse caso, o cartério devera providenciar o
cumprimento de todas as determinagdes constantes da decisédo do juiz, anotando no PJe.

5 Efetuadas as diligéncias, se for o caso, o cartério lavrara certidéo circunstanciada sobre
0 cumprimento dessas e fara a conclusédo dos autos ao juiz, que decidird no prazo de 24
horas. A certiddo circunstanciada e a conclusédo deverao ser anotadas.

6 Caso o0 HC tenha sido impetrado no proprio Tribunal e o cartério receba oficio ou
comunicagao eletrénica solicitando informacgdes ao juiz eleitoral, a solicitacdo devera ser
encaminhada ao juiz eleitoral de imediato.

7 Depois de prestadas as informac8es pelo magistrado, essas serdo remetidas a
Secretaria Judiciaria via Comunicacao Eletronica conforme Resolucdo TSE n°
23.325/2010. Referido oficio ou comunicacgéo eletrénica sera arquivado em pasta prépria
do cartério eleitoral, com anotagéo, no PJe, quanto a resposta e arquivamento.

TITULO Il - EXECUCAO FISCAL
CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

1 O processo de execucao fiscal previsto pela Lei n° 6.830/80 (Lei de Execucéo Fiscal), no
ambito da Justica Eleitoral, sera obedecido para a cobranca de:

| - multas de natureza administrativo-eleitoral (art. 2°, | e art. 25 e sequintes da Res. TSE
n° 23.709/22);

Il - multas decorrentes da condenacao por ato atentatério a dignidade da Justica (art. 2°,
ultima parte do inciso 1V, e art. 48 da Res. TSE n° 23.709/22).

2 Deste modo, a Lei n® 13.105/15 (CPC - Cadigo de Processo Civil) serd aplicada
subsidiariamente no que couber (art. 1° da LEF).

3 A acao de execuc¢do ndo demanda a intervencédo do Ministério Publico por forca da
aplicacéo da Sumula 189 do Superior Tribunal de Justica.

4 Na Justica Eleitoral, as execugdes da Divida Ativa da Fazenda Puablica visam ao
recebimento das multas aplicadas com fundamento na Lei n® 6.830, de 22 de setembro de
1980, no Caodigo Eleitoral, no Cdédigo de Processo Civil, na Resolucdo do TSE n°
21.975/2004, na Portaria do Tribunal Superior Eleitoral n® 288, de 08 de junho de 2005 e
na Res. TSE n° 23.709, de 1° de setembro de 2022.
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5 Caso queira, o devedor podera quitar, negociar ou parcelar o débito em qualquer fase da
tramitac@o do processo de execucdo. Deste pedido, a Fazenda Nacional seré intimada
para manifestacao.

6 Como exequente, no polo ativo da acéo, figurara a Unido — Fazenda Nacional, e no polo
passivo, como executados ou coexecutados, os partidos politicos ou candidatos (art. 4°,
LEF).

7 E da Justica Eleitoral a competéncia para processar e julgar a execucéo fiscal que
objetiva a cobranca da multa eleitoral.

8 A execucdo fiscal corre perante o Juizo Eleitoral investido da competéncia territorial para
processar e julgar o processo executivo.

9 A execucao fiscal sera proposta no foro de domicilio do réu, no de sua residéncia ou no
do lugar onde for encontrado (art. 46, CPC).

10 No caso da Justica Eleitoral, portanto, as execugdes fiscais séo processadas nos
cartorios eleitorais.

11 Nos termos do art. 109 da CF, excluem-se da competéncia da Justica Federal as
causas sujeitas a competéncia da Justica Eleitoral, em que a Uni&o figurar como
interessada na condicdo de autora, ré, assistente ou oponente.

12 A Justica Eleitoral compete processar e julgar ndo somente a execucao fiscal, mas
também a acdo anulatéria de langamento decorrente de multa eleitoral (STJ, 12 S., CC n°
23.132/TO, rel. Min® Garcia Vieira, j. em 28.4.1999, publicado no DJ de 7.6.1999, p.38;
STJ, 12 S., CC n° 22.539/TO, rel. Min® Eliana Calmon, j. em 25.8.1999, publicado no DJ de
8.11.1999, p.69).

13 A responsabilidade pela execugéo cabe exclusivamente ao 6rgao partidario que a ela
deu causa, de acordo com o disposto no artigo 15-A da Lei n® 9.096/1995 e art. 854, § 9°,
CPC.

14 Aplica-se a execucéo fiscal o art. 828 do CPC. Assim, distribuida a execucéo fiscal, é
possivel a obtencéo de certiddo comprobatoria de seu ajuizamento, com a identificacédo
das partes e valor da causa para fins de averbacédo no registro de imdveis, registro de
veiculos ou registro de bens sujeitos a penhora ou arresto (DIDDIER JR, Fredie; CUNHA,
José Leonardo da; BRAGA, Paula Sarno e OLIVEIRA, Rafael. Curso de Direito Processual
Civil, Execucéo, vol. 5, Ed. Podium, 2 ed, Salvador, 2010, p. 754).

15 Na execucdo fiscal as intimac¢des da Fazenda Publica seréo feitas pessoalmente ao
seu representante (art. 25 da Lei n® 6.830/1980).

16 O oficial de justica tem o prazo de 10 dias para a realizacao das diligéncias executérias,
salvo motivo de for¢ca maior devidamente justificado (paragrafo unico, art. 37, LEF).

17 A peticéo inicial da a¢é@o executiva devera estar acompanhada dos seguintes
documentos (art. 6°, § 2°, LEF):

| - certiddo de divida ativa (CDA);

Il - relagédo de devedores ou codevedores (se for o caso);

[l - copia (contrafé) para acompanhar a citacao.

18 Ap0Gs o registro no PJe, a autuacéo e a conferéncia dos documentos acima, os autos
deverédo ser conclusos ao juiz eleitoral para determinacao das diligéncias que entender
necessarias.

CAPITULO Il - PROCESSAMENTO DA EXECUCAO FISCAL
1 A execucdo fiscal eleitoral tem origem no inadimplemento do pagamento de multa.
2 Ha duas espécies de multas:

| - multas de natureza nao criminal;
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Il - multas de natureza criminal eleitoral.

3 Apos o transito em julgado da sentenca que condenou ao pagamento de multa devera
ser lancado o codigo de ASE 264 no cadastro do eleitor inadimplente.

4 A partir do transito em julgado, o eleitor tera 30 (trinta) dias para quitar a multa.
5 A guia para o0 pagamento da multa devera ser emitida pelo Sistema Elo.

6 Assim que paga a multa devem ser feitas as respectivas anotagcdes no Sistema ELO e a
baixa e arquivamento do processo.

7 Se, todavia, nao houver o pagamento dentro do prazo, a divida sera considerada liquida
e certa para efeito de cobranca mediante executivo fiscal (art. 367, lll, CE e art. 3° Res.
TSE n° 21.975/04).

8 Sendo a multa fixada por decisao judicial em procedimento préprio, e se 0 pagamento
nao for efetuado no prazo de 30 (trinta) dias do transito em julgado da decisao, o chefe de
cartorio eleitoral certificara essa circunstancia nos autos e formalizara a inscricao da divida
no Livro de Inscrigdo de Multas Eleitorais existente no cartério.

9 Formalizada a inscricao da divida no Livro de Inscricdo de Multas Eleitorais, o Juiz
Eleitoral mandara expedir o Termo de Inscricdo de Multa Eleitoral (Portaria TSE n°
288/2005), em duas vias.

10 Uma via sera encaminhada, em 5 (cinco) dias, a Secretaria Judiciaria do Tribunal
Regional, juntamente com o0s autos e respectivo termo de inscricdo da divida. A Secretaria
Judiciaria, por sua vez, os encaminhara a Procuradoria da Fazenda Nacional para a
cobranca mediante executivo fiscal.

11 A outra via sera juntada a cOpia dos autos, que aguardardo, no arquivo do cartério, a
comunicagéo de liquidacdo do débito.

12 Estéa suspenso o envio de CertidGes de Débito de Multas Eleitorais com valores iguais
ou inferiores a R$ 1.000,00 (um mil reais) ao respectivo Tribunal Regional, até ulterior
deliberacao do Tribunal Superior Eleitoral.

13 Comunicada pela Secretaria Judiciaria ou comprovada pelo préprio eleitor a liquidacéo
da divida, o servidor do cartério certificara nos autos e registrara no Livro de Inscri¢do de
Multas Eleitorais, informando o nimero e a data do documento recebido.

14 O devedor com débito em fase de cobranca pela Procuradoria da Fazenda Nacional
devera quitar a divida perante aquele 6rgdo, mediante recolhimento em guia prépria
(DARF), disponivel no sitio https://www.gov.br/pgfn/pt-br ou dirigir-se a Procuradoria
Estadual da Fazenda Nacional (na capital) ou a Procuradoria Seccional da Fazenda
Nacional (no interior).

15 N&o sdo inscritas na Divida Ativa da Unido os débitos de um mesmo devedor com a
Fazenda Nacional de valor consolidado igual ou inferior a R$ 1.000,00 (mil reais) (Lei
10.522/02 e Portaria MF n°® 75/2012).

16 Nao sao ajuizadas as execucdes fiscais de débitos cujo valor consolidado seja igual ou
inferior a R$ 20.000,00 (vinte mil reais).

17 Estas limitag6es ndo se aplicam aos débitos decorrentes de aplicacdo de multa de
natureza criminal eleitoral.

18 Os processos contendo multas inferiores a R$ 1.000,00 (um mil reais) ndo serdo
encaminhados & Procuradoria da Fazenda Nacional, em vista de o valor ndo atingir o
montante para inscricdo em divida ativa. Portanto, devem permanecer em cartorio.

19 Ao receber os autos e o Termo de Inscricao de Multa Eleitoral (este é feito pelo
Cartorio), a Procuradoria da Fazenda Nacional expede o Termo de Inscricdo em Divida
Ativa e emite a Certidao de Divida Ativa — CDA, que conterdo os requisitos dos 88 5° e 6°
do art. 2°da LEF.
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20 Apds tais providéncias a Procuradoria da Fazenda Nacional encaminha a peti¢éo inicial
ao Cartorio Eleitoral para que se dé inicio ao processo de execucéo fiscal.

21 Mesmo estando em curso a execucao fiscal é possivel ao devedor a quitacdo ou
negociacao de sua divida, o que pode ser feito junto a Procuradoria da Fazenda Nacional.

22 E antes de ser instaurada a execucéo fiscal, é possivel ao devedor a quitacao ou
negociacao de sua divida perante o Cartorio Eleitoral (art. 11, 8 11, Lei 9.504/97).

23 A inicial sera instruida com a CDA, com a relacdo de codevedores, se for o caso, e com
cépia que acompanhara a citacdo (contrafé).

24 Ao receber a inicial, o servidor do cartorio eleitoral devera:
| - verificar se a autuacao esta correta, retificando dados errados;
Il - fazer os autos conclusos para as providéncias necessarias.

25 Conclusos os autos, e constatando que ndo ha outras providéncias a serem tomadas, 0
juiz eleitoral determinaré a citacéo do executado.

26 A execucdo fiscal também podera ser processada por carta precatéria (art. 914, § 2°,
CPQ).

SECAO | - INTIMAGCAO

1 Na execucao fiscal, qualquer intimag&o ao representante judicial da Fazenda Publica
sera feita pessoalmente (art. 25, LEF).

2 A intimacao pessoal podera ser feita mediante vista dos autos, com imediata remessa
dos mesmos ao representante judicial da Fazenda Publica (art. 25, paragrafo Unico, LEF).

3 Admite-se, ainda, como intimacao pessoal:

| - a ciéncia nos autos do Procurador presente no cartério eleitoral (STJ, AgRg no AREsp
365.491/MG, Rel. Ministro BENEDITO GONCALVES, PRIMEIRA TURMA, julgado em
27/03/2014, DJe 07/04/2014);

Il - a intimacéo por carta precatéria (AgRg no REsp 1220231/RS, Rel. Ministro HERMAN
BENJAMIN, SEGUNDA TURMA, julgado em 15/03/2011, DJe 25/04/2011);

[l - a intimacg&o via Correios com AR (AgRg no Ag 1301629/AL, Rel. Ministro HUMBERTO
MARTINS, SEGUNDA TURMA, julgado em 22/10/2013, DJe 29/10/2013).

SECAO Il - CITACAO

1 Citagéo € o chamamento do executado para participar do processo, quando entéo ele
passa a saber da existéncia da acao, inclusive para se defender, caso queira.

2 Na execucgéo fiscal que tramita na Justica Eleitoral, a regra € de que a citagdo ocorra por
carta registrada com AR — aviso de recebimento. Entretanto, ha situa¢des que demandam
outros mecanismos para citar o executado, conforme mais adiante se vera.

3 Sendo o caso de litisconsorcio passivo, deverdo ser citados todos 0s executados,
inclusive aqueles que forem domiciliados em outras circunscrigdes eleitorais, caso em que
a citacdo e demais atos a ela relativos deverao se realizar por meio de carta precatéria.

4 Na execucdao, o despacho que ordena a citacéo, desde que realizada em observancia ao
disposto no art. 240, § 2°, CPC, interrompe a prescricao, ainda que proferido por juizo
incompetente (art. 802, CPC).

5 Apos a expedicdo do mandado de citacdo, penhora e avaliacdo, ou da carta de citacéao,
assinados pelo Juiz Eleitoral, o chefe de cartorio certificara nos autos sua remessa aos
Correios ou sua entrega ao oficial de justica, conforme o caso.

SECAO Ill - CITACAO POR CARTA

1 Determinada a citacao, pelo juiz eleitoral, o cartério providenciara a expedicao da carta
de citacdo com AR - aviso de recebimento (art. 8°, LEF).
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2 Ao retornar, o AR devera ser juntado aos autos.

3 A citagdo por carta considerar-se-a realizada na data da entrega da carta no endereco
do executado (art. 8°, inc. I, primeira parte, LEF).

4 Se a data for omitida no aviso de recebimento, a citacdo dar-se-a por realizada 10 (dez)
dias ap0s a entrega da correspondéncia a agéncia postal (art. 8°, inc. I, sequnda parte,
LEF).

5 Se 0 AR ndo retornar em 15 dias, a citacéo sera feita através de oficial ou por edital (art.
80, inc. Ill, LEF).

6 Citado o executado por carta, aguardar-se-a o prazo de 5 (cinco) dias para o seu
comparecimento em cartorio, para proceder conforme uma das seguintes maneiras:

| - pagar o déhito exequendo;

Il - comprovar a quitacdo, apresentando o respectivo comprovante de pagamento (DARF
ou GRU) que podera ser anterior ou posterior ao ajuizamento da execucao;

[l - noticiar a efetivagdo de parcelamento junto & Procuradoria da Fazenda Nacional;
IV - garantir a execucdo com a realizacéo do depdsito judicial do montante da divida;
V - garantir a execu¢do nomeando bens a penhora.

7 Se 0 AR retornar com a informacao dos Correios de que o executado mudou de
endereco ou faleceu, 0 juiz eleitoral abrira vistas dos autos a exequente para que requeira
0 que entender de direito.

SECAO IV - CITACAO POR MANDADO

1 Caso o executado ndo se manifeste, seja por ndo ter recebido a carta, ou por ter se
recusado a recebé-la, entre outros, sera certificado o decurso do prazo e expedido o
mandado de citacédo, penhora e avaliacao, assinado pelo juiz eleitoral.

2 Do mandado de citacéo constarao:

| - os nomes do autor e do citando e seus respectivos domicilios ou residéncias;
Il - a finalidade da citagéo;

lIl - o prazo para defesa, sob pena de revelia;

IV - a assinatura do juiz ou do chefe de cartério e a declaracédo de que o subscreve por
ordem do juiz;

V - a ordem de penhora e a avaliagdo a serem cumpridas pelo oficial de justica tdo logo
verificado o ndo pagamento no prazo assinalado;

VI - a contrafé.

3 Expedido o mandado de citagéo, penhora e avaliacéo, sera este entregue ao oficial de
justica, certificando-se nos autos a referida entrega. O oficial de justica, de posse do
mandado, realizara diligéncias visando a localizacdo do executado.

4 Encontrando-o, procedera a sua citacao, e permanecera com o mandado em seu poder
aguardando a eventual manifestacéo do executado pelo prazo de 5 (cinco) dias.

5 A contagem do prazo de 5 (cinco) dias deve se dar a partir do primeiro dia Gtil seguinte a
realizacao da citacdo, e ndo da juntada do mandado aos autos. O mesmo procedimento
deve ser aplicado no caso de coexecutados, contando-se 0 prazo apos a citacdo de cada
um. (DIDDIER JR, Fredie; CUNHA, José Leonardo da; BRAGA, Paula Sarno e OLIVEIRA,
Rafael. Curso de Direito Processual Civil, Execucéo, vol. 5, Ed. Podium, 2 ed, Salvador,
2010, p. 509).

6 Transcorrido o prazo de 5 (cinco) dias sem qualquer manifestacdo do executado, o oficial
de justica dara prosseguimento aos atos executérios com a realizacao de diligéncias no
intuito de localizar bens para a efetivacao da penhora.
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7 O oficial de justica podera penhorar bens do executado suficientes para garantir a
execuc¢do quando nao for paga a divida, nem garantida a execugéo por meio de deposito,
fianca ou seguro garantia.

8 Assim, ndo ocorrendo 0 pagamento, nem a garantia da execucéao de que trata o artigo 9°
da Lei 6.830/80, podera haver a penhora sobre qualquer bem do executado, exceto 0s que
a lei declare absolutamente impenhoraveis.

9 Ap6s a citacdo por mandado com hora certa, se o executado, durante o prazo de 5
(cinco) dias: efetuar o pagamento ou informar que o realizou; noticiar o parcelamento; ou
garantir a execucao; 0s autos serdo conclusos ao juiz eleitoral, que dara vistas a
exequente.

10 O prazo para cumprimento do mandado é de 10 (dez) dias (paragrafo Unico, art. 37,
LEF).

SECAOV - CITACAO POR HORA CERTA

1 A citacdo por hora certa € um desdobramento da citagdo por mandado a ser realizada
por oficial de justica, e baseia-se na suspeita de ocultacdo do executado.

2 No caso da execucao, se o oficial de justica ndo encontrar o executado para cité-lo, fara
primeiramente o arresto de bens suficientes a garantia da execucao.

3 Por 6bhvio, se o executado for encontrado dentro deste periodo de 10 (dez) dias, o oficial
de justica fara a citacdo normalmente.

4 Apos a citagdo por mandado com hora certa, se 0 executado, durante o prazo de 5
(cinco) dias: efetuar o pagamento ou informar que o realizou; noticiar o parcelamento; ou
garantir a execucao; 0s autos serdo conclusos ao juiz eleitoral, que dara vistas a
exequente.

5 A contagem do prazo de 5 (cinco) dias deve se dar a partir do primeiro dia util seguinte a
realizacdo da citacdo, e ndo da juntada do mandado aos autos. O mesmo procedimento
deve ser aplicado no caso de coexecutados, contando-se 0 prazo apos a citagdo de cada
um. (DIDDIER JR, Fredie; CUNHA, José Leonardo da; BRAGA, Paula Sarno e OLIVEIRA,
Rafael. Curso de Direito Processual Civil, Execucéo, vol. 5, Ed. Podium, 22 ed., Salvador,
2010, p. 509).

6 Por forga da Sumula 196 do Superior Tribunal de Justica € cabivel na execucao a
citacéo por hora certa: “Ao executado que, citado por edital ou por hora certa, permanecer
revel, sera nomeado curador especial, com legitimidade para apresentagcao de embargos”.

7 Feita a citagdo com hora certa, o chefe de cartorio ou servidor designado enviara ao
executado, no prazo de 10 (dez) dias, contado da data da juntada do mandado aos autos,
carta, telegrama ou correspondéncia eletrénica, dando-lhe de tudo ciéncia (art. 254, CPC).

SECAO VI - CITACAO POR EDITAL

1 Incumbe ao exequente requerer a citacdo por edital uma vez frustradas a pessoal e a
com hora certa (art. 830, § 2°, CPC).

2 E o que diz a Sumula 414 do STJ: “A citag&o por edital na execugéo fiscal é cabivel
quando frustradas as demais modalidades”.

3 Determinada a citacdo por edital, o cartorio:

| - expedira o edital;

Il - providenciara sua publicacdo no DJE/TO e no placar do cartério;

[l - certificard nos autos a publicacao;

IV - juntara copia do edital nos autos de execucao fiscal;

V - aguardara o transcurso do prazo de 30 (trinta) dias para embargos;

VI - aguardara o transcurso do prazo de 5 (cinco) dias para manifestacéo do executado;
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VII - certificard nos autos a ndo manifestacdo do executado apés o transcurso do prazo, se
for o caso.

4 Se houver manifestacao do executado no prazo do edital, os autos serdo conclusos ao
juiz eleitoral, que determinard vistas a exequente.

5 Se ndo houver manifestacdo do executado, os autos serdo conclusos ao juiz para:
| - tendo sido arrestados bens, proceder a nomeacao de curador especial;

Il - converter o arresto em penhora;

[l - abrir vistas ao exequente, havendo ou ndo arresto de bens.

SECAO VII - ARRESTO

1 O arresto é medida anterior a citacdo e preparatéria da penhora, e pode ocorrer para
evitar que a auséncia de citacdo do executado possa obstar o andamento do processo.

2 Por tal motivo, o arresto se caracteriza pela apreenséo judicial dos bens do devedor a
fim de garantir que o exequente recebera seu crédito.

3 Caso o oficial de justica, na realizacao de suas diligéncias, ndo encontrar ou suspeitar
que o executado esteja se ocultando para frustrar a citacéo, e tendo conhecimento da
existéncia de bens, procedera ao arresto dos que encontrar, tantos quantos bastem a
garantia da execucao. Noutros termos, fard a apreensao judicial dos bens (art. 830, CPC).

4 Pode ser feito o arresto online através do BACEN JUD.

5 O BACEN JUD é um sistema que permite que o juiz tome conhecimento da existéncia de
numerario em nome do executado e determine sua indisponibilidade a fim de garantir a
execucao.

6 Para que isto seja possivel, o juiz eleitoral devera requerer seu cadastramento no
sistema através da Corregedoria Regional Eleitoral.

7 Realizados o arresto, a avaliacdo e o deposito do bem, o oficial de justica, nos 10 (dez)
dias seqguintes a sua efetivacao, procurara o executado por 2 (duas) vezes em dias
distintos e, havendo suspeita de ocultacéo, realizara a citagdo com hora certa, certificando
pormenorizadamente o ocorrido (art. 830, § 1°, CPC).

8 Se o oficial de justica encontrar o executado fara a sua citacao e devolvera o mandado
ao cartorio eleitoral, acompanhado do auto de arresto.

9 Se néo localizar o executado, o oficial de justi¢ca certificara circunstanciadamente,
relatando ao juiz eleitoral todas as diligéncias realizadas e entregara o0 mandado ao
cartorio eleitoral.

10 Se o executado nao for localizado por encontrar-se em lugar incerto e ndo sabido o
oficial de justica fara certidao circunstanciada e devolvera o mandado ao cartorio.

11 O oficial de justica observara as orientaces contidas na Lei n® 8.009/90, que dispde
sobre a impenhorabilidade do bem de familia, e nos artigos 831 e sequintes do CPC,
inclusive acerca das impenhorabilidades, vez que ndo é possivel o arresto de bens
insuscetiveis de penhora.

12 Caso o oficial de justica ndo tenha conhecimento da existéncia de bens passiveis de
penhora para a realizagdo do arresto, certificard de maneira circunstanciada todas as
diligéncias realizadas, devolvendo o mandado.

13 Em quaisquer dos casos acima, o servidor do cartdrio juntara o mandado ao processo,
fazendo conclusédo ao juiz eleitoral que determinara vista dos autos ao exequente.

14 No caso de serem arrestados bens sujeitos a registro, o oficial de justica devera fazé-lo
(o registro) assim que realizada a constricdo, seja ela arresto ou penhora.

SEGAO VIII - REGISTRO DO ARRESTO
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1 O registro do arresto € ato necessario e obrigatorio quando a restricao recair sobre bem
imovel, veiculos automotores, navios, aeronaves, acdes, debéntures, partes beneficiarias,
cota social ou qualquer outro titulo, crédito ou direito societario nominativo, garantindo ao
credor a presuncao de que terceiros conhecam o gravame a onerar o bem.

2 O registro normalmente é feito pelo oficial de justica tao logo realizada a constricao,
através de entrega de cépias do mandado e do auto de penhora ou arresto diretamente no
6rgdo competente para o registro (art. 14, | a lll, LEF), independentemente do pagamento
de custas ou outras despesas (art. 7°, IV, LEF), conforme o bem:

| - se bem imdvel - Cartério do Registro de Imoéveis;
Il - se veiculo - Detran/CRVA;
Il - se cotas sociais, acdes, debéntures, etc. - Junta Comercial/Bolsa de Valores;

3 Caso a constricdo dos bens tenha sido realizada por termo ou caso o oficial de justica
ndo tenha realizado o registro apods a efetivagdo da constricdo, podera ser expedido oficio
ou mandado de registro ao 6rgdo competente determinando a averbagéo.

4 Tanto o oficio quanto o mandado deverdo ser acompanhados dos documentos que
comprovem a realizacdo do arresto (cépia do mandado, se realizada a constricdo por
oficial de justica; ou copia do auto ou termo de arresto).

SECAO IX - MANIFESTAGAO DO EXECUTADO

1 No prazo de 5 (cinco) dias estabelecido pelo artigo 8° da Lei n® 6.830/80 o executado
podera:

| - efetuar o pagamento;

Il - comprovar que efetuou a quitacdo do débito juntando o respectivo comprovante de
quitagdo, seja ele anterior ou posterior ao ajuizamento da execucao;

[l - apresentar comprovante de que efetuou o parcelamento da divida junto a Fazenda
Nacional ou

IV- garantir a execu¢do nomeando bens a penhora ou efetuando o depdsito judicial
(quando o executado nomear bem imdével devera ser verificado se consta 0 expresso
consentimento do cénjuge ou companheiro ou companheira).

2 Apé6s a manifestacdo do executado serdo dadas vistas dos autos ao exequente.

3 Hé& outras formas de manifestacéo do executado, dentre as quais se destacam 0s
Embargos a Execucéo e a Excecdo de Pré-Executividade, as quais serdo tratadas
individualmente.

4 Ao executado que, citado por edital ou por hora certa, permanecer revel, serd nomeado
curador especial, com legitimidade para apresentacdo de embargos (Sumula 196, STJ).

SECAO X - MANIFESTACAO DO EXEQUENTE

1 Na execucao fiscal, qualquer intimagéo ao representante judicial da Fazenda Publica
sera feita pessoalmente (art. 25, LEF).

2 Aintimacao de que trata este artigo podera ser feita mediante vista dos autos, com
imediata remessa ao representante judicial da Fazenda Publica, pelo cartorio (art. 25,
paragrafo Unico, LEF).

3 Se 0 exequente manifestar-se pela regularidade e suficiéncia do pagamento sera
proferida sentenca de extingao do processo determinando o arquivamento dos autos.

4 Caso 0 exequente confirme a autenticidade e validade do documento comprobatério da
quitacao da divida acostado aos autos pelo executado sera proferida sentenca de extingédo
do processo, determinando o arquivamento dos autos.
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5 Se o exequente confirmar a concessao e realiza¢do do parcelamento do débito sera
determinada a suspenséao do curso do processo com fundamento no dispositivo legal
indicado pela Fazenda Nacional ou de acordo com o artigo 922 do CPC.

6 Qualquer questédo suscitada referente a modificacdo da penhora sera decidida de plano
pelo juiz eleitoral (art. 853, paragrafo unico, CPC).

7 Sendo aceita, pelo exequente, a nomeacao e oferecimento de bens a penhora pelo
executado, sera determinada a penhora por termo dos bens oferecidos ou sera
determinada a expedi¢cdo de mandado de penhora e avaliagéo.

8 Havendo discordancia com relagédo ao pagamento e apurada diferenca em favor do
exequente, o executado serd intimado a efetuar a complementacao da penhora, sob pena
de prosseguimento da execucéo.

9 Efetuado o pagamento da diferenca apontada e juntadas as copias das guias de
recolhimento (DARF), sera feita a conclusao dos autos ao juiz que novamente dara vistas
ao exequente.

SEGAO XI - PENHORA

1 A penhora é um ato judicial que apreende ou toma os bens do devedor para permitir que
a divida para com o credor seja quitada. De inicio, o devedor continua sendo proprietario
dos bens. Entretanto, ndo podera deles dispor livremente enquanto néo for resolvida a
questao judicial.

2 A penhora pode recair sobre bens moveis e imoveis, mas € preferivel que seja sobre
dinheiro, que é o primeiro bem passivel de penhora no rol de bens penhoraveis (art. 11,
LEF, e art. 835, CPC).

3 E possivel a penhora de frutos e rendimentos de coisas méveis ou iméveis que
pertencam ao devedor, tais como o valor auferido através de aluguel (art. 867, CPC e art.
11, LEF).

4 A penhora de dinheiro pode ser feita on line através do BACEN JUD, desde que
requerida pelo exequente com base no art. 11, |, da LEF e 854 do CPC.

5 Formalizada a penhora por qualquer dos meios legais, dela sera imediatamente intimado
0 executado.

6 O executado sera intimado da penhora mediante publicacéo, no 6rgao oficial, do ato de
juntada do termo ou do auto de penhora (art. 12, LEF).

7 A intimacao da penhora também podera ser feita ao advogado do executado ou a
sociedade de advogados a que ele pertenca. Se ndo houver advogado constituido nos
autos, o executado sera intimado pessoalmente, de preferéncia por via postal (art. 841, 88
1°e 2° CPQ).

8 Se a penhora for realizada na presenca do executado este se reputard intimado (art.

841, § 3°, CPC).

9 Nas Comarcas do interior do Estado, a intimacao podera ser feita pela remessa de copia
do termo ou do auto de penhora, pelo correio (art. 12, § 1°, LEF).

10 Considera-se realizada a intimacao via postal quando o executado houver mudado de
endereco sem prévia comunicacdo ao juizo (art. 841, § 4°, CPC).

11 Recaindo a penhora sobre bem imovel ou sobre direito real sobre imovel, sera intimado
também o cbnjuge do executado, salvo se forem casados em regime de separacdo
absoluta de bens (art. 842, CPC).

12 O oficial de justica observara sempre as orientagdes contidas nos artigos 831 e
sequintes do CPC e da Lei n® 8.009/90, inclusive acerca das impenhorabilidades, vez que
nao é possivel a penhora de bens insuscetiveis de penhora.
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13 O imdvel residencial proprio do casal, ou da entidade familiar € chamado “bem de
familia”, e é exemplo de bem que ndo pode ser penhorado, estando protegido pela Lei n®
8.009/90.

14 A incorrecao da penhora podera ser impugnada através de embargos a execucgao (art.
917, 11, CPC) ou ainda por simples peticdo, no prazo de 15 (quinze) dias, contado da
ciéncia do ato (art. 917, § 1°, CPC).

15 Neste caso, a peticao devera ser protocolizada e juntada aos autos, 0s quais serao
conclusos ao juiz eleitoral.

SUBSEGAO | - PENHORA POR MANDADO

1 Citado o executado e transcorrido sem manifestagéo o prazo de 5 (cinco) dias previsto
no artigo 8° da Lei n°® 6.830/80, o oficial de justica, munido do mandado de penhora e
avaliacao ou do mandado de citacéo, penhora e avaliacao, realizara diligéncias para a
localizacao de bens.

2 A penhora podera recair em qualquer bem do executado. Porém, o oficial de justica
observara sempre as orientacées contidas nos artigos 831 e sequintes do CPC e da Lei n°
8.009/90, inclusive acerca das impenhorabilidades, vez que nao € possivel a penhora de
bens insuscetiveis de penhora.

SUBSEGAO Il - EXECUTADO ENCONTRADO E BENS LOCALIZADOS

1 Se, durante as diligéncias, o executado for encontrado e forem localizados bens
passiveis de penhora, o oficial de justica procedera:

| - a penhora do bem encontrado e a respectiva avaliacéo, lavrando auto de penhora;

Il - 2 nomeacéao de depositario (normalmente o préprio executado) que sera devidamente
identificado e firmara o respectivo auto de depdsito, sob 0 compromisso de cumprir 0
encargo fielmente;

[l - a intimacgéo pessoal do executado acerca da penhora realizada, dando-lhe ciéncia de
que dispde do prazo de 30 (trinta) dias para oferecimento de embargos, certificando esta
informagéo e colhendo sua assinatura;

IV - ao registro da constricao, entrega da copia do mandado e da cépia do auto de
penhora, tudo no 6rgdo competente, a depender do bem;

V - a entrega do mandado, devidamente certificado, e do respectivo auto de penhora ao
cartorio eleitoral para juntada ao processo.

SUBSECAO Il - EXECUTADO ENCONTRADO E BENS NAO LOCALIZADOS

1 Se, porém, o executado for encontrado e ndo forem localizados bens passiveis de
penhora, o oficial de justica lavrara certidao listando aqueles que guarnecem a residéncia
ou estabelecimento do executado e/ou outros que houver encontrado (art. 836, § 1°, CPC).

2 Sendo elaborada a lista, 0 executado ou seu representante legal serd nomeado
depositario provisério de tais bens até ulterior determinacao do juiz (art. 836, § 2°, CPC).

3 Diante dessa informacéo, sera dada vista dos autos ao exequente.

SUBSECAO IV - EXECUTADO ENCONTRADO QUE OFERECE RESISTENCIA A
PENHORA

1 Se o executado for encontrado e oferecer resisténcia a realizacdo da penhora,
obstaculizando o cumprimento do mandado, inclusive fechando as portas da casa, o oficial
de justica certificara circunstanciadamente a diligéncia realizada e a resisténcia oferecida,
submetendo os fatos a apreciacdo do juiz eleitoral e solicitando ordem de arrombamento,
inclusive com o auxilio de forca publica.

2 Caso seja determinado o arrombamento e autorizada a requisicao do auxilio de forca
publica para o cumprimento do mandado, a diligéncia seré realizada por dois oficiais de
justica, que procederdo em conformidade com o disposto no artigo 846 do CPC.
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3 Encontrados bens, a penhora sera realizada normalmente.

SUBSEGAO V - EXECUTADO ENCONTRADO E SE RECUSA A SER DEPOSITARIO
DOS BENS NAO LOCALIZADOS

1 Se o executado for encontrado e forem localizados bens passiveis de penhora, mas
aguele se recusar a assumir o encargo de depositario (nos termos da Sumula 319 do STJ,
0 encargo de depositario de bens penhorados pode ser expressamente recusado), o oficial
de justica:

| - realizara a penhora e recolhera os bens ou,

Il - arrolara os bens encontrados e informard ao juiz eleitoral a negativa do executado em
assumir o encargo de depositario, mediante certiddo circunstanciada, caso em que o juiz
eleitoral dara vista dos autos ao exequente para que se manifeste a respeito.

2 A penhora e recolhimento dos bens seria, a principio, a solucdo mais adequada.
Todavia, no momento da diligéncia, normalmente, o oficial de justica n&o dispde dos meios
necessarios (meios estes que, de praxe, sédo fornecidos pelo exequente) para a realizacéo
da remocao dos bens, ja que necessita de transporte adequado, pessoas para
carregamento e indicagéo de depdsito (judicial ou ndo) para acondicionamento dos bens
constritos.

SUBSEGAO VI - EXECUTADO CITADO, MAS NAO ENCONTRADO, E BENS
LOCALIZADOS

1 Se o executado, embora citado, néo for localizado e forem encontrados bens passiveis
de penhora, o oficial de justica:

a) fara a penhora e avaliacao dos bens;

b) nomeara depositario a pessoa que detiver a posse dos bens ou os recolhera de acordo
com o entendimento do juiz eleitoral,

c) certificara as diligéncias realizadas, informando que nao localizou o executado para
intima-lo da penhora realizada;

d) devolvera ao cartério o mandado e o auto de penhora e avaliagdo para juntada nos
autos.

2 Realizada a penhora, o cartério juntara ao processo o0 mandado e o auto de penhora e
avaliacao e fard os autos conclusos ao juiz eleitoral que dara vistas ao exequente.

SECAO XIl - PENHORA POR TERMO

1 Termo é uma expressao usada para se referir a um documento ou peca do processo que
tenha sido elaborada pela serventia para relatar, formalizar ou certificar algum ato ou
declaracéo, tanto dos colaboradores da Justica quanto das partes.

2 Exemplo de penhora por termo ocorre nos casos prescritos pelo art. 845, § 1°, CPC, o
qual diz que a “penhora de imdveis, independentemente de onde se localizem, quando
apresentada certiddo da respectiva matricula, e a penhora de veiculos automotores,
quando apresentada certiddo que ateste a sua existéncia, seréo realizadas por termo nos
autos”.

3 Determinada pelo juiz eleitoral a realizacao da penhora por termo, devera o cartério:
| - expedir o termo de penhora; e

Il - intimar o executado para comparecer em cartério a fim de assumir o encargo de
depositario e dar-lhe ciéncia do prazo para oferecimento de embargos a execucao.

4 Com a concretizacao da penhora podera ocorrer de o valor dos bens constritos ser
insuficiente a garantia da execucao. Neste caso, sera dada vista dos autos ao exequente
para manifestacgéo.
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5 Concretizada a penhora e intimado o executado, se o valor dos bens penhorados for
suficiente a garantia da execucao, os autos aguardardo em cartério o decurso do prazo de
30 (trinta) dias para oferecimento de embargos a execucéo (arts. 12 e 16, Lei n® 6.830/80).

6 O prazo para a interposicédo de embargos comeca a ser contado a partir da intimacéo, e
ndo da juntada do mandado aos autos.

7 Na hipo6tese de nao oferecimento de embargos a execuc¢éo no prazo de 30 (trinta) dias
da intimacado da penhora, o cartorio certificara nos autos o decurso do prazo e fara o
processo concluso ao juiz eleitoral, a fim de que seja aberta vista ao exequente para se
manifestar sobre a garantia da execucéo (art. 18, Lei n°® 6.830/80).

SECAO XIII - LITISCONSORCIO PASSIVO

1 Quando houver mais de um executado, ou seja, o chamado litisconsorcio passivo, 0
prazo para apresentacao de embargos é autbnomo, e conta-se o prazo individualmente
para cada executado.

2 Portanto, o prazo para cada um dos codevedores embargar € contado a partir da juntada
do respectivo comprovante da intimacdo, salvo no caso de cénjuges ou de companheiros,
quando sera contado a partir da juntada do ultimo (art. 915, § 1°, CPC).

SECAO XIV - AVALIACAO

1 Quando a constricao for realizada por oficial de justica, a avaliagdo sera efetivada no
momento da penhora e podera ser baseada nas informacgdes prestadas pelo préprio
executado.

2 Caso a penhora aconteca por termo, a avaliacdo sera feita no momento da lavratura do
termo. Na penhora por termo, sera adotado o valor indicado pelo executado quando da
nomeacao dos bens.

3 Para que a avaliacao dos bens se apresente mais proxima do valor praticado no
mercado, o oficial de justica pode se valer de pesquisas junto a empresas especializadas,
classificados em jornais, consultas a leiloeiros ou peritos, etc.

SECAO XV - IMPUGNAGCAO A AVALIACAO

1 A avaliacdo podera ser impugnada pela parte interessada, por simples peticdo, no prazo
de 15 (quinze) dias contados da ciéncia do ato (art. 917, § 1°, CPC), e desde que a
inconformidade seja manifestada antes da publicacéo do edital de leildo (art. 13, 81°, Lei n°®
6.830/80).

2 Havendo impugnacéo, a peti¢cdo sera juntada aos autos da prépria execucao, 0s quais
serdo conclusos ao juiz eleitoral a fim de que seja aberta vista dos autos a exequente, que
aceitara ou rejeitara a impugnacao.

3 Sendo aceita a avaliacdo, a acao de execuc¢do tera prosseguimento.

4 Se a avaliacao for rejeitada, serd nomeado avaliador oficial para fazer nova avaliacéo
dos bens penhorados (art. 13, 8§ 1°, Lei 6.830/80).

5 O laudo devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias( art. 13, § 2°, Lei
6.830/80).

6 Juntado o laudo, o juiz eleitoral decidira de plano (art. 13, § 3°, Lei 6.830/80), dando
prosseguimento a execucao.

SECAO XVI - INEXISTENCIA DE BENS SUSCETIVEIS DE PENHORA

1 Se o devedor for citado por mandado e ndo possuir bens passiveis de penhora, ou se for
citado por edital e ndo se tiver conhecimento da existéncia de bens passiveis de
constricdo, o cartdrio fard os autos conclusos ao juiz eleitoral para que seja aberta vista a
Fazenda Nacional.

2 Havendo sido requerido, podera haver busca sobre a existéncia de bens nos sistemas
BACENJUD, RENAJUD e similares.
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3 Em razao da inexisténcia de bens, o exequente podera requerer a suspensao da
execucao nos termos do artigo 40 da Lei n® 6.830/80 até que sejam localizados bens do
executado, devendo ser anotada esta condi¢do no PJe e sobrestado o processo.

4 Havendo o requerimento, o juiz eleitoral podera determinar a suspensao da execucao
pelo prazo maximo de 1 (um) ano, (art. 40, § 2°, Lei n® 6.830/80), quando entéo ficara
suspensa a prescri¢ao (art. 921, § 1°, CPC).

5 Decorrido o prazo de suspensao de 1 (um) ano e ndo tendo o exequente requerido o
prosseguimento da execucéo, o cartdrio certificara o transcurso do prazo e o juiz eleitoral
determinara o arquivamento dos autos (art. 921,8 2°, CPC).

6 A qualquer tempo, se 0 exequente informar a localizacéo de bens do executado, 0s
autos seréo desarquivados e sera dado prosseguimento a execucgéo (art. 40, 8§ 3°, Lei n°®
6.830/80 e art. 921, § 3°, CPC).

7 O termo inicial da prescricao no curso do processo sera a ciéncia da primeira tentativa
infrutifera de localizacdo do devedor ou de bens penhoraveis, e sera suspensa, por uma
Unica vez, pelo prazo maximo de 1 (um) ano correspondente a suspensao da execucao
(art. 921,8 4°, CPC).

8 Se, da decisdo que ordenar o arquivamento, tiver decorrido o prazo prescricional, podera
0 juiz, de oficio, depois de ouvidas as partes, reconhecer a prescrico intercorrente e
declara-la de imediato, extinguindo o processo (art. 40, § 4°, Lei n® 6.830/80 e art. 921,8

5°, CPC).

9 Quando nao localizados bens penhoraveis em execucao fiscal suspende-se 0 processo
por um ano, ao final do qual se inicia o0 prazo da prescri¢cdo quinquenal intercorrente
(Sumula 314, STJ).

SEGCAO XVII - SUBSTITUICAO DA PENHORA

1 E facultado as partes requerer a substituicdo da penhora, em qualquer fase do processo
(art. 15, LEF).

2 Ao executado é permitido requerer a substituicdo da penhora por depdsito em dinheiro,
fianca bancaria ou seguro garantia (art. 15, inciso |, LEF).

3 Ao exequente é possibilitado requerer a substituicdo dos bens penhorados por outros
(art. 15, inciso Il, LEF).

4 Tanto o refor¢co da penhora quanto a substituicdo ndo ensejam reabertura de prazo para
interposicao de embargos, salvo para discutir aspectos formais do novo ato constritivo.

SECAO XVIII - REFORCO DA PENHORA

1 Certificada pelo oficial de justica a insuficiéncia de bens a garantia da execucao, o
exequente podera requerer o reforco da penhora (art. 851, inciso Il, CPC). Para tanto,
deverd indicar, com a respectiva localizagéo, outros bens cuja existéncia tenha
conhecimento.

2 Determinada a expedicdo de mandado de reforco de penhora, o cartério providenciara
sua expedi¢do com a consequente entrega ao oficial de justica, o qual seguird com 0s
tramites ja previstos para a penhora.

3 Havendo o refor¢o da penhora, devera ser lavrado o respectivo termo, o qual sera
juntado aos autos, que serdo conclusos ao juiz eleitoral.

4 Tanto o reforgo da penhora quanto a substituicdo ndo ensejam reabertura de prazo para
interposicao de embargos, salvo para discutir aspectos formais do novo ato constritivo.

SEGCAO XIX - REGISTRO DA PENHORA

1 O registro da penhora é ato necessario e obrigatério quando a restricdo recair sobre bem
imodvel, veiculos automotores, navios, aeronaves, acdes, debéntures, partes beneficiarias,
cota social ou qualquer outro titulo, crédito ou direito societario nominativo.
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2 O registro sera efetuado independentemente do pagamento de custas ou outras
despesas (art. 7°, IV, LEF).

3 A LEF deixa claro que o registro deve ser feito pelo oficial de justica tdo logo realizada a
constricdo, com a entrega de copias do mandado e do auto de penhora ou arresto
diretamente no 6rgdo competente para a realizacéo do registro (art. 14, | a lll da Lei
6.830/1980), independentemente do pagamento de custas ou outras despesas (art. 7°, IV
da Lei 6.830/1980), atendendo ao seguinte:

a) se bem imovel, o registro sera feito no Cartério do Registro de Iméveis;
b) se veiculo, o registro sera feito no Detran/CRVA;

C) se cotas sociais, acdes, debéntures, ou qualquer titulo, crédito ou direito societario
nominativo, o registro sera feito na Junta Comercial/Bolsa de Valores.

4 Caso a constricdo dos bens tenha sido realizada por termo ou caso o oficial de justica
ndo tenha realizado o registro apods a efetivagdo da constricdo, podera ser expedido:

| - oficio ao 6rgdo competente determinando a averbacéo; ou
Il - mandado de registro.

5 Tanto o oficio quanto o mandado deverao ser acompanhados dos documentos que
comprovem a realizacdo da penhora (cépia do mandado, se realizada a constricao por
oficial de justica; ou copia do auto ou termo de penhora).

SECAO XX - EXPROPRIACAO DO BEM PENHORADO

1 A expropriagdo € um mecanismo processual que transfere, direta ou indiretamente, os
bens do patrimoénio do devedor para o patrimonio do credor, convertendo-os, se
necessario, em dinheiro e, consequentemente, possibilitando o pagamento da divida.

2 A expropriacdo pode ser efetuada através de (art. 825 e incisos do CPC):

a) adjudicacao;

b) apropriacéo de frutos e rendimentos de empresa ou de estabelecimentos e de outros
bens;

c¢) alienacéo por leildo judicial, eletrdnico ou presencial;
d) alienacdo por iniciativa particular.
SECAO XXI - ADJUDICACAO

1 A adjudicacao consiste no recebimento do bem penhorado pelo exequente como forma
de pagamento do seu crédito.

§ 1° E facultado a Fazenda Nacional requerer a adjudicacéo dos bens penhorados nos
autos da execucdo fiscal. Essa adjudica¢éo pode acontecer em dois momentos distintos
(art. 24, LEF):

| - antes do leildo, pelo preco da avaliagcdo, se a execuc¢do nao for embargada ou se
rejeitados os embargos (art. 24, |, LEF);

I - findo o leildo.
§ 2° Se for ap6s o leildo e:
| - ndo houver licitante, pelo preco da avaliacao; ou

Il - tendo havido licitantes, com preferéncia, em igualdade de condi¢cbes com a melhor
oferta, no prazo de 30 (trinta) dias (art. 24, I, a e b, LEF).

2 Em principio, a adjudicacao podera ser requerida a qualquer momento apos a avaliagdo
do bem, e desde que a execucao ndo esteja suspensa.

3 Estdo legitimados para requerer a adjudicacao, além da Fazenda Nacional, os credores
concorrentes que hajam penhorado o mesmo bem, o cénjuge, o companheiro, 0s
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descendentes ou 0s ascendentes do executado (art. 876, 8 5°, CPC) e todos aqueles
indicados no art. 889, Il a VIII, CPC.

4 A adjudicacao sera requerida através de peticdo protocolada no cartério e juntada aos
autos, com posterior conclusdo dos mesmos ao juiz eleitoral para deliberacédo acerca do
pedido.

5 Transcorrido o prazo de 5 (cinco) dias, contado da Ultima intimacgéo, e decididas
eventuais questdes, o juiz ordenara a lavratura do auto de adjudicagédo (art. 877, CPC).

6 Considera-se perfeita e acabada a adjudicacdo com a lavratura do auto pelo juiz
eleitoral, pelo adjudicatério, pelo chefe de cartério e pelo executado se este estiver
presente, expedindo-se entao:

| - a carta de adjudicacdo e o mandado de imissdo na posse, quando se tratar de bem
imovel;

Il - a ordem de entrega ao adjudicatario, quando se tratar de bem mével.

7 Para aperfeicoar a transmissao da propriedade, devem ser expedidos ao adjudicante:
| - 0o mandado de entrega do bem movel; ou

Il - a carta de adjudicacéo, no caso de bens imoveis, a qual contera a descricdo do imovel,
com remissao a sua matricula e aos seus registros, a copia do auto de adjudicacdo e a
prova de quitacédo do imposto de transmisséo.

8 ApoOs a assinatura do auto de adjudicacao, e se tratando de bem imével penhorado, o
adjudicante providenciara o pagamento do imposto de transmissao inter vivos (ITBI) junto
a fazenda municipal. Para tanto, o cartério expedira guia ou oficio que sera entregue ao
interessado, informando o valor da adjudicacéo para fins de pagamento do imposto devido.

SECAO XXII - APROPRIACAO DE FRUTOS E RENDIMENTOS

1 Este instituto esta assentado no art. 825, inciso Ill, do CPC.

2 Assemelha-se ao antigo usufruto de bem movel ou imével de que tratava o antigo CPC
em seu artigo 647, e se funda na possibilidade de serem utilizados os rendimentos, 0s
frutos de um determinado bem do devedor até a quitacao total da divida.

SECAO XXIII - ALIENACAO POR LEILAO

1 Este tipo de expropriacdo é o mais comum na execucao fiscal, e almeja a arrematagéo
do bem por um terceiro que tenha interesse na sua aquisicao.

2 A alienacao de quaisquer bens penhorados sera feita através de leildo judicial pablico
(art. 23 da Lei n° 6.830/1980), que podera ser eletronico ou presencial (artigos 879, Il e
882, CPC). E também chamada por muitos de alienag&o por hasta publica.

3 E recomendavel que o leildo seja realizado por meio eletronico.

3.1 Caso nao seja possivel, sera presencial (art. 882, CPC).

4 Transcorrido o prazo para embargos a execugdo sem manifestagéo ou, se oferecidos

tenham sido rejeitados, e solucionadas as demais questfes incidentes, dar-se-a vista dos
autos ao exequente que requerera a designacao de dia e hora para a realizacéo do leildo,
bem como indicara leiloeiro para a efetivagdo da venda publica dos bens (art. 883, CPC).

5 A vista do requerimento da Fazenda Nacional, o cartorio fara os autos conclusos ao juiz
eleitoral para designacao de leiloeiro e do local do leildo (art. 23 da Lei n® 6.830/1980).

6 E recomendavel que, antes de fazer conclus&o ao juiz, o cartorio verifique nos autos a
existéncia dos documentos necessarios, 0s quais, se ausentes, demandardo manifestacao
judicial, a saber:

7 Havendo penhora sobre bem imoével, o cartdrio verificara se ha, nos autos:

a) certidao de 6nus real do imovel;
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b) certiddes atualizadas negativas ou positivas de débitos das Fazendas Federal, Estadual
e Municipal;

¢) comprovante de quitagdo do condominio, quando for o caso.
8 Havendo penhora sobre veiculos automotores, o cartério verificara:

a) se foi juntada a certidao ou oficio, expedido pela autoridade competente, informando a
realizacdo do registro da penhora;

b) a existéncia, junto ao DETRAN, de débitos pendentes (multas) referentes ao veiculo
automotor.

9 Em todos os casos, verificando a auséncia dos documentos necessarios, o cartorio
certificara nos autos e os fara conclusos ao juiz eleitoral que podera determinar vistas ao
exequente para providenciar os documentos faltantes ou a expedicéo de oficios aos
6rgdos competentes, solicitando-os.

10 Portanto, juntamente com a andlise da indicacéo do leiloeiro, € recomendavel que o juiz
eleitoral manifeste-se também sobre a possivel auséncia dos documentos conforme
supracitado.

11 Superada esta fase, sera lavrado o termo de compromisso do leiloeiro, o qual sera
intimado a comparecer em cartério para firma-lo.

12 Também sera dada ciéncia as partes da data designada para o leildo.

13 A intimacg&o das partes compreende a intimag&o:

| - dos executados, do exequente;

Il - do credor com garantia real, se houver (ex.: hipotecario);

[l - do senhorio direto;

IV - do cénjuge, companheiro ou companheira do executado (em se tratando de bens
imoveis); e

V - do credor com penhora anteriormente averbada.

14 O representante judicial da Fazenda Publica sera intimado, pessoalmente, da
realizacdo do leildo, com a antecedéncia minima de 10 (dez) dias e maxima de 30 (trinta)
dias da data designada.

15 Compromissado o leiloeiro, ele devera informar ao cartério as datas designadas para o
leildo, que sera realizado em duas oportunidades:

| - na primeira, o lance inicial sera, no minimo, igual ou superior ao da avaliacdo;

Il - na segunda, caso ndo haja no primeiro leilao licitante que ofereca preco igual ou
superior ao da avaliagcao, o bem sera alienado a quem maior lance oferecer no segundo
leildo, cuidando-se para que a arrematagcdo nao seja concretizada por preco vil (art. 891,
CPOQ).

16 Considera-se vil 0 preco inferior ao minimo estipulado pelo juiz e constante do edital, e,
ndo tendo sido fixado preco minimo, considera-se vil o preco inferior a cinquenta por cento
do valor da avaliacéo (art. 891, paragrafo Unico, CPC).

17 As designagdes das datas de 1° e 2° |eil6es serdo efetuadas de uma s6 vez através do
mesmo edital. O prazo entre as datas de publicacao do edital e do leildo ndo podera ser
superior a 30, nem inferior a 10 (dez) dias (art. 22, 8§ 1°, Lei n° 6.830/80).

18 ApGs a designacao das datas, o cartério:

| - intimara o exequente e 0s executados, do dia, da hora e do local em que seré realizado
o leildo, sendo que o representante judicial da Fazenda Publica ser& intimado
pessoalmente (art. 22, § 2°, Lei 6.830/1980);
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Il - intimara, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, as pessoas interessadas que
devem ter ciéncia do leildo e que estéo arroladas nos incisos do art. 889 do CPC;

[Il - em se tratando de bem imével, intimara, ainda, o cénjuge ou o companheiro, se
houver;

IV - realizadas as devidas intimacdes, expedira o edital de leildo nos moldes do art. 22 da
LEF;

V - certificard nos autos a expedicao do edital, que sera publicado no DJE/TO e do qual
sera extraida uma cOpia com a seguinte destinacdo: 12 via, original, sera afixada no local
de costume (no mural do cartério ou do férum), na sede do juizo eleitoral; 22 via, cOpia,
sera juntada aos autos da execucao fiscal, mediante termo de juntada.

19 O edital de leilao devera conter os elementos estabelecidos no artigo 886 do CPC,
sendo necessario que dele constem todos os débitos pendentes relativos aos bens a
serem arrematados, tais como multas.

20 Incumbe ao leiloeiro publico, de acordo com o art. 884 do CPC:

| - publicar o edital, anunciando a alienacdo, quando entdo entregara copia do edital ao
cartorio;

Il - realizar o leildo onde se encontrem o0s bens ou no lugar designado pelo juiz;

[l - expor aos pretendentes os bens ou as amostras das mercadorias;

IV - receber e depositar, dentro de 1 (um) dia, a ordem do juizo, o produto da alienacao;
V - prestar contas nos 2 (dois) dias subsequentes ao depdsito.

SECAO XXIV - PREGAO

1 No dia e hora designados para a realizacao do primeiro leildo, o cartério:

| - verificard se os autos estdo em ordem para a realizacdo do leildo e se o edital foi
publicado corretamente;

I - verificara se foi dada entrada no cartério de alguma peticdo das partes informando o
pagamento, a efetivagdo de acordo ou qualquer outro motivo relevante que impeca a
realizacdo do leildo;

Il - observara se o leiloeiro designado para a funcao esta presente, caso o local do leildo
seja o atrio do foro ou do cartério.

2 O leiloeiro dara inicio ao pregao no horario e local indicados no edital.

3 Havendo licitante, o leiloeiro certificara informando a qualificacdo do arrematante (nome
da pessoa e demais dados de quem ofereceu o maior lance), o valor oferecido e se foi
efetuado o depdsito em banco oficial.

4 O auto de arrematacéo sera lavrado de imediato (art. 901, CPC).

5 N&o havendo licitantes, o leiloeiro informara esta ocorréncia ao chefe de cartério que
lavrara auto de leildo negativo, e 0s autos aguardardo em cartorio a realizacdo do segundo
leildo.

6 Na execucéo fiscal havera segundo leilao se no primeiro ndo houver lanco superior a
avaliacao (Sumula 128 STJ).
7 Para o segundo leildo o cartério realizard os mesmo procedimentos do primeiro leildo.

8 Se nao houver licitantes também no segundo leildo os autos serdo conclusos ao juiz
eleitoral que determinard vista ao exequente para manifestacao.

SECAO XXV - ARREMATACAO

1 A arrematacao consiste na transferéncia dos bens penhorados, mediante o recebimento
do respectivo preco em dinheiro, ao licitante que ofereceu maior lance na realizacéo do
pregéo.
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2 A “transferéncia fisica” dos bens, todavia, néo se da de forma imediata tao logo realizado
o leildo, pois existe, ainda, uma série de atos que devem ser observados para a sua
efetivacdo. Mas é importante ressaltar que é a partir da arrematacao que se extrai o0 auto
de arrematacéo e a carta de arrematacéo.

3 O auto de arrematacéo sera lavrado imediatamente apos a arrematacao, sendo
mencionadas as condi¢des pelas quais foram alienados os bens (art. 901, CPC).

4 A ordem de entrega do bem mdvel ou a carta de arrematacdo do bem imoével, com o
respectivo mandado de imissdo na posse, sera expedida depois de efetuado o depdsito ou
prestadas as garantias pelo arrematante, bem como realizado o pagamento da comissao
do leiloeiro e das demais despesas da execucdo (art. 901, § 1°, CPC).

5 A carta de arrematacao contera a descricdo do imével, com remisséo a sua matricula ou
individuacdo e aos seus registros, a copia do auto de arrematacéo e a prova de
pagamento do imposto de transmiss&o, além da indicacdo da existéncia de eventual 6nus
real ou gravame (art. 901, § 2°, CPC).

6 Apos a assinatura do auto de arrematacéo, em se tratando de bem imével penhorado, o
arrematante providenciara o pagamento do imposto de transmissao inter vivos (ITBI) junto
a fazenda municipal. Para tanto, o cartério expedira guia ou oficio que sera entregue ao
interessado, informando o valor da arrematacao para pagamento do imposto devido.

SECAO XXVI - EMBARGOS A ARREMATACAO E A ADJUDICACAO
1 O novo CPC néo tratou dos embargos a arrematacao e a adjudicacédo pelo executado.

2 Todavia, as matérias contra as quais se insurgir o executado podem ser discutidas
através de excecao de pré-executividade (sobre a qual ha um tépico especifico abaixo) ou,
desde que seja provocado em até 10 (dez) dias apés seu aperfeicoamento, o juiz eleitoral
podera decidir se a arrematacao:

| — é invalida, quando realizada por preco vil ou com outro vicio;

Il - € considerada ineficaz, se nao foi observado o disposto no art. 804 do CPC;

Il - deve ser resolvida, se néo foi pago o preco ou se néo foi prestada a caucao.

3 Se, contudo, néo for alegado qualquer vicio no prazo 10 (dez) dias apés o
aperfeicoamento da arrematacéo, sera expedida a carta de arrematacgéo e, conforme o
caso, a ordem de entrega ou mandado de imissdo na posse, quando entéo a invalidacéo
da arrematacao s6 podera ser pleiteada através de acdo autbnoma (art. 903, 88 3° e 4°,
CPC).

SECAO XXVII - EXPEDICAO DA CARTA DE ARREMATACAO E ADJUDICACAO

1 Resolvidas todas as questdes, o juiz eleitoral proferira despacho para a expedicéo de
carta de arrematacédo ou adjudicacdo ou mandado de entrega, conforme o caso.

2 Tratando-se de bem imdvel, serdo juntados aos autos os comprovantes de pagamento
do imposto de transmissao e demais quitacdes fiscais. Feita a juntada, sera providenciada
a expedicdo da carta de arrematacao ou adjudicacao.

3 Tratando-se de bem madvel, o chefe de cartério expedird o respectivo mandado de
entrega dos bens penhorados, a ser cumprido por oficial de justica.

4 Se a penhora houver recaido sobre veiculo automotor, navio, aeronave ou direito de uso
de linha telefénica, sera determinado, ainda, o cancelamento da penhora e a transferéncia
da titularidade do bem para o arrematante ou adjudicante, oportunidade em que o cartorio
providenciara a expedicao de oficio a autoridade competente.

5 Expedida a carta de arrematagéo ou adjudicagdo ou o0 mandado de entrega dos bens, 0
cartério certificara nos autos a referida expedi¢éo, com juntada de copia aos autos e
concluséo ao juiz eleitoral.

SECAO XXVIII - LEVANTAMENTO DO VALOR DEPOSITADO
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1 Verificado que o valor arrecadado na arrematacéao € suficiente para a satisfacdo do
crédito do exequente, 0s autos serdo conclusos ao juiz eleitoral para conversao do
deposito em renda em favor do exequente.

2 O pagamento ao exequente se dara mediante a expedicao de oficio, dirigido ao banco
oficial em que foram depositados os valores da arrematacéo.

3 Se os valores depositados forem superiores ao débito, sera determinada, ainda, a
devolucédo do saldo remanescente ao executado, mediante alvara.

4 Apos a expedicdo do alvard, o cartério juntara cépia aos autos, entregando o original ao
executado, e certificara a expedicdo do documento.

5 Se o valor do crédito for superior ao dos bens, a execuc¢ao prosseguira pelo saldo
remanescente.

6 Caso os valores depositados sejam insuficientes ao pagamento da integralidade do
débito, sera determinada, além da converséo do depdsito em renda, vista ao exequente
gue poderd requerer realizacdo de nova penhora, quando entao serdo realizados o0s
mesmos procedimentos visando a constricdo de bens suficientes a satisfacao do crédito
remanescente.

SECAO XXIX - ALIENACAO POR INICIATIVA PARTICULAR

1 E um instituto que permite ao proprio credor tentar encontrar um comprador para o bem
penhorado, com respaldo no art. 880 do CPC. Pode parecer que a alienagdo por iniciativa
particular fica a critério do credor, mas nao € o que ocorre. O papel do credor, na verdade,
€ somente o de encontrar um comprador para o bem.

2 Por se tratar de uma venda judicial, o juiz, no papel do Estado, é quem determina as
diretrizes para a venda e fiscaliza sua execucao, velando pela publicidade e regularidade
necessarias.

SECAO XXX - EXTINCAO DA EXECUCAO

1 A extingdo da execuc¢édo pode acontecer com a quitacéo da divida, que € o principal
objetivo da acado, ou ainda por outras causas, tais como a prescricdo ou a decadéncia.

2 Em todos os casos, 0s autos serdo conclusos para a extincdo do processo através de
um pronunciamento do juiz.

3 O pronunciamento adequado para extinguir a execuc¢do fiscal, seja com ou sem
resolucéo de mérito, é a sentenca (art. 203, § 1°, CPC).

4 Publicada a sentenca de extingdo da execucao e intimadas as partes, 0s autos
aguardardo em cartorio o decurso do prazo para a interposi¢éo de eventual recurso
(Acordao TRE/SC n° 24286, de 12/01/2010: “O prazo para a interposi¢ao de recurso
contra decisao proferida em processo de execucao fiscal é de 3 (trés) dias, consoante
prevé o art. 258 do Cdodigo Eleitoral, contado em dobro quando o recorrente € a Fazenda
Nacional.”).

5 Decorrido o prazo, sem interposicao de recurso, o chefe de cartério certificara o transito
em julgado e arquivara os autos, procedendo as baixas de praxe e fazendo as devidas
anotacgdes no PJe.

CAPITULO Il - DEFESAS NO PROCESSO DE EXECUCAO

1 A defesa do executado esta prevista nos artigos 16 a 20 da Lei n° 6.830/1980.

2 Além dos embargos, também é permitido ao executado defender-se por meio da
proposicéao de acdes autbnomas, e ainda por meio da excecdo de pré- executividade.

SECAO | - EXCECAO DE PRE-EXECUTIVIDADE OU DE NAO-EXECUTIVIDADE

1 E um instituto de origem doutrinaria e jurisprudencial, oferecido mediante simples peticdo
instruida com os todos os documentos que comprovam a tese defensiva (provas pré-
constituidas), pois ndo se admite dilacao probatoria neste caso.
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2 A excecao de pré-executividade é admissivel na execucéo fiscal relativamente as
matérias conheciveis de oficio que ndo demandem dilacao probatéria (Sumula 393, STJ).

3 Tem por objetivo informar ao juiz a existéncia de fatos que obstam o prosseguimento da
execucao.

4 Nao ha a necessidade de se garantir 0 juizo da execucdo para se arguir a excegao de
pré-executividade.

5 A excecao de pré-executividade ndo possui um rito estabelecido. Entretanto, hé& de ser
sempre respeitado o contraditério e a ampla defesa, o que leva a necessidade de a
Fazenda Nacional ser intimada para responder.

6 Por cautela, pode ser adotado o prazo de 5 (cinco) dias para a resposta previsto no art.
218, § 3°, CPC.

7 N&o ha a necessidade de a excecao de pré-executividade ser processada em autos
apartados. A peticao respectiva sera encartada nos préprios autos da execugéo fiscal,
onde sera decidida.

8 Podem ser arguidas na excecao de pré-executividade todas as teses defensivas
passiveis de serem comprovadas por provas pré-constituidas, tais como:

| - prescricao;

Il - pagamento;

[l - parcelamento em curso;
IV - ilegitimidade passiva;

V - hipoteses de nulidade das certid@es de inscri¢cdo na divida ativa (por auséncia de
requisitos legais, materiais e formais);

VI - reconhecimento de inconstitucionalidade, dentre outros.

9 O art. 803 do CPC traz hipéteses que podem embasar a oposi¢éo de excecado de pré-
executividade.

10 Quando o juiz acolher a exce¢éo de pré-executividade na sua totalidade, extinguira o
processo através de sentencga.

11 Quando o juiz acolher a excecéo de pré-executividade parcialmente, 0 seu ato tera a
natureza de deciséo interlocutoria, e o processo de execucao fiscal prosseguird com
relac@o ao crédito remanescente.

12 As matérias que forem decididas na excecao de pré-executividade nao poderéo ser
rediscutidas, dado o efeito preclusivo do respectivo ato decisorio.

SECAO Il - EMBARGOS A EXECUCAO

1 Os embargos a execucgédo correspondem a uma nova acao de conhecimento, cuja
peticdo inicial deve preencher os requisitos dos artigos 319 e 320 do CPC, inclusive vindo
acompanhada de procuragao devidamente assinada.

2 Os embargos se prestam a analise das seguintes matérias (art. 917, CPC):

| - inexequibilidade do titulo ou inexigibilidade da obrigacao;
Il - penhora incorreta ou avaliagao erronea;
[l - excesso de execucao ou cumulagdo indevida de execucdes;

IV - retencao por benfeitorias necessarias ou Uteis, nos casos de execucao para entrega
de coisa certa;

V - incompeténcia absoluta ou relativa do juizo da execucao;

VI - qualquer matéria que lhe seria licito deduzir como defesa em processo de
conhecimento.
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3 O juizo competente para julgar os embargos € o mesmo competente para julgar a
execucao fiscal.

4 Esta acao é distribuida por dependéncia a execucao fiscal, autuada em separado e
instruida com copias das pecas relevantes as quais poderao ser autenticadas pelo proprio
advogado (art. 914, § 1°, CPC).

5 Segundo o artigo 16, caput, LEF, o prazo para o oferecimento dos embargos é de até 30
dias, contados da data do depdsito em dinheiro, da juntada da prova da fianca bancaria ou
do seguro garantia ou da intimag&o da penhora.

6 Portanto, no ambito da execucéo fiscal, s6 serdo admitidos os embargos se houver a
garantia da execucdao (art. 16, 8 1°, LEF).

7 Se forem opostos embargos sem garantia do juizo, 0s mesmos serdo extintos sem
julgamento do mérito.

8 Havendo mais de um executado (o chamado litisconsércio passivo), 0 prazo para cada
um deles embargar inicia-se a partir da respectiva intimacao, salvo no caso de cénjuges ou
companheiros, quando o prazo sera contado a partir da juntada do Ultimo comprovante de
citacdo (art. 915, § 1°, CPC).

9 No litisconsorcio passivo 0s executados ndo terdo os prazos contados em dobro do art.
229 do CPC para todas as suas manifestacdes, mesmo tendo diferentes procuradores e
de escritorios de advocacia distintos, ainda que hajam requerido (art. 915, § 3°, CPC).

10 Oferecidos os embargos, e ap0s autué-los e apensé-los aos autos da execucéo fiscal, o
cartério lavrara certidao nos autos da execucao fiscal informando que foram oferecidos
embargos e fara os autos conclusos ao juiz eleitoral, que podera:

| - receber os embargos e determinar a intimacao do embargado para impugné-los no
prazo de 30 (trinta) dias;

Il - determinar que o autor, no prazo de 15 (quinze) dias, emende ou complete a inicial,
indicando com precisao o que precisa ser corrigido ou completado, sob pena de ser
indeferida a peticao inicial com a consequente rejei¢éo liminar dos embargos;

[l - rejeitar liminarmente os embargos, determinando a intimacédo do embargante;

IV - conceder efeito suspensivo, ou nao, se houver requerimento do embargante nesse
sentido.

11 Com o retorno dos autos, o cartério dard cumprimento ao despacho judicial da seguinte
forma:

| - recebidos os embargos, intimara a Fazenda Nacional para impugna-los no prazo de 30
(trinta) dias (art. 17, Lei n® 6.830/80);

Il - determinada a correcao ou complementacédo da inicial, intimara o embargante para
fazé-lo no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de ser indeferida a peticdo inicial com a
consequente rejeicdo liminar dos embargos (art. 321 e paragrafo Unico, CPC);

Il - rejeitados os embargos, intimara o embargante;

IV - recebidos os embargos sem a concessao do efeito suspensivo, intimard a Fazenda
Nacional para impugnacao ([http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L6830.htm#art17 art.
17, Lei n° 6.830/80) e intimara o embargante da decisdo que denegou o efeito suspensivo.

12 O juiz rejeitard liminarmente os embargos (art. 918, CPC):

| - quando intempestivos;
Il - nos casos de indeferimento da peticao inicial e de improcedéncia liminar do pedido;
[ll - quando manifestamente protelatdrios.

13 Cumprido o despacho e decorrido 0 prazo sem manifestacdo das partes, o cartério
certificard nos autos dos embargos o decurso do prazo e fara concluséo ao juiz.
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14 No caso da existéncia de litisconsércio passivo, e havendo o oferecimento de embargos
por mais de um executado, cada um dos embargos sera autuado em separado, e todos
apensados aos autos da execucao fiscal.

SUBSECAO | - EFEITO SUSPENSIVO DOS EMBARGOS

1 O efeito suspensivo visa a impedir 0 prosseguimento dos atos executorios, tais como a
expropriagédo dos bens penhorados.

2 Entretanto, tal efeito ndo impede que o juiz ordene a efetivacdo dos atos de substituicao,
de refor¢co ou de reducédo da penhora e de avaliagdo dos bens (art. 919, § 5°, CPC).

3 Em regra, o oferecimento de embargos a execugéo nao tem efeito suspensivo
automaticamente, e depende de pedido expresso do embargante.

4 Assim, se 0 embargante requerer, o juiz podera atribuir tal efeito aos embargos desde
que verificados o0s requisitos para a concessao da tutela provisoéria (urgéncia ou evidéncia)
e desde que a execucao ja esteja garantida (art. 919, § 1°, CPC).

5 A concessao do efeito suspensivo aos embargos a execucao depende de:
| - requerimento expresso neste sentido;

Il - presenca dos requisitos para a concessao da tutela proviséria, a qual se fundamenta na
urgéncia e na evidéncia (art. 294, CPC);

[l - garantia do juizo através da penhora, depdsito ou caucao.

6 O efeito suspensivo pode ser atribuido aos embargos referente a apenas parte do objeto
da execucdo, quando entao esta prosseguird quanto a parte restante (art. 919, § 3°, CPC).

7 A concesséo de efeito suspensivo aos embargos oferecidos por um dos executados nao
suspendera a execucao contra 0s que nao embargaram quando o respectivo fundamento
disser respeito exclusivamente ao embargante (art. 919, § 4°, CPC).

8 O pronunciamento do juiz que decide sobre a concesséo, ou ndo, do efeito suspensivo é
uma decisao interlocutéria, e desafia agravo de instrumento (art. 1.015, X, CPC).

SUBSECAO Il - EMBARGOS A EXECUCAO POR CARTA

1 Nas execugdes por carta, 0 prazo para embargos seréd contado a partir da garantia da
execucdo feita na carta precatéria (art. 16, LEF).

2 Na execugéao por carta precatéria o ajuizamento dos embargos a execucao podera
ocorrer no juizo deprecado (aquele que receber a carta precatéria) ou no juizo deprecante
(aquele que envia a carta precatoria).

3 Aregra é de que, recebidos os embargos pelo juizo deprecado, a ele compete remeter
0S autos ao juizo eleitoral deprecante que sera o responséavel pela instrugéo e o
julgamento dos mesmos (art. 20, caput, LEF).

4 Caso 0 objeto da carta precatoria seja a penhora de bem nela especificado, os embargos
a execucdo por incorre¢do da penhora (art. 917, 1l, CPC) serdo encaminhados ao juizo
deprecante para julgamento.

5 Entretanto, compete ao juizo deprecado o julgamento dos embargos que versarem
unicamente sobre vicios ou defeitos da penhora, avaliagdo ou alienacéo de bens, ou seja,
vicios e irregularidades que possam ter ocorrido por atos praticados por ele mesmo (art.
20, Lei n°® 6.830/80, art. 914, § 2°, CPC e Sumula 46, STJ).

6 Se o juizo deprecante determinar a livre penhora de bens, ou seja, sem especificar quais
bens devem ser penhorados, os eventuais embargos a execugéo fundados na incorrecéo
da penhora seréo julgados pelo juizo que realizou a constricdo, provavelmente o juizo
deprecado.

SUBSECAO Ill - SENTENCA DOS EMBARGOS A EXECUCAO

1 A sentenca exarada em sede de embargos a execuc¢éao pode:
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| - decidir pela procedéncia parcial dos pedidos do embargante, e entdo a sentenca
atingira parcialmente o titulo executivo;

Il - decidir pela improcedéncia dos pedidos do embargante;
[l - decidir pela procedéncia total dos pedidos do embargante.

2 A sentenca que julga pela total improcedéncia dos pedidos ndo afeta a execucao, que
prossegue normalmente.

3 A sentenca que julga pela total procedéncia dos pedidos do embargante e atinge a
integralidade do titulo executivo conduz a extingdo da execucao correlata.

4 A sentenca que julga procedente total ou parcialmente os pedidos do embargante, mas
atinge somente parte do titulo executivo, demanda que a embargada, no caso a Fazenda
Nacional, corrija o titulo executivo, trazendo-o aos autos.

SECAO Ill - REMESSA NECESSARIA

1 Remessa necessaria ou duplo grau de jurisdicdo séo termos técnicos usados para
indicar que a decisao devera ser confirmada por instancia superior para que produza
efeito.

2 Normalmente esta regra se aplica quando s&o prolatadas sentengas contrarias a
Fazenda Publica.

3 Esta sujeita ao duplo grau de jurisdi¢cdo, nao produzindo efeito sendo depois de
confirmada pelo Tribunal, a sentenca que julgar procedentes, no todo ou em parte, 0s
embargos a execucdo fiscal (art. 496, Il, CPC).

4 Assim, se 0s embargos a execucado forem julgados procedentes, e ainda que nédo haja
interposicdo de recurso, 0s autos deverdo ser enviados ao Tribunal Regional Eleitoral para
reexame da matéria.

4.1 Os paragrafos 3° e 4° do art. 496 do CPC trazem excec¢fes a esta regra, ou seja, casos
em que ndo ha a remessa necessaria.

SECAO IV - EMBARGOS A PENHORA

1 O Cadigo de Processo Civil fala de embargos a execucao onde podera ser alegada a
incorrecao da penhora (art. 917, 1I, CPC).

2 Deste modo, trata-se de agédo autdbnoma, vez que se esta a falar de embargos a
execucdo, tendo como objeto de discussao os vicios ou defeitos da penhora.

3 Consequentemente, devem ser seguidas as regras impostas para a interposicéo dos
embargos a execucao.

4 E possivel, ainda, que eventual incorrecdo da penhora seja impugnada através de
simples peticdo, no prazo de 15 (cinco) dias, contados da ciéncia do ato (art. 917, § 1°,
CPOQ).

SECAO V - EMBARGOS DE TERCEIRO

1 A despeito de a Lei de Execuces Fiscais ndo dispor a respeito, sao cabiveis embargos
de terceiro na execucao fiscal com aplicacdo subsidiaria do CPC através do art. 674 e

sequintes.

2 Trata-se de um instituto que permite que a pessoa, mesmo ndo sendo parte no
processo, busque a liberacdo de seus bens que sofreram constricdo judicial no &mbito do
processo de execugéo fiscal.

3 A competéncia para julgar os embargos de terceiro € do juizo da execucéo fiscal.

4 Os embargos serao distribuidos por dependéncia ao juizo que ordenou a constricdo e
autuados em apartado (art. 676, CPC).
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5 Havendo ato de constri¢do realizado por carta, os embargos serdo oferecidos no juizo
deprecado, salvo se indicado pelo juizo deprecante o bem constrito ou se ja devolvida a
carta (art. 676, paragrafo unico, CPC).

6 Os embargos podem ser opostos a qualquer tempo no processo de conhecimento
enquanto ndo transitada em julgado a sentencga e, no cumprimento de sentenga ou no
processo de execucdo, até 5 (cinco) dias depois da adjudicacéo, da alienacao por iniciativa
particular ou da arrematacao, mas sempre antes da assinatura da respectiva carta (art.
675, CPC).

7 Em caso de ajuizamento de embargos de terceiro o cartério:

| - os autuara em apartado;

Il - os apensara aos autos da execucao fiscal;

[l - certificara nos autos da execucédo sobre a interposicdo dos embargos;
IV - encaminhara o processo ao juiz eleitoral.

8 Conclusos os autos, desde que reconheca provado o dominio ou a posse, 0 juiz eleitoral
podera decidir liminarmente determinando a suspensdo das medidas coercitivas sobre os
bens discutidos, bem como a manutencao ou a reintegracao provisoéria da posse, caso 0
embargante tenha requerido (art. 678, CPC), inclusive condicionando tal deciséo a
prestacéo de caucao pelo requerente (art. 678, paragrafo unico, CPC).

9 O embargado devera ser citado para contestar a agdo.

10 A imposicao de caucdo poderd ser mitigada de acordo com a condicao financeira do
terceiro que se mostrar economicamente hipossuficiente (art. 678, paragrafo Unico, in fine,
CPQ).

11 Se o juiz eleitoral ndo reconhecer provado o dominio ou a posse na peticao inicial,
determinard a realizacao de audiéncia preliminar para producédo da prova neste sentido
(art. 677 e § 1°, CPC).

12 Havendo designac¢édo de audiéncia preliminar, o requerente devera ser intimado da
mesma.

13 ApOs a audiéncia, independente do que ficar provado, o juiz determinara a citacéo dos
embargados, por mandado, para contestar no prazo de 15 (quinze) dias (art. 679, CPC).

14 Assim que cumprido e devolvido o mandado de citagdo, o cartorio fard sua juntada aos
autos e aguardara o decurso do prazo para contestacao.

15 Protocolada e juntada a contestacao, o cartdrio concluira os autos ao juiz eleitoral.

16 Se o embargado néo contestar, o cartorio lavraré certiddo de decurso do prazo e fara
0s autos conclusos ao juiz eleitoral.

17 De qualquer maneira, findo o prazo, com ou sem contestacao, sera seguido o
procedimento comum do art. 318 e seguintes do CPC (art. 679, CPC).

CAPITULO IV - OUTROS INCIDENTES
SECAO | - REMOCAO DE BENS

1 A remocéao de bens para depdsito judicial, particular ou do préprio exequente, pode ser
requerida pela Fazenda Nacional em qualquer fase do processo (art. 11, § 3°, LEF).

2 Havendo requerimento neste sentido, o cartdrio fara o processo concluso ao juiz eleitoral
que poderéa deferir ou indeferir a remogéo dos bens.

3 Deferida a medida, sera expedido mandado de remocao. Por outro lado, se indeferida a
remocdao devera ser intimado o exequente.

4 Para o recolhimento dos bens e sua respectiva remocao o exequente devera
providenciar os meios necessarios para a realizacao da medida, o que devera ser
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acordado entre o oficial de justica ou o servidor do cartério e o representante da Fazenda
Nacional.

SECAO Il - REMICAO DA EXECUCAO

1 O executado pode, até a assinatura do auto de adjudicacdo ou arrematacéo, efetuar o
pagamento da divida, acrescido dos juros e encargos legais com o objetivo de extinguir o
processo executivo (remigédo da execucéo, art. 826, CPC).

2 Caso o executado protocole peticao, ou compareca no balcdo do cartorio, requerendo a
remicdo da execucao, deverd ser providenciada a:

| - atualizacdo do débito (para atualizar o débito entrar em contato com a respectiva
seccional da Procuradoria da Fazenda Nacional responsavel pelo acompanhamento da
execucao fiscal);

Il - expedicao de guia de pagamento (DARF);

1l - certificacdo nos autos da expedicdo da guia,

IV - juntada da guia paga aos autos;

V - concluséo ao juiz eleitoral para abertura de vista ao exequente.
SECAO Il - REMICAO DE BENS

1 Remicg&o vem do verbo remir, que dentre os tantos significados encontrados no
Dicionario Aurélio, significa, neste contexto, adquirir de novo, libertar uma propriedade de
um 6nus pagando a respectiva importancia, livrar, resgatar.

2 Com a revogacao dos artigos 787 e seguintes do antigo CPC pela Lei n® 11.382/06 e
com a revogacao do proprio CPC de 1973 pela Lei 13.105/2015 (novo CPC) deixou de
existir amparo legal para a remi¢do de bens pelo conjuge, ascendente ou descendente do
executado.

3 Todavia, no inciso |, do artigo 19, da LEF, remanesce hip6tese de remicao quando se
tratar de bem oferecido por terceiro para a garantia da execucdo, caso em que, apés a
juntada da peticdo aos autos da execucao, o cartorio fard a concluséo ao juiz eleitoral, no
intuito de que determine abertura de vista ao exequente.

SECAO IV - DEPOSITO DE VALORES

1 Os valores depositados em Juizo para assegurar a execuc¢do, quando ndo penhorados
diretamente pelo BACEN JUD, deveréao ser recolhidos junto ao Banco do Brasil ou a Caixa
Econdmica Federal, em conta vinculada ao juizo eleitoral.

2 Para tanto, deve ser expedido um oficio ao banco solicitando a abertura da conta, no
qual deveréo ser informados os dados do processo e o CNPJ do TRE, cujo nimero é
05.789.902/0001-72, ja que os cartérios nao possuem CNPJ préprio (vide SEI 0011333-
83.2019.6.27.8032).

3 A guia de deposito e o oficio expedido devem ser juntados aos autos.
4 O cartério certificara nos autos a abertura da conta vinculada.

5 Sempre que a constricdo de dinheiro ocorrer em horario em que ndo haja expediente
bancério, o chefe de cartério devera deposita-lo no primeiro horario de expediente do dia
atil seguinte.

6 Nos casos das transferéncias feitas via BACEN JUD, os depésitos em contas vinculadas
ao juizo sdo feitos automaticamente pelo sistema.

7 Todas as ocorréncias devem ser certificadas nos autos.
CAPITULO V - RECURSO NA EXECUCAO FISCAL

1 Contra as decis@es interlocutorias proferidas na execucao fiscal cabe agravo de
instrumento.
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2 Contra as sentencas (extintivas ou proferidas em embargos a execucédo ou embargos de
terceiro, por exemplo), cabe o recurso eleitoral inominado que faz as vezes da apelacdo
(art. 265 do CE).

3 Cabem, também, os embargos declaratérios para dissipar obscuridades, contradicdes ou
omissdes dos julgados (art. 1.022, CPC).

4 Publicada a sentenca e intimadas as partes, os autos aguardardo em cartorio o decurso
do prazo para a interposicdo de eventual recurso (Acorddo TRE/SC n° 24286, de
12/01/2010: “O prazo para a interposigao de recurso contra decisao proferida em processo
de execucdao fiscal é de 3 (trés) dias, consoante prevé o art. 258 do Cadigo Eleitoral,
contado em dobro quando o recorrente é a Fazenda Nacional.”).

CAPITULO VI - PRESCRICAO DA EXECUCAO FISCAL

1 Apés o transito em julgado da sentenca que determinou o pagamento da multa ha um
prazo estabelecido por lei para que a execucdao fiscal seja proposta. Se o credor, no caso a
Fazenda Nacional, ndo propuser a acao, perdera o direito & pretenséo de receber o valor
devido.

2 A esta perda da pretenséo é dado o nome de prescri¢ao (art. 189, Codigo Civil).

3 A prescri¢do € importante porque ndo ha interesse em que os conflitos se estendam para
sempre, pois a demora na busca pelo direito pretendido gera um estado de incerteza e
inseguranca juridica para as partes.

SECAO | - PRESCRIGCAO - MULTAS ELEITORAIS POR INFRACAO ADMINISTRATIVA

1 Ha duas correntes jurisprudenciais nao pacificadas a respeito do prazo prescricional
ordindrio para o ajuizamento da acdo executiva fiscal das multas eleitorais oriundas de
infracdo administrativa. Esta divergéncia jurisprudencial ocorre, dentre outros fatores, pelo
enquadramento, ou ndo, na multa eleitoral como divida tributaria:

| - prazo prescricional de 5 anos, por aplicacdo do artigo 174 do Cdodigo Tributario
Nacional;

Il - prazo prescricional de 10 anos referente a prescricao ordinaria das ag6es pessoais,
regulada pelo artigo 205 do Cadigo Civil.

2 O TSE, contudo, através de acordao exarado no RECURSO ESPECIAL ELEITORAL N°
1613-43.2011.6.26.0000 decidiu que a multa eleitoral constitui divida ativa de natureza nao
tributaria, devendo observar o prazo prescricional de 10 (dez) anos, conforme o art. 205 do
CC.

SECAO Il - PRESCRICAO - MULTAS ELEITORAIS POR INFRACAO CRIMINAL

1 O prazo prescricional da multa por crime eleitoral encontra respaldo nos incisos | e Il do
artigo 114 do Cédigo Penal, sendo:

| - de 2 anos, quando for a Unica pena cominada ou aplicada;

Il - 0 mesmo prazo estabelecido para a prescricdo da pena privativa de liberdade quando a
multa for alternativa ou cumulativamente cominada ou cumulativamente aplicada.

2 O despacho que ordena a citacdo interrompe a prescri¢ao.
SEQAO 1 - PRESCRICAO INTERCORRENTE

1 O artigo 40 da LEF permite ao juiz eleitoral que suspenda o curso da execucdo fiscal
guando ndo encontrado o devedor ou ndo encontrados bens suficientes para garantir a
execugao.

2 Esta suspenséo ndo pode perdurar por tempo indeterminado, surgindo, desta forma, a
figura da prescricéo intercorrente prevista no § 4° do artigo 40 da LEF.

3 O prazo prescricional, neste caso, é de 5 (cinco) anos.
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4 Decorrido o prazo de suspensdo de 1 (um) ano e sem que seja localizado o devedor ou
encontrados bens penhoraveis e ndo tendo o exequente requerido o prosseguimento da
execucao, o cartorio certificara o transcurso do prazo e o juiz eleitoral determinara o
arquivamento dos autos (art. 40, § 2°, LEF).

5 Do despacho que determina o arquivamento dos autos comega a correr 0 prazo de cinco
anos para a prescricado intercorrente.

6 Este é o entendimento do STJ estampado na Sumula 314, que prevé que, em execucao
fiscal, ndo localizados bens penhoraveis, suspende-se 0 processo por um ano, findo o qual
se inicia o prazo da prescricdo quinquenal intercorrente.

7 Para a declaracdo da prescricéo intercorrente é necessario que sejam ouvidas as partes
(art. 40, 8§ 4°, Lei n® 6.830/80 e art. 921, § 5°, CPC).

8 Assim, se da decisdo que ordenar o arquivamento tiver decorrido o prazo prescricional
de 5 (cinco) anos, podera o juiz, de oficio, depois de ouvidas as partes, reconhecer a
prescricdo intercorrente e declara-la de imediato, extinguindo o processo (art. 40, § 4°, Lei
6.830/80).

TITULO IV - ELEICOES NAO OFICIAIS

1 Os Tribunais Regionais Eleitorais poderao ceder, a titulo de empréstimo, o Sistema
Eletrbnico de Votacao (Urna Eletrbnica e programas), para utilizacdo em eleigcbes nao
oficiais, propiciando a divulgagéo do voto informatizado, observando-se o disposto

na Resolucéo TSE n° 22.685/2007.

§ 1° As entidades publicas organizadas e instituicbes de ensino deverao solicitar ao juizo
eleitoral da circunscricdo a que pertencam, no prazo minimo de sessenta dias de
antecedéncia, a cessao dos equipamentos, recursos técnicos e acessorios necessarios a
realizacdo da eleicao informatizada.

§ 2° O juizo eleitoral encaminhara ao Tribunal Regional Eleitoral, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, parecer sobre a conveniéncia e oportunidade do pedido, observando a
legitimidade do requerente, a tempestividade do pedido e a documentacao apresentada.

§ 3° Quando a eleicao abranger mais de uma zona eleitoral da mesma unidade da
Federacéo, a solicitacao devera ser dirigida ao Tribunal Regional Eleitoral, que decidira,
observando, no que couber, o disposto no paragrafo anterior.

§ 4° Quando a eleicao abranger mais de uma unidade da Federacao, a solicitacéo devera
ser dirigida ao Tribunal Superior Eleitoral, que, apds ouvir os tribunais regionais eleitorais
envolvidos, decidira.

2 Caberd ao presidente do TRE/TO analisar as solicita¢des e decidir sobre a cesséo,
levando em consideracao os beneficios que poderdo advir da utilizacédo do Sistema
Eletrénico de Votacao e o parecer prévio do juizo eleitoral.

3 O Tribunal Regional Eleitoral indicara servidores com conhecimento técnico sobre
instalacéo, operacdo e seguranca da Urna Eletrénica para acompanhar os trabalhos
durante todo o processo eleitoral. Esse suporte técnico podera ser prestado pela prépria
Zona Eleitoral, quando possivel.

4 A cesséao dos equipamentos devera ser precedida de relatério de levantamento da
situacao do local onde eles seréo instalados, condicGes da rede elétrica e as ambientais
(temperatura, umidade e poeira), e ainda outras condicées necessarias ao bom
funcionamento do sistema e a preservagéo da integridade dos equipamentos.

5 A entidade requerente credenciara, junto aos Tribunais Regionais Eleitorais, pessoa
responsavel pela assinatura do contrato de cessao e recebimento, guarda e devolucéo dos
equipamentos.

6 Cabera a entidade requerente arcar com 0s custos relativos a suprimentos, manutencao,
reparos e reposi¢do de componentes, bem assim o extravio dos equipamentos cedidos,
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responsabilizando-se pela sua utilizacdo exclusivamente para o fim solicitado, na forma
estipulada no contrato, sem prejuizo da propositura das cabiveis acdes civel e penal.

QUADRO DE REVISOES

1° Edicéo

Anotada e atualizada até 30 de junho/2023
Palmas - TO

2° Edicéo

Anotada e atualizada até 31 de janeiro/2024
Palmas - TO

3° Edicdo

Anotada e atualizada até 20 de setembro/2024
Palmas - TO

4° Edicdo

Anotada e atualizada até 04 de novembro/2024
Palmas - TO

5° Edicdo

Feita atualizacdo em 27 de margo/2025
Palmas - TO



