TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS

ANEXO

Xl
LISTA DE DOCUMENTOS VITAIS

Essenciais para o funcionamento do TRE-TO

ADMINISTRACAO GERAL

Projetos, planos, programas de trabalho, estudos, listagens, cronogramas, relatérios e pesquisas de
temas relacionados aos interesses do Tribunal e relativos a organizacao e métodos, reforma
administrativa e outros procedimentos que visem a modernizacao de suas atividades, bem como
documentos relativos a estratégia institucional.

Relatérios de atividades da Direcdo Geral e relatérios de gestdo da Presidéncia.

Contratos, termos aditivos, apostilamentos, distratos, termos de convénio e cooperagao técnica, acordos e ajustes.

ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Documentos de carater politico-administrativos que compreendem as diretrizes, a
regulamentacgéo interna e o funcionamento das unidades do Tribunal, bem como dos Cartorios
Eleitorais, de grupos de trabalho, conselhos e comiss@es técnicas, tais como atos da Presidéncia,
da Direcao Geral, da Corregedoria e dos Juizes Eleitorais, resolucdes, portarias, regimentos,
instrugbes normativas e ordens de servigo.

Atas produzidas por comissfes técnicas, comités técnicos, conselhos, grupos de trabalho e juntas.

Documentos relativos a campanhas de conscientizacdo da populacao e de carater promocional,
tais como panfletos, folders, cartazes, guias, documentarios, identidades visuais e material
audiovisual.

GESTAO DE PESSOAS

Documentos referentes a criacao, classificacao, transformacdao, transposicao e remuneracao de
cargos e funcdes, bem como referentes a ascensao e progresséao funcional, avaliacédo de
desempenho, enquadramento, equiparacéo, reajuste e reposicao salarial e promocdes.

Termos de posse de servidores

Processos de lista triplice, processos de designagéo de Juiz do Pleno e termo e livro de posse de magistrados

Processos administrativos disciplinares e processos disciplinares de servidores.

ADMINISTRACAO DE PATRIMONIO, MATERIAL E SERVICOS

Procedimentos administrativos de aquisicdo de imoveis e de pagamento.

Procedimentos administrativos e termos de cesséo, doacdo e permuta de iméveis adquiridos pelo
Tribunal.




Procedimentos administrativos de alienagédo de imoveis.

Procedimentos administrativos e termos de cessao, doacao e permuta de imoveis.

Procedimentos administrativos de inventario de bens iméveis.

Documentos relativos a reformas, recuperacao, restauracao e construcdes, tais como
procedimentos administrativos de obra e de pagamento, projetos, escrituras e plantas.

Documentos referentes a constituicdo de brigadas de incéndio, planos, projetos e relatérios de
prevencéao de incéndio.

GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Propostas orgamentarias de verba ordinaria e de eleiges

Documentos referentes aos créditos suplementar, especial e extraordinario

Documentos referentes as demonstracdes dos registros contabeis, tais como balancos e
balancetes

GESTAO DA INFORMAGCAO

Plano de Classifica¢do, Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos e Quadro de Arranjo

RelagOes de transferéncia/recolhimento, procedimentos administrativos de eliminacéo e doagdo de documentos, bem
como termos de doagéo de documentos.

Livros tombo e inventarios bibliograficos

Livros tombo e inventarios das pecas museoldgicas.

Documentacdo museoldgica, tais como: dossiés das pecas compostos por relatos e fotografias
histéricas, bem como documentos que contextualizam e comprovam a evolucao historica das
pecas do acervo e a data tematica a que se referem, inclusive fichas catalograficas, laudos de
entrada, de saida, de conservacgao e de restauracdo, documentos de aquisicdo e alienacao, tais
como termos de doacao, permuta, transferéncia e notas fiscais.

EdicBes do Diério da Justica Eleitoral de Mato Grosso do Sul e Boletins Internos, bem como editais.

Documentos referentes a politica de preservagédo documental adotada no Tribunal, inclusive
planos e programas.

Documentos relativos a substituicdo do suporte documental e conversao, tratamento e
transformacao de dados informatizados, tais como certificados de garantia de microfilme, dossiés
de migracao de dados e procedimentos administrativos de contratacdo e de pagamento.

Documentos relacionados ao desenvolvimento, implantacéo e funcionamento dos sistemas
informatizados e dos equipamentos eletrénicos utilizados no Tribunal.

Planos, processos, politicas e diretrizes relativas & governanca de Tecnologia da Informacéo, tais como diretrizes para
processos de software, diretrizes de backup, planejamentos estratégicos de TI, planos diretores de Tl e processos de
geréncia de portfélio.




Documentos relativos a execucao dos projetos e os artefatos gerados durante o seu
desenvolvimento, tais como termos de abertura, especificacdes de requisitos, codigos fonte,
diagramas, projetos de software e processos de cesséo de uso de sistemas.

DECISAO E JULGAMENTO

CONTROLE JURISDICIONAL

Documentos relativos ao registro e acompanhamento das atividades judiciarias do Tribunal,
inclusive estatisticas dos feitos distribuidos e julgados na Justica Eleitoral e indicadores da justica
em nuameros do CNJ.

Documentos de registro dos processos judiciais, tais como livros de autuagéo de processos, livros
de registros de multas e de sentengas, cOpias de sentencas que receberam numero de registro,
termos de adeséo ao mural eletrbnico e procedimentos administrativos de parcelamento de multa.

Documentos criados para viabilizar a realizacdo das sessdes plenérias do Tribunal, e possibilitar
0 seu relato, tais como atas (e-Docs) e gravacoes (servidor) das sessdes plenarias.

Livros de registros, atas e termos de audiéncias e gravagdes (DVD) de audiéncias.
ATIVIDADES JUDICIARIAS
Processos judiciais apreciados pelo Pleno e os Juizes Eleitorais

ADMINISTRACAO E DISCIPLINAMENTO DE ELEICOES

Documentos referentes ao planejamento, acompanhamento e avaliacdo das elei¢des, tais como
planos de gerenciamento e relatérios de avaliacao.

PREPARACAO, ACOMPANHAMENTO E LOGISTICA DO PROCESSO ELEITORAL

Atas das audiéncias publicas das elei¢cbes

Atas gerais de elei¢ao, relatdrios de resultado da totalizacdo e mapas totalizadores.

CONTROLE ADMINISTRATIVO

Relatérios de estatistica do eleitorado.

RODRIGO DE MENESES DOS SANTOS
Presidente da Comissdao Permanente de Avaliacao de Documentos
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